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1. OBIJETIVO

Establecer el procedimiento para facilitar los pasos de uso del sistema de generacidn de edictos
electrdnicos a los usuarios internos del Registro Mercantil General de la Republica.
ALCANCE

Esta guia aplica a los usuarios internos que realicen el proceso de generacién de edictos
electrdnicos en el Registro Mercantil General de la Republica.

DEFINICIONES

3.1.Edicto:
El concepto procede del latin edictum, hace referencia a un pronunciamiento que se publica

para dar noticia de algo que debe ser notorio para todos.

3.2.Numero de Expediente:
Numero asignado por el Sistema Registral a un Expediente al momento de ser ingresado por

ventanilla fisica o electrénica de atencion al pablico, este esta conformado por un correlativo
y finaliza con el afio de gestion. Ejemplo: 1070-2020.

3.3.Usuario interno:
Persona asignada dentro del Registro Mercantil para hacer uso de las soluciones informaticas

desarrolladas para el funcionamiento operacional del Registro Mercantil General de la
Republica.

SIGLAS Y ACRONIMOS
4.1.RMRG: Registro Mercantil General de la Republica
BASE LEGAL

Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento Descripcion del documento

mblea i Constituyente, o i s ot
Asa N N}a‘uonal ° ; _y Constitucion Politica de la Republica de
Constitucion Politica de la Republica de
Guatemala.

Guatemala, 1985.

DecrEtes nUmEre 52021 dof Consress de i Ley para la Simplificacion de Requisitos y de
Republica de Guatemala, de fecha 05 de mayo ye P q Y

de 2021.

Tramites Administrativos.

Decreto nUmero 2-70 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 28 de enero | Codigo de Comercio de Guatemala.

de 1970.
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Base legal y documentos relacionados

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Orgéanico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero M. de E. 30-71
del Presidente de la Republica, de fecha 15 de
diciembre de 1971,

Reglamento del Registro Mercantil Central.

Acuerdo Ministerial numero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Orgénica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.

6. DESARROLLO DE LA GUIA

En esta seccion se desarrollaran los pasos a seguir por el usuario interno, acompaiiados de la
imagen de referencia, para poder llevar a cabo la generacion de edictos electrénicos.

PASO 1. Ingresar al acceso proporcionado por Tecnologias de la Informacion.
PASO 2. Ingresar usuario y contrasefia, dar clic en el botdn de Inicio de sesién (Opcional recordar
credenciales). Presionar el Check Box Recordarmelo la proxima vez y presionar el boton

inicio de sesién.

Infrrmacic Geseral

Eetearico # yaesa de Gesoon ce Eaces, For faver
Kerifiguess paa podel Bcteder oo

Pl 2 malzacdn def o0t se e solcian
Cligcramests mimes of Eptlene. phode
Expatedeis coro Lrtds s Loetas R SecHas ¥
¥aTeE Gt €0 €52 €259 €5 1 Boleta 60 pedlicacila
PEma BIA Y Boled 0 #ETD pdmers RN

S unted bems problemas pasa acceder conacts ot
personal 82 sogore Moo

Iniciar sesién

bge= Usahs
Ingrese Cortmeta

Cracersdmets ta précima vz

Modulo de Generacién de Edictos v1.3
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Sociedad (Modificacién), Convocatorias y Balances, Edicto de Fusion.

PASO 3. Visualizar opciones de generacién de edictos que se tienen disponibles por usuario:
Edicto de Disolucion, Edicto de Empresa (libre), Cambio de Direccidn (Sociedad), Edicto

Modulo de Ediclos
Regurs Mot 4 Gaarrah

Moduo de Edclos

Edicto de Inscripcion de Sociedad

ot vl Frgve 8l LS
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PASO 4. Seleccionar el tipo de edicto que se requiere generar y completar los campos disponibles.

Ejemplo de llenado de edicto de Sociedad (Edicion Libre). Tomar en cuenta que dentro
de cada apartado se encuentra el botén Visualizar el cual lanza una vista preliminar de
lo que sera generado, luego debera presionar el botdn Cancelar este se encargara de
limpiar todo lo ingresado en el formulario y para finalizar se debera guardar el Edicto,
presionando el botdn rojo Aplicar el para almacenar y generar el edicto.

o fasds

Ediclo de Sociedad (Edicion Libre)
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