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1. OBIJETIVO
Establecer los lineamientos para realizar el proceso de automatizacion de firma electrdnica
avanzada en los documentos que son generados por las diferentes unidades del Registro
Mercantil.
2. ALCANCE
Esta guia aplica a las autoridades registrales que realizan el proceso de firma electrénica en los
diferentes documentos generados por las Unidades del Registro.
3. DEFINICIONES
3.1.Edicto:
Documento por medio del cual se da a conocer al publico la inscripcion de los distintos actos
mercantiles.
3.2.NUmero de Expediente:
Numero asignado por el Sistema Registral a un Expediente al momento de ser ingresado por
ventanilla fisica o electrdnica de atencién al ptblico, este estd conformado por un correlativo
y finaliza con el afio de gestion. Ejemplo: 1070-2020.
3.3.0perador Registral:
Persona designada en el Registro Mercantil para hacer uso de las soluciones informaticas
desarrolladas para el funcionamiento operacional del Registro Mercantil.
3.4.Roles:
Permisos asignados por la Seccién de Soporte de Sistemas segln las atribuciones de un usuario
especifico dentro de la utilizacidn de las soluciones informaticas desarrolladas para el Registro
Mercantil.
4. SIGLASY ACRONIMOS
4.1.RMRG: Registro Mercantil General de la Republica
5. BASE LEGAL
Base legal y documentos relacionados
Niumero o codigo del documento Descripcién del documento
; : Constitucién Politica de la Republica de
Asamblea Nacional Constituyente. Euatenisla 685,

Decreto numero 5-2021 del Congreso de la S -,
. Ley para la Simplificacion de Requisitos y de

Republica de Guatemala, de fecha 05 de mayo o T Gn :

de 2021 Tramites Administrativos.
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Base legal y documentos relacionados

Decreto numero 47-2008 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, de fecha 19 de
agosto de 2008

Ley para el Reconocimiento de las

Comunicaciones y Firmas Electrénicas.

Decreto numero 2-70 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 28 de enero
de 1970.

Codigo de Comercio de Guatemala.

Acuerdo Gubernativo ndimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente, de fecha 24 de octubre de 2019.

Reglamento Organico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nUmero M. de E. 30-71
del Presidente de la Republica, de fecha 15 de
diciembre de 1971,

Reglamento del Registro Mercantil Central.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia, de fecha 19 de
noviembre de 2019.

Estructura Organica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Orgénico Interno del Ministerio de Economia.

DESARROLLO DE LA GUIA

Firma de Edictos Electronicos

PASO 1. Ingresar al acceso proporcionado por Tecnologias de la Informacion.

PASO 2. Ingresar las credenciales de acceso y luego presione el botén de Inicio de Sesidn.

RM | Registro
iMERCANTIL

Siztema de frmado electrénlco por fotes

Iriciar Sesidn N N
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PASO 3. En el Modulo de Opciones para firma electronica, se visualizard las opciones para firmado

de documentos, elegir el tipo de documento que desea firmar.

Opciones para firma electronica
Palentes de Sededad Patentes de Empresa Edictos Razones
1 24 10 29
; Calificaciones Mirificas Certificacionss Certificacions
Autogeneradas
5 1
4

PASO 4. Para firmar en grupo los edictos pendientes, presionar el botén de Firmar Edictos

Autorizados.

Firmado electrénico de lote de edictos

Expediente Afo Usuario

Titulo

Observacién del Recharo

direccion comercial

Fecha de Creacidne 23-10-2025-04-28-PM

Oservaciones del Rechazo:

[

e e
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PASO 5. El sistema solicitara el ingreso de la contrasefia de token; presionar el botdn Aceptar, el

proceso finalizara.

Por Favor, ingrese la conliasena del token:

& Aceptar ‘Canceur

Firma en grupo de calificaciones juridicas

PASO 1. Presionar el botén de calificaciones juridicas.

Opciones para firma electronica
Patentes de Sociedad Patentes de Empresy Ediclos Parones
1 24 10 29
Certificaciores Certificacions
Autogeneradas

W Calficaciones Jaridicas
5 1
4
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PASO 2. Presionar el boton de Firmar Calificaciones Autorizadas.
| Firmada electronico de lote de calificaciones
!J = Fecha de Creacidn: 24/10/2025 16:0431 ]
v e By = QB -~ a
i

CALIFICACION DE APROSACION

PASO 3. Elsistema solicitara el ingreso de la contrasefia de token; presionar el botén “Aceptar”,

el proceso finalizara.
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Firma en grupo de razones
PASO 1. Presionar el botdn de razones.

Opciones para firma electronica
Patentes da Sodedad Patentes de Empresy Edicles Raronss
1 24 10 29
Certificacdions
Auvtogereradas
4

W Calificaciones Mirkdicas Certificationss

PASO 2. Presionar el boton de Firmar Razones Autorizadas.

o) _

Tipo de razén

Folio Lo Fecha

Registro

s = g—+Eil..\|'3:'

Firmado elecironico de |ote de razones

ar| -

AN
A
s
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PASO 3. Elsistema solicitara el ingreso de la contrasefia de token; presionar el boton Aceptar, el

proceso finalizara.

e

ﬂ Por Favor, ingrose la conliasena del token:

&

Firma en grupo de Certificaciones
PASO 1. Presionar el botén de Certificaciones.

I Cancelar

Opciones para firma electronica
Fatentes de Sodedad Patentes de Empresa Ediclos Razonas
1 24 10 29
Certificacions

‘ z Catificaciones Jiridicas Certificacicnss
Aulogeneradas

5
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PASO 2. Presionar el boton de Firmar Certificaciones Autorizadas.
Firmado electronico de lote de Certificaciones

NUM CERTI ARO CERTI DESCRIPOON FECHA (REACION
. 1 .
=z S T Bl &IDID aifp -

PASO 3. El sistema solicitard el ingreso de la contrasefia de token; presionar el boton Aceptar, el

proceso finalizara.

Por favor, ngrese la contrasena del token: X

I Cancelar

Acepter
L
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7. ANEXOS

(NO APLICA)




