LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES RENGLON 029

SEPTIEMBRE 2025

No. Nombre del Contratista Numero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
1 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-001-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 4,20000 | 110652274 07E80EED 1272267030
2 |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-002-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 450000 | gaa13g37 7E2B1B5B 241452777
3 |PEREZ MONROY, IRMA FRANCISCA RM-102-003-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 450000 | 51466176 DC63550A 945244426
4 |ARRIAGA GONZALEZ DE GONZALEZ, BRENDA VIRGINIA RM-102-004-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 30040000 0AB5113B 397429094
5 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-005-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 103468862 34DO4FEF 1092960531
6 |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-006-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | gg706283 91912805 885146354
7 |CALDERON LOPEZ, CARLA VICTORIA RM-102-007-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 |  534533c00 087DB3A4 3408676916
8 |CALDERON OCHAITA, JORGE ARTURO RM-102-008-029-2025 SERVICIOS TECNICOS o} 6,000.00 | 90776855 421BF33F 191319006
9 [CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-009-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | ycgcsar 2047878D 1442464023

10 |CROCKER PINTO, JACKELINE MELISSA RM-102-010-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 113007353 18419669 254362495
11 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-011-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | co1e5071 B67B82E7 2969520645
12 [CUELLAR SAGASTUME, MARIANGELA RM-102-012-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | gsg3gs71 9ADO0871D 1416905715
13 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-013-029-2025 SERVICIOS TECNICOS e} 6,000.00 | gre59763 2C38DOFC 2144158392
14 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-014-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | gseacog 7AA78531 2387887220
15 |FUENTES DE LEGN, NINNETTE ARACELLY RM-102-015-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 |  ga031581 DS716AE3 2158839433
16 |GALVEZ MAZARIEGOS, OSCAR MAXIMILIANO RM-102-016-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 104500308 162DD025 2907589192
17 |GARCIA HERNANDEZ, JOSE ELIGIO RM-102-017-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 o 43BCCBEB 1841120240
18 |GARCIA OCHOA JAVIER ENRIQUE RM-102-018-029-2025 SERVICIOS TECNICOS e} 6,000.00 | 115817565 2C1D4ECA 2870690061
19 [GARZONA LOPEZ, CINDY MISHELL RM-102-019-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 10ec77611 751C3EBB 4097002529
20 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-020-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | cgaseas 3044F80D 2102021707
21 |HERNANDEZ CASTILLO, YENIFER TATIANA RM-102-021-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 99506372 4D2FC483 3880471631
22 |HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-023-029-2025 SERVICIOS TECNICOS o} 600000 | ;5556132 242D25AD 955205560
23 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-024-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | g1761651 74771F70 1527664115
24 |LINARES RODRIGUEZ, JEFERSON ESTUARDO RM-102-025-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 119104520 33289086 371345225
25 [LOPEZ DIAZ, GERARDO ANTONIO RM-102-026-029-2025—_ | SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 44133138 O11FE4FE 4091824924
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26 |MENDEZ SOLGRZANO, PAHOLA ALEJANDRA RM-102-028-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 115702807 28317CBB 256983056
27 |MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-029-025-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 115232990 332B880F4 65291917
28 |MOLINA ORT(Z, KIMBERLY CECILIA RM-102-030-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 23813217 F11246AC 3490726944
29 |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-031-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 S7407819 EBO71638 932006548
30 |OROZCO TUL, LEONARDO DAVINCI RM-102-032-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 49872761 49CC22F5 2155564904
31 |PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-034-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 05713255 89DOBEB9 1476805674
32 |POL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-035-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 S573i358 8AE7FDBC 1160793828
33 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-036-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 SHESEEAS B1BB887D 3149940230
34 |REYES REYES, EDWIN ESTUARDO RM-102-037-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000\ 105445410 473EF6CA 1998798900
35 |RODAS DIAZ, SHARON WALESKA RM-102-038-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 63484013 DOSBEFF2 3733406993
36 |RODAS ROSALES, JESICA ALEJANDRA RM-102-039-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 110840690 DO0724EB4 4272834199
37 |SALAZAR CASTANAZA, RUBEN ALBERTO RM-102-040-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 i6587375 3C06182A 4184230921
38 |SAPON ROBLES, NOE LEONARDO RM-102-041-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 82255644 C782E896 153569064
39 |TACAM ROJAS, HUGO ALEXANDER RM-102-042-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 80585892 807F51EA 184632685
40 |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-043-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 R840 5D20CE7C 3067365150
41 |MONTUFAR RODRIGUEZ, HERBERT EMILIO RM-102-044-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,000.00 d5a75363 480D2E07 1023951582
42 |CUELLAR ZURIGA, HERBERT RENE RM-102-045-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 181087 CD930F87 3390719242
43 |TELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-046-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 ATTHEES 017D7406 1454458475
44 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RM-102-047-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 8,000.00 75255286 £2C94924 1790525845
45 |ROBLES ZAPET DE HIDALGO, SANDRA RAQUEL RM-102-048-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 8,000.00 41558067 0A0B2BEF 729763418
46 |MARKWORDT SAMAYOA, RUB( DE MARIA RM-102-049-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 25507075 BD04813C 360596352
47 |PEREZ ESTRADA, LOURDES FABIOLA RM-102-050-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 0050292 46D997F1 1414546336
48 |CONTRERAS SANTIZO, JOSUE EDUARDO RM-102-051-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 10,000.00 91790980 23C2D535 2860273497
49 |MIJANGOS SANTIZO, FELIX ENRIQUE RM-102-052-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 8404190 1A20DOEE 1477723031
50 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-053-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 44015712 24BED8AY 2967685321
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51 |VILLANUEVA PAPADOPOLO, DIEGO PABLO JOSUE RM-102-054-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 10,000.00 | 3105940770 C1A1AC8D 1690059908
52 |ALVARADO ORTEGA, JENNIFER SOFIA RM-102-055-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | g5584509 6C0164A6 3428271000
53 |ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-056-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 S57E CACBEFS9 2816560642
54 |ARDON TAMAYAC, DIEGO ALEJANDRO RM-102-057-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 304113022 B5COBO2E 1078280571
55 |AXPUAC COSAJAY, JORGE GABRIEL RM-102-059-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | gan3sie E576463C 2453946832
56 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-060-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 34375586 02£2024D 2288602725
57 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-061-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | eea706a3 217381DF 2681488562
58 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-063-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 6575448 ACBSB6D4 1448756910
59 |DOMINGUEZ PAZ, YESSICA MARIA RM-102-064-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 5748211 7BFBCO7B 2071479880
60 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-065-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 33065813 00D2CB19 3589885515
61 |GALVEZ ALVARADO, MARIA GABRIELA RM-102-066-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | J4c16086 337CFC47 173033605
62 |HERNANDEZ LOPEZ, DANY ABRAHAM RM-102-067-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 20160227 3EE1ACE6 3323676919
63 |HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BENJAMIN RM-102-068-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 8431875 35041BFF 4097330581
64 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARIA RM-102-069-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 50603731 B7AA928F 2817540269
65 |MENDEZ SOTO, MARVIN RODOLFO RM-102-073-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 7205045 CF7C26A6 302727202
66 |NOJ MORALES, SONI ELI RM-102-075-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,00000 | 53057332 2770BEBF 516442579
67 |RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM-102-076-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 95603824 7EE72C20 3575922749
68 |RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-077-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 LT 93BFC7F9 3248243095
69 |REYNOSO FARNES, SEBASTIAN RICARDO RM-102-078-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 101507317 1FCA02BA 2212252472
70 |RIOS GARCIA, MARCO ANTONIO RM-102-079-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 105214930 0C942FA9 3307096555
71 |TZAJ COTIY, HANSEL XAVIER RM-102-080-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 74048410 9B736B1C 1123371704
72 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-081-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | cs142826 2D412D4D 1374178406
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73 |ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA ALICIA RM-102-083-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 iE346Es E2CF31DC 3187229918

74 |GARCIA RUANO DE CARRILLO, CARMEN MARGARITA RM-102-084-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 34118810 030443F6 3832039572

75 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAIAS RM-102-094-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6.000.00 | 101965778 8FCE0619 4259728786

76 |CHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO RM-102-095-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | g4751315 6902C486 48451546

77 |LEMEN SANCHEZ, DEBORA MARISOL RM-102-096-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 114613100 75700058 3272294655

78 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFIA RM-102-097-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 600000 | gsesogaa 18470328 457132602

79 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-098-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | ge4ag150 JESDFSAE 440877899

80 |EDELMANN RECINOS, MIGUEL ANGEL RM-102-099-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | gg133438 6C6EC27B 2487699688

81 |GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-100-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | ggaraisp 2F3BFAF1 1038566871

82 |CASTANEDA GARCIA, SANDRA JUDITH RM-102-101-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | ge100076 81788458 1159021041

83 |PEDRO MARCOS, LORENZO RM-102-102-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 420000 | 93340702 5416C020 3630252456

84 |BAUTISTA HERNANDEZ, HENRY ESTUARDO RM-102-103-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 500000 | 9395613 3A18410E 592333053

85 [CARRILLO CAC, EDWIN SANTANA RM-102-104-029-2025 SERVICIOS TECNICOS a 500000 | g7763034 7A4ABES2 2365867624

86 |FUENTES MUROZ, JORDANI VLADIMIR RM-102-105-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 111022002 064E1756 1496272155

87 |MARTINEZ GONZALEZ, KEITLIN KASIRY RM-102-106-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 09260438 ECDASOEG 609043577

88 |SANCHEZ BARAHONA, ROLLINS ANTONIO RM-102-107-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 304623001 F53DS6A9 3092532527

89 [ALVARADO PEREZ, OLGA RENATA RM-102-108-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 5,00000 | 54704805 DDOF183A 1338787589

90 [CHUA AVILA, DULCE MARIA ALEJANDRA RM-102-109-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 113587445 5AB23DBS 3342354614

9L |sAUTISTA HERNANDEZ, FERNANDA LUCTA RVA03-110- 09523095 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,500.00 | 41537467 A92C0228B 1452560052 et man i e
92 [PARRA LIMA, MARIA CRISTINA RM-102-111-025-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,500.00 32411421 A2636926 2293058604 ;Z"’g" ‘.""e"’:z";;;"" delo1al1e
93 | AGUILAR MENDOZA, KEVIN STEVE - SERVICIOS TECNICOS Q 3,000.00 | 360712347 1DC68542 2961919854 d’:ii:;‘;’;fr‘:’z“:z'z"‘e del012l16
98 |oLvA LOPEZ, CELIA MELISA i 167:144-5955 095 SERVICIOS TECNICOS a 3,000.00 | 401264394 C1D212E2 1212763927 [Taazcoresondentensibialin
95 MUY GUAMUCHE, ANGELA ISABEL RM-102-115-029-2025 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 7,500.00 26019140 002F1868 1922121915 ;':g“ ‘.""“p"z":zi:"" delotalis
96 |HERNANDEZ DE LEON BYRON RUBEN R0 1600959095 SERVICIOS TECNICOS Q 7,500.00 | 117046159 99E95108 4274933751

97 |LARIOS DE LEON KETCIA NICOLLE RM-102-117-029-2025 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 114322279 0C7E339E 3965405515

98 [SANDOVAL RAMOS DE URBINA ERIKA LILIANA RM-102-118-029-2025 a 15,000.00 | 39735036 F0127836- 2534166526

SERVICIOS PROFESIONALES

8. Lopez Arricla
g Recursos Humanos

Lidia Maritza
Asistente Delegacion d



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complelo del conltralista Andrea Sofia Mendoza Escobar

Dependencin

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA DE
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES

Me'sn}r;::::édel SEPTIEMBRE 2025 Nimaro de Contrato RM-102-097-029-2025
Perlodo de aclividades dal: 01 DE SEFTIEMBRE DEL 2025 al: 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2025
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en la elaboracién de los termino de referencia, procesos de baja cuantia,
ofertas electrénicas de conformidad con la normativa vigente.

Se brindo apoyo en verificar los perfiles lrasladados por parte de otras areas, que
tengan buena redaccion.

Se brindé apoyo en solicitar cotizaciones via telefénica, relacionados a los
requerimientos de modalidad de baja cuantla.

Se brindd apoyo en la calilicacion de los perfiles lrasladados por parle de las areas,
secciones y departamentos, asignados a mi persona.

Se brindd apoyo en el analisis y revision de los requerimientos recibidos, que cumpla
con la justificacion correspondiente para proceder a clasificarlos por modalidad de
adquisicion con la elaboracion de términos de referencia.

Se brindd apoyo en el analisis de los requerimientos recibidos, que cumpla con las
especificaciones técnicas del insumo y renglones correspondientes para proceder a
clasificarlos por modalidad de adquisicidn con la elabaracian de términos de referencia.

Se brindd apoyo en elaborar lérminos de referencia del requerimiento de adquisicién
de servicio de mensajeria para del Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindd apoyo tecnico en seguimientc y control de compras directas de pagos
mensuales del afio 2025, asignados a mi persona.

B. Brindar apoyo técnico en la evaluacion y revision de propuestas recibidas para adjudicar, para dar
cumplimiento con los requisitos legales y técnicos.

Se brindé apoyo en verificar y analizar las propuestas recibidas en Guatecompras.

Se brind6d apoyo en verificar y analizar las cotizaciones recibidas via correo electrénico,
relacionadas a la modalidad de baja cuantla.

Se brindd apoyo en elaborar los cuadros de calificacidn sobre el requerimiento de
adquisicldn de pergola para area de paso peatonal en lado posterior del segundeo nivel
del Registro Mercantil General de |a Republica.

Se brindo apoyo en comparar colizaciones, para verificar que cumpla con los intereses
de Estado.




+ Se brindd apoyo en trasladar los cuadros ya autorizados al jefe de adquisiciones para
su aprobacion, firma y adjudicacian.

= Se brindé apoyo técnico en notificar al proveedor adjudicado para la entrega o
recepcldn segln lo requerido

* Se brindd apoyo en trasladar cuadros de calificacién y cuadro comparativo de precios
de los requerimientos de modalidad de baja cuantia a encargado de adquisiciones
para su autorizacion,

* Se brindo apoyo en trasladar las cotizaciones recibidas via correo electrénico para
analisis y firma de autorizacion del jefe de adquisiciones, relacionadas a la modalidad
de baja cuantia.

C. apoyo técnico en la actualizacién normativa, relacionada con la ley de contratacién, para asegurar
la actualizacién de los procedimientos y documentos correspondientes.

* Se brindd apoyo técnico en conformar expediente para pago de la adquisicién de Adquisicion de
servicio de mensajeria para el Registro Mercantil General de la Republica,

s Se brindd apoyo técnico en solicitar la adquisicion de licenciamiento de un sistema avanzado de

ciberseguridad para la deteccién y respuestas gestionadas (MDR) para el Registro Mercantil
General de la Republica.

= Se brindd apoyo léenico en solicitar el servicio de readecuacién de oficinas de la sede
Quetzaltenango del Registro Mercantil General de la Repliblica Fase 2.

D. Brindar apoyo técnico en seguimiento presupuestario asignado para cada proceso de contratacion,
para el uso eflclente de los recursos publicos.

* Se brindo apoyo técnico en solicitar partida presupuestaria para la nueva adquisicion de bajas
cuantias.

* Se brindo apoyo tecnico en solicitar partida presupuestaria para los pagos del mes.
* Se brindo apoyo técnico en conformar las solicitudes de compra.

* Se brindd apoyo en trasladar solicitud de compra al 4rea financiera para su calificacion y sello de
presupuesto.

« Se brindé apoyo técnico en la impresion de reporte de orden de correlativo de solicitudes de
compras.

E. Brindar apoyo técnico en el andlisis y evaluacién de ofertas recibidas.

« Se brind6 apoyo técnico en verificar que los ofertantes estén inscritos en inventario de cuentas.

= Se brind¢ apoyo técnico en analizar a los ofertantes que cumplan can lo solicitado en los términos
de rafarancia.

* Se brindd apoyo en verificar que los ofertantes cumplan con las especificaciones de la adquisicion.
* Se brindo apoyo técnico evaluar determinadamente a que ofertante adjudicarle.

= Se brind¢ apoyo en analizar ofertas recibidas y veriflcar cual es el que cumple con las
especificaclones de la adquisicién.

F. Otras actividades que le requieran la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus serviclos.

+ Se brindd apoyo técnico en el seguimiento de pago de servicio relacionados a servicios mesuales
prestados al Registro Mercantil General de la Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del

cantratista ANGELA ISABEL MUY GUAMUCHE

UNIDAD EJECUTORA 102/ Registro Mereantil General de ln Repiblica /Departamento de
Operaciones Registrales /Seceion de Sociedades Nuevas

Dependencia

Mes y afio del g Numero do
F - -4 = [ E ¥ " o
Informe SEPTIEMBRE DE 2025 Contrato RM-102-115-029-2025
Periodo de

actividades

Del: 01 DE SEPTIEMARE DE 2025 al: 15 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales;

Apoyo profesional en realizar la calificacién de sociedades mercantiles recibidas en el Registro Mercantil
General de la Republica.

Apoyo profesional en realizar |a revisidn y calificacion de escrituras puhblicas de ampliacién de sociedades
mercantiles nuevas presentadas por los usuarios.

Apoyo profesional en realizar la revisidn, verificacion y calificacion del arancel de sociedades mercantiles
nuevas en el Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Apoyo profesional en realizar la revisién v calificacion juridica de las actas notariales de nombramientos
presentados en las solicitudes de sociedades nuevas.

Apoyo profesional en realizar la de revision, verificacién y establecimiento del cumplimiento, de pago de
timbres fiscales dentro de los expedientes presentados por los usuarios.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Apoyo profesional en realizar la revisidn, verificacidn y calificacidn del objeto de las empresas
mercantiles,

Apoyo profesional en realizar la revision y verificacion de calificacion de disponibilidad en la
denominacion para las sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales; calificacién jurfdica de solicitudes fisicas
de inscripcidn definitiva que contenga aportacién de bienes registrables,

Apoyo profesional en la revision, verificacién y calificacion de memoriales que contienen solicitud de
Inscripcion de bienes presentados por los usuarios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS PROFESIONALES

* Apoyo profesional en |a revision, verificacion y calificacién de acreditacion de bienes presentados por los
usuarios.

E. Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados;

= Apoyo profesional en la atencién de consultas legales de cardcter mercantil realizadas por los notarios y
usuarios,

F. Otras actividades que le requiera la autoridad superlor del 4rea para |a cual presta sus servicios.

* Apoyo profesional en realizar |a revision, verificacién y calificacidn del pago arancelario en |as solicitudes
de los expedlentes.

* Apoyo profesional en realizar la revision, verificacion y calificacion de los contratos mercantiles que
contienen constitucidn de socledades mercantiles nuevas.

* Apoyo profesional en verificar |as solicitudes de correccién y/o modificacién realizadas el e-portal del
Registro Mercantil General de |a Replblica de Guaternala.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

Nombre completo del

cantratista ANGELA ISABEL MUY GUAMUCHE

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

Dependencia /DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /SECCION DE SOCIEDADES
NUEVAS
Contrato por Servicios DTécnicus rufaslunalas
Facha Numero de
Finalizacién 15 de soptiembre de 2025 RM-102-115-029-2025
Contrato
Contrato
Periodo de

1 Del: 23 DE JUNIQ DE 2025 al: 15 DE SEFTIEMBRE DE 2025
actividades

Detalle de actividades mas relevantes realizadas por Mes

Se informa que, durante el periodo del 23 al 30 de junio y durante los meses de julio, agosto v del 01 al 15 de
septiembre de 2025, se realizaron las siguientes actividades;

Del 23 al 30 de junio de 2025

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
sociedades mercantil nuevas locales.

= Se brindd apoyo en la calificacién de sociedades mercantiles recibidas en el Registro Mercantil General
de la Republica.

e Se brindo apoyo en la calificacién de escrituras de ampliacidn de sociedades mercantiles nuevas.

e Se brindo apoyo en la calificacion del arancel de sociedades mercantiles nuevas en el Registro Mercantil
General de la Republica.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacidn jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

e Se brindd apoyo en la calificacién juridica de las actas notariales de nombramientos presentados en las
solicitudes de sociedades nuevas,

* Se brindd apoyo en establecer el cumplimiento, del pago de las timbres fiscales dentro de los
expedientes,

C. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeras empresa /as mercantiles de socledades nuevas locales.

e Se brindo apoyo en la calificacidn del objeto de las empresas mercantiles;
® 5e brindo apoyo en la calificacién de disponibilidad en la denominacién para las sociedades mercantiles.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

. Brindar apoyo profesional en la calificacién Jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales; calificacién jurldica de solicitudes flsicas
de inscripcion definitiva que contenga aportacién de bienes registrables.

e Se brindd apoyo en la calificacion de los memoriales que contienen solicitud de inscripcion de bienes;

Se brindé apoyo en la calificacion de la acreditacion de bienes;
Se brindo apoyo en la calificacion de acreditacion de bienes,

Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados:

Se brindo apoyo profesional en consultas legales de cardcter mercantil,

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del &rea para |a cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo en |a calificacién del pago arancelario en las salicitudes de los expedientes,
Se brindo apoyo en |a calificacién de los contratos mercantiles que contienen socledades.

Se brindé apoyo en las solicitudes de correccidn y/o modificacion en el e-portal del Registro Mercantil
General de |a RepUblica de Guatemala.

Julio de 2025

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de inscripcidn de
sociedades mercantiles nuevas locales:

Se brindd apoyo profesional en la realizacién de calificacién de sociedades mercantiles recibidas en el
Registro Mercantil General de |a Republica.

Se brindo apoyo profesional en la verificacion y calificacién de eserituras de ampliacién de sociedades
mercantiles nuevas.

Se brindd apoyo profesional en la verificacién y calificacion del arancel de sociedades mercantiles
nuevas en el Registro Mercantil General de |a RepUhblica.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscrl pcidn de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo profesional en la verificacién y calificacidn juridica de las actas notariales de
nambramientos presentados en las solicitudes de sociedades nuevas.

Se brindo apoyo profesional en verificar y establecer el cumplimiento, del pago de los timbres fiscales
dentro de los expedientes.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
__primer/primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas |ocales.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

* Se brindo apoyo profesional en la verificacion y calificacion del objeto de las empresas mercantiles.
= Se brindd apoyo profesional en la verificacion de calificacion de disponibilidad en la denominacion para
las sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales; calificacién jurfdica de solicitudes flsicas
de inscripcidn definitiva que contenga aportacién de bienes registrables.

e Se brindd apoyo profesional en la verificacién y calificacion de los memoriales que contienen solicitud
de inscripcion de bienes;
e Se brindd apoyo profesional en la verificacién y calificacion de acreditacién de bienes.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados;

* Se brindé apoyo profesional en atender consultas legales de cardcter mercantil realizadas por los
usuarios.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presta sus servicios.

¢ Se brindo apoyo profesional en la verificacion y calificacion del pago arancelario en las solicitudes de los
expedientes.

e Se brindo apoyo profesional en la verificacion y calificacion de los contratos mercantiles que contienen
sociedades.

e Se brindo apoyo profesional en las solicitudes de correccién y/o modificacidn en el e-portal del Registro
Mercantil General de |a Republica de Guatemala.

Agosto de 2025

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales;

e Se brindd apoyo profesional en la calificaciéon de sociedades mercantiles recibidas en el Registro
Mercantil General de la Republica,

* Se brindd apoyo profesional en la revisidn v calificacion de escrituras publicas de ampliacion de
sociedades mercantiles nuevas presentadas por los usuarios.

* Se brindd apoyo profesional en la revisién, verificacidn y calificacién del arancel de sociedades
mercantiles nuevas en el Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

» Se brindd apoyo profesional en |a revision y calificacion juridica de las actas notariales de
nombramientos presentados en las solicitudes de sociedades nuevas.

* Se brindd apoyo profesional en revisar, verificar y establecer el cumplimiento, del pago de los timbres
fiscales dentro de los expedientes presentados por los usuarios.

Brindar apoyo profesional en la calificacidn jurldica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeras empresas mercantiles de socledades nuevas locales.

* Se brindo apoyo profesional en la revision, verificacion v calificacién del objeto de las empresas
mercantiles.

* Se brindo apoyo profesional en la revisidn y verificacion de calificacion de disponibilidad en la
denominacién para |as sociedades mercantiles,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes flsicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales; calificacién Juridica de solicitudes flsicas
de inseripcién definitiva que contenga aportacidn de bienes registrables.

* Se brindo apoyo profesional en {a revisién, verificacién y calificacién de los memoriales que contlenen
solicitud de inscripcion de bienes presentados por los usuarios.

¢ Se brindo apoyo profesional en la revision, verificacidn v calificacién de acreditacion de bienes
presentados por los usuarios,

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados;

* Se brindé apoyo profesional en atender consultas legales de caracter mercantil realizadas por los
notarios y usuarios,

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

* Se brindd apoyo profesional en la revision, verificacién y calificacidn del pago arancelario en las
solicitudes de los expedientes,

* Sebrindo apoyo profesional en la revision, verificacién y calificacion de los contratos mercantiles que
contienen constitucién de sociedades mercantiles nuevas.

* Sebrindé apoyo profesional en las solicitudes de correccion y/o modificacion realizadas el e-portal del
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala.

Septiembre de 2025

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de Inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales;

Paging 4




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

e Apovyo profesional en realizar la calificacién de sociedades mercantiles recibidas en el Registro Mercantil
General de la Republica,

* Apoyo profesional en realizar la revisidn y calificacidn de escrituras publicas de ampliacion de
sociedades mercantiles nuevas presentadas por los usuarios.

= Apoyo profesional en realizar |a revisién, verificacién y calificacién del arancel de sociedades mercantiles
nuevas en el Registro Mercantil General de |la Repliblica.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

s Apoyo profesional en realizar la revisidn y calificacion juridica de las actas notariales de nombramientos
presentados en las solicitudes de sociedades nuevas.

e Apoyo profesional en realizar la de revision, verificacion y establecimiento del cumplimiento, de pago de
timbres fiscales dentro de los expedientes presentados por los usuarios.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurldica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales.

= Apoyo profesional en realizar la revision, verificacidn y calificacion del objeto de las empresas
mercantiles.

e Apoyo profesional en realizar la revision y verificacion de calificacion de disponibilidad en la
denominacidn para las sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes flsicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales; calificacién jurldica de solicitudes flsicas
de inscripcién definitiva que contenga aportacién de bienes registrables,

e Apoyo profesional en la revision, verificacion y calificacion de memaoriales que contienen solicitud de
inscripcién de bienes presentados por los usuarios,

= Apoyo profesional en la revision, verificacién y calificacion de acreditacion de bienes presentados por
los usuarios.

Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados;

s Apoyo profesional en la atencion de consultas legales de caracter mercantil realizadas por los notarios y
usuarios.

Oftras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
RENGLON 029
Viceministerio de Asuntos Registrales

* Apoyo profesional en realizar |a revision, verificacian y calificacién del pago arancelario en las solicitudes

de los expedientes.
= Apoyo profesional en realizar la revisidn, verificacion v calificacion de los contratos mercantiles que

contienen constitucidn de sociedades mercantiles nuevas.
= Apoyo profesional en verificar las solicitudes de correccidn y/o modificacion realizadas el e-portal del
Registro Mercantil General de |a Republica de Guatemala.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del coniratista

BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZALEZ DL GONZALLEZ

Dependencin

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Mes v niio del SEPTIEMBRE 2025

Infarme

No. RM-102-004-029-2025

Numero de Contrato

Periodo de netividades del;

0f de septiembra do 2025 ul: 30 do septiombre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A Brindar apoyo técnico en la recepcidn y entrega de documentos sobre trémites registrales de Empresas, Sociedades, Auxiliares de
Comercio; Certificaciones y todo Acta Mercantil;
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Se brinda apoya técnico en recibie documentacion para solicitudes de Inscripeidn y Revocacidn de Mandatos,

Se brindd apoya técnico en recibir documentacién para solicitudes de Inscripeion Factores,

Se brindd apoya técnico en recibir documentacian para solicitudes de Inscripein y Cancelacion de Auxiliares de Comercio
Se brindd apoya técnico en recibir documentacidn para solicitudes de Inscripoidn de Actas de Asamblea,

St brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Inseripcidn de Empresas Mercantiles.

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacian para solicitudes de Inscripeidn de Comerciantes Individuales,

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacian para solicitudes de Modificacian de Direccian Fiscal.

St brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Madificacian de Direceian Comercial.

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Reduccian de Capital,

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Aumento de Capital.

3e brindd apoyn técnicn en recibir documentacion para solicitudes de Traspaso de Empresas Mercantiles.

Se brindé apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Reposicion de Patentes de Sociedades y Empresas.
8e brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Disolucion y Liquidacion de Sociedades.

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Inscripeion de Aviso de Emision de Acciones.

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacion para solicitudes de Inscripeion de Convocatarias de Asambleas.

Se brindd apoyo téenico en recibir documentacion para solicitudes de Inscripeion de Modificacion y ampliacion de Dbjeto.
Se brindé apoyo técnica en recibir documentacién para solicitudes de Inscripeion cambio de Nombre Comercial,

Se brindd apoyo técnico en recibir documentacian para solicitudes de Inscripcion Modificacion de Escrituras de Constitutivas.

B. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a Usuarios sobre trémites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo Acto mercantil, asf como usar plataforma en linea de la institucidn y orientarlo fisicamente al area donde

corresponda el tramite a realizar;
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Se brindd apoyo t6cnico en aleccionar al Usuario sabre el uso de la Paging del Registro Mercantil,

Se brindd apoyo tecnico en aleccionar al Usuario sobre el proceso para consulta de tramites en la Sede Virtual del Registra Mercantil,
Se brindd apoyo téenico en aleccionar al Usuario sobre los tramites que ingresan en E-Portal,

Se brindd apoya técnico en aleccionar al Usuario sobre los tramites que ingresan en E-Ventanilas.

Se brindd apoyo tecnica en guiar al Usuaria flsicamente al drca de Ventanillas de E-Portal.

Se brindd apoyo técnice en guiar al Usuario fisicamente a la Seccitn de Analisis Juridica,

Se brindd apoyo técnico en quiar al Usuario fisicamente a la Seceidn de Archive General y Escanco,

Se brindd apoya técnico en guiar al Usuario fisicamente al Arca de Tecnalogia de la Informacion.




G, Brindar spoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en expadientes de emprasas, sociedades, auxiliares de comercio,
certificaciones y todo acto mercantil

#
o

Se brinda apoyo técnico en canfrontur los documentos ingresedos para Inscripcian de Auxiliores de Comercio,

Se brindd apoyn técnico en canfrontar los dacumentos ingresados para Cambio de Direccidn Fiscal y Comercial

Je brindd apayo técnico en canfrontar los documentos ingresados para Inscripcitn de Actas da Asamblea Extraordinarias,

Se brindd apoyo técnico en canfrontar los documentas ingresados para Fusian de Empresas.

de brindd apoyo técnico en canfrontar los documentos ingresados para Inscripcitn y Cancelacin de Avisa de Emisian de Acciones.
Se brindd apoyo tecnico en confrontar los documentos ingresados para Cambia de Nombre Comercial,

Se brindd apoyo técnico en confranter los documentos ingresados para Reduccian de Capital.

Se brinda apoyo técnico en confrontar los documentos ingresadas para Avisos de Emisidn de Acclones,

Se brindd apoyo técnico en confrontar los documentas ingresados para Inscripcidn de Emprosas Mercantiles y comerciantes
Individuales.
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D.  Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales;
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Se brindé apoyo técnica en el escanen de documentacian ingresad en el Registrn Marcantil para Inscripcion de Mandatos.

Se brind6 apoyo técnico en el escanen de documantacien ingresada en el Registro Mercantil para Inscripeion de Comeraianta Individual,

Se brindd apoyo técnico en el escanea de documentacian ingresada en ol Registro Mercantil para Reduccién Capital,

Se brindd apoyo téenica en el escaeo de documentacion ingresada en el Registro Mercantil de Inscripcian de Convacatarias de Asambles,
Se brindo apoyo técnica en el escaneo de documentacisn ingresada en el Registro Mercantil de Inscripcidn de Actas de Asambleas.

Se brindd apoyo técnico en el escanea de dosumentacian ingresad en al Registro Mercantil Modificacian de y Ampliacion d Dbjeta.

>
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E. Brindar apoyo técnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de comerci y la emisién de solicitud de certificaciones y
desplegndos;

<+ Se brindd spoyo técnico con la impresidn de Patentes de Comercio,

« S brindd apoyo técnico con la impresién de Razones de Inseripeian de Inscripcion de Modificacion de Escrituras Donstitutivas.
<+ Be brindd apoyo técnico en redactar certificacionss & imprasion de Desplegadns de Auxiliares de Comergio,

“ Se brindd apoyo técnico redactande solicitudes de certificaciones e impresidn de Desplegados de Emprosas de Socizdades.

“ S brindd apoyo técnico redactanda salicitudes de certificaciones @ impresidn de [nscripcin Completa de Sociedades.

“  Se brindd apoyo técnico redactando salicitudes de certificaciones e impresidn de Inscripeidn de Empresas Meroantiles.

“ 3e brindd apayo técnico redactanda salicitudes de certificaciones e impresian de Desplegados de Inscripcion de Mendatas.

“ Se brindé apoyo técnico redactando solicitudes de certificaciones e impresion de Negativas de Auxiliares de Comercin,

< Se brindd apoyo técnico redactondo solicitudes de Dertificaciones de Negativas de Patentes,

F._Otras sctividades técnicas que |e requiera |a autoridad superior del &res para fa cual presta sus servicios:
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Informe mensual de actividades por prestacidn de servicios técnicos

Nombre completa del contratista BYRON RUBEN HERNANDEZ DE LEGON

Dependencla

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mgy afia cal SEPTIEMBRE, 2025 | Numero de Contrato RM-102-116-029-2025
Informe
Periodo de actividades | del; 01 DE SEPTIEMERE DE 2025 al; 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro
Mercantil:

Se brindd apoyo en anilisis y disefio de nuevo sistema para la Seccién de un inicio de sesién
centralizado.

Se brindd apoyo en la creacidn de métodos de consulta de informacidn en APl para rm_pagos.

Se brindd apoyo en la implementacidn en entorno de desarrollo de métodos creados para
agente especializado.

Se brindé apoyo en desarrollo e implementacién de backend para sistema de agente
especializado.

Se brindd apoyo en la implementacién de API inicio de sesidn centralizado en nuevo entorno de
desarrollo.

b) Brindar apoyo técnico en el anilisis para la automatizacién de procesos:

Se brindd apoyo en la administracién y mantenimiento de servidor de pruebas de e-visor.

Se brindé apoyo en el manejo de servidor que aloja servicios de agente especializado, asi como
los chats los cuales muestran la infoermacion a usuarios finales.

Se apoyo en el api de escaneo por QR de bodega.

Se brindo apoyo al entrenar agente especializado.

Se brindd apoyo en realizar backups de bases de datos de MySql de conocimientos de agente
especializado.

Se brindé apoyo en la consulta de boletas usadas para el proceso de rm_pagos.

Se brindd apoyo en la gestion de servidores de Agente Especializado tanto de backend como
frontend, asi como de produccidn y desarrollo.

Se brindé apoyo en la administracion y mantenimiento de servidor de pruebas de AP creada
para recibir y generar conocimientos para agente especializado.




Informe mensual de actividades por prestacién de servicios técnicos

c) Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones y componentes de software que integran la
infraestructura de sistemas institucional:

d)

e)

f)

Se brindé apoyo en el moenitoreo del correcto funcionamiento de sistema de veripagos.

Se brindd apoyo en el monitoreo del correcto funcionamiento de inicio de sesién centralizado
para gestion de soportes internos.

Se brindd apoyo en el monitoreo del correcto funcionamiento de aplicaciones ejecutables
desarrolladas en C#.

Se brindd apoyo en el monitoreo de sitio web del Registro Mercantil General de |a Republica, asf
como la actualizacion del chatbot.

Se brindd apoyo en el maonitoreo de correcto funcionamiento de sistema eVisor.

Brindar apoyo técnico en el soporte técnico a los usuarios de los sistemas implementados; en el
desarrollo de diagramas de disefio y arquitecturas informaticas:

Se brindé apoyo en verificacién de correcto funcionamiento de eVisor para la generacién de
consulta de expedientes y su registro.

Se brindé apoyo en verificacién de funcionamiento de sistema eVisor, asi como los permisos de
cada ral.

Se brindé apoyo en disefiar diagrama de componentes para inicio de sesién centralizado.

Brindar apoyo técnico en la asesoria de T| para proyectos y requerimientos del area; en la
refactorizacién y pruebas de software para asegurar su calidad:

Se brindd apoyo en unificacidn de datos estadisticos solicitados.

Se brindé apoyo en pruebas de funcionamiento a eVisor.

Se brindo apoyo en asesoria para creacion de base de datos para almacenar informacién de
agente especializado.

Se brindd apoyo en pruebas a tareas programadas que alimentaran autométicamente base de
datos de agente especializado.

Se brindé apoyo en creacidn de libro en rmwiki sobre uso de agentes de IA.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:

BYRON
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DE LEON
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS

Nombre camplata del contratista CARLA V'CTUQRM CALDERON
LOPEZ

Unidad Ejecutora 102 / Reqisiro Mercanlil General de |a Republica / Departamento de Oparaciones
Registrales, Seccion do Coordinaclén da Sedes / Sedae Departamental Quetzallenango

Depandencia

Mﬁig}ﬁ?\zdal SEPTIEMBRE Numero de Contrato Gliee it e
2025
Perlodo de actividades dal: 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025 al: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

a) Brindar apoyo técnico en el drea de recepcién, escaneo y envio de documentos registrales de
empresas, sucursales, modificaciones, Sociedades, Auxiliares de Comercio, entre otros;

e Se brindd apoyo tecnico referente a recepcién y ingreso de los documentos flsicos de inscripcidn de
patentes de empresas, patente de sociedad sin escritura plblica, sucursales, modificaciones,
auxiliares de comercio, clausuras, sociedades fisicas, sociedades a través de plalaforma e-portal, se
escanearon los documentos para el envié al drea correspondiente, de igual manera se registraron
los expedientes en el sistema para soporte de los usuarios de sede departamental de
Quetzaltenango.

b)Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes que se reciben por medio de una base de
datos que se verificaron con numero de expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de
comercio, fecha de presentacién del expediente, fecha de envid a Sede Central; fecha de
finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo;

e Se brindd apoyo técnico en el registro de expedientes que ingresaron a sede departamental de
Quetzaltenango, se les solicitaron a los usuarios, a través de un sistema de manera fisica,
multiples datos como, nombre, tipo del tramite, lugar de procedencia, documento personal de
identificacién, fecha de primer ingreso, nimero de expediente, nombre de las empresas,
sucursales, sociedades, auxiliares, correcciones y tramites que se ingresan, al finalizar se les
solicito una firma personal en el registro como constancia de la presentacidn de documentos.

c) Brindar apoyo técnico en el control del nimero de guia y su registro segun datos donde se
indico fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede Central, fecha de recepcién en Sede
Central, el monto a pagar por el servicio, documentacién enviada por guia, Sede que traslada la
documentacion;

*« Se brindd apoyo técnico generando guia de envié de documentos como memoriales de distintas
solicitudes de parte de los usuarios tales coma modificaciones de sociedad, anotaciones de
sociedades, oficios de parte de Organismo Judicial, Ministerio Publico, CGC, IGSS, PNG, SAT, entre
otros; donde se indicaron datos de documento personal de identificacién de quien entrega, fecha de
ingreso, recepcién, fecha de envid de documentos para su fraslado de sede departamental de
Quetzaltenango a sede Central.




d) Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los tramites registrales tanto via
telefénica como presencialmente;

Se brind6 apoyo técnico en asesorfa al usuario de manera presencial y via telefénica sobre preguntas
frecuentes tales como, forma correcla del llenado del formulario haciéndoles las observaciones y
comentarios previos de los aspectos negativos del llenado de los formularios, verificacion de dalos de
patente, direcciones, objeto, nombre comercial, categoria del negocio, solicitudes de certificacion,
negativas de patente, negativas de denominacion social, sociedad, clausuras, nombramientos,
cancelaciones se les proporcionaron, cada uno de los pasos a seguir, los posibles rechazos vy los
diferentes usos de las herramientas de |a plataforma del Registro Mercantil.

e) Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcién en la delegacién y envio
de los mismos a Sede Central;

Se brindé apoyo técnico en la revisién y correccién de los expedientes y documentos que los usuarios
presentan a |a delegacién de sede departamental de Quetzaltenango, se guardo un documento donde
se ordenaron los archivos por categoria, mediante datos tales como nimero de expediente, numero de
tramite, registro, folio, libro, tipo de documento y fecha de aprobacién y finalizacién del mismo para
luego ser ingresado al sistema para su traslado al drea correspondiente para terminar su proceso al ser
enviado de sede depaﬁamental de Quetzaltenango a sede central.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios,

Se brindd apoyo en el almacenamiento de expedientes que ingresan a sede de Quetzaltenango,
ordenandolos por categorias, con datos como fecha de inicio, hora de recepcién, cantidad de ingresos y
finalizacién del mismo para luego ser trasladado a archivo general de sede Central.

Se brindd apoyo técnico en organizacion de expedientes con rechazos, correcciones o reingresos para
darles seguimiento a través de un archivo fisico y digital que se tiene para luego ser trasladado al area
operativa y finalmente a sede central.

Se brindo apoyo en organizacion y incorporacién de reingresos de expedientes a su ingreso principal,
para su traslado al area correspondiente.

Firmado digltalmente
CLARA PATRICIA por CLARA PATRICIA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista CARMEN MARGARITA GARCIA RUAND DE CARRILLO
Dependencla UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / OPERACIONES REGISTRALES
Mes y afia del :
Infaring SEPTIEMBRE 2025 Nimero de Contrato RM-102-084-029-2025
Perfodo de actividades dol; 01 DE SEPTIEMBRE DE 2025 al: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en |a recepclén de documentos sobre trdmites registrales de empresas, socledades,
auxiliares de comerclo, certificaciones y todo acto mercantil.

B. Brindar apoyo profesional en la entrega de documentos registrales de empresas, socledades, auxiliares de
comercio, certificaciones y todo acto mercantil.

C. Brindar apoyo profesional en el asesoramiento a usuarios sobre trémites registrales de empresas, socledades,
auxillares de comercio, certificaclones y todo acto mercantil,

D. Brindar apoyo profesional en la verificacién de documentos ingresados en expedientes de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil; en la impresién y entrega de patente
y auxiliar de comerclo.

E. Brindar apoyo profesional en asesoramiento al usuario como usar la plataforma en linea de la institucién,
orientar al usuario flsicamente al 4rea donde corresponde el trdmite a realizar.




F. Otrasactividades profesionales que le requiera la autoridad superior del érea para cual presta sus servicios.

- 5e brindo apoyo profesional en reunidn de discusion del Acuerdo Gubernativo que contiene el
Reglamento para el Registro y Funcionamiento de Reclutadores, agencias de reclutamiento que
realicen intermediacién laboral, reclutamiento y colocacién de personas guatemaltecas
trabajadoras migrantes para |a prestacion de servicios o ejecucion de obras fuera del territorio
de |a Republica de Guatemala, realizado en el Ministerio de Trabajo y Previsién Social.

- Sebrindd apoyo profesicnal en la recepcion del Acuerdo Gubernative para la Simplificacién de Requisitos
y Tramites Administrativos del Registro Mercantil, con el objeto de subsanar previos emitidas por la
Pracuraduria General de la Nacién de |la Replblica de Guatemala.

- 5e brindo apoyo profesional solicitande pronunciamiento respecto a la viabilidad del Acuerdo
Gubernativo para la Simplificacién de Requisitos y Tramites Administrativos del Registro Mercantil a la
Jefatura del departamento legal de este Registro.

- 5e brindd apoyo profesional asesorando a los notarios que tienen rechazo en Expedientes mercantiles
en los distintos departamentos de este Registro.

- 5e brindd apayo profesional analizando expedientes que contienen circunstancias que presentan
complejidad para verificar su proceder aprobado o rechazado.

- Se brindd apoye profesional analizando Escrituras Constitutivas de Sociedades Mercantiles, en cuanto a
cldusulas que pueden originar un rechazo.

- Se brindé apoyo profesional subsananda cada una de los puntos establecidos en |s Providencia numero
652-2025, emitida por la Procuraduria General de la Nacién respecto al Acuerdo Gubernativo para la
Simplificacion de Requisitos y Trdmites Administrativos del Registro Mercantil.

- 5e brindo apoyo profesional asesarande a los usuarios del Registro Mercantil del uso de |a Plataforma
institucional, para que puedan identificar de mejor manera su uso y aplicabilidad.

CLARA PATRICIA Firmado digitalmente
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Informe mensual de actividades por prestacion de Servicios Técnicos

Nambre completo del cantratista Celia Melisa Oliva Lépez

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

DEpandencie SECCIGN DE INFORMES

s y afia d
Mp;r;:c i Septiembre 2025 Numero de Contrato RM-102-114-029-2025
Putlado de actividades dal: 01 de septiembre de 2025 ol 15 de septiembre de 2025

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcion y entrega de documentos sobre tramites registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y tado acto mercantil.

Se brindd apoyo técnico en la recepcion vy clasificacion de documentos relacionados con tramiles
registrales solicitados por las distintas entidades,

Se brindd apoyo técnico al canalizar los oficios a las areas correspondientes, verificando al
cumplimienta de los plazos establecidos.

b) Brindar apoyo técnico en el asesoramiento de usuarios sobre tramites registrales de empresas,
sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil, asi como usar
plataforma en linea de la institucion y orientarlo fisicamente al drea donde corresponda el tramite
a realizar.

Se brindo apoyo écnico al utilizar la plataforma digital de la institucion para ubicar la informacion
requerida por los usuarios.

Se brindo apoyo técnico al orientar tanlo a personal interno como a usuarios externos sobre los
procedimientos y dependencias correspondientes para la correcta gestion de sus tramites,

¢) Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en expedientes de
empresas, sociodades, auxiliares de comaercio, certificaciones y todo acto mercantil.

Se brindd apoyo técnico al colojar que los dalos registrados en el sistema coincidieran con la
infarmacion conlenida en la documentacion presentada.

Se brindd apoyo 1écnico al revisar y validar los anexos incluidos en los expedientes, asegurando
qua respaldaran adecuadamenle las gestiones de la institlucion,

d) Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos de expedientes registrales.

Se brindd apoyo lécnico al escanear diariamente los oficios y expedienles recibidos en el area
asignada.

Se brind¢ apoyo lécnico al organizar digilalmente los archivos en carpelas especificas de acuerdo
con el lipo de tramile.




e) Brindar apoyo tecnico en la impresién y entrega de patente y auxiliar de comercio y la emisién
de solicitud de certificaciones y desplegados.

¢  Se brindé apoyo técnico al imprimir patentes, auxiliares de comercio, certificaciones y demas

documentos requeridos.

*  Se brindd apoyo tecnico al ordenar estos documentos para garantizar su entrega oportuna.

f) Otras actividades técnicas que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus

servicios.

¢  Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de oficios institucionales dirigidos a otras

dependencias.

e  Se brindo apoyo lécnico en la organizacion y archivo, tanlo fisico como digital, da los expedienlaes

concluidos.

Firmado
CELIA digitalmente por
CELIA MELISA QLIVA
MELISA  Son

OLIVA LOPEZ Fecha: 2025.09.10

11:23:03 -06'00'

" Celia Melisa Oliva Lépez

CARINA ABEJALIA Firmada digitalmenta par
ESCOBAR SANTOS/ CARINA ABEJALIA ESCOBAR

REGISTRO SANTOS / REGISTRO

MERCANTIL GENERAL DE
MERCANTIL LA REPUBLICA
GENERAL DE LA Fecha: 2025,09.10 11:32:38
REPUBLICA 000

Vo.Bo,

Licenciada Carina Escaobar

L

i Juan Luis de la Rocs : '
Registrador Mergantil .
5 Generm dE la REp“b”CF f‘ltl:mnun i nente por: JUAN LUIS DE LA ROCA /

Ialm
GISTRO wdEF.CANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA
Fucha y hora: 17.05.2025 12141157

|'I

11!
A 1






	1.pdf (p.1-4)

