


































































































































































































































• Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho Superior del 
Registrador Mercantil General de la República 

1) Se brindó apoyo en las reuniones de negociación de la remodelación del local a adquirir en Géminis 10 
2) Se brindó apoyo en la agenda de reuniones programadas para el mes y las implementaciones respectivas 

• Brindar apoyo profesional en la elaboración verbal o escrita de dictámenes, documentos, opiniones y consultas 
requeridas por el Registrador Mercantil General de la República 

1) Se asistió a reuniones solicitadas por el despacho superior 
2) Se brindó apoyo en revisión de los documentos previo a firma del Registrador 
3) Se brindó apoyo en atención a usuarios cuya solicitud fue directa al Registrador Mercantil 

• Brindar apoyo profesional en análisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos y resoluciones 
1) Se brindó apoyo en verificación de la incidencia de las reformas y nuevas normativas emanadas del Congreso 

de la República 
2) Se brindó apoyo en la propuesta de reforma al Arancel del Registro Mercantil 

• Brindar apoyo profesional en emisión de dictámenes y opiniones 
1) Se brindó apoyo en emisión de opiniones técnico-jurídicas de solicitudes realizadas por los 

usuarios al Registrador Mercantil 
2) Se brindó apoyo en emitir opinión sobre la implementación de criterios de calificación 
3) Se brindó apoyo en emitir opinión sobre la viabilidad de la relación con la entidad GLEIF 

• Brindar apoyo profesional en revisión y análisis de los documentos técnicos en materia legal que correspondan al 
Despacho del Registrador Mercantil 

1) Se brindó apoyo en la atención de consultas institucionales 
2) Se brindó apoyo en revisión de memoriales por requerimientos administrativos 
3) Se brindó apoyo en revisión de oficios dirigidos a distintas entidades gubernamentales 
4) Se brindó apoyo en análisis y adecuación a parámetros legales de oficios del despacho superior 
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• Otras actividades que le requiera la autoridad superior del área para la cual presta sus servicios 
1) Se brindó apoyo en el seguimiento de la implementación y operación de la sede del Registro 

Mercantil en el edificio Géminis y la ampliación de sus instalaciones 
2) Se brindó apoyo en la implementación de mejoras en el flujograma del archivo y escanéo de 

documentos 

• Brindar apoyo profesional en reuniones a requerimiento del Registrador Mercantil General de la 
República 

1) Se brindó apoyo y asistencia a las reuniones con Pronacom por la comitiva de Manuales 
2) Se brindó apoyo en reuniones con la Superintendencia de Administración Tributaria 
3) Se brindó apoyo en reuniones con el Instituto Guatemalteco de Seguridad Social 

• Brindar apoyo profesional en la calificación de las órdenes enviadas al Registrador Mercantil General de 
la República por los distintos órganos jurisdiccionales 

1) Se brindó apoyo en revisión de despachos judiciales 
2) Se brindó apoyo en revisión de criterios de operación 
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