ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

JULIO 2,023
No. Nombre del Empleado Nimero de Contrato Tipo de Servico | Honorarios I NIT No. Serie No. Factura

1 |cASTILLO ESTRADA, JORGE EDUARDO AM-102-077-029-2023  |sepyicios TECNICOS la 4,000.00 | 97323160 C1BSVFEE 2286845204
2 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-078028.2023 | SERVICIOS TEGNICOS a 4,200.00 | 110652274 2AOCT18: 1280198812
3 |CALLEIAS, MARTA ALICIA | RM-102-079-629-2023 Islem.rrcnos TECHICOS a 4,500.00 | 64413837 2025E568 2059421388
4 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISATAS ' RM-102-080-029-2028 | SERVICIOS TECNICOS Q 5,000.00 ' 101265773 1107AFE 1166836838
5 |cHAVEZ SOLIS, ERICK ANTONIO | mm-102081-029.2025  |servicios TEcnicos Q 500000 | 94751315 25916748 377172813
5 |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-082-029-2022 SERWICIOS TECHICOS = 5.000.00 | $9152071 SAF1FESF 2517124433
7 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA | RM-102-083-020-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 78463599 2BIFALAD 1547845728
2 |LOPEZ DIAZ. GERARDO ANTONIO RM-102-084-028-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 500000 | 44133138 S757CFOA 909593384
9 |RODAS ROSALES, IESICA ALESANDRA RM-102-085-029-2023  |SERWVICIOS TECNICOS Qa 5.00000 | 110340690 COSR458A 257836660
10 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-087-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS [s] 600000 | 103468862 |  ABFA3RF7 4205201236
11 |5ERGANZA FAIARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-088-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 65483180 |  B7ES7ELS 1118457312
12 | CABALLERO CONTRERAS, MURIAN VERALY RM-102-088-026-2023 SERWICIOS TECMICOS Q 600000 | 93796283 8B3CEFL2 3H45867535
i3 |CALDERON OCHAITA, JORGE ARTURO RM-102-090-029-2023 !ssvaaos TECNICOS o] 6.000.00 | 90726855 C288B0CD 2493139064
14 | CaNTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-091-029-2023 | SERVICICS TECNICOS a 6.000.00 : 2268588K B8SFOEAL 3749659999
13 |CHOCHO! SAQUEE, GUILLERMO CONSTANTING RM-102-092-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 8E2349K 999EER30 72B515€57
16 | CUELLAR SAGATUME, MARIAMGELA RM-102-092-029-2023 | SERYICIOS TECNICOS Q 500000 | 65830571 BASDBEGO 2432614336
17 |DE SOUZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-094-029-2022 | SERVICIOS TECNICOS Q so00.00 | 97552763 61931050 2041399480
18 |GARZONA LOPEZ, CINDY MISHELL RI-102-085-025-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | 106577611 673FESF2 1613055803
12 | GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-096-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS s £,000.00 | 98328150 2D9BS015 208684827
20 |GUZMAN GARCIA, JUAN JOSE RM-102-097-029-2023 | SERWICIOS TECNICOS ' Q 8,000.00 | 75344548 : AE091106 1117472385
n ) - |

HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-068-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 C5M4E15D 2654817623
22 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-099-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS | a 600000 | BI7E1651 | CFE3T304 3368111675
2?7 |LOPEZ QUINONEZ, DENNIS JAVIER MAURICIO RM-102-100-029-2025  |SERVICIOS TECNICOS a 600000 | 63083531 i AF99D453 4230523459
24 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREA SOFiA Rv-102-101-529-2023 !SERVICIOS TECNICOS Q 6.000.00 | 95669884 OCBABE7O 2022480954
= !MENDOZA GAMS0A, REBECA LISCELI RW-102-102-029-2023 SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 75255286 319CD03F 303451128
26 |MILInN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-163-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | 115232990 FD345D36 E67962375
27 | MOLINA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-104-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS 2 600000 | 83813217 5420E48A 3712622710
22 MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-105-029-2023 | SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | ST407519 OAZ0B27A 865750426
29 | 0ROZCO TUL LESNEADO DAVING] : RM-102-106-020-2023  |SERVICICS TECNICOS | s £.00000 | 45872761 195EAD4S F$6450543
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
LISTADQ PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029
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JULIO 2,023
No. Nombre del Empleado Namero de Contrato Tipo de Servico Henorarios NIT No. Serie | Mo. Factura

20 |PEREZ UCELO, INONATAN ALEXIS RM-102-107-028-2023 SERWVICIOS TECHICOS a 6,000.00 | 95713255 EBAODCIT 1087390149
31 |pOL GARCIA, ROBERTO DANILO AM-102-108-028-2023 SERVICIOS TECHICOS =] 600000 85731358 2F325F18 353957218
32 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-109-025-2023 SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 99336545 F431744p 1543446067
33 |REYES REYES, EDWIN ESTUARDO | RM-202-110-029-2023 |SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 102445419 IF151634 1671841071
34 |ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-111-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 41559967 18130540 2832543208
35 SAPON ROBLES, NOE LEONARD® RM-102-112-029-2023 isen\nuos TECHICOS ' Qa 6000.00 | 82255644 81E3C23F 1568556110
36 |yLLanueva PAPADOPOLO , DIEGO PABLG JOSUE RM-102-113-026-2023  |SERWICIOS TECNICOS la 6.000.00 | 102940770 |  BCFAE36A 2345091877
537 | MHANGOS SANTIZO, FELIX ENRIQUE RM-102-114-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 6,500.00 | 63404130 ! 14DEED46 535671434
32 |PERE? GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL Riv-102-115-028-2023 SERVICIOS TECHICOS a £500.00 | 98847910 . DAEDSE70 4102242717
25 |EDELMANN RECINGS, MIGUEL ANGEL RM-102-116-028-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | Q £,500.00 | 98133438 B34ESES1 1237731770
40 | MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-117-025-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 700000 | 85375292 CEBEA541 3420145638
41 |PINZON MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA | RM-102-118-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 00000 | 44015712 07D4ABDE 3263758651
42 |TELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL | RM-102115-029-2023 :sawmos TECNICOS =} 7.500.00 43243063 CADDE138 3791014487
43 |PEREZ ESTRADA, LOURDES FABIOLA RM-102-220-026-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 8,000.00 BUOYO222 ASFOBFEF 2043626195
44 | ARGUETA REYNOSO, RENE ALEJANDRO I RM-102-121-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 93007558 D723D3A3 3352367785
55 [FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-122-028-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 10,000.00 | 32095813 DSI0RERR 1061256726
35 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR Fd-102-123-029-2023 SERWICIOS TECNICOS a 12,000.00 | 66070643 37181947 1050429869
47 | RAMIREZ CHUN, JORGE LUIS RM-102-124-028-2023 SERVICIOS TECNICOS [u] 12,000.00 4 BECOBOEL 48574525

42 | ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-125.029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | 0 15.000.00 5097215 4678189 3215275096
49 |ARDON TAMAYAC, DIEGO ALEJANDRO RN-102-126-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 104113022 COBFEDS1L 1756971966
30 |ROCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-127-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | 15,000.00 | 34315586 AAEE1B01 3568258609
51 |cASTAREDA GARCIA, SANDRA JUDITH RM-102-128-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 96109076 9ABD115E 1951248461
52 |DELGADO SAMAYOA, MARCELO GIOVANNI RM-102-128-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 9575448 9ICAFL1E 3011857492
52 | DOMINGUEZ PAZ, YESSICA MARIA RM-102-130-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 50748211 |  DAgFDEZC 2214477960
>4 IGARCl’A LOPEZ, ANDREA JUDITH RM-102-131-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 37333216 i B3B2F389 3482996192
55 'HERNI\NDE ROSALES, WILLIAM BEMJAMIN RM-102-132-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 2431825 E1TSFI68 2301708719
56 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MAR(A RM-102-133-025-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15.000.00 | 70603731 BFYIB3CD 3189002142
57 |MARTINEZ REQULLA, HUGO ROBERTO | 024300203073 |seRvicios PROFESIONALES | @ 1500000 | 16496981 05FE4BEE 3241477456
58 |MEDINA VIELMAN, SERGIO DANIEL l RM-102-135-028-2023 'ssnvlcros PROFESIONALES | @ 15,000.00 2637232K 1D5BA057 2965193165
59 | MEDINA RAMIREZ, ASTRID NOEMI RM-102-136-028-2023 | SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15.000.00 94466475 4E01217C 4121447339




ARTICULOD 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA
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No. Nombre del Empleado Nimerc de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT | No.Serle | No.Factura
50 | NAVARRO GONZALEZ DE DE LEON, OLGA FABIANA RM-102-137-025-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | 45771961 | 1ipoemar2 953304240
61 |RAMIREZ SIERRA, DERORAH JEAZMIN RM-102-138-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15000.00 | 8513856 6AZEOSAL 3215280112
62 |RIDS GARCIA, MARCQ ANTONIO AM-102-133-029-3023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 105214930 |  AES9BAIl 1586475725
63 |SAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANNI RM-102-140-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15.000.00 | 45223807 01ACECID 1759751320
§1 | SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-141-025-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 1s.00000 | 37765027 |  cecirase 2241088651
55 |VELIZ ESCOBAR, POLA MARLENY RM-102-142-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15.000.00 | 55142826 S60BETC 341985661
- | |

|ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDAALICIA | RM-102-143-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1700000 | 1634062 0609772C 3496101162
67 | LIR{AS JGHNSON, PABLO EDUARDO | an202144.020.3073 SERVICIOS PROFESIONALES | @ 17,00000 | 35627247 BEF7C3B3 3498206074
ES | AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO | RM-102-145-029-2023 SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1780000 | 45483272 4A377D1C 806440576
59 |PEREZ MONROY, IRMA FRANCISCA RiM-102-146.028-2023  |sppy|cios TECNICOS a 450000 | 71469176 DSEA4AE0 2083552367

70 |SALAPAR CASTARAZA, RUBEN ALBERTO RW-102-147-026-2023  |segyici0s TECNICOS a 500000 | 10387272 SELBD4ES 1044464311
71 |ARRIAGA GOMZALEZ DE GONZALEZ, BRENDA VIRGINIA Rt-202-148-029-2023 | ppyici0S TECNICOS la 500000 | 38740788 6I19AB4E 1487489928
72 | GARCIA RUANO DE CARRILLO, CARMEN MARGARITA RM-102-149-029-2023  |seRvicios PROFESIONALES | © 1700000 | 34118810 70238C9E 336937681

|
73 RM-102-150-029-2023
PACAL YOC, MARTA ALICIA SERVICIOS TECNICOS a 300000 | 48138649 2EDA1241 2875412015
73 |PACAL YOT, MARTA ALICIA RM-102-150-029-2023 SERVICIOS TECNICOS la £,000,00 | 48138649 48651306 566382399
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE EDUARDO CASTILLO ESTRADA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
M it JULI 2023 Némero de Contrato RM-102-077-029-2023
Perfodo de actividades Del: 01 DE JULIO 2023 Al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN CONDUCCION DE VEHICULOS INSTITUCIONALES,
TRANSPORTANDO A PERSONAL A DISTINTOS LUGARES SEGUN SEA REQUERIDO.

s Se brindé apoyo con traslado de Secretario General hacia Ministerio de Economia.

+ Se brindo apoyo en trastado de personal de Area Administrativa hacia bodega auxiliar en zona 5 de la ciudad
capital.

* Se brindé apoyo en traslado de personal de Area de Archive hacia bodega auxiliar en zona 5 de la ciudad
capital.

» 8e brindé apoyo en traslado de personal de Area de Informética hacia sede Géminis 10, ubicada en zona 10 de
la ciudad capital,

® Se¢ brind6 apoyo con traslado de personal de Recursos Humanos hacia Ministerio de Economia

* Se brindé apoyo con traslado de personal de Area Administrativa hacia sede Géminis 10, ubicada en zona 10 de
ciudad capital.

s Se brind¢ apoyo con traslado de personal de 4rea de Adquisiciones a Contraloria de Cuentas.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN VELAR PORQUE SE MANTENGAN LIMPIAS LAS UNIDADES QUE
CONDUZCA, AST COMO REALIZAR REPARACIONES MENORES DE MECANICA CUANDO SE
REQUIERA.

*Se brindd apoyo en revision de niveles de aceite en motor, agua en radiador vy funcionamiento adecuado de los
vehiculos, Toyota Hilux Blanco, Toyota Rav4 Azul, Toyota Rav4 Negra, Hyundai Tucson Negra y Mazda BT
50 Corinto.

*Se brindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Mazda BT 50 Corinto.

oSe brindo apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Hyundai Tucson Negra.

»Se brindo apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Hilux Blanco.

+S¢ brindo apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Rav4 Negra,

* 3¢ brindd apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Rav4 Azul.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN ASISTIR A COMISIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS
DEL PAIS SEGUN ASIGNACION Y FUERA DE HORARIO LABORAL.

¢ Se brindé apoyo con traslado de personal del Area de Informatica y Jefe Seccién de coordinacién de Sedes en
comisidn de Sede Departamental de Jutiapa,

» Se brindé apoyo con traslado de personal del Area de Informatica, personal del Area Administrativa y Jefe
Seccién de coordinacion de Sedes en comision de Sede Departamental de Quetzaltenango y Mazatenango.
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d) BRINDAR APOYO TECNICO EN REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE SEAN RELACIONADAS
CON EL CUMPLIMIENTO DE SUS TERMINOS DE REFERENCIA EN CUALQUIER AREA DE LA
INSTITUCION O EN SUS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES,

* Se brindd apoyo con traslado de garrafones de agua hacia sede Géminis 10, ubicada en zona 10 de la ciudad
capital.

* Se brindé apoyo con traslado de garrafones de agua hacia Bodega Auxiliar del Registro Mercantil ubicada en
zona 5 de la ciudad capital.

* Se brindé apoyo con traslado de cajas plasticas para almacenamiento de documentos registrales en la
Delegacion de Quetzaltenango.

* Se brindd apoyo con traslado de bienes muebles que ya no se utilizaban en Sede Departamental de
Mazatenango hacia Sede central del Registro Mercantil,

e Se brindd apoyo con traslado, entrega y recaudacién de firma en tarjeta de responsabilidad enviada por la
unidad de inventarios del 4rea Administrativa de] Registro Mercantil, por cambio de equipo de computo y
bienes muebles en la Delegaciéon de Mazatenango.

¢} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA EL SERVICIO,

» Se¢ brind6 apoyo con traslado de expedientes para archivo, de sede Géminis 10 ubicada en zona 10 hacia sede
Central del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo con traslado de bienes muebles de Area de Enfermeria dentro del Edificio de Sede central
del Registro Mercantil por motivos de Remodelacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre complato del contratista

KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO

Mes oo JULIO 2023 NGmero de Contrato RM-102-078-029-2023
Periodo de actividades Del; 01 DE JULIO 2023 Al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL

EDIFICIO

b} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO,
VENTANALES, GRADAS, AZOTEA Y PARQUEO DEL EDIFICIO

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO
POR LABORES DE MANTENIMIENTOQ

d) BRINDAR APOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EL EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES
DEL REGISTRO MERCANTIL.

f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS

Se brindé apoyo en reparar conexién de encendido y apagado de paneles de luz led, en el pasillo de clinica
del edificio del Registro Mercantil.

Se brindéd apoyo en la reparacién de luz led en el pasillo del sétano del edifico del Registro Mercantil.

Se brindé apoyoen la instalacién de panel de luz led, en area de Adquisiciones y Contrataciones del

Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el montaje y desmontaje de cielo falso, derivado al retiro de cables sin uso del segundo
nivel, del edificio del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en ordenar bodega de inventario, ubicada en el sétano del edificio del Registro Mercantil.

Y/O MANTENIMIENTOS

Se brindé apoyo en acompafiamiento a proveedor, por mantenimientoa equipos de aire acondicionado
pertenecientesal Registro Mercantil, ubicados en el edificio del Registro Mercantil,
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g) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

e Se brindé apoyo en la instalacion de aire acondicionado nueve, del DataCenter del edificio del
Registro Mercantil.

h) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA
CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

¢ Se brindd apoyo en abastecer de gel antibacterial en los aparatos de gel automaticos ubicados en dreas
comunes del edificio de Registro Mercantil.

»  Se brindé apoyo en la limpieza de planta eléctrica del edificio del Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo en el encendido y apagado de pantalla informativa y de aires acondicionados en
oficinas de Secciones de Empresas Mercantiles, Modificaciones, Auxiliares de Comercio, Servicios
al Usuario, Recursos Humanos y Juridico del Registro Mercantil.

+  Se brindd apoyo en la reparacién de extension telefonica de Seccion de Certificaciones ubicado en el
primer nivel del edificio del Registro Mercantil,

s Se brindé apoyo en pegar lineas de cinta antideslizante en gradas de nueva ubicacion de Seccion de
Informes ubicado en el segundo nivel del edificio del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en la reparacidn de extensién telefonica de Seccion de [nformes ubicado en el
segundo nivel del edificio del Registro Mercantil.

»  Se brindd apoyo en la entrega de garrafones de agua,insumos de limpieza y libreria en sede del
Regisiro Mercantil ubicada en Géminis 10, en zonal0 de la ciudad capital.

* Se brindd apoyo en el traslado de bienes muebles y materiales de clinica de azotea y segundo nivel
hacia sétano, en nueva area de clinica del edificio del Registro Metcantil,

e Se brindo apoyo en traslado de garrafones y robot archive metilico hacia bodega de archivo del
Registro Mercantil ubicada en zona 5 ciudad capital.

s Se brindd apoyo en la reparacion de chapas de robot de archivo metalico en area de certificaciones y
operadores del edificio del Regisiro Mercantil,

e Se brindd apoyo en la colocacion silicon en las ventanas del edificio del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en resguardar todos los bienes muebles de local 318, sede del Registro Mercantil,
ubicada en géminis 10, zona 10 ciudad capital, derivado a la instalacion de mampara.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Ml ¥ e JULIO 2023 Némero de Contrato RM-102-079-029-2023
Periodo de actividades Del: 01 DE JULIO 2023 Al; 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO EN SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL
UBICADA EN GEMINIS 10,

* Sebrindd apoyo en el ordenamiento de los puestos de trabajo de la sede para que se obtenga
un ambiente apropiado.

= Se brindo apoyo en la atencién a los usuarios que se apersonan a la sede.
= Se brindg apoyo en el acompafiamiento de proveedores que se apersonan a la sede.

b} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJER(A INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES

» Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes a la Seccién de
Sociedades Nuevas hacia el drea de Atencién al Usuario.

Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes del area de Atencién al
Usuario hacia la Seccién de Sociedades Nuevas.

¢} BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL REGISTRO
MERCANTIL.

«  Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia los diferentes
Departamentos y Secciones de la sede central del Registro Mercantil.

d} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO.

= Se brindd apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de Julio.
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e} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

= Se brindé apoyo en la aplicacidn de insecticida en todas las oficinas que conforman la sede del
Registro Mercantil, ubicadas en el edificio de Géminis 10.

* Se brindd apoyo en la limpieza de ventanas ubicadas en las oficinas que conforman la sede del
Registro Mercantil en el edificio de Géminis 10.

+  Se brindd apoyo en el ordenamiento de expedientes de tramites registrales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Mombre completo del contratista

JOSUE ISAIAS AGUILAR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

L e LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
Melsn;rua"ﬁ‘?edel JULIO DE 2023 Nurmero de Contrato RM-102-080-029-2023
Parindo g sn=aes | ok 01 DE JULIO DE 2023 a: 31 DE JULIO DE 2023

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA.
+ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior.
¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccion de Recursos Humanos.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Planificacion, Proyectos y Caooperacién.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Desarrollo Institucional.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.
o Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién Financiera.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccion de Adquisiciones y

Contrataciones.

» Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Direccién de Tecnologias de Ja

Informacién.

» Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Area de Inventarios.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Informacién Publica.

s Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a Secretaria General.

s Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Auditoria Interna,

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de documentacion hacia la sede del Registro Mercantil,
ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Asuntos Juridicos.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Asesora Laboral.

e Se brindé apoyo en el resguardo v traslado de Documentacion a Comunicacién Social.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Servicios al Comercio y
a la Inversién Departamento de Politica Industrial.

e Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Organo de Apoyo Técnico de Género
pueblos Indigenas y Personas con Capacidades Especiales.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de paz.
e Se brindd apoyo en el resguarde y traslado de Documentacién al Juzgado de Primera Instancia Civil.
¢ Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado Penal.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Familia.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Juzgado Pluripersonal.
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Se brind¢ apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Econdmico Coactivo.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Tributario.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a las Salas de Apelaciones.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucién Penal.
Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria y Aduanera,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal de Delitos de Extorcion,

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Corte de Constitucionalidad.

Se brindd apovyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Corte Suprema de Justicia.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Contraloria General de Cuentas.

Se brindé apoyo en el resguardo y trasiado de Documentacion a la Superintendencia de Administracién
Tributaria.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Banco de Guatemala.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Municipalidad de Guatemala.

Se brindé apovyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia Banco de Desarrollo Rural.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Cdmara de Comercio.

Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direccién Ejecutiva Comisién
Presidencial Contra la Corrupcion.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Superintendencia de Bancos.

Se brindé apoyoe en el resguardo y traslado de Documentacidn al Instituto de Prevencion Militar.

D} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAIJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Pablico de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixco.

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.

Se brindé apovyo en el resguardo vy traslado de Documentacion al Ministeric de Finanzas Pablicas.
Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de la Defensa.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio de Trabajo y Prevencidn
Social,

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Ministerio Publico.

— |
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F) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

71
J

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mtome | Wuuo 2023 Ndmero de Contrato RM-102-081-029-2023
Periodo de actividades Del: 01 DE JULIO 2023 Al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES
DELEGADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS,

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS
TECNICAS SEGUN REQUERIMIENTOS OFICIALES.

= Se brindd apoyo en el acompafiamiento a proveedor en visita técnica para instalacidn de camaras de video en
el edificio del Registro Mercantil,

*  Se brind6 apoyo en el acompafiamiento a proveedores en visita técnica para adquisicién e instalacion de
cortinas entollables en oficinas del Registro Mercantil por modificaciones a Requerimiento anterior.

* Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedores en visita técnica para adquisicion de aires
acondicionados y extractor de olores.

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA.

= Se brindd apoyo en ¢l acompaiiamiento a proveedor en la instalacién de cortinas enrollables en oficinas del
Registre Mercantil por modificaciones a Requerimiento anterior,

+  Se brindd apoyo en el acompafiamiento a proveedores en el servicio de instalacién de aires acondicionados y
extractor de olores.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA

ADQUIRIR BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

Se brindo apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para el servicio de seguridad y vigilancia para
oficinas de! Registro Mercantil de agentes de 12 lns,

Se brindd apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de insumos de libreria para uso
del Registro Mercantil,

Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de aziicar para uso del Registro
Mercantil.

Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de almohadillas para uso del
Registro Mercantil.

Se brindo apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la compra de foliadoras para uso del Registro
Mercantil,

Se brindd apoyo en la eluboracion de Perfil de Adquisicion para el servicio de instalacién de cAmaras de
video vigilancia en ¢l edificio del Registro Mercantil.
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*  Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicion para la compra de destapa drenaje para uso del
Registro Mercantil,

* Se brindé apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para el servicio de instalacién de aires
acondicionados y extractor de olores para uso del Registro Mercantil General de la Repiiblica.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

= Se brind6 apoyo en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Eléctrica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Julio,

f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

*  Se brind6 apoyo en la devolucién de documentacion entregada por mensajetia a los distintos departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil.

*  Se brindd apoyo en la impresién y entrega de formatos a los agentes de seguridad, para el control de ingreso de
motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

»  Se brindé apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Metcantil.

*  Se brindé apoye en el envie de informacian publica correspondiente al mes de Junio,

*  Se brindé apoyo en la elaboracion de oficios para la creacion de insumo en el catilogo de Finanzas Publicas.

+  Se brindd apoyo en la elaboracién de repories solicitados por el jefe del Area Administrativa.

*  Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios solicitados por el jefe del Area Administrativa.

+  Se brind6 apoyo en el acompafiamiento a proveedor en el cambio de aromatizantes y desodorizadores ubicados
en las instalaciones de 1a sede central del Registro Mercantil.

* Se brindd apoyo en el acompafamiento a proveedor en la revision de contador de copias de la
multifuncionales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Hilda Roselia Cruz Rendén de Chavez
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repiblica /
Departamento de operaciones Registrales, Seccion de Archivo General y
Escaneo
Mesvatodel | JULIO de 2023 | Namerode Contrato RM-102-082-029-2023
Periodo de actividades del: 1 JULIO de 2023 50 31 DE JULIO de 2023

A) Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

v

v

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

C) Brindar apoyo técnico en lalimpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,

D)

Se brind¢ apoyo revisando los expedientes para su verificacion y escaneo de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas Mercantiles en linea, Cancelaciones,Mandatos, Modificaciones y
Sociedades, para su respectiva verificacion de los expedientes que estan pendientes de escanear.

v' 8e brindé apoyo sellando los expedientes ingresados a la seccidn de Archivo General y Escaneo, segun
corresponda.

Se brindo apoyo verificando en el sistema a que tramite corresponde cada expediente, agregandole el nimero de expediente
para su identificacién.

v Se brindd apoyo en la observacion y archivo de los expedientes ya entregados, verificando a que tramite
corresponden, para luego guardarlos donde corresponda para facilitar su bisqueda y localizacion.

v Se brindd apoyo en el traslado de expedientes ya recibidos, para su busqueda para que a la hora de buscar
un expediente sea mas facial de encontrar,

Se brindo apoyo almacenande a que tramite corresponde cada expediente agregandole el numerc pasa ser archivados, en las cajas
correspondientes.

entre ellos grapas, clips, post- it :

v Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, refirando todo tipo de
objetos, entre ellos grapas y clips, post-it, y otros objetos que tengan los expedientes para su escaneo o
digitalizacién,

Brindar apoyo técnico en la atencidn y resolucién de consultas a usuarios:

v Se brindé apoyo en la atencidn a usuarios respecto a la blsqueda de los documentos solicitados dentro de
los expedientes que se encuentran archivados dentro de la base de datos del Registro Mercantil, asi como
del archivo fisico que se maneja.

v" Se brindo apoyo en la ubicacién a los usuarios respecto al tramite que ellos necesiten realizar. para obtener
impresiones de expedientes y documentos que se encuentren en el archivo general y escaneo del Registro
Mercantil.

v' Se brindo apoyo en la atencién a los usuarios realizando la bisqueda de documentos solicitados dentro del
sistema y verificando que la boleta de pago corresponda a lo solicitado.
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E} Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las Sociedades en lineas

haciael programa E POWER 4.5.
v Se brindd apoyo en la importacion de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Power4.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area para la cual presta sus serviclos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mombre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Dependencia OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Me; roar‘ﬁmoedel JULIO DE 2023 Ndmero de Contrato RM-102-083-029-2023
Periodo de actividades dal: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD LIMITADA,
MANDATOS Y SOCIEDADES NACIONALES.

* SE APOVG EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE  ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMQ FACTOR.

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE AGENTE
DISTRIBUIDOR.

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE COMERCIQ
Y COPIAS CERTIFICADAS,

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.

* SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

* SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMINETO,
SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA

* SE APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDGCRES.

C) BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES.

* SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES ¥ LIBRO DE ESPECIALES,

* SE APOYOQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR DE
SOCIEDADES LUMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,

* SE APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES ¥
CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

* SE APOYO VERIFICANDC DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOULICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS.

D} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS

* SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.
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E) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES ¥ SOCIEDADES EXTRANJERAS,

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES Y
EXTRANJERAS.

* SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE MANDATOS POR SOCIEDAD.

F} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES
QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

*SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOGQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.
*SE APOVO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

G) “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS”

* SE APOYQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIQ, ACTAS DE
ASAMBLEAS, Y MANDATOS,

* SE APOYQ EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

* SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

* SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS, ACCIONES Y
EDICTOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECHICOS

Hombre completo del
contratista

Garardo Antonio Lopez Diaz

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnoleogias
de la Informacién

Mes y ano d=l
Informe

Julie 2023

Mamero de Contrato

RM-102-084-0258-2023

Pericdo de
actividades

del

01 de julie 2023

al:

31 de julio 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar af:oyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos.

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracién de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del Registro Mercantil configuracion de aplicativos de oficina

antivirus, instalacién y configuracién de impresoras y periféricos.

Departamente de Servicios al Usuario
Se brind6 apoyo con la instalacion de cuatro ups en cuatro computadoras.

Se brindd apoyo con la configuracion de pagina de una impresora en una computadora.

Se brindd apoyo con la reconexion de una impresora en una computadora.

Se brindd apoyo con la verificacion de una Tablet por error de conexién con impresora de tickets.

Sede Géminis 10
Se brind6 apoyo con la supervision de instalacién de bocinas en sala de atencion a usuarios.
Se brindé apoyo con la instalacién y configuracion de modulo de tickets.

Se brindé apoyo con la configuracion de direccion ip en una computadora.

Se brindd apoyo con la reconfiguracion de direccion ip en una impresora.

Se brindé apoyo con la actualizacion de firmware y reinstalacion de una impresora en una

L B I

computadora.

Se brindd apoyo con la supervisidn y asistencia de funcionamiento de médulo de emision de tickets.

Centro de Llamadas
Se brindé apoyo con la reinstalacion de una impresora en red en una computadora.

-

Area Administrativa
Se brindé apoyo con la verificacién de equipo de computo inventariado.

Seccién de Certificaciones
Se brindd apoyo con la capacitacion de sistema de tickets a cuatro operadores.

Se brindé apoyo con la instalacion y configuracion de accesos a aperadores a sistema de ventanillas
en cuatro computadoras.
Se brindo apoyo con le revision de una impresora en una computadora.

Se brindé apoyo con el acompafiamiento de técnico de canella por revision de una impresora en una

computadora.

Se brindé apoyo con la revision de sistema de ticket por error de sistema en una computadora.
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c) Brindar apoyo técnico en mantenimiento de Impresoras locales.

d) Brindar apoye técnico en soporte técnico remoto, atencién al usuario y seguimiento de casos por medio
de tickets de soporte.

Sede Géminis 10
» Se brind6 apoyo con la capacitacion a encargado de ventanillas de sistema de traslado de expedientes.

e) Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local.
* 3e brindé apoyo con la instalacidn de dos puntos de red en el drea de sétano para clinica médica.

f) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios internos y
externos.

» Se brindd apoyo en atencidn y soporte a usuarios extemos de manera presencial.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus serviclos.
* Se brindd apoyo con el ingreso y validacion de boletas en el sistema.
e Se brindd apoyo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.

Se brindd apoyo con el cambio de rollos de ticket en impresora.

Se brindd apoyo con la instalacion de audiovisuales en sala de conferencias.

G era rd O - Firmado digitalmente

por Gerardo Antonio

Antonio  LépezDiaz
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

N0035¢

Nembre completo del contratista

JESICA ALEJANDRA RODAS ROSALES

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRQ MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mes y afio de
Informe

JULIO DE 2023 Ndmero de Cantrato

RM-102-085-029-2023

Pericdo de actividades

del:

01 DE JULIO DE 2023

ak

31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTI FICACIONES.
® SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS ¥

CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL.

® SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE
ASAMBLEAS, SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES, EXTRANJERAS, Y EMPRESAS.

® SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR
Y REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

*  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE EMPRESAS Y
SOCIEDADES.

B} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.

® SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

e SEBRINDQ APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y

FISICAMENTE.

® SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCION DE COPROPIETARIOS DE

EMPRESAS,

C) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE

CERTIFICACIONES,

®  SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES

EN LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.,

¢ SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE

EMPRENDIMIENTO.

® SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES

LEGALES COMO FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS.

® SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS,




D} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS

SEBRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

E} ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEQ EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACIGN DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INSCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

F) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEQS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

G) ACTIVIDAD TDR. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZCION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLCITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR

SERVICIOS.

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE

COMERCIO, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,

ACCIONES Y EDICTOS.
»  SEBRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.
-~ ‘f'_.___‘hh_\-"‘“-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contralista Marco Asdrubal Antonio Auydn Cotto

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Dopspdehci Departamento de Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio
Mes y afo del Juli m
Informe ulio 2023 Némero de Contrate RM-102-087-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 de Julio 2023 al: 31 de Julio 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcién de aviso de emislén de acciones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuldores y
representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.

- Se brindd apoyo en la calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.

- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcion de Factores.

- Se brindé apoyo en la calificacion y Cancelacion de Factores

- Se brind6 apoyo en la calificacion e Inscripcion de Mandatos.

- 8e brind6 apoyo en la calificacion y Cancelacion de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcidn de Revocatoria de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Aviso de Emisién de Acciones.

- Se brindo apoyo en la calificacion y Cancelacion de Aviso de Emision de Acciones.
- Se brindé apoyo en la calificacién de Actas de Asamblea.,

b) Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al piblico interno y externo
relacionado a la calificaciéon de expedientes que ingresan en la Seccion de Auxiliares de
Comerclo;

- Se brindd apoyo en dar solucién a las dudas y consultas realizadas por el pablico externo
referente a expedientes en tramite de Inscripcion de Auxiliares de Comercio, Cancelacion de
Auxiliares de Comercio, Factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Revocatoria de
Mandatos, Actas de Asamblea y Cancelacidn de Aviso de Emision de Acciones.

c) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;
- Se brind6é apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcién de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.
- Se brindd apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.
- Se brindé apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcion Mandatos por medio de la
plataforma E-portal.
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- Se brindo apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcion de Aviso de Emisién de Acciones
por medio de la plataforma E-portal.

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacion de Aviso de Emision de
Agcciones por medio de la plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcion de Actas de asamblea por medio
de la plataforma E-portal.

d) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio,
Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Factores, Cancelacion de Factores, Mandatos,
Factores, Mandatos, Cancelacion de Mandatos, Revocatoria de Mandatos Aviso de Emisidn
de Acciones, Cancelacidon de Aviso de Emisién de Acciones y Actas de Asamblea a la
Seccidon de Archivo General y Escaneo.

e} Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcién de expedientes correspondientes a
inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion
de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones,
cancelacion de aviso de emisién de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las
distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindd apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Auxiliares de Comercio,
Cancelacion de Auxiliares e Inscripcion de Mandatos contenidos en la carpeta electrénica de
Departamentales.

f) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error
por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al
Area de Tecnologias de la Informacién;

- Se brindé apoyo en la elaboracion de solicitud de correccion de Inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Mandatos, y Aviso de Emisidén de
Acciones al area de Tecnologias de |a Informacion.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

- Se brindd apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccion de Auxiliares de Comercio.

Nt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista DEBORA RAQUEL BERGANZA FAIARDO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

denci _
RIPEE SERVICO AL USUARIQ/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
Ies y afio del i
Informe IULIO 2023 Nimero de Contrato RI-102-088-029-2023
Periodo de actividades del: 01 JULIODE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en la inscripcion con base a la calificacion de aprobacion del asesor juridico el primer auxiliar de
cotnercio de la sociedad de ingreso fisico;

b} Brindar apoyo técnico en la inscripcidn con base en la calificacién de aprobacion del asesor juridico la primera empresa
mercantil de la sociedad de ingreso fisico;

<) Brindar apoyo técnico en la inscripcion con base en (3 calificacién de aprobacidn del asesor juridico la acreditacién de bienes
registrables;

d} Brindar apoyo técnico en la inscripeién con base en la calificacién de aprobacién del asesor juridico la prérroga de acreditacion
de bienes;

e) Brindar apoyo técnico en la inscripcién de las solicitudes de inscripeidn definitivas que cumptan los requisitos legales;

f} Brindar apoyo técnico en la atencion operativa a distancia a usuarios internos ¥ externos en resolucion de dudas de
procedimientos registrales.

-5e apoy6 brindando todoe tipo de asesoria en tramites registrales, explicanda o apoyando como debe de ser su ingreso, arancel
que deben cancelar y los plazos de operacién.

-5e apayd explicando al usuario los procedimientos de inscripcion y las etapas que se realizan, como par efemplo en el edicto su
publicacidn y como deben buscarlos dentro de la pagina v todo tipo de consulta relacionada con e-ventanilla.

-Se apoyd al usuario realizando consulta a los operadores registrales, por suspensiones y suspensiones.

-Se apoyd al usuario con brindarles arientacién del uso de E-Portal, debido a que no logran subir reingresos y los operadores no visualizan la
correccion.

g) Brindar apoyo técnico en escaneo de documentacién de autorizacion de libros mercantiles
h) Brindar apoyo técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.
i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Se brindd apoyo selicitando al archivo expedientes depurados que los usuarios deseen continuar con los tramites y presentan la
documentacion correcta para reingresar.

- S8 apoyd brindando al usuario explicacion cuando procede una correccién y cuando procede una madificacidn, explicandole al usuario la
utilidad del formulario y los pagos a realizar,

- Se brindd apoyo consultando al drea de libros, a que correos fueron enviados las autorizaciones y sl es posible reenviarlos a uno nuevo que
el usuaric tenga acceso.
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- Se brindd apoyo trasladando expedientes urgentes al drea de Sociedades nuevas, que por alguna razdn han tenido retraso,
por ejerplo a usuarios que vienen del interior del pais o correcciones,

- Se brindé apoyo en la orientacién al usuario en el uso de la maquina de tigues, que tramite debe seleccionar, para que sirve el cédigo QR v

que datos deben ingresar.

- Se brindé apoye resolviendo inconvenientes con expedientes trasladados a sede central que por alguna razdn se enviaron a
departamentos incorrectos, para que contindien su proceso de inseripeién.

- Se brindé apoyo trasladando expedientes fisicos a la seccidén de Sociedades Nuevas para su respectiva operacion,

- Se brindé apoye al usuario haciende consultas directas via telefonica a asesores juridicos de Sociedades Nuevas, cuando el
Usuario esta inconforme o no comprende su calificacion juridica.

- Se brindé apoyo elaboranda los listados de traslade para el departamente Legal, seccién de Auxiliares de Comercio,
Medificaciones y Tecnologias de la Informacién para su respectiva operacidn registral

- Se brindé apoyo recibtendoe expedientes rechazados y operados del departamento Legal, seccién de Auxiliares de Comercio
y Modificaciones

- Se brindd apoyo comunicdndose a las diferentes dreas en la sede central para consultar sobre la operacién de documentos,
etapas en que se encuentran, plazos de entrega y coordinacién con encargados de departamento para su traslado a sede de
Géminis 10.

- Se brindd apoyo con el traslado de correcciones de inscripeiones con encargados de departamentos ¥ secciones, como
también el traslado de documentaos fisicos relacionados con las correcciones si estas no se encuentra en el archive aun, para
que el operador al momento de realizar la correccian tenga los documentos (a vista, y proceda a elaborar la correccidn o
solicitar el arancel correspondiente si el usuario lo solicito con error.

- $e brindé apoyo con la organizacion de listado de depuracién de expedientes de los archives 2021 y 2022, para sean ubiados ficilmente si

el usuario desea reingresar en un tiempo prudencial,

- 5e brindé apoyo en coordinacién con Jefe de Sociedades Nuevas, ia modificacién y mejoramiento del proceso de envid y
entrega de expedientes y razones registrales; implementando mas controles y mejoranda la recepcién con mensajerfa.

- Se brindd apoye explicando al usuario sobre el bloqueo y cancelacién de sociedades nuevas, cuande no presenta la acreditacién de bienes

en tiempo establecido por la ley. Asi mismo se solicitan expediente al archivo si esta ya fue depurada,

- Se brindé apoyo en la arientacion e interpretacién de rechazos del drea de Sociedades nuevas, fuera del horario establecido para agilizar el

proceso de consultas y atencion a los usuarios.

- Se brindé apovo inhabilitando especies fiscales en patentes y razones, con el sello de Reglstro Mercantil, para presentacion en agencia de la

Superintendencia Tributaria (SAT).

- Se brindd apoyo en acomodar y organizar mobiliario, para que el drea administrativa proceda con los trabajos de mejoramiento del local

318, de Servicios al Usuario, Géminis 10,

Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nembre completo del contratista NURIAM VERALY CABALLERO CONTRERAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES, SECCIOM DE AUXILIARES DE COMERCIOQ
it
MesvRrigdel JULIO 2023 Nitmero de Contrato RM-102-089-029-2023
Infarme
Periodo de actividades del: 01 DE JULIQ DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segundo razanamiento de auxiliares, inscriptidn de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones, inscripcion de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brind6 apoyo en la calificacién de las actas notariales que se adjuntan en cada expediente, de acuerdo a los requisitos
que establece la ley y las guias registrales,

. Se brindd apoye en la verificacién de las boletas de page que se adjuntan en cada expediente.

. Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos de identificacién personal de los representantes legales a inscribir,

B} Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacion de expedientes
que ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio;
. Se brindd apoyo en la resolucidén de cualquier duda que es realizada por el publico interno y externo, referente a
cualquier expediente gue fue calificado por mi persona.
¢ Se brindd apoyo en la explicacidn al plblico externo, sobre la forma correcta de ingresar un expediente.
C) Brindar apoye técnico en la calificacion e inscripcién de de expedientes en E-portal;
¢ Se brindo apoyo en la calificacidn de los expedientes correspondientes a la inscripcion de aviso de emision de acciones,
inscripcion de mandatos, revacatoria de mandatos, inscripcién de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
*  Se brindé apoyo en la orientacién al piblico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente en el sistema de E-

portal.
D) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y Escaneo.
) Se brindé apoyo en la realizacién un listado de los expedientes que se trasladan a la seccion de Archivo General y
Escaneq.
. Se brindd apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccion de Archivo General y Escanea.
. Se brindd apoyo en trasladar los expedientes depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

E} Brindar apoyo técnlco en la calificacidn e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcion  de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emision de
acciones, cancelacién de aviso de emision de acclones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil

. Se brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcidn de agentes
distribuidores y representantes.

. Se brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcion de actas de
asamblea, segunda razonamienta de auxiliares,

. Se brindd apoye en la verificacion gue cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente,

F) Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologfas de la Informacion.
. Se brind6 apoyo en la realizacidon de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, para su respectiva correccién,
. Se brindé apoyo en la realizacién de la solicitud respectiva, la cual se traslada al drea de Tecnologias de la informacién.
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G} Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea en el cual presta sus servicios
L ]

Se brindd apoyo en Ja impresion de los expedientes que ingresaron con firma electrénica, del sistema de E-portal
[ ]

Se brindé apoyo en el envio a firma de los expedientes calificados y aprobados correspondientes a la inscripcidn de
auxiliares de comercio.

Se brindé apoyo en la elaboracion del listado de los expedientes descargados que tenian finma electrénica del sistema de E-
portal.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE ARTURO CALDERON OCHAITA ‘
Ry UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA ‘
p /DEPARTAMENTO LEGALS SECCION DE INFORMES
Meli}’oar:fede' JULIO 2023 Namero de Contrato RM-102-090-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

f)

Brindar apoyo técnico en la recepcién y asignacién de nimero a requerimientos realizados por el Ministerio
Publico

Brindar apoyo técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las distintas entidades.

Brindar apoyo técnico en la respuesta de solicitudes realizadas por la Superintendencia de Administracion
Tributaria

Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios.

Brindar apoyo técnico en [a realizacién de certificaciones de documentos que conforman los expedientes
registrales

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Area ara la cual presta sus servicios.
. Se brindd apoyo en el traslado fisico de la unidad que cansistié en guardar todos los insumos de la

unidad en cajas, identificarlas para que pudieran ser movidas, luego se brindé apoyo para la ubicacidn
temporal de fos insumos que se utilizan en la unidad.

. Se brindd apoyo técnico en la recepcion y asignacion de nimero a todos los requerimientos
realizados por Ministerio Publico.
. Se realizd Certificacién de documentos Fisicos que consistente en la impresidn de desplegados

electronicos desde su constitucién a la fecha de impresidn de las sociedades mercantiles, se realizé la
numeracién de cada una de las hojas de forma manual, luego se hizo el traslado a Secretaria General para
firma.

. Se realizo Certificacidon de documentos en formato DVD que consiste en almacenar en un DVD
desplegados electrdnicos desde su constitucién a la fecha de impresién de las sociedades mercantiles,
luego se hizo el traslado a Secretaria General para firma.
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* Se brindd apoyo técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las entidad que a continuacién se
describen: Organismo Judicial, Ministerio Publico, Superintendencia de Administracién Tributaria,
Contraloria General de la Replblica, Ministerio de Gobernacién, Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social, Procuraduria General de la Nacién, Juzgados de Asuntos Municipales, Comision Presidencial contra
la Corrupcion, Ministerio de Trabaja y Seguridad Social, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, asi
como dependencias del Organismo Ejecutivo que lo requieran.

e Se brindd apoyo en la respuesta de solicitudes realizadas por la Contraloria General de Cuentas,
consistente en: realizar [a busqueda por denominacién social, nombre comercial o nombre propio, se
realizd la impresidn de desplegados electrénicos completos de las sociedades mercantiles, impresion de
desplegados de las Empresas mercantiles propiedad de las Sociedades, impresién de desplegados
electronicos de los Auxiliares de comercio, impresion de los avisos de emisidn de acciones, también
impresion de copia de escritura de constitucion, patentes de comercio de sociedad y patentes de comercio
de empresas, impresién de actas notariales de nombramientos del Representante Legal, impresién de
razén de nombramientos.

JORGE ARTURO Firmado digitalmente
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES / SECCION DE
MODIFICACIONES

Mes y afio del Namero de
TN £ JULIO 2023 Contrato RM-102-091-029-2023
Periodo de | - . B
actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYC TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;
o SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION POR AUMENTO DE
CAPITAL SOCIAL AUTORIZADO,
o SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE DISOLUCION Y
PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SQCIEDAD ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION
POR ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;
o SEBRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION
DE PACTO SOCIAL, AUMENTO DE CAPITAL Y CAMBIO DE DOMICILIO.
o SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
DENOMINACION SOCIAL DE SOCIEDAD ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
DIRECCION COMERCIAL ¥ FISCAL, CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y CAMBIO DE CATEGORIA.

C. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;
o SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE DISOLUCION DE SOCIEDADES
ANONIMAS Y PUBLICACION DE BALANGE GENERAL FINAL.
o SE BRINDO APOYC EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE TRASPASO POR COMPRAVENTA
ENTRE LOS COPROPIETARIOS, POR DONACION O APORTACION.
o SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE
DIRECCION COMERCIAL, Y CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS INDIVIDUALES.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONSIGNAR
EN LA DENOMINACION DE LA SOCIEDAD LA FRASE “EN LIQUIDACION”.

o SE BRINDO APOYQ EN LA SOLICITUD DE ANQTACIONES EN EL INDICE ELECTRONICO DE EMPRESAS
MERCANTILES EL CAMBIO DE CATEGORIA DE SUCURSAL A UNICA A LA EMPRESA.

o SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
SOCIEDADES ANONIMAS LA CORRECCION EN LA ANOTACION DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE
FUSION POR ABSORCION.

E. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;
o SE BRIND® APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE AUMENTC DE CAPITAL
Y CAMBIO DE DOMICILIO.
o SE BRINDO APOYQ EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE
CLAUSULAS.
s SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE SEGUNDO
RAZONAMIENTO DEL TESTIMONIO DE LA INSCRIPCION DE SQCIEDADES ANONIMAS.

1/3
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BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS EN COPROPIEDAD.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION Y ABSORCION DE
SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS INDIVIDUALES A SOLICITUD DEL
PROPIETARIC.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTCO LEGAL POR CONSULTA SI
PROCEDE AMPLIACION DEL OBJETOQ.
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIQ DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA REALIZAR CAMBIO
DE CATEGORIA A EMPRESAS MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION
EN VIRTUD QUE SOLICITAN CAMBIO DE DOMICILIO POR INSTRUMENTO PUBLICO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEOQ;
o SE BRINDO APQOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANED
PARA QUE SE INCORPOREN AL SISTEMA EPOWER DE LA INSTITUCION.
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO
PARA ADJUNTAR FOTOCOPIAS DEL EXPEDIENTE A SOLICITUDES INTERINSTITUCIONALES.
o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ
PARA SU RESGUARDO Y ARCHIVO SEGUN CORRELATIVO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMEBRES
COMERGCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL Y
COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETQ Y CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL A
EMPRESAS MERCANTILES EN COPROPIEDAD.
o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y AMPLIACION DE
OBJETO DE SOCIEDADES ANONIMAS, SEGUN MODIFICAGION REALIZADA EN ESCRITURA SOCIAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR INSCRIPCION DE DISOLUCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR LA INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION POR ABSORCION.
o SE BRINDG APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
LA INSCRIPCION AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL AUTORIZADO.

BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SE BRINDG APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS DE AUMENTO DE CAPITAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDADES ANONIMAS EN
DISOLUCION,
o SE BRINDO APOYQ EN LA INSCRIPCION DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA DE
EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS
MERCANTILES EL CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL.
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE SOCIEDADES
ANONIMAS CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.
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o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE EMPRESAS INDIVIDUALES
CAMBIO DE CATEGORIA Y ACTUALIZACION DE CEDULA A DFI DEL PROPIETARIO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista GUILLERMO CONSTANTINO CHOCOJ SAQUEC
UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES! SECCION DE ARCHIVO GENMERAL Y
ESCANEQ.
Mesy e JULIO, 2023 Nimero de Contrato RM-102-092-029-2023
Periodo de actividades del; 01 DE JULIO BE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales;

Se brindd apoyo en el sellado de las diferentes formas registrales antes de escanearlos con el sello que
contiene la leyenda Documento Escaneado.

Se brindé apoyo con el escaneo de las Empresas Mercantiles, Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Mandatos, y Sociedades tanto inscripciones como modificaciones.

Se brindo apoyo en la colocacion de ndmero de expediente, fecha de escaneo, tipo de documento, luego a
la categoria que pertenece y guardar en el sistema

b} Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes;

Se brindd apoyo en la verificacién de las diferentes formas registrales (expedientes) que se han consultado
por diferentes razones, para su clasificacién y posterior archivo en las fechas y cajas correspondientes para
facilitar su busqueda posterior,

Se brindd apoyo en revisién de los nimeros de expedientes que estén en buen estado y de esa manera
garantizar su cotrecta ubicacién a la hora de la bisqueda.

¢) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it;

Se brind¢ apoyo en la limpieza de as diferentes formas registrales, quitando objetos que puedan
entorpecer el proceso del escaneo, como, por ejemplo: grapas, clips, notas adhesivas, banderitas de esa
manera dejarlos listos para el proceso de escaneo y asi evitar dafios al equipo de escaneo y los
documentos.

Se brindd apoyo en la clasificacién de todas las formas registrales de los expedientes después de haberlos
limpiado y prepararlos para su escaneo.

d) Brindar apoyo técnico en la atencién y resotucion de consultas a usuarios
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) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas Hacia bodegas

Auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica;

e Sebrind6 apoyo en el traslado de expedientes ya escaneados de las diferentes formas registrales, ya en
sus cajas respectivas, hacia las bodegas auxiliares ubicadas en la zona 5 del Registro Mercantil General de
la Republica, asi mismo se hizo el reemplazo de cajas o tapaderas quebradas para asegurar un buen

resguardo de los documentos.

* Se brindd apoyo en el ordenamiento y colocacion de las cajas en los estantes provistos para resguardar
dichos documentos, esto en orden cronoldgico de diferentes afios.

f} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

¢ Se brindé apoyo en ordenar las cajas de afios anteriores en forma correlativa, esto requiere extraer todos
los expedientes de la caja, luego ordenarlos por lotes de decenas de millares, para luego ordenarlos por

otden ascendentes.
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INFORME MENSUA) DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre complete del contratista MARIANGELA CUELLAR SAGASTUME

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO

P DE OPERACIONES REGISTRALES/ AUXILIARES DE COMERCIO
AR TEE ol JULIO, 2023 Ndmero de Contrato RM-102-093-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes 3 inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comerclo, segundo razonamlento de auxlliares, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcidn de aviso de emisién de acclones, cancelacidn de aviso de emision de acciones, inscripclén de actas de
asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y representantes:

iii.
v,

V.
wi.

wii,
wifi.

i,
xii.
i
Hiv.
KV,

Xvi.

wvii.
xviii.

Xix.

Se brindé apoyo con |a calificacidn de los Formularios de solicitud de inscripeion de auxiliares de comercio;

Se brindé apoyo con la calificacion de las actas notariales de nombramlento de los auxiliares de comercio verificando
que cumplieran especialmente con lo establecido en el Codigo de Notariado;

$e brindé apoyo con la inscripeion de las actas de hombramiento de auxiliares de comercio;

Se brindé apoye con la anctacién de previos y/o motivos de rechazo de las sollcitudes de inscripcién de auxiliares de
Comercio;

Se brindo apoyo con la calificacion de las formularios de solicitud de inscripcidn de cancelacion de auxiliares de
COMErgio;

Se brindé apoyo con la calificacién de los acuerdos tomados por el érgano de la sociedad relacionados con la cancelacion
de auxiliares de comercio;

Se brindd apoyo con la calificacién de los formularios de solicitud de inscripcion de mandatos;

Se brindd apoyo con la calificacién de los testimonios de las escrituras de mandatos revisando que cumplieran
especialmente con lo establecido en el Codigo de Notariado, ¥ que tuviera adheridos los timbres segln el impuesto al
que se encuentran afectos, y, que estuvlera previamente inscrito en el Archivo General de Pratocolos;

Se brindd apoyo con la calificacién de Jos memoriales de solicitud de cancelacién por vencimiente de plazo, renuncia o
revocatoria de mandatos;

Se brindd apoyo con la anotacién de cancelacién por vencimiento de plazo, renuncha o revocatoriz de los mandatos;

Se brindd apoyo brindé con ia calificacion de los formularios de aviso de emisién de acciones;

Se brindG apoyo ¢on la inscripcion de los avisos de emision de acciones;

Se brindd apayo brindé con la calificacién de los memoriales de soliciud de cancelacion de aviso de emisién de acciones:
Se brindé apoyo con la cancelacion de los avisos de emisidn de acciones;

Se brindd apoyo brindd con la calificacion de los formularios de solicitud de inscripcion de actas de asambleas
extraordinarias;

Se brindd apoyo con la calificacién de las actas notariales de asambleas extraordinarias o de certificacion de puntos de
asamblea verificanda que cumplieran especialmente con lo establecido en el Codige de Notariado;

Se brindd apoyo con la inscripcion de las actas de asambleas extraordinarias;

Se brindd apoyo generando las razones de los nrombramiantos de auxiliares de comercio, mandatos, avisos de emisién
de acciones y acta de asamblaa inscritas, en el Madulo de Razones Electronicas y se trasladaron a firma del Registrador
Mercantil- Auxiliar;

Se brindd apoyo generando las razones de los nombramientos de factor, e imprimiende dichas razones en forma fisica
en papel seguridad y se trasladaron 3 firma del Registrador Mercantil- Auxiliar.
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b}  Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacién de expedientes
que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio:

i. Se brindd apoyo con la atencién de usuarlos que asistieron al Registro Mercantil a consultar respecto a sus solicitudes
presentadas, especialmente lo relacionado con los previos y/o anataciones de rechazo.

cj  Brindar apoyo técnico en la calificacion e inseripcion de expedientes de E-portal:

i. Se brindé apoyo en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal.

d)  Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccion de Archivo General y Escaneo:

I Se brindé apoyo con el traslado de los expedientes depurados de los auxiliares de comercio, mandatos, avisos de
emision de acciones y actas de asambleas inscritas, a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

e} Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxillares de comercio,
cancelacidn de auxiliares de comercio, Inscripeion de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de
acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil:

i. Se brindé apoyo en Ja calificacion e inscripeidn de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcidn de mandatos, cancetacion y revocatoria de mandatos, inscripcion de
aviso de emisidn de acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asambleas
extraordinarias en las distintas platafarmas electrénicas que estan disponibles en el Registro Mercantil,

f)  Brindar apoyo técnlco en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicltud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informaclén:

i. Se brindd apoyo en la realizacién de ias solicitudes de correcciones de inscripciones emitidas con error por el operador
utilizando la solicitud electrdnica de correccion al Area de Tecnologlas de la Informacién y haciende las anotaciones en
los libros electrénicos correspondientes.

) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicigs:

i. Se brindé apoyo con las solicitudes realizadas por la autoridad superior de la Seccion de Auiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
contratista
Dependencia _ UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION SOCIEDADES
NUEVAS
Mesyanodel JULo 2023 Ntimero de Contrato RM-102-094-029-
Informe
2023
Periodo de actividades | del: 07 DE JULIO DE 2023 al 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b- Brindar apoyo Técnico en la inscripcion con base a la calificacién de aprobacién del asesor juridico el primer
uxiliar de comercio de la sociedad de ingreso fisico.

= Se brindé apoy6 en la inscripcién de los primeros auxiliares de comercio en sistema electrénico, de las
sociedades mercantiles inscritas en este Registro.

e Se brindé apoyé en la comprobacién de pago de arancel en sistema electrénico del Registro Mercantil
carrespondiente a la inscripcién del primer nombramiento de sociedad.

B.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcién con base a la calificacién de aprobacién del asesor juridico la primera
rmpresa mercantil de |a sociedad de ingreso fisico.

¢ Se brind6 apoyé en la inscripcidn de la primera empresa mercantil en sistema electrénico, de las sociedades
nuevas inscritas en este Registro.

* Se brindo apoyo en expedientes fisicos, digitando en sistema electrénico, en base a formulario y escrituras
que son correspondientes a inscripcion de la primera empresa mercantil, de las sociedades nuevas.

e Se brind6 apoyé en la verificacién de pago de arancel en sistema electrénico correspondiente a primera
empresa de sociedad.

C.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacién del asesor jurfdico la
pcreditacion de bienes registrales.

* Se brindd apoys en la digitalizacidn en sistera electrénico en base a expedientes fisicos, memoriales y
escrituras correspondientes a la inscripcidn de la acreditacion de bienes registrales, de las sociedades
nuevas inscritas.

* Se brindo apoy¢ en la anotacién electrénica para la certificacion de la acreditacion de bienes registrales, de
las sociedades nuevas inscritas.

» Sebrindo apoyé en la verificacién en sistema electrénico de pago de arancel correspondiente a anotaciones
de acreditacion de bienes registrales.

D.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcién con base en la calificacion de aprobacién del asesor juridico la
prorroga de acreditacién de bienes.

e Se brindo apoyd en la digitalizacion en base a expedientes fisicos, memoriales y escrituras correspondientes
a la inscripcion de prérroga de acreditacion de bienes registrales, de las sociedades nuevas inscritas.

= Se brindo apoyo en la anotacion electrénica en sistema del registro mercantil y certificacion de prérroga de
acreditacién de hienes registrales, de las sociedades nuevas inscritas.

e Se brindd apoyo en la verificacidn de pago de arancel en sistema electrénico correspondiente a anotaciones
de prérroga de acreditacion de bienes registrales.




E.- Brindar apoyo Técnico en la inscripcion de las solicitudes de inscripcién definitivas que cumplan con los
requisitos legales.

»  Se brindé apoyd en la digitalizacion de edictos referentes a la inscripcidn de sociedades nuevas.

+ Se brind6 apoyd en la verificacion de pago de arancel en sistema electrénico correspondiente al
arancel de constitucion de la sociedad.

» Se brindo apoyd en la digitalizacién de edictos de fe de errata referentes a las correcciones de
sociedades nuevas,

F.- Brindar apoyo Técnico en la atencién operativa a distancia a usuarios internos y externos en
resolucién de dudas de procedimientos registrales.

* Se brindd apoyo en resolver dudas y consultas al publico sobre anotaciones realizadas a los expedientes

correspondientes.
G.- Brindar apoyo Técnico en escaneo de documentos de autorizaci6n de libros mercantiles.

H.- Brindar apoyo Técnico en la elaboracién de correcciones de las sociedades inscritas en el
sistema.

* Se brindo apoyo en la redaccion de solicitudes de correcciones al departamento de IT para su
anotacidn y posterior su emision de documentos ya corregidos.

e Se brindo apoyo en la realizacién de anotaciones para las correcciones de razones de nambramientos
de sociedades nuevas, razones de sociedad, patentes de empresa de sociedades nuevas, patentes de
sociedades nuevas y edictos.

i.- Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea en la cual presta sus servicios.

e Se brindd apoyo en la realizacion lotes de listados fisicos y electrénicos ya operados a la seccién de archivo

general y escaneo.

e Se brind6 apoy6 en la realizacion de lotes de listados fisicos y electrénicos de expedientes depurados que

se remiten a la seccidn de archivo general y escaneo.

¢ Se brindd apoy6 en la elaboracién de listados fisicos de fecha de traslado y la cantidad de expedientes a

trasladar, con copias a las areas de mensajeria, transporte y la seccién del archivo general y escaneo.

S
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CINDY MISHELL GARZONA LOPEZ

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de Ia Repiblica / Departamento de Operaciones Registrales,

BRERICeh Seccidn de Coordinacion de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango
Mesyanogsl Sulio 2022 Niimero de Contrato RM-102-095-025-2023
Informe
Periodo de sctividades | del: | 01 de Julio de 2023 | | 31 de Julio de 2023 T
JULIO 2023

En la Delegacion del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron fas siguientes actividades en el mes de Julio de 2023, rindiendo
informe de las slguientes funciones asignadas:

Brindar apoyo técnlce en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de empresas.

Se brindd apoyo técnico en llevar a cabo la recepcion de expedientes presentados por los usuarios, a la Delegacién
Departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil, y, con una previa revisién de los mismos se procedic a
escanearlos dentro de carpetas de respaldo en la computadora y al sisterna para que, una vez hubiesen sido aprobados,
proceder a enviar los mismos fisicamente a la Sede Central via Cargo Expreso, teniendo come los principales tramites,
tanto fisicos como de [a plataforma de E-PORTAL los siguientes: Inscripciones de empresas, Reposiciongs de Patentes,
Modificaciones y clausuras de empresas.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn y envio de documentos registrales de Sociedades.

Se brindd apoyo técnico en llevar a cabo la revisién y recepcidn de expedientes que, usuarios presentaron a la delegacién
del Registro Mercantil, Sede Quetzaltenango, para, luego de verificar que la papeleria se hubiese presentado de forma
correcta y completa, escanearla y una vez aprobado el tramite, proceder a enviar el expediente a Sede Central, habiendo
tenide por recibidos los siguientes tramites tanto fisicos come de E-PORTAL: Inscripcion de Sociedades Mercantiles,
Moadificaciones a escritura constitutiva, ampliaciones de capital, convocatorias de asamblea, disolucidn de socledades y
aviso de emisién de acciones.

Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de Auxiliares de Comercio.

Se brindé apoyo técnico en revisar, recibir y escanear expedientes referentes a trdmites de auxiliares de comercio que
hubiesen sido aprobados por operadores, para posteriormente, realizar el envio correspondiente de los mismos a la Sede
Central del Registro Mercantil, hahiendo recibido expedientes tanto fisicos como de E-PORTAL, entre ellos, los principales
fueron: Inscripeién de auxiliares de comercio, inscripcion de liquidador, segundos razonamientos y cancelacidn de
auxiliares de comercio,

Brindar apoyo técnico en la receptién, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Publico, 1GSS, SAT, entre otros.

Se brindé apoyo técnico en atencidn a instituciones como Ministerio Pablico, Organismo Judicial, SAT, 1655,
entre otros que solicitaron determinada informacién detallada ante el Registro Mercantil, recibiendo los
oficios presentados y remitiéndolos via electrénica a la Sede Central, para que, una vez que se hubiese
recibido la informacién de vuelta por dicha sede, se le entregase al solicitante de forma fisica y sellando copias
de recibido como respaldo de gue, la infermacién solicitada, si fue proporcionada.
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E.

Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental.

Se brindd apoyoe técnice en llevar a cabo control fisico de tas personas que se presentaron a realizar diferentes
tramites dentro de la sede departamental de Quetzaltenango de! Reglstro mercantil, habiéndose consignado e
impreso en formato Excel casillas en las que, los usuarios pudiasen consignar sus datos personales, tales como:
nombres y apellidos, ndmero de Documento Personal de Identificacidn, nimero telefénico o correo
electrénico para comunicarnos con ellos, lugar de donde proviene, tipo de tramite a presentar, nimero de
expediente que tiene o bien que le es asignado al momento de darle ingreso a su tramite y la respectiva firma
como usuario def Registro Mercantil.

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de expediente, nombre
de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién del expediente, fecha de envio del
expediente a Sede Central; fecha de finalizacién del tramite y fecha de entrega del mismo.

Se brindé apoyo técnico llevando un control y orden de los expedientes recibidos, a través de una hoja Excel,
mediante la cual, se puede lograr una mejor ubicacidn de los mismos en caso de presentarse la necesidad,
hahiendo plasmado, en la mencionada hoja datos de relevancia de cada expediente, como por ejemplo,
nombre de la empresa o sociedad, boletas de pago y a su vez, se consignd al inicio de cada esquema de
control, la fecha en que se remite a la Sede Central, y a ohservacion de qué delegacidn es la que envid,

Brindar apoyo técnico en control del nimero de guia, fecha de traslado de |a Sede Departamental a Sede
Central, fecha de recepcién en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por guia,
Sede que traslada la decumentacion.

Se brindd apoyo técnico realizando el respectivo control de todos los expedientes que son recibidos en la
delegacion departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil y que posteriormente son remitidos a la
Sede Central, colocando en una hoja de Excel, el listado de todos los expedientes y documentos que se estan
enviando, juntamente con el nimero de gufa de Cargo Expreso que correspende al paquete.

Brindar apoyo técnico en asesoria para la Inscripcion de los trdmites registrales tanto via telefénica como
presencialmente.

Se brindd apoyo técnico proporcionado infarmacién a los usuarios que la solicitaron ya sea via telefénica,
presencial 0 en su caso, via correo electrénico, logrando con ello que ellos tuviesen todos los datos necesarios
para poder presentar expedientes de forma correcta ante el Registro Mercantil y a su vez, agilizar la
aprobacién de los mismos,

Brindar apoyo técnico en la resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites
registrales y posterior a la aprobacién.

Se brindé apoyo técnico a los usuarios que presentaron inconvenientes posterior a ingresar sus expedientes a
la delegacién departamental de Quetzalftenango del Registro Mercantil, debido a que, por ejemplo, tuvieron
algin rechaza por motivos que no tenian conacimienta de cémo lograr subsanarlo o bien, que al momento de
haber finalizado su tramite y que hubiese sido aprobado, ya sea que la razén o patente hubiese tenido algdn
dato incorrecto que por error involuntario se consigné dentro de la misma, entre otros inconvenientes que
pudieron haber surgido dentro del curso normal de un tramite.

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcitn en |a delegacion y envio de los
mismos a la Sede Central.

Se brindd apoyo técnico, en revisar los formularios que los diferentes usuarios presentaron a la delegacién
departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil, para llevar a cabo diferentes tramites y para lograr
agilizar el proceso y obtener la aprobacidn correspondiente en el menor tiempo posible, se reviss el llenado de
cada formulario presentado, asf como también, se comprobé que la papeleria presentada estuviese completa
juntamente con los pagos respetivos y al revisar dichos puntos, se procedio a darles el ingreso
correspondiente,
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k. Otras actividades que [e requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Francisco Josué Gomez Gutierrez
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /
Dependencia Departamenta de operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y
Escaneo
Meliroa:nmoede! julio de 2023 NOmera de Contrato RM-102-096-029-2023
Perfodo de actividades ‘ el J 1 de julio de 2023 ‘ al: [ 31 de julio de 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

+ Se brindé apoyo con sellar todos los expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones,
Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones, Sociedades. Para poder determinar los expedientes que procederan a
escanear,

+ Se brindo apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles y Empresas
enlinea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de la base digital del
Registro Mercantil.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

+ Se brindo apoyo en la verificacion de los expedientes, ordenandolos y clasificandolos segin
el tramite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.
Expedientes que se encuentran escaneados.

+ Se brind6 apoyo con el archivo de los expedientes de tramites registrales, que se
encuentran digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

+ Se brind6 apoyo con la rotulacion de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afio.

C) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retirc de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

+ Se brindo apoyo en la limpieza de los expedientes, quitando los objetos que obstruyan el
proceso de escaneo, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafic de los
equipos de escaneao y los expedientes de tramites registrales.
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D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios:

+ Se brind6 apoyo con la atencién a |os usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las boletas de pago realizadas en el banco, con el monto
que corresponda por la impresién de los archivos.

+ Se brindé apoyo con la resolucion de consultas de los tramites que se realizan en el
Registro Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas Hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

+ Se brindd apoyo con el traslado de las cajas de expedientes escaneados del afio fiscal 2011
y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de la RepuUblica, ubicadas en zona 5, ciudad de
Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para fa cual presta sus servicios,

+ Se brindo apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de la Republica, transportados con direccion a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.

Firmado
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Francisco Josué [Gémez Gutierrez PINEDA MENDEZ f:fsh;;o_zoz‘.ggln
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TECNICOS
Nombre completo del contratista JUAN JOSE GUZMAN GARCIA
. UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRG MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ DEPARTAMENTO DE
DPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO
e en ] JULID 2023 Mimero de Contrato RM-102-097-029-2023
nforme
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos, revocatoria de
mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones, cancelacion de aviso de emision de
acciones, inscripcion de actas de asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

Se brindd apoyo en la calificacién de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en cada expediente, de acuerdo a
los requisitos que establece la ley y las guias registrales.

Se brindé apoyo en la verificacion de las boletas de pago que se adjuntan en cada expediente.

Se brindé apoyo en la verificacion de los documentos de identificacion personal de los representantes (egales a inscribir.

B} Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico interne y externo relacionado a la calificacién de
expedientes

gue ingresan en la Seccion de auxiliares de cormercio;

Se brindo apoyo en la resolucién de cualguier duda y/o consulta que es realizada por el publico interno y externo, referente a
cualquier expediente que fue asignado y posteriormente calificado por mi persona. .

Se brindd apoyo en la explicacion al pubiico externo el motive del rechazo del expediente y el procedimiento a seguir para el
correcto reingreso del mismo

Se brindd apoyo en la explicacién al publico externo, sobre la forma correcta de ingresar un expediente.

C) Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de de expedientes en E-portal;

Se brindé apayo en la calificacidn de los expedientes correspondientes a la inscripcion y/o cancelacidn de auxiliares de
comercio, inscripcidn de mandatos, inscripcidn de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal,

Se brindé apoyo en la erientacién al publico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente en el sistema de E-
portal, }

Se brindo apoyo en a resolucidn de cualquier duda al pdblico externo gue retiraron sus expedientes de E-portal.

D) Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo General y
Escaneo,

Se brindd apoyo en la realizacién un listado de los expedientes que se trasladan a la seccién de Archivo General y Escaneo.

Se brindé apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccidn de Archivo General y Escaneo.

Se brindd apoyo en trasladar los expedientes depurados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.

E) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de
comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de
emision de acciones, cancelacién de aviso de emisidn de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas
plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil

Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcion y cancelacion de auxiliares
de comercio.

Se brindd apoyo en la verificacién y calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcidn de mandatos, revocatoria
de mandatos y ampliacién de mandatos.

Se brindé apoyo en la verificacién que cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente.
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F) Brindar apoyo técnico en realizar las correcclones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el efecto
la solicitud electrénica de correccion al Area de Tecnologias de la Informacidn.

Se brindé apoyo en la realizacién de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, para su respectiva correccion.

5e brindd apoyo en la realizacién de la solicitud respectiva, la cual se traslada al 4rea de Tecnologlas de fa informacion.

Se brindd apoyo en la calificacién de los memariales que los usuarios adjuntan solicitando las correcclones.

G} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en el cual presta sus servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nembre completo dal contratista Frenlley Max Estuardo Hernandez Puac

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de

Dependencia . : P - .
i Operaciones Registrales, Seccidn de Auxiliares de Comercio

Mes ¥Eliagel Julio 2023 Néimero de Cohtrato No. RM-102-098-029-2023
Periodo de actividades del: 01 de julio 2023 al: 31 de julic 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
Julle 2023

Actividades realizadas durante el mes de julio de 2023.

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de
comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de
mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emision de
acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones, inscripcién de actas de asamblea, inscripcién de
agentes, distribuidores y representantes;

- Se brindé apoyo en la calificacion e inscripcidn de Emision de Acciones
- Se brindd apoyo en la cancelacién de Emisidn de Acciones.
- Se brindé apoyo en la calificacion e inscripcion de Asambleas.

Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al piblico interno y externo relacionado a la
calificacitn de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

- Se brindé apoyo en enumerar al pablico externo el motivo por el cual se rechazé la Emision de Accion
y poder rectificar el mismo para su inscripcién.

- Se brindd apoyo al publico interno en explicar el rechazo del de la Asamblea y enmendar el previo para
su inscripcién.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes de E-portal;

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Emisién de Acciones por medio de la

plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la Verificacién, Calificacion y cancelacién de Emisién de Acciones por medio de la
plataforma E-portal.

- Se brindé apoyo en la verificacion de datos registrales de la sociedad en el formulario, timbres que
corresponde al acta donde se celebré la Asamblea, verificacion del capital autorizado de la sociedad,
por medio de la plataforma E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archivo
General y Escaneo;
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e) Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a inscripcién de

g)

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y Escaneo de
Asambleas.

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo de
Emision de Acciones,

- Se brindd apoyo en requerir expedientes a la Seccidon de Archivo General y Escaneo que fueron
enviados para subsanar errores cometidos por él operador.

auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de
mandatos, inscripcion de aviso de emision de acciones, cancelacién de aviso de emisién de acciones e
inscripciéon de actas de asamblea en las distintas plataformas electronicas que estén disponibles en el
Registro Mercantil;

= Se brind6 apoyo en verificar, calificar e inscribir Asambleas contenidas en el acceso electrénico de
Asignacién,

- Se brindé apoyo en verificar, calificar e inscribir la Emisién de Acciones contenidas en el acceso
electrdnico de Asignacion.

- Se brindd apoyo en verificar, calificar y publicar convocatoria de asamblea contenidas en la carpeta
electrénica de Asignacion.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo
operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la
Informacion;

- Se brindd apoyo en elaborar solicitud para la correccién del capital autorizado en la primera Emisidn
de Accidn al area de Tecnologias de la Informacidn,

- Se brindd apoyo en solicitar la correccién del nomhbre del notario que facciond el acta de Asamblea
General Extraordinaria Totalitaria de Accionistas al drea de Tecnologias de la Informacién.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

Se brindé apoyo en enviar expedientes y razones de la Seccion de Auxiliares de Comercio a Geminis 10.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS
Nombre completo del contratista MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB ‘
Dapdhdencla UNIDAD E..!ECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Meliroé:.:.ﬁ;):e' JULIO de 2023 Nimero de Contrato RM-102-099-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023 ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.

1. Se brindd apoyo en la recepcion de documentos de inscripcién agentes distribuidores, inscripciones
de auxiliares de comercio, factores, ejecutores especificos, liquidadores, mandatos, empresas
individuales, empresas en copropiedad, modificaciones de empresas, sociedades nacionales y
extranjeras, modificaciones de sociedades, aviso de emision de acciones.

2. Se brind6 apoyo en la recepcién de solicitudes de certificaciones de inscripcidn de sociedades
extranjeras y nacionales, de los distintos libros autorizados que tienen las entidades mercantiles,
auxiliares de comercio, cancelaciones de auxiliares de comercio, disoluciones, anotaciones, revocatorias
de mandatos, modificaciones, inscripciones de mandatos, emision de edictos, prorrogas inscritas,
agentes distribuidores, inscripciones de empresas individuales, empresas en copropiedad, comerciantes
y disponibilidad de nombre para sociedades de Emprendimiento.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de patentes, estatus vigente de
sociedades y auxiliares, de mandatarios y de clausura empresa.

b). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.

1. Se brind6 apoyo en la entrega de razones de inscripcion de Actas de Asambleas Extraordinarias, de
las distintas Sociedades Mercantiles, Ampliaciones de Capital, Cambio de Objeto, Segundo
Razonamiento de sociedades y modificaciones.

2. Se brindé apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico,
Auxiliares de Comercio, Agentes Distribuidores, inscripciones de Factores, inscripciones de
Liquidadores.

3. Se brind6 apoyo en la entrega de edictos de balances Generales, balances anuales, balances
extraordinarios, balances de sociedades de emprendimiento, disoluciones, convocatorias de Asambleas
Extraordinarias, fe de errata.

c). BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE
TRAMITES REGISTRALES.

1. Se brindé apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades
mercantiles y de emprendimiento en forma presencial, arancel a pagar, tiempo estimado de inscripcion
de la entidad, acreditacion de los bienes aportados que son inscribibles, acciones de la misma y la
autorizacion de libros.

2. Se brind6 apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcion de los distintos
tramites, el arancel a pagar en inscripcién y clausura de patente de comercio, inscripcién de comerciante
individual y cambio de direccion fiscal, asi como sus modificaciones y ampliaciones.

3. Se brindé apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios
a presentar en ventanillas de recepcion de documentos.

3]
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d). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS,

1. Se brindé apoyo en la verificacion de la documentacion previo a su presentaciéon al departamento de
Servicios al Usuario en el Registro Mercantil.

2. Se brindé apoyo en la verificacion de todos los formularios sobre los diferentes tramites de
anotaciones registrales e inscripciones.

3. Se brindé apoyo en la verificacion de memoriales y escritos de anotaciones para sociedades
mercantiles, empresas individuales, auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones,
revocatorias e inscripcion de despachos Judiciales, factores de empresas.

¢). BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.

1. Se brindé apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para
realizar los tramites correspondientes:

++ Documentos Personales de Identificacién -DPI.

< Constancias de tramite de reposiciéon de Documentos Personales de Identificacion —DPI.
« Certificaciones de nacimiento.

*

% Certificacion de Defuncion.

f). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE
INFORMACION, SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brind6 apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o
reposiciones de las mismas.
2. Se brindo apoyo en la entrega de desplegados de la informacion de:

».
L

Las Sociedades Mercantiles.
De la conversion de Acciones.
Las sociedades extranjeras.
Aviso de Emisidn de Acciones.
Asambleas Extraordinarias.
Empresas Mercantiles.
Empresas en copropiedad.
Comerciantes Individuales.
Auxiliares de Comercio.

* *
R A A R
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3. Se brindd apoyo en entrega de las certificaciones de:

% Negativa de Razo6n social.

< Anctaciones por correccién.

+» Revocatorias de mandatos

% Negativa de Denominacién social.

<+ Cancelacion de los Auxiliares de comercio.
+»» Disolucion y Liquidacion de scciedades.

g)- BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LIiNEA DE LA INSTITUCION.

1. Se brind6 apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacidén de los medios electrénicos de la
plataforma E-VENTANILLA, de modificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.
2. Se brind6 apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electrénico de EPORTAL, la
inscripcion de sociedades nuevas, autorizacion de libros electrénicos o fisicos, Asambleas, Acciones,
nombramientos y procedimientos generales que se encuentran en la misma.




000362

3. brindd apoyo en el asesoramiento en cuanto a indicar la utilizacion de los medios electronicos para la
descarga de documentos en las siguientes paginas: para poder descargar las patentes de sociedad y
empresas (E-PATENTES), razones de inscripcién de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos (E-
RAZON} y edictos que se publican en la pagina del Registro Mercantil. (E-EDICTOS).

4., Se brindd apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de E-
VENTANILLA, de Liquidador, modificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.

h). BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FiISICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

1. Se brindd apoyo en la orientacidon de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra la seccion
de archivo general y escaneo para la solicitud de fotocopias de los documentos que necesitan los
usuarios, como las patentes, aviso de emisidn de acciones, escrituras de constitucion, modificaciones,
nombramientos y mandatos.

2. Se brind6 apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario al 4rea de ventanillas de Servicios al
Usuario para la inscripcion y reingreso de los distintos tramites.

3. Se brind6 apoyo en (a orientacién de forma fisica al usuario al departamento Legal, para las consultas
de rechazos y previos asi como asesoramiento legal respecto a documentos mercantiles.

i). OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA
PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacidn de los medios electrénicos de E-VENTANILLA, de
Liquidador, modificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.

2. Se brind6 apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electrénico de EPORTAL, la inscripcion de
sociedades nuevas, autorizacion de libros electrénicos o fisicos, Asambleas, Acciones, nombramientos y
pracedimientos generales que se encuentran en la misma.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista DENNIS JAVIER MAURICIO LOPEZ QUINONEZ
L Dependencia UNTDAD E[ECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / FINANCIEROQ
Mes v ario del ;
Informe JULIO, 2023 Nimero de Contrato RM-102-100-029-2023
|—vPerfodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al; 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el drea de planificacién del Registro Mercantil General de la Republica.
® Se brindé apoyo técnico en el analisis del presupuesto por renglén para la formulacién del
anteproyecto del presupuesto anual y multianual de la institucién.

b} Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la ejecucién del seguimiento de metas fisicas de caricter

mensual,
® Se brindd apoyo técnico en la recopilacién de los datos correspondientes a las metas fisicas del mes de
junio.

® Se brindé apoyo técnico en la elaboracién de oficios para remitir la ejecucién y reprogramacion de
metas a |a Direccién Financiera, direccién de planificacion y auditoria del Ministerio de Economia.

¢) Brindar apoyo técnico en la elaboracién del informe de gestién de caracter cuatrimestral.
* Se brindd apoyo técnico en él andlisis de la gestién institucional correspondiente al tercer mes del
segundo cuatrimestre del afio 2023,
* Se brind$ apoyo técnico en recopilacion de informacion util para integrarse al informe de gestion del
segundo cuatrimestre del afio 2023.

d) Brindar apoyo técnico en el control de los indicadores de avance mensual.
* Se brindé apoyo técnico en el seguimiento y control de los indicadores de avance del mes de julio de
2023.
* Se brindd apoyo técnico en la evaluacién del alcance de los indicadores de avance del mes de julio de
2023,

e) Brindar apoyo técnico en el control de disponibilidad presupuestaria de solicitudes de compra.
* Se brind6 apoyo técnico en la recepcién de los documentos de compra y pago de productos y servicios
para colocar el sello de disponibilidad presupuestaria por parte del area financiera,
* Se brindé apoyo técnico en el analisis de las solicitudes de compra y documentacién de respaldo para
la aprobacion por medio del sello de disponibilidad presupuestaria de las solicitudes de compra,
* Se brindé apoyo técnico en la recepcion de expedientes para pagos provenientes del Area de
Adquisiciones y Contrataciones,
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g

h}

k)

Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacion de fuente a los comprobantes de gasto.
¢ Se brindo apoyo técnico en brindar partida presupuestaria a las solicitudes de compras que ingresan
de parte del drea de Adquisiciones y Contrataciones y el Area Administrativa.

Brindar apoyo técnico en el control de la ejecucién de la cuota financiera asignada.
e Se brindé apoyo técnico en la validacion que los expedientes para pago cuenten con cuota de
financiamiento correspondientes al mes de julio y que estas no excedan lo solicitado.

Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién planteados por la Contraloria General de
Cuentas v la Auditoria Interna del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo técnico en generar reportes necesarios para cumplir con la informacién puiblica que el
Registro Mercantil General de la Republica debe reportar,

Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién presentados por las Autoridades Superiores del
Registro Mercantil y Ministerio de Economia.

* Se brindo apoyo técnico en la revision y actualizacion de los Manuales de Procedimiento del Registro
Mercantil General de la Republica, en especial a los Manuales de Normas y Procedimiento de "Médulo
de Proceso de Recepcion de Documentos” v el de “Mddulo de Inscripcidn de Empresas”.

* Se brindd apoyo téenico en la elaboracion de flujogramas propuestos en los procesos y tramites del
Registre Mercantil, para cumplit con la Ley de Simplificacidn de Requisitos y Tramites.

s Se hrindd apoyo técnico en participacion para la elaboracién del “Catiloge de Rechazos” de los
Departamentos de Operacicnes Registrales del Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracién de modificaciones presupuestarias.
¢ Se brindd apoyo técnico en el andlisis del presupuesto en los renglones y fuentes de financiamiento
que necesitan una modificacion presupuestaria para cubrir los gastos de la institucion,
correspondientes a las maodificaciones presupuestarias del mes de julioc.

Brindar apoyo técnico en traslado de informacién de ejecucién de metas para informacién de ia pagina del
Registro Mercantil.
o Se brindé apovyo técnico en la elaboracién de la matriz de ejecucion vy reprogramacién de metas para
traslado al Area de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la auteridad superior del area en la cual presta sus servicios.
e Se brindé apoyo técnico al Area Financiera en diversas actividades para cumplimiento de las tareas
asignadas por la jefe del Area Financiera.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista
ANDREA SOFiA MENDOZA ESCOBAR

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES

] |
M'ﬁi‘;’;m"ede JULIO DE 2023 Némero de Contrato RM-102-101-029-2023
[ Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos
correspondientes a inscripciéon de comerciantes Individuales y/o empresas
mercantiles.
* Se brindo apoyo en la verificacién de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion de
Comerciantes Individuales y/o empresa mercantil,
- Se brindd apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia coloquen nomenclatura
carrecta con Departamento y municipio.
+ Se brindo apoyo en verificar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio y libro de
comerciante en el formulario.

Se brindd apoyo en la verificacion de direccién del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el
Formularic ingresado.

Se brindd apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya estd inscrito como comerciante individual.

Se brindd apoyo con la calificacion y andlisis de objeto consignado en formulario presentado.
Se brindo apoyo con la calificacién y andlisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se brindd apoyo con la calificacion del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el
usuario.

Se brindd apoyo con la inscripcién de empresas mercantiles.

Se brindd apoyo con la inscripcién de comerciante individual.

- Se brindd apoyo en orientar a los usuarios sobre en donde pueden verificar su registro folio y libro de
comerciante.
Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerciante

Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcion de empresas.
B} Brindar apoyo técnico en la resoluciéon de dudas y consultas al publico interno
y externo relacionado a la calificacidon de expedientes de comerciante individual
y/o empresa mercantil que ingresan en la seccion de empresas mercantiles.
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+ Se brindé apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento pueden verificar los datos del comerciante
individual,

* Se brindd apoyo en la resolucién de cualquier duda al pablico interno y externo de cualquier expediente que
Fue asignado a mi persona

* Se brindd apoyo en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazo el expediente y el
procedimiento para el reingreso.

- Se brindé apoyo en explicar al plblico interno el motivo por el cual se rechazaron los expedientes.

* Se brindé apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales.

- Se brindé apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres comerciales de
las empresas a inscribir.

+ Se brindd apoyo en informar via telefonica a los usuarios externos sobre la inscripcién de las empresas en
general

- Se brindd apoyo en operar expedientes escaneadas por las sedes departamentales,

C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

Se brindd apoyo en la recoleccién de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para
trasladarfos la Seccién de Empresas.

Se brindé apoyo en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al
usuario.

- Se brindd apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.
D} Erindar apoyo técnico en revision e inscripcidn de comerciante individual en linea.

Se brindo apoyé en la vetificacién que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada
por una entidad.-

Se brindd apoyo en verificar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.

Se brindd apoyo en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

Se brindd apoyo en verificar que el nitmero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del
dpi.
+ Se brindd apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcién.
- Se brindd apoyo en verificar que el comerciante que ya estd inscrito tenga actualizado los datos personales.
- Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

Se brindd apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que
adjunta del DPL.
Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago de empresa esté vigente

Se brindd apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.
E} Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea.*
+ Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion al objeto.
+ Se brindd apoyo en verificar la redaccion de el nombre comercial.

Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos
registrales.
Se brindd apoyo en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.

- Se brindo apoyo en verificar que la direccion comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el
departamento y municipio.
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Se brindd apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales.
Se brindd apoyo en verificar la redaccion del objeto.
Se brind6 apoyo en verificar que [a categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.
Se brindd apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad anonima
* 3e brindd apoyo en verificar que la boleta de pago por empresa sea valida,
Se brindd apoyo en la inscripcidn de la empresa.
Se brind¢ apoyo en la inscripcion de sucursales de sociedades anénimas.

F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente.
* 8e brindd apoyo en orientar al usuario de cémo cargar las boletas en las casillas que corresponde.
Se brindé apoyo en trasladar al 4rea de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de boletas,
Se brindé apoyo en resolucidn de inconvenientes con el sisterna en linea via correo electrénico.
Se brindd apoyo en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea
Se brindd apoyo en resolucion de dudas en cuanto a quien firma electrénicamante los formularios

Se brindd apoyo en resolucién de dudas en cuanto a que papeleria presentar segun para entrega de patente en
Linea.

Se brindé apoyo en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema en linea de EPORTAL para inscripcion de
empresas y/o comerciante individual,

Se brindd apoyo orientando al usuario en cdmo llenar el formulario de comerciante individual.

Se brindd apoyo orientando al usuaric en como Nenar el formulario de empresas en linea.
Se brindd apoyo en como subsanar los documentos rechazados.

Se brindd apoyo orientando al usuario de come adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta
SUs serviclos.

Se brindd apoyo en consultar nombre comercial en el departamento Legal.
* Se brindd apoyo en consultar objeto comercial en el departamente Legal

Se brind6 apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccidn de Archive General y Escaneo,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

UNIDAD EJECUTORA 162 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Deptipienca OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
LT LD 2023 Numero de Contrato RM -102-102-029-2023
informe
Periodo de actividades | del: 01 DEJULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la Inscripcién con base a la calificacién de aprobacién del asesor Juridico el primer auxiliar de comercic de la sociedad de
ingreso fisico;

-5e brindd apoyo en Ja revisidn del expediente fisice para inscribir al sistema
-Se brindé apoyo en fa Inscripcidn de la solicitud de primer auxiliar de comercio en el sistema

-Se brindd apoye en el Ingreso de los datos de formulario de primer auxiliar de comercio al sistema

b} Brindar apoyo técnico en la inseripcién con base en la calificacidn de aprobacién del asesor juridico la primera empresa mercantll de la sociedad de
ingreso fisico;

-Se brindd apoyo en la revision del expediente fisico para inscribir al sistema
-Se brindd apoyo en la Inseripcidn de la solicitud de primera empresa mercantil en el sistema.
-Se brindé apoyo en el ingreso de los datos de formulario de primera empresa mercantil al sistema.
€) Brindar apoya téenico en la inscripcion con base en la calificacién de aprobaclén del asesor juridico la acreditacién de hienes registrables;
- S brindé apoyo en Ingrasar al sistema la anotacidn correspondiente para la acreditacidn de bienes registrables de las sociedades,
- Se brindé apoyo en cotocar la anotacion correspondiente al usuario, en el sistema indicando que ya pueden solicltar la certificacién de
Acreditacién de bienes reglstrables.
d} Brindar apoyo técnlco en la inscripcion con base en la calificacion de aprobacién del asesor juridico la prorroga de acreditacion de bienes;
- 5¢ hrindd apoyo en ingresar al sistema la anotacién correspondiente para la prérroga de acraditacion de bienes de las sociedades.
- 5e brindd apoyo en colocar la anotacién correspondiente al usuario, en &l sistema indicando que ya pueden solicitar Ia certificaclon de
prorroga de acreditacién de bienes registrables.
e) Brindar apoye técnica en la inscripcién de las solicitudes de inscripcion definitivas que cumplan los requisitos legales;
- 5¢ brindé apoyo en la inscripcidn de las sociedades nuevas ingresadas al sistema, elaborando los documentos como: adicto, razén de sociedad, razén
de auxiliar, patente de saciedad y patente de empresa.
f} Brindar apoyo téenico enla atencién operativa a distancia a usuarios internos y externos en resolucion de dudas de procedimientos registrales,
- Se brindd apoyo en resolver dudas de procedimientos registrales o de anotaciones en ¢l sisterna de expedientes a través de
via telefdnica .

g) Brindar apoyo técnico en escaneo de documentacion de autorizacion de libros mercantiles

- Se brindé apoye en escanear expedientes fisicos como (formulario y boletas de pago) para enviar por correo al departamento de Autorizacién de
libros ¥ de esta manera gestionar los mismos.
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h) Brindar apoyo técnico en la elaboraclén de correcciones de las socledades Inseritas en el sistema.

-Se brindé apoyo para la elaberacion de correcciones de expedientes fisicos y electrénicos de e-portal como: patente de sociedad, razones de sociedad,

patente de comercio, razanes de auxiliar.

i} Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Se brind$ apoyo en dar seguimiento y solucién a correos desde sociedadesnuevas@registromercantil.gob.gt

- Se brindé apoyo en la elaboracién de listado de expedientes para enviar al archivo

- Se brindo apoyo en el envid de correo al departamento de IThros contables de las sociedades inscritas en el sistema.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Mombre completo del contratista CR'STOPHER |MANOL MlL'AN HERRERA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Dependencia

Meaienage JULIO de 2023 Nimero de Contrato RM-102-103-029-2023

Informe

Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

< Se brindd apoyo en la recepcion y escaneo de inscripcion de factores, inscripcion de mandatos, inscripcion
de sociedades extrajeras, inscripcion de empresas.

% se apoyo en la recepcion y escaneo de inscripcién de otros razonamientos de auxiliares, inscripcion de
despachos judiciales de auxiliares.

+» Se brind6 apoyo en la recepcion de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones
registrales.

b). “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SQOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

Se bridd apoyo en la entrega de patentes de empresas y sociedades nuevas, razones de mandatos y
nombramientos, rechazos de empresas, sociedades y acciones

¢). “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.”

+ Se apoyd en asesorar al usuario en como usaran las distintas plataformas, como e-porta y e-ventanilla

¢ Se apoyo en asesorar a usuarios con relacion a documentos, procedimientos y pagos de arancel que se debe
presentar en el registro mercantil de actas de asamblea extraordinaria, ampliacidn de capital, cambio de
direccion de empres, cancelacion de mandato revocatoria.
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d). “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL.”

** se apoyo en la verificacion de documentos como: boletas de pago realizada en la agencia del banco o bien
en linea

< Se brindd apoyo en la verificacion de los documentos ingresados sobre los diferentes tramites de
inscripciones y cancelaciones mercantiles.

e). “BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.”

< Se apoyd en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de empresas nuevas, Documentos
Personales de Identificacién —DPI, Constancias de tramite de reposicion de Documentos Personales de
[dentificacion -DPI-, Certificacién de Defuncién.

f). “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE
COMERCIO.”

“ Se brindd apoyo en la impresion de rechazos, patentes de sociedad y de empresa, razones de acciones y
mandatos.
<+ Se brind apoyo en entrega de razones de auxiliares de comercio.

g) “BRINDAR APOYO TEGNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindd apoyo en entrega de las certificaciones de;
< Negativa de Razén social.
++ Cancelacién de los Auxiliares de comercio.
<+ Disolucion y Liquidacion de sociedades.

2. Se brindd apoyo en la entrega de desplegados de [a informacién de:
%+ Empresas en copropiedad.
% Comerciantes Individuales.
%+ Las Sociedades Mercantiles.
+ De la conversion de Acciones.
<+ Asambleas Extraordinarias.
% Auxiliares de Comercio.
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h). “BRINDAR APOYO TE'CNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.”

+ Se brind6 apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electronicos de E-VENTANILLA,

plataforma que es utilizada, cambios de direccién comercial de empresas, cambios de direccion de
sociedades y segundos razonamientos.

“* se apoyd en asesorar e indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en la plataforma

i). “BRINDAR APOYQ TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FiSICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMINTE A REALIZAR.”

<+ Se brindd apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el area de
recepcion de documentos para su inscripcion.

% Se apoyd en indicar al usuario en qué departamento o seccién puede darle seguimiento a su tramite.
poy P

j). “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SERVICIOS.”

<+ Se brindé apoyo al usuario de coémo darle sequimiento a su tramite.

Firmado digitalmente

CRISTOPHER por CRISTOPHER

4 g IMANOL MILIAN
IMANOL MILIAN [corera CELESTE MARIA

HERRERA Fecha: 2023.07.18 ZELADA T
14:34:28 -06'00" LARRAZABAL Fecha: 202307 158 15:08:40 -06'00°
CRISTOPHER IMANOL MILIAN HERRERA VO.BO CELESTE MARIA ZELADA LARRAZABAL

egro
A Diego Monten i
(Z0§ Registredor Merer, a

I&; mm‘ de ta




600796

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
[ Mes y afio dei Namero de
Informe JULIO 2023 Confrato RM-102-104-029-2023
Periodo de del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
actividades : ' !
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

[}

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE REDUCCION
DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE DISOLUCION
Y LIQUIDACION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE AUMENTO DE CAPITAL
MODIFICACION DE OBJETO Y DOMICILIO DE SOCIEDADES ANONIMAS.

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

o}

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS PARA REALIZAR EL
CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS REALIZAR LA ANOTACION
DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS PARA REALIZAR EL
SEGUNDO RAZONAMIENTO DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCION.

C. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

]

SE BRINDO APQYOQ EN LA EMISION DE EDICTO DEL BALANCE GENERAL DE LA INSCRIPCION
DE ACUERDO DE FUSION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
PROPIETARIO POR FINALIZAR EL PROCESQ DE TRASPASO DE EMPRESA.

SE BRINDG APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL,
AMPLIACION DE OBJETO Y CAMBIO DE CATEGORIA.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

(o}

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
EMPRESAS MERCANTILES SE CORRIJA EL NOMBRE DEL PROPIETARIO EN VIRTUD QUE SE
OMITIO EL APELLIDO DE CASADA.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
COMERCIANTES LA CORRECCION EN LOS NOMBRES DEL PROPIETARIOQ.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
SOCIEDADES SE REALICE LA CORRECCION EN LA DENOMINACION SOCIAL OMITIENDO LA
DUPUICIDAD DEL S.A.

1/3
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E. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOQS;
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
DOMICILIO DE SOCIEDADES ANONIMAS,
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE DISOLUCION Y LIQUIDACION
DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE MODIFICACION DE
CLAUSULAS Y AUMENTO DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.

F. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURAS DE EMPRESAS MERCANTILES POR
FINALIZAR LA FUSION POR ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS A SOLICITUD DEL
ADMINISTRADOR DE LA MORTUAL DEL CAUSANTE.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS MERCANTILES POR
FINALIZAR EL PROCESO DE LIQUIDACION,

G. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
SOLICITAR CALIFICACION POR CAMBIO DE OBJETO EN PATENTE DE SOCIEDAD.
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
EXTENDER SEGUNDO RAZONAMIENTO DE LA ESCRITURA DE MODIFICACION.
o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU
CALIFICACION PARA REALIZAR ANOTACION DE APORTACION DE BIENES INMUEBLES.

H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO

GENERAL Y ESCANEO;

o SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA QUE SE INTEGRE AL SISTEMA INTERNOQ DE LA INSTITUCION.,

o SE BRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA EL ARCHIVO CORRELATIVO Y RESGUARDO.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA QUE SE PUEDAN EXTENDER FOTOCOPIAS A LOS USUARIOS,

. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE

DIRECCION, NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

o SE BRINDG APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL Y DIRECCIONES DE EMPRESAS MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOQTACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE SOQCIEDADES
MERCANTILES EL CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE AMPLIACION DE OBJETO DE EMPRESAS
MERCANTILES.

J. BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO

LEGAL PARA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYQO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA INSCRIPCION DE LA ESCRITURA DE APORTACION DE BIENES INMUEBLES.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA REALIZAR LA ANOTACION DE ACLARACION DE LA FECHA DE INSCRIPCION.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA REALIZAR LA ANOTACION DE CORRECCION DEL NUMERO DE LA ESCRITURA
CONSTITUTIVA.
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K. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE DIRECCION
FISCAL Y AMPLIACION DE OBJETO DE SQCIEDADES MERCANTILES.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL Y CAMBIO DE CATEGORIA A SUS SUCURSALES.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE DENOMINACION SOCIAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

L. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA
DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA
ELECTRONICO;

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DEL
COMERCIANTE INDIVIDUAL SE AGREGUE EL APELLIDO DE CASADA,

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
EMPRESAS MERCANTILES SE AGREGUE LA CATEGORIA Y EL OBJETO DE LA EMPRESA
MERCANTIL.

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE SOCIEDADES
ANONIMAS SE CORRIJA LA DUPLICIDAD EN SU DENOMINACION.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS.

o SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES INGRESADOS CON FIRMA
ELECTRONICA AVANZADA EN EVENTANILLA PARA CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

o SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES INGRESADOS CON FIRMA
ELECTRONICA AVANZADA EN EVENTANILLA PARA EXTENDER REPOSICION DE PATENTE DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS ESCANEADOS EN EPOWER
CON EXPEDIENTES FiSICOS PARA REALIZAR LA MODIFICACION DE DIRECCION
COMERCIAL, DIRECCIONES Y NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Departamento de
operaciones Registrales, Seccién de Archivo General y Escaneo

Dependencia

Mes y afio del
Infarme

Julio 2023 Numero de Contrato RM-102-105-029-2023

Pericdo de actividades | del: 1 de Julio 2023 al: 31 de Julie 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:
s  Se brindé apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para posteriormente ser digitalizado.
s Sebrindd apoyo en el escanec de los expedientes de; Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,

Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Madificaciones y Sociedades Nuevas que fueron selladas con el respective
sello de: EXPEDIENTE ECANEDO , v digitalizado en la base de datos del Registro Mercantil.

«  Sebrindé apoyo colocando el sello a los expedientes registrales ingresados a la seccién de Archivo General y Escaneo
segun corresponda.

B. Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

= Sebrindé apoyo en la revisidn de los expedientes ya entregados por nimeros de expedientes, verificando a que tramite
corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para su cotrecta bisqueda y localizacion.

e Se brindd apoyo en el archivo de los expedientes de acuerdo al orden correspondiente de Acciones, Asambleas, Auxiliares
de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades

Mercantiles,

C. Brindar Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos grapas,
clips, post-it;

s Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes ordenandolos por lugar de procedencia y tipo de tramite come
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados
por los usuarios del Registro Mercantil.

D. Brindar Apoyo técnico en la atencion y resolucion de consultas a usuarios:

e Sebrindé apoyo en la atencion de consultas externas para brindar informacion de trdmites Registrales en la seccidn de
Archivo General y Escaneo.

¢  Sebrindé apoyo en la busqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Sociedades, Empresas
Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones, Madificaciones, los cuales han sido solicitados por los usuarios
brindandoles la copia de los expedientes, segun corresponda.

s Se brindd apoyo recibiendo boletas de pago, para luego entregar las copias de los documentos solicitadas por los usuarios.

e Se hrindd apoyo ordenando por correlativo, para luego ser trasladados a las bodegas auxiliares ya digitalizados.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOS TECNICOS RENGLON 029
MAYO-JULIO 2023
Viceministerio de Asuntos Registrales

JULIO: 2023
A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

»  Se brindd apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para posteriormente ser digitalizado.

e Se brindé apoyo en el escaneo de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas que fueron selladas con el respectivo sello
dle: EXPEDIENTE ECANEDO , y digitalizado en la base de datos del Registro Mercantil.

+  Se brindé apoyo colocando el sello a los expedientes registrales ingresados a la seccién de Archivo General y Escaneo segln
corresponda.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:
* Se brindd apoyo en la revision de los expedientes ya entregados por ndmeros de expedientes, verificando a que tramite
corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para su correcta bldsqueda y localizacion.
s Se brindd apoya en el archivo de los expedientes de acuerdo al orden correspondiente de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Mercantiles.

€} Brindar Apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos grapas, clips,
post-it:
» Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes ordendndolos por lugar de procedencia y tipo de tramite como Sociedades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han sido solicitados por los usuarios
del Registro Mercantil.

D) Brindar Apoyo técnico en la atencién y resolucion de consultas a usuarios:

e Se brindd apoyo en la atencién de consultas externas para brindar informacion de trdmites Registrales en la seccidn de
Archivo General y Escaneo.

e Se brindd apoyo en la busqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Sociedades, Empresas
Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones, Modificaciones, los cuales han sido selicitados por los usuvarios
brinddndoles la copia de los expedientes, segiin corresponda.

» Se brindd apoyo recibiendo boletas de pago, para luego entregar las copias de los documentos solicitados por los usuarios.

»  Se brindé apoyo ordenando por correlativo, para luego ser trasladados a las bodegas auxiliares ya digitalizados.

E) Brindar Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema de mi negocio- files de las Sociedades en Linea hacia el
programa EPOWER 4.5
¢ Se hrindd apoyo con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Mi negocio al programa Epowerd.5
F} Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista LEQONARDO DAVINGI OROZCO TUL
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRD MERCANTIL f&ngoE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
Mt!lirailoedel JULIG 2023 Ndmero de Contrata RM-102-106-025-2023
Perigdo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIC DE 2423
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre tramites
registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto mercantil;
v' Se brindd apoyo al usuario en la entrega de documentos para la inscripcién de:
» Empresas nuevas,
» Cambio de nombre, Publicaciones de asambleas y de balances,
> Aviso de emision de acciones,
» Cancelacién de acciones, Inscripcion de Mandatos,
» Revocatorias de mandatos,
» Convocatorias de asambleas,
» Disoluciones de sociedades,
» Asambleas extraordinarias,
¥ Sociedades nuevas,
» Traspasos de empresas,
> Nombramientos de auxiliares de comercio,
» Cancelacidn de Auxiliares,
» Modificacion de cldusulas de las escrituras constitutivas, Oposiciones,
> Direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de
sociedades,
» Cancelacidn de empresas,
» otros razonamientos.




B.

v'Se brindé apoyo al usuario en la verificacién de los formularios que esténllenos
correctamente y con sus respectivos aranceles, exportados a PDF (formato PDF} y

si contienen las firmas respectivas.

Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de empresas,

sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo acto mercantil;

C.

¥ Se brindd apoyo en la entrega de:

» rechazos de auxiliares,
rechazos de mandatos,
rechazos de sociedades nuevas,
rechazos de empresas nuevas,

rechazos de modificaciones,

Y V ¥ Vv ¥

rechazos de modificacidn de clausula de escritura.

¥ Se brindé apoyo en la entrega de:

» razén de modificaciones,

> razon de nombramientos,
» razon de obhjeto de sociedades,
»

razones de factores.

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites

registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo

acto mercantil;

v

Se brindé apoyo en el asesoramiento de los respectivos aranceles que tiene gue

0600213
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pagar para los diferentes tramites registrales que se realizar -ante el Registro

Mercantil.

v Se brindé apoyo en el verificacion de los documentos que deben de presentar

para los respectivos expedientes fisicos en ventanillas.

D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados en
expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo

acto mercantil;

v Se brindé apoyo al usuario en el asesoramiento de los documentos a presentar

corresponden al tramite a realizar en ventanillas.

v Se brindé apoyo al usuario en el asesoramiento y verificacion de los formularios
que estén llenados correctamente, identificado si son correspondientes a
formularios que se presentan en ventanillas de forma fisica o la plataforma de e-
portal tales como empresas, auxiliares, mandatos, sociedades nuevas,

modificacién de escritura, acciones, certificaciones,

E. Brindar apoyo técnico en la impresiéon y entrega de patentes y auxiliar de
comercio;
v Se brindd apoyo al usuario con la entrega de:
» patentes de empresas,
» modificaciones,

» ampliaciones de sociedades,




F.

inscripciones de acciones de Sociedades,
patentes de sociedades,

razones de factores,

¥ V V¥V VW

razones de nombramientos,

» certificaciones

Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la plataforma

en linea de la institucion;

G.

v Se brindo apoyo con el escaneo de los diferentes documentos que presentan

en las ventanillas del Registro Mercantil tales como:

¥ ¥V ¥ ¥V V¥V ¥V Vv Vv Vv ¥

> empresas huevas,

cambio de nombre,

cambio de direccién comercial,
cambio de direccién fiscal,
inscripcion de nombramiento,
cancelacion de nombramiento,
mandatos,

cancelacién de mandatos,
cambio o modificacidn de objeto,
avisos de emision de acciones,

certificaciones.

Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area donde

corresponde el tramite a realizar;

v Se brindé apoyo con la verificacién con respecto como se puede utilizar las

diferentes plataformas que se encuentran en la pagina del Registro Mercantil

000215



tales como: e-portal, e-razén, e-patentes, consultas en linea, e-edictos, e-

ventanillas.

v Se brindd apoyo indicdndole respecto a la forma correcta para la descarga de

formularios de {a pagina del Registro Mercantil tales como:
» razones de sociedad,
» razones de auxiliares,
» patentes de sociedades,

» patentes de empresas.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual

presta sus servicios.

v Se brindé apoyo al usuario indicdndole en que area y/o departamento, seccién

debe darle seguimiento a su respectivo tramite.

LEONARDO  frmdatarrtoer
DAVINGC) OROZCO TWUL

Fetha: 2023 07 04 145402

OROZCOTUL  ypo0
LEONARDO DAVINC| OROZCO TUL CELESTEMARIA .00

ZELADA MARIA ZELADA LARRAZABAL
LARRAZABAL Facha: 2023.07.07 11:48:04 -06°00'

Vo.Bo.

CELESTE MARIA ZELADA LARRAZABAL
|

0002¢



000392

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICDS
Nembre completo del contratista JHONATAN ALEXIS PEREZ UCELO
o et UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
M"-‘Ii}"; ?:Ede' JULIO DE 2023 Namero de Contrato RM-102-107-029-2023

Periodo de actividades

del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

A} BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR ¥ REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

s SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE

COMERCIO.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES Y LIBROS DE ESPECIALES.

SE BRINDO APGYOQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE NOMBRE DE DENOMINACION SOCIAL.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE INSCRIPCION DE MANDATQS.

SE BRINDO' APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE INSCRIPCION DE PUBLICACION DE EDICTOS.

* & & &

B} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

L
SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y F{SICAMENTE.

*  SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,
EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.

s SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REAUIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE
REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

e SEBRINDO APGYQ EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE LIBRO DE MANDATOS.

> SEBRINDO APOYQ EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES EN
COMANDITA POR ACCIONES,

+  SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE REPORTES POR
PERSONAS,

e SEBRINDG APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE REPORTES DE
EMPRESAS POR DEPARTAMENTOS.

C} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"
+  SEBRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y PAGO
ADICIONAL DE LAS MISMAS,
e SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR
ACCIONES.
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.
SE BRINDO APGYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIQ PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EXTRANJERAS,
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE AGENTE DISTRIBUIDOR DE SOCIEDADES.
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIQ PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,

* & & &

D} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS"
L

SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.




000393

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS DESPACHOS
JUDICIALES.

«  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE REPRESENTANTES LEGALES.

¢ SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INCRIPCIONES DE EMPRESAS.

e SEBRINDG APOYOQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
ACCIONES,

¢ SEBRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
ACCIONES CUMUNES

+ SEBRINDO APOYC EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
ACCIONES DE AUMENTO DE CAPITAL

F) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEQS EN LAS SOCIEDADES QUE NO
HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES,

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE ACCIONES AL PORTADOR.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
REPORTE DE ACCIONES.

s SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
ACCIONES CUMUNES,

¢ SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE CONVERSION DE ACCIONES,

G) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS"

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIQ.
SEBRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
SE APOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.
SE APOY( EN ARCHIVAR LISTADOS DE COPIAS.
SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE ESPECIALES.
SE BRINDO APQYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE ACCIONES,

" s+
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista ROBERTO DANILO POL GARC'A

UNIDAD EIECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Dependencia

M JULIO DE 2023 | WNumerode Contrato RM-102-108-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO ¥ COPIAS CERTIFICADAS.

C) SE BRINDO APOYO EN LA ELABQRACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS Y SOCIEDADES NACIONALES.

D) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR.

E) SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR, DE SOCIEDADES NACIONALES,

F} SE BRINDO APOYOQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES DE
AGENTE DISTRIBUIDOR,

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

A} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA,

B} SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.
C) SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DAVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES.

D} SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE CANCELACION
DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTQS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES”

A) SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS,

B) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES.

C) SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR
ACCIONES ¥ CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

A} SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO
EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES.

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADC DE AUXILIARES DE COMERCIO.
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€) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

* ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN
LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

A) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES
DE CANCELACION DE ACCIONES,

B) SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

* ACTIVIDAD TDR, "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQLUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA 5US
SERVICIOS"

A) SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A LA
SECCION DE CERTIFICACIONES.

B) SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS.

C) SE BRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.

ROB ERTO Firmado JOSE : Fi‘rrrlado
digitalmente por : digitalmente
DANILO ROBERTO DANILO DANILO por JOSE
POL POL GARCIA \ DANILO
. Fecha: 2023,07,11 F I G U E ;EENU:II_?EOA
GARCIA 14:26:?2 20600 "“‘x\ OA rEQAT
\\ 2023.07.11
ROBERTO DANILO'POL GARCIA PENATE -1;5:.'5;6-56

Vo. Bo,

Lic. DANILO FIGUEROA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

A

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repuiblica /
Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mefn¥0?:1(;del Julio de 2023 Nimero de Contrato RM-102-109-029-2023
Periodo de actividades | del: 1 de Julio de 2023 al: 31 de Julio de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

e Se brindé apoyo en el sellado de cada expediente segin corresponda a cada tramite registral de
Acciones, Asambleas, Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificar los expedientes que estan
digitalizados.

e Se brindé apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para su digitalizacién.

e Se brindo apoyo almacenando en el sistema a que tramite corresponde cada expediente agregandole el
Namero de expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

e Se brindé apoyo en la revision, identificacién y archivo de los expediente ya entregados, verificando a
que tramite corresponde, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su
busqueda y localizacion.

e Se brindd apoyo en la rotulacién de cajas para el archivo de los expedientes ya escaneados, de acuerdo a
la fecha gue corresponda el expediente digitalizados.

() Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

e Se brindd apoyo en a limpieza de los documentos gue contiene los expedientes de Mandatos, Acciones,
Auxiliares, Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Modificaciones y
Cancelaciones.

.)r:
AV,
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D) Brindar apoyo técnico en la atencion y resolucién de consultas a usuarios:

® Se brindd apoyo en la atencién a usuarios respecto a la bdsqueda de Jos documentos solicitados dentro
de los expedientes que se encuentran en bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la
Republica, ubicadas en zona 5, ciudad de Guatemala.

e Se brind6 apoyo en la orientacion de consultas internas del Registro Mercantil General de la Republica a
las usuarios gue la requieren.

e Se brido apoyo informando a los usuarios respecto a tramites que ellos necesiten realizar. para obtener
impresiones de documentos y expedientes que se encuentren en ¢l archivo general y escaneo

e Se brindé apoyo en la atencién del tramite, respecto a ubicacion de expedientes que solicitan los
usuarios los cuales se encuentran en la bodega auxiliar del Registro Mercantil zona 5, cinco ciudad de
Guatemala.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica:

e Se brindé apoyeo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal 2020 y
2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Reptiblica, ubicadas en zona 5, ciudad
de Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios:

e Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades
Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la
Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio archivo dentro de |a base de Datos
del Registro Mercantil.

2 Firmado
JOSE " digitalmente por
Renato José Renato
Ramos Estrada
Ramos  Fecha:
2023.07.17 _ .
EStrad a 14:42:43 -06'00' MARVIN Firmado digitalmente

por MARVIN ALEXANDER
ALEXANDER PINEDA MENDEZ

PINEDA MENDEZ {325 5
Vo.Bo.

Marvin Alexander Pineda Méndez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil Gen'eral de la Republica /Tecnologias de Ja
Informacisén
Mes v Jtiogls] IULIO 2023 Namero de Contrato RM-102-110-029-2023
Informe
Periodo de _ )
Setividados del: B 01 JULIO 2023 al: 31 JULIO 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

h)

Brindar apoyo técnico en implementacion de soluciones informaticas para
mejoramiento de la calidad operativa.

e Se brindé apoyo en la capacitacion de la nueva actualizacion del sistema de traslado
de expediente en la seccion de Archivo General y Escaneo.

e Se brindd apoyo en la capacitacién de la nueva actualizacion del sistema de traslado
de expediente en el drea de ventanillas del Registro Mercantil de zona 4.

Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de
soluciones informaticas.

Brindar apoyo técnico en la realizacion de Backup de servicios criticos.

Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucioén.

Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas.

Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccion.

» Se brindd apoyo en el testing de un nuevo sistema (SIRM), desarrollado por el
departamento de Informatica.

Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.

Brindar apoyo técnico en el andlisis de estructuras de datos.

0
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i) Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

» Se brindd apoyo en atencidn y soporte a usuarios externos de manera presencial,
telefonicamente y por correo electrénico.

» Se brind6 apoyo en la atencion y soporte a usuarios del Registro Mercantil de la sede
central.

» Se brindo apoyo en la atencion y soporte a usuarios del Registro Mercantil de las sedes
Departamentales

j) Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area en la cual presta
servicios.

» Se brindé apoyo en el traslado de equipo de computo del rea de tecnologia de la
informacion a su nueva ubicacién en el Registro Mercantil.

» Se brindd apoyo en el traslado de equipo de computo del area de informes a su nueva
ubicacién en el Registro Mercantil.

e Se brind6 apoyo en el traslado de equipo de computo de la clinica Medica a su nueva
ubicacion en el Registro Mercantil

e Se brindo apoyo en el traslado e instalacion de nuevos monitores al area de ventanillas de
Géminis 10.

Firmado digitalmente

EDWIN por EDWIN =
ESTUARDO REYES N\ CRISTIAN &

REYES REYES Fecha: 2023.07.19 \ AS/UA(ISSS

12:16:03 -06'00" b i

Edwin Estuardo Reyes Reyes
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Mombre complzto del contratisia SANDRA RAQUEL ROBLES ZAPET
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
P . REPURLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO -

M"I" g el JULIO 2023 Nionero de Coutrato RM-102-111-029-2023 ‘
nforme
Periodo de actividades ‘ del: | 01 DE JULIO DE 2023 al: | 31 DE JULID DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
1. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE

v

‘{.‘

EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de reingresoe por correccion de auxiliares de comercio.

Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de solicitudes de inscripcion de primer auxiliar de sociedad,
inscripeion de agentes distribuidores y representantes, inscripcion de auxiliar de comercio, liquidador.

Se brindé apayo técnico en la recepcidn de solicitudes de cancelacion de nombramientos de auxiliares.

BRINDAR APCYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SQCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIQ, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindé apoyo técnico en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de
auxiliares.

Se brindé apoyo técnico en la entrega de razones de sociedades.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo técnico en informacion a usuarios que lo requerian en relacion a diferentes consultas
sobre documentos, procedimientos y pagos de arancel del registro mercantil en cuanto a actas de
asamblea extracrdinaria, ampliacidn de capital y otros.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se brindd apoyo técnico en la verificacion de modificacion de escrituras de sociedades varias, acuerdos
de disolucién de sociedad.

Se brindé apoyo técnico en la verificacion de diferentes boletas de pago realizados de forma personal o
virtual.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se brindd apoyo técnico en el escaneo de expedientes de las diferentes solicitudes de inscripcion de
empresas nuevas y otros tramites que asi lo requieren.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE COMERCIO.
Se brindo apoyo técnico en imprimir patentes y razones de nombramiento a solicitud de los diferentes
usuarios.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.
Se brindé apoyo técnico en emitir solicitudes de las diferentes certificaciones, reportes y desplegados
segun el requerimiento del usuario,
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8. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN

LINEA DE LA INSTITUCION.
¥ Se brindé apoyo técnico en asesoramiento al usuario con respecto a los diferentes tramites en
linea sobre las diferentes plataformas con las que cuenta este Registro,

9. APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE At AREA DONDE CORRESPONDE EL

TRAMITE A REALIZAR.
¥ Se brindé apoyo técnico al usuario la orientacién fisica de acuerdo al drea hacia donde se dirigia

con respecto a la gestidn de su tramite.

10. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL

PRESTA SUS SERVICIOS.
> Se brindd apoyo técnico en las diferentes dreas que la autoridad superior del 3rea designé.

AR

Firmado diailalmente por i) 1= :s!nenm e MATARER0S CAREI,
Sandra Raquel & e roes sopet JUNIOR aﬁﬁmmﬁ" i,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

ao04g

Nombre completo del NOE LEONARDO SAPON ROBLES

contratista

baeldbrcla UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
d REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTALES/SECCION
COORDINACION DE SEDES/QUETZALTENANGO.

Mes y afio del . Numero de 1(19.112-020-
Hiota Julio 2023 Contrato RM-102-112-029-2023
Periodo de del: 1 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023 —|
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)
b)
c)
d)

e)

gl

h)

i)

k}

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneoy envio de documentos registrales de empresas.
Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de sociedades.
Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de auxiliares de
comercio.

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de
oficios de Organismo Judicial, Ministerio Publico, 1GSS, SAT, entre otros.

Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios
que realizan las gestiones ante la delegacion Departamental.

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe indicando el nimero de
expediente, nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion de
expediente, fecha de envio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del tramite y fecha
de entrega del mismo.

Brindar apoyo técnico en control del niimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental
a Sede Central, fecha de recepcidn en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién
enviada por guia, Sede que traslada la documentacion,

Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los tramites registrales tanto via telefénica
como presencialmente.

Brindar apoyo técnico en resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites
registrales y posteriores ala aprobacién.

Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcion en la delegacion y envio de
los mismos a Sede Central.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus
servicios.

o Sebrindé6 apoyo en la calificacién, aprobacién e inscripcion de comerciantes individuales en sede

Quetzaltenango.

e Se brindé apoyo en la calificacion, aprobacién e inscripcién de empresas de
personas individuales, en copropiedad y de sociedades. En sede Quetzaltenango

e Se brindé apoyo en la calificacion e inscripcién de modificaciones de empresas;
por cambio de nombres comerciales, direcciones fiscales y comerciales, objetos y
clausuras de patentes.

e Se brind6 apoyo en la calificacién, aprobacién e inscripciones de anotaciones de
personas individuales por cambio de nombre, agregar o quitar el apellido de
casado segin corresponde, cambios de cédula a Documento de Identificacién
Personal.

e Sebrindé apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a:
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o

inscripcién de auxiliares de comercio

representante legales
administradores uinicos
consejo administrativo
factores

gerentes

cancelacion de auxiliares de comercio
segundo razonamiento de auxiliares
inscripcion de mandato

revocatoria de mandatos
ampliaciones de mandatos

inscripcion de aviso de emision de acciones
cancelacidn de aviso de emisién de acciones

inscripcidn de actas de asamblea

inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

Se brindd apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al publico externo
relacionado a la calificacién de expedientes que ingresan en la Seccidn de
Augxiliares de Comercio, de empresas y de modificaciones. Sede Quetzaltenango

o

©

Noé Leonardo Sapon Robles.

Hombre: MOE LEONARDO SAROM ROUL

Ernkicky poe: SB CAl

WA FABIOLA Firrmlo digitalimesite por ANA

FARIOLA RUAND TORES

NO TORRES Feich: 2023,07 16 08.02:31 -0600°

. Ana Fabiola Ruano Torres
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
TECNICOS

MNombre complcto de! contratista DHEGO PABLO JOSUE VILLANUEY A PAPADOPOLO

UNIDAD EJECUTORA 10L/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Dependuncia REPUBLICA/MEPARTAMENTQ DE SERVICIOS AL USUARIO.

Uik e JULIO 2023 Nimero de Cantrato ' RM-102-113-029-2023

Informe

' Perigdo de achividades ’ del: ‘ 01 DE.JULIO 2023 ‘ ak I a1 DEJULID 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcién de documentos;
s Se apoyé técnicamente en la recepcién de documentos de cambio de direccién fiscal de sociedad.
* 5S¢ apoyo técnicamente en la recepcidn de documentos de cambio de direccién comercial de
empresa mercantil.
* Se apoy6 técnicamente en la recepcidn de documentos de cambio de propietario de empresa
mercantil.
* Seapoyd técnicamente en la recepcidn de documentos de nombramiento de representante legal.
» Se apoyd técnicamente en la recepcién de clausura o cierre de empresa mercantil.
* Se apoyo técnicamente en la recepcidn de documentos de inscripcién de comerciante individual y
empresa mercantil,
b) Brindar apoye técnico en la entrega de documentos;
»  Se apoyd téchicamente en la entrega de certificaciones,
* Se apoya técnicamente en la entrega de tickets para el sistema de colas.
¢ Se apoyo técnicamente en la entrega de razones de inscripciones de auxiliares de comercio.
* Se apoyd técnicamente en la entrega de patentes de inscripcién de empresas mercantiles.
¢} Brindar apoyo técnico en el asesoramiento a usuarios sobre tramites registrales:
* 5e apoyd técnicamente en el asesoramiento a usuarios sobre inscripciones de empresas

mercantiles.

* Se apoyé técnicamente en el asesoramiento a usuarios sobre inscripciones de sociedades
mercantiles.

® Se apoyo técnicamente en el asesoramiento a usuarios sobre inscripciones de auxiliares de
COMercic,

* Se apoyo técnicamente en el asesoramiento a usuarios sobre inscripciones de modificaciones de
cambio de ohjeto de empresa mercantil.

s Se apoyd técnicamente en el asesoramiento a usuarios sobre inscripciones de modificaciones de
cambio de direccién comercial,

d} Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos;

¢ Se apoyo técnicamente en la verificacién de documentos de inscripcién de sucursales de sociedades
extranjeras.

¢ Se apoyd técnicamente en la verificacion de documentos de revocatoria de mandatos.

»  Se apoyo técnicamente en la verificacién de documentos de traspaso de empresa mercantil,
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Brindar apoyo técnico en el escaneo de documentos;

* Seapoyo técnicamente en el escaneo de documentos de inscripciones de empresas mercantiles.

e Se apoyo técnicamente en el escaneo de documentos de inscripciones de auxiliares de comercio.

® Seapoyo técnicamente en el escaneo de documentos de modificacién de sociedades mercantiles,

* Se apoyd técnicamente en el escanes de documentos de modificacién de empresas mercantiles.
Brindar apoyo técnico en la entrega de patente y drea de informacién, solicitud de certificaciones ¥,
desplegados;

* Seapoyd técnicamente en la entrega de patentes de empresas mercantiles.

* Se apoyo técnicamente en la entrega de certificaciones.

¢ Se apoyé técnicamente en la entrega de desplegados.

*  Se apoyd técnicamente en el drea infarmacién resolviendo las dudas de los usuarios.

Brindar apoyo técnico en asesoramiento al usuario como usar la plataforma en linea de la institucién;
¢ Se brindo apoy6 técnicamente al usuario sobre cdmo utilizar la plataforma E-Ventanilla del Registro
Mercantil.
* Se brindo apoyo técnicamente al usuario sobre c6mo utilizar la plataforma E-PORTAL del Registro
Mercantil,
Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al drea donde corresponde el tramite a realizar;

® Se apoyo téchicamente en orientar fisicamente al usuario al Departamento Legal

* Se apoyo técnicamente en orientar fisicamente al usuario a la Seccién de Modificaciones

® S5eapoyd técnicamente en orientar fisicamente al usuario al Area de Tecnologias de la Informacién.
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea para la cual presta sus servicios;

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista FELIX ENRIQUE MIJANGOS SANTIZO

UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/

Dependencia ADMINISTRATIVO
e e JULIO 2023 Numere de Contrato RM-102-114-020-2023
Periodo de actividades | del: 01 DE JULIC DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

B. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES
DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL,

C. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCICO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

D. BRINDAR APOYD PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOQS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTQ MERCANTIL.

E. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA
INSTRUCCION.

G. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FiSICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A
REALIZAR.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA GESTION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
DE REGISTRO MERCANTIL.

*  Se brindd apoyo profesional en la revisidn de expedientes para realizar el proceso de ingreso a Ja platafarma del

programa Microsoft Access,
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*  Se brindé apoyo profesional en el ingreso de datos al Sistema de Inventarios del Ministerio de Economia.
* Se brindd apoyo profesional en la verificacién de datos ingresados en la plataforma de Sistema de Contabilidad

Integrada.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA LOGISTICA DEL TRASLADOS VARIOS DE REGISTRO MERCANTIL A SEDE EN

GEMINIS 10, ZONA 10 DE LA CIUDAD CAPITAL,

¢ Se brindd apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de expedientes fisicos de asignacién a los
departamentos correspondientes y archive general de sede Registro Mercantil Géminis 10 hacia Registro Mercantil
Central.

* Se brindd apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de suministros de limpieza y requisiciones de
almacén, para abastecer local 11, 12 y 318 correspondientes a sede del Registra Mercantif,

°  Se brindd apoyo profesional en coordinar el trastado de garrafones de agua pura, para abastecer local 11, 12 y 318

correspondientes a sede del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA LOGISTICA DEL TRASLADOS VARIOS DE REGISTRO MERCANTIL A BODEGA
AUXILIAR DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN ZONA 5 DE LA CIUDAD CAPITAL,

*  Se brindd apoyo profesional en coordinar el traslado de garrafones de agua pura para abastecer bodega auxiliar
20na 5.
* Se brindd apoyo profesional en coordinar la ruta para del traslado de productos de almacén y de limpieza para

bodega auxiliar zona 5.

BRINDAR APQYOQ PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE BAJA DE INVENTARIO FISICO.
e Se brindd apoyo profesional en la verificacion electrénica de listado de equipo obsoleto para baja de inventario vy

clasificacidn del tipo de bienes ferrosos o incinerables.

SE BRINDO APOYO PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COORDINACION DE PROYECTOS PARA

SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN GEMINIS 10

* Se brindd apoyo profesional en la efaboracion de perfil de Adquisicién de insumos de limpieza y de oficina
solicitados para el funcionamiento de local 11, 12 y 318 sede Géminis 10.

®  Se brindd apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la autoridad superior a local 318
sede Géminis 10.

+  Se brindé apoyo profesional en recoleccién de datos de las necesidades que presentan en local 11, 12 y 318 de sede
Géminis 10.

*  Se brindé apoye profesional en la elaboracién de perfil de Adquisicion de mobiliario para seccidén de sociedades

nuevas, local 12.
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¢ Se brindd apoyo prefesional en recorrido a proveedores en verificacién de las reas de local 11, 12 y 318 sede
geminis 10,
* Se brindé apoyo profesional en recorride de las areas del local 11, 12 y 318 para la fumigacion realizada en sede

géminis 10.

SE BRINDO APOYO PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COORDINACION DE PROYECTOS PARA

BODEGA AUXILIAR DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN ZONA 5.

* Se brind6 apoyo profesional en gestién de coordinacion con empresa proveedora para llenado de cisterna de agua
potable de bodega auxiliar zona 5.

*  5e brindd apoyo profesional en recorrido por las principales dreas de bodega auxiliar zona 5 a proveadores empresa

de limpieza.
Firmado
EVELYN digitalmente por
s ELIZABETH eveLn
FELIX ENRIQUE ¢l exmat; ELIZABETH
MUANGOS  MUANGOSSANTIZO CABRERA  caBRERrA PEREZ
SANTIZO i g Fecha: 2023.07.19

PEREZ 14:18:34 -06'00'

FELIX ENRIQUE MIJANGOS SANTIZO Licda. Evelyn Elizabeth Cabrera Pérez
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
NomeEs comp]..eto pel Josseline Mishel Pérez Gonzalex
contratista
e i Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la
P Reptiiblica /Tecnologias de la Informacidn
Mes y afio . Numero de
del Informe | Julic de 2023 e RM-102-115-029-2023

Periodo de

T ot del; 01 de julio de 2023 al: 31 de julio de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la publicacion de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Electronico

e Se brindd apoyo en la recepcidn, verificacién y elaboracion de edictos de conversion de acciones a
solicitud del usuario externo.

b} Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al pablico interno y externos relacionados a
la publicacion de convocatoria en el Boletin Electronico.

e Se brindd apoyo en brindar informacién sobre las publicaciones emitidas en el boletin electrénico.
o Se brindd apoyo en el envid de publicaciones de la pagina web,

¢} Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de 1a Repdblica.

¢ Se brindd apoyo en la actualizacidn de la estadistica mensual del Registro Mercantil General de la
Republica correspondiente al mes de junio 2023

e Se brindd apoyo en cargar de la estadistica mensual a [a pagina web correspondiente al mes de
Junio 2023

e Se brindd apoyo en la verificacion de inconvenientes con los tramites reingresados o enviados por
medio de ePortal y se les brindo apoyo a los usuarios para continuar con su tramite.

¢ Se brind6 apoyo en la recepcién de llamadas internas y externas con respecto a dudas e
inconvenientes.

® Se brindé apoyo en la verificacién de correos electrénicos de atencion al usuario y resolucion de
dudas

e Se brindé apoyo en la publicacion de informacién en el Facebook del Registro Mercantil

d) Brindar apovyo técnico en la recepcion y correccién de Solicitudes de Modificacidon de Cambio en el
Sistema del Registro Mercantil.
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e Se brindé apoyo en la verificacidn, andlisis y elaboracion de solicitudes de desbloqueo de entidades
para la emision de certificacion.

e) Brindar apoyo técnico en brindar soporte bdsico en configuracion 1P Y configuracién de Impresoras.
f) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la l:|ase de datos
g) Brindar apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados

h) Brindar apoyo técnico en colaboracién de andlisis y creacidn de perfiles de recursos informaticos
implementados para la institucion

e Se brindé apoyo en el anélisis de los requerimientos técnicos que sean solicitados para la
adquisicion de insumo informatico para el Registro Mercantil

e Se brindd apoyo en la redaccién de los requerimientos de compra de insumos informaticos

e Se brindg apoyo en la redaccidn de oficios de justificacion

» Se brindd apoyo en la carga a sistema de expedientes para ser trasladados al drea que corresponde

e Se brindé apoyo en el llenade de plantillas con especificaciones técnicas como complemento a la
solicitud de nota técnica y/o dictamen técnico segun sea el caso

» Se brindd apoyo en la verificacién de la documentacion y el orden respectivo de la documentacion

e Se brindd apoyo en el envio fisico de los documentos enviados por el sistema de control de
expedientes

s Se brindd apoyo en la elaboracién de oficio de traslado de documentacién

o Se brindé apoyo en la entrega correspondiente del expediente completo a la unidad de

| adquisiciones y contrataciones del Registro Mercantil
[

i) Brindar apoyo técnico en bitdcora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia
e Se brindd apoyo en la verificacién y actualizacién de |3 bitacora interna de los oficios emitidos para
personal interno y externo segiin sea necesario
e Se hrinds apoyo en la verificacidn y actualizacién de la bitacora de eventos de compra
j} Brindar apoyo técnico en seguimientos de procesos de implementacion en el Area de Tecnologia
e Se brindé apoyo en el seguimiento y actualizacién de la bitacora de memoriales ingresados a

solicitud de usuarios externos por correcciones o inconvenientes en sistema
e Se brindd apoyo en el seguimiento de procesos de adquisicion de insumos informaticos

k) Otras actividades ¢ue le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios

o Se brindé apoyo en la verificacidn y andlisis de boletas de pago del arancel del Registro Mercantil

~
=1

L
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Se brindé apoyo en el escaneo de los documentos emitidos para la adquisicién de insumos
informaticos del Registro Mercantil

Se brindé apoyo en el archivo de la documentacién emitida de las adquisiciones

Se brindé apoyo en el rechazo de edictos emitidos de manera errdnea por parte de los operadores
registrales

Se brind4 apoyo en la verificacién de tramites que fueron asignados de manera automatica

Se brindé apoyo en notificarle al jefe de area o al operador de drea cuando un tramite aun no a
concluido

Se brindd apoyo en elaboracidn de oficios con respuestas o envio de informacidn a personal interno
y/o externo del Registro Mercantil

Se brindd apoyo en la grabacidn de 2 discos con informacidn correspondiente al mes de junio 2023
Se brindd apoyo en la verificacidn

Se brindé apoyo en la emisién de notas de traslado de informacién y/o equipo dirigidas a otras
areas del Registro Mercantil

Se brindo apoyo en el escaneo de documentos sensibles a solicitud del jefe de area de Tecnologias
de la Informacion

Se brindé apoyo técnico en la verificacion de inconvenientes con boletas electrénicas y fisicas del
usuario externo

Se brindo apoyo en el andlisis, solucidn y/o rechazo a las solicitudes de usuarios externos
dependiendo del caso expuesto por medio de memoriales y/o cartas emitidas

Se brind6 apoyo en la reasignacién manual de tramites por vacaciones y/o por personal retirado del
Registro Mercantil

Se brindd apoyo en la resolucion y atencidn personalizada a usuarios externos del Registro
Mercantil por inconvenientes con los tramites fisicos o electrénicos elaborados

Se brindo apoyo en el andlisis, verificacion, aprobacion y/o rechazo de las solicitudes de
actualizacion y/o cambio de perfiles de ePortal

Se brindé apoyo en la impresion de informacion solicitada por el jefe del drea de tecnologias de la
Informacién

Josseline Firmado digitalmente CRISTIAN &=
| , por Josseline Mishel JOEL
Mishel Pérez pérez Gonzilez AVALOS
. Fecha: 2023.07.06
Gonzalez 11:05:48 -06'00" AL DUQUE

Josseline Mishel Pérez Gonzalez Cristian Joel Avalos Duque
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / Registro Mercantil General de |a Republica / Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afa del Informe | Julio de 2023 Mimero de Contrato RM-102-116-029-2023 l
Periodo de actiidades | el 01 de julio de 2023 al 31 de julio de 2023 |
ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo profesional en Digitalizacién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

*Se brindd apoyo en |a recepcién de las facturas que corresponden a los bienes y servicios recibidos por el Registre Mercantll General de la
Republica.

*5e brindd apoyo en revision de las facturas que cumplan con caracteristica acorde a los servicios prestados y que cumpia con los 5 dias en
cumplimiento a lo que establece la Resolucidn 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas Articulo 23 literal A,

* Se brindd apoyo en registro y asignacion de facturas de los servicios y bienes a las personas encargadas del proceso.

b). Brindar apoyo profesional en Digitalizacién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de Ley de Informacion
Pablica de Oficio.

* Se brindé apoyo en la impresion def Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresponde a jefe del drea Financiera.

»5e brindd apoyo en verificar y consultar informacion de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y cantrataciones que se hayan
emitidos y/o autorizados en el mes para agregar a la Informacién Pdblica de Oficio en el articulo que lo requiere.

+Se brindd apoyo en consolidar e ingresar las datos recabados en los formatos establecidas para el cumplimiento de la Informacidn Publica
de Oficio.

+ Se brindo apoyo en el traslado de ios formatos elaborados en cumplimiento a la informacién publica de oficio del Registro Mercantil a jefe
del area de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacién, revision y/o carrecciones que se presenten.

* Se brinds apoyo en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe del drea de Adquisiciones y Contrataciones, luego
enviar mediante via correo electrénico y oficio a la encargada de Pubilicar la Informacién Pdblica de Oficio.

<) Brindar apoyo profesional en el proceso de Adquisicién de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

* Se brindd apoyo en la recepcidn y clasificacion de las especificaciones de la adquisicion de bienes o servicios que sean en modalidad de
haja cuantia, trasladados por parte de las dreas, secciones y departamentos.

= Se brindd apoyo en trasladar las especificacienes de la adquisicidn de bienes o servicios para su verificacién.

* Se brindé apoyo en trasiadar las especificaciones de la adquisicidn de los bienes o servicios al jefe del 4rea de Adquisiclones y
Contrataciones para asignar a la persona encargada del proceso de adquisicidn.

* Se brindé apoyo en el procesc de requerir cotizaciones de las especificaciones de la adquisicion de bienes o servicios cargados a mi
persona, a los proveedores segun lo solicitado.

d) Brindar apayo profesional en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contrataciones.
* Se brindé apoyo en ordenar y clasificar los expedientes de compromiso con su debido Anexo (pago).
= Sa brindd apoyo el resguardar y archivar en Leitz los expedientes ordenados y clasificados.

€) Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacion y ejecucion.
+Se brindd apoye en llevar control de los requerimientos ingresados para una distribucién equitativa de las personas
encargadas del proceso.

*Se brindé apoyo en actualizar tablero del area de Adquisiciones y Contrataciones para seguimiento de procesos de
adquisicidn en distintas modalidades de compra.

f} Brindar apoyo profesional en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos
Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacién y la elaboracién de programacion de Compras y Adquisiciones en las
modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a la Direccion de Adquisiciones del Ministerlo de Economia.
* Se brindé apoyo en el analisis y detalle de las compras a realizar del mes de julio del presente afio, segin PAC del area de
Adquisiciones y Contrataciones.
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*Se brindd apoyo en el ingreso de los datos anaklizados al reporte de programacion de compras y adquisiciones en distintas modalidades
segun PAC.

» Se brindd apoyo en trasladar los reportes realizados en un CD.

* Se brind¢ apoyo en emitir oficio para el traslado de Reporte de programacién de compras segin PAC del Registro Mercantil, cumpliendo a
lo solicitado.

= Se brindd apoyo en registrar en sisterma de traslado de documentos del Ministerio de Economia.

* Se brindé apoyo en el andlisis v detalle de |z ejecucidn de las compras programadas del mes de junio del presente afio, segun PAC de
Adquisiciones y Contrataciones.

*Se brindé apoyo en el ingreso de los datos analizados al reporte de ejecucién de compras y adquisiciones en distintas modalidades segin
PAC,

+ Se brindd apoyo en trasladar los reportes realizados en un CD.

» Se brindd apoya en emitir oficio para el traslado de Reporte de programacién de compras segin PAC del Registre Mercantil, cumpliendo a
le solicitada.

« Se brindd apoyo en registrar en sistema de trastado de documentas del Ministerio de Economia.

g) Brindar apoyo profesional en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentaclén de
Adguisiciones y Contrataciones,

® S¢ brindd apoyo en el seguimiento y control de las Solicitudes de compra con los técnicos de Adquisiciones y Contrataciones para realizar
arqueo de las Solicitudes de Compra para ordenarlas par correlativo.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

5S¢ brind¢ apoyo en el procese de pagos relacianados a los beneficios establecidos en el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo del
Ministerio de Economia, gue consisten en Reintegro del 50 % por compra de anteojos y subsidio post-mortem de familiares de primera
instancia de trabajadores del Registro Mercantil.

* Se brindd apoyo en el proceso de pagos relacionados a servicios bdsicos prestados al Registro Mercantil General de la Republica.

Se brindé apoyo en solicitar via correo electrénico al encargado de presupuesto la asignacion de fuente de financiamiento a Solicitudes de
compra de los pracesos asignados a mi persona.,

«Se brindé apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacién y sello de presupuesto.

* Se brindd apoyo en el razonamiento y gestion de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.

+ Se brindd apoye en la clasificacidn, ordenamiento y traslado de expedientes segun lo solicita el formuiario de visa de documentos,
adjuntando la constancia de publicacién de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en original y copia ordenado, foliado v firmado por
autoridades que corresponden.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

9

tlombre completo del B
contrarista Herbert Emilio Montufar Rodriguez
pependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica
/Tecnologias de la Informacidn
LS LT ETg AL Julio 2023 Nimero de Contrato RM-102-117-029-2023
Informe
Feriodeo de del iy
l et e . 01 de julio da 2023 al: 31 da julio de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de bardware y software, configuracién de
sistemas operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil configuracion de
aplicativos de oficina antivirus, instalacién y configuracién de impresoras y periféricos

Seccién de Adquisiciones y Contrataciones
» Se brind6 apoyo en la actualizacion de office en una computadora.
e Se brindd apoyo en la instalacion de una impresora.

Seccion de Archivo General y Escaneo
» Se brindé apoyo en la verificacion de una computadora.
¢ Se brindé apoyo en la verificacion de una impresora,
¢ Se brindd apoyo en la verificacion de acceso a escaneo.

Area de Tecnologias de la Informacion.
» Se brindd apoyo en el acompafamiento para la instalacion de un aire de Acondicionado

para el area de Data Center.

Seccién de Coordinacion de Sedes
¢ Se brindd apoyo en la instalacion de una computadora en el departamento de Jutiapa.,
¢ Se brindo apoyo en el cambic de una computadora en el departamento de Mazatenango.
+ Se brindd apoyo en el acompafiamiento para instalacion de camaras en la delegacion de
Quetzaltenango.

Departamento de Recursos Humanos
¢ Se brindé apoyo en la instalacion de un puesto de trabajo.
s Se brindé apoyo en la instalacion de una computadora,
¢ Se brindé apoyo en el resguardo de equipos informaticos.

Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios
internos y externos

» Se brindd apoyo en la asesoria por medio de lamadas a usuarios externos.
e Se brindé apoyo en el envio de correos a usuarios.
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d) Brindar apoyo téchico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindd apoyo en el llenado de campos de Empresas

o) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno
para tecnologias.

e Se brindd apoyo en la Actualizacion de Inventario de Computadoras.
o Se brindd apoyo en la Actualizacion de Inventario de Escéaner.
o 3e brindd apoyo en la Actualizacion de Inventario de Impresoras.

f} Oftras actividades que le requiera la autoridad superior el area para la cual presta sus
servicios,

» Se brindé6 apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a solicitud de
usuario.

:1: . Firmado digitalmente
Herbert Emilio por Herbert Emilio

Montufar Montufar Rodriguez
. Fecha: 2023.07.06
Rodriguez. - 1501170600 - e
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nonibre completo del contratista OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO
Dependencio UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
P REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mes y ano del JULTO 2023 Namero de Contrato RM-102-118-029-2023 ‘
Tuforme
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al 31 DE JUL1O DE 2023 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

» Se apoyé en la recepcién de solicitudes de inscripcidn de reposicion de patente de empresa individual,
inscripcion de traspaso de empresa, inscripcion de modificacion de cambio de nombre, objeto, direccidn
ampliacién de objeto, cancelacidn o clausura de empresa.

» Seapoyd en la recepcion de solicitudes de reingreso por correccién de empresa individual y sociedad.

» se apoyd en la recepcion de solicitudes de inscripcién de otros razonarmientos de auxiliares, inscripcion de
prorrogas por orden judicial, inscripcién de despachos judiciales de auxiliares.

» se apoyo en la recepcidn de solicitudes de cancelacion de nombramientos de auxiliares.

8. BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIQ, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

» se apoyb en la entrega de razones de segundos razonamientos de testimonios, factor y agente
distribuidor.

¥ Se apoyd en la entrega de rechazos de trdmites de empresas nuevas, auxiliares de comercio, acciones,
convocatorias de asambleas y modificaciones de empresas; sociedades extranjeras, despachos judiciales
maodificacion de acciones, empresas, sociedad y agente, distribuidor,

¥ se apoyé en la entrega de razones de testimonios de ampliacidn de objeto, modificacién de clausulas de
escritura, domicilio fiscal, aportacién de bienes de sociedades, factor, fusiones y disoluciones de
sociedades.

C. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

¥ se apoyé en asesorar a usuarios en relacion a documentos, procedimientos y pagos de arancel que se
debe presentar en el registro mercantil de inscripcion de traspaso de empresa, inscripcion de
modificacién de cambio de nombre de empresa, sello de timbres fiscales a las patentes de empresa,
sociedad y razonamientos.

D. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

» se apoyd en la verificacion de testimonios de escritura original y duplicado de modificacién de
denominacién social, modificacién de clausulas de escritura de sociedad, acuerdo de disolucion de
sociedad, fusién y transformacién de sociedades y boleta de cotejo.
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E. BRINDAR APOYQO PROFESIONAL EN EL ESCANED DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES
REGISTRALES.

> Se apoyd en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de empresas nuevas,
auxiliares de comercio, avisos de emision de acciones, modificaciones de empresa y sociedad;
mandatos, revocatoria de mandatos, testimonios de ampliacién de objeto, modificacion de
cliusulas de escritura, domicilio fiscal, aportacion de bienes de sociedades, convocatorias de
asambleas, oposiciones, traspasos de empresas, pago de multa por presentacion extemporanea
de formularios 0 actas de nombramiento, ampliacidén de mandatos.

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.

» Seapoyden indicar alos usuarios, sobre las tramites que pueden realizar en la plataforma.

¥ Se apovd en asesorar a los usuarios en relacién a la contrasefia ¥ cédigo QR para seguimiento
de su tramite.

G. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

» Se apoyé en indicar al usuario en qué departamento o seccidn puede darle seguimiento a su
tramite.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA 5US SERVICIOS.
» Se apoyd en la recepcion de expedientes operados y rechazados para proceder a su archivo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MYNOR GABRIEL TELLO QUICHE

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL. DE LA REPUBLICA/AREA DE

g TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Mﬁil';?fede' JULI0, 2023 Nimero de Contrato RM-102-119-029-2023
Perfodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2022 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

Se brindd apoyec en cambio de UPS del gabinete de red del 4rea de auxiliares de comercio del nivel
2.

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalacién de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracién de aplicativos del registro mercantil, configuracion de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacién y configuracién de impresoras y periféricos:

Se brindd apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracién de Eset Antivirus.

Se brind6 apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la red de computadoras a
través de la consola de Administracidn de Eset Antivirus.

¢) Brindar apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:

d) Brindar apoyo técnico en configuracion de servidores virtualizados:

Se brindé apoyo en la revisidn y balanceo de cuota de almacenamiento de los servidores
virtuales alojados en el host de virtualizacion.

Se brindé apoyo en el monitoreo de respaldo diario de los diferentes servidores Virtuales
en la NAS.

Se brindd apoyo en la instalacidn de sistema operativo en el servidor virtual
citas.registromercantil.gob.gt para ambiente de pruebas del Area de Tecnologia de la
Informacion.

Se bmépoyo en integracion de maquina virtual firma electrdnica para ambiente de
pruebas del Area de Tecnologia de la Informacion.
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€) Brindar apoyo técnico en configuracién de politicas de firewall;
» Se brindo apoyo en la actualizacién de regla de anti Spam de firewall Sophos del servidor
zmail.registromercantil.gob.gt
* Se brindd apoyo en la actualizacidon de reglas para la nueva configuracion de las redes

virtuales,

f) Brindar apoyo técnico en configuracion de correo electrénico:
e Se brindd apoyo en el andlisis de la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de

correo electrénico.
* Se brindé apoyo en el analisis del listado de buzones de correo electrénico para depurar.

g) Brindar apoyo técnico en configuracién y administracion de la Red lan:
e 5e brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG.
» Se brindé apoyo en la reconfiguracién de Punto de acceso wifi de nivel 2.
e Se brindé apoyo en acompafiamiento en la implementacidn de planta telefdnica VolP.
¢ Se brindé apoyo en el andlisis de la distribucién de nuevas extensiones telefénicas.

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
1. Se brindd apoyo en actualizacién de contenido en el portal de Informacién publica.
2. Se brindé apoyo en actualizacién de contenido en la plataforma de USVnnox para
proyeccion de anuncios en la pantalla externa.
3. Se brindo apoyo en participacién en Reuniones técnicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mornbre completo del contratista LOURDES FABIOLA PEREZ ESTRADA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

. .
it g OPERACIONES REGISTRALES/ COORDINACION DE SEDES/ SEDE IZABAL

Mesy ahtdel JULIO 2023 Ndmero de Contrato RM-102-120-029-2023
Informe
Parfodo de actividades del: 1 DEJULIO DE 2023 al: 31 DE JULIQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c)

d)

f)

g)

Brindar apoyo profesional en la recepcion, escaneo y envié de documentos registrales de empresas.

s 5e brindé apoyo en la recepcidn de la documentacion requerida para el ingreso al sistema en relacidn
alainscripcidn de empresas,

e Se brindo6 apoyo en el escaneo de la documentacion requerida para la inscripcion de empresas

Brindar apoyo profesional en la recepcion y envio de documentos registrales de Sociedades.

e Se brindd apoyo en la recepcidn de documentacion para inscripcion de modificacion de aumento de
capital, ingresando la inscripcidn de modificacion en el sistema y su escaneo respectivo de la
documentacién solicitada.

Brindar apoyo profesional en la recepcion, escaneo y envié de documentos registrales de Auxiliares de
Comercio.

e Se brind6 apoyoc en la recepcidn del expediente para la inscripcidén como la cancelacion de auxiliares
de comercio solicitados en el sistema de E-Portal y se debida validacién para la finalizacién de la
solicitud de inscripcién y/o cancelacion,

Brindar apoyo profesional en la recepcion, escaneo, envié y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Ptiblico, 1GSS, SAT, entre otros.

* Se brindd apoyo profesional en la recepcidn y escaneo de los oficios presentados en la delegacion de
manera fisica del Ministerio Publico como del Organismo Judicial.

e Se brindd apoyo en él envid de los oficios al area de informes de manera electrénica para la bisqueda
de informacion requerida por las diferentes entidades.

Brindar apoyo profesional en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacién Departamental.

* Se brindd apoyo en el control electronico de los datos de los usuarios que se presentan en la
delegacidn y realizaron los diferentes tramites de inscripcion y/o cancelacidn.

Brindar apoyo profesional en control de expedientes que recibe indiciando el nimero de expedientes,
nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién de expediente, fecha de
envié del expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.

s Se brindd apoyo del control electrénico de los expedientes ingresados en el sistema colocando los
datos respectivos de las diferentes solicitudes requeridas en 1a delegacién departamental.

Brindar apoyo profesional en control del nimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a
Sede Central, fecha de recepcion de Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por
gufa, Sede que traslada la documentacién,

» Se brindé apoyo en control del envié de los expedientes ingresados en (a delegacion departamental
los cuales se trasladaron a la Sede Central v que posteriormente fueron enviados al area de Archivo
del Registro Mercantil para su debido almacenamiento.
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h)

k)

Brindar apoyo profesional en asesoria para la inscripcién de los tramites registrales tanto via telefénica
como presencial.

* Se brind6 apoyo los diferentes usuarios que por medio de llamada telefénica solicitaron asesoria para
la inscripcion de los diferentes tramites registrales.

» Se brindd apoyo los diferentes usuarios que de manera presencial solicitaron asesoria para la
inscripcion de los diferentes tramites registrales.

Brindar apoyo profesional en la resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites
registrales y posteriores a la aprobacion.

* Se bridé apoyo en la resolucién de problemas en los diferentes tramites solicitados por los usuarios
tanto para su aprobacién como de seguimiento de los expedientes ingresados en la delegacién
departamental.

Brindar apoyo profesional en revision de formularios previo a la recepcidn en la delegacién y envié de los
mismaos a Sede Central,

e Se brind6 apoyo en la revisidn de los formularios presentados por los usuarios para las diferentes
solicitudes requeridas previo al ingreso en el sistema que luego fueron enviados a la Sede Central; con
el propdsito de la aprobacion rdpida y efectiva de los diferentes tramites registrales.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SE RVICIOS PROFESIORALES

REME ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO

Nombre complelo del contratista ,
UNIDAD EIECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GEMERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE

Lepenaenc OPERACIGNES REGISTRALES/SECCION DE SOCIEDADES NUEYAS
]: Mes y afo del | Lo 2023 ‘ Nimero de Contrato RM-102-121-028-2023 ’
Informe
‘ Pariodo de actlvidades ‘ del \ 1 DE JULID DE 2023 al: i 31 DE JILO OE 2023 \

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.  Brindar apoye profesional en la calificacion juridica de soficitudes fisicas ¥ elaclronicas de inscripcion de socledades mercantii nuevas
locales.
i Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expadientes slecironicas de ins¢ripion de sociedades andnimas
i, Se brindo apoyo profesional en la calificacién de expedientes elentranicos de Inscripclén de socledades de responsabllidad
limitada.
il Se brinds apoyo prolesional en la calificacidn de expedientas eleclronicos de inscripcion de socledades de emprendimiento.,
B, Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de soliciludes fisicas y electrdnicas de inscripcion de primeriprimeras aulliaresfes de
comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
i. Se brinde apoyo profesional en ta calificacién do expedienles figicos de inscripcion de primer auxiliar d& comercie de
sociedades andnimas,

i. Se brindé apoyo profesional en la calificacidn do actas de nombramienlo de administrad unicos.

i, Se prindd apoyo profesional en la calfficacion de actas de nombramients de Fresidante del Conssjo de
Administracion.

ii. Se brinde apayo profesional en Ja calificaclén de actas de e bramiento d& Vicepr te del Consejo de

Adminisiracidn,
ii. Se brindd apoyo profesional en la callficacion de expedientes fisicas de inscripeion de primer auxiliar de comercie gocledades
de responsabiidad lmilada,
i. Sebrndé apoye profesional en la cafificacion de actas de nombrarmiento de administradores o gerentes,
Il. Se brindd apeyo profesional en la califisacién de actas de nembramiento de gerentes generales,
C. Brindar apoyo profesional en la calificacin juridica de solicitudes fiskcas y electrdnicas de inscripidn de primer/ primeras empresas/as
mercanliles de sociedades nuevas locales.
1. Se brind6 apoye profasional en Ja calificaclén de expedisnles fisicos de inscripcisn de primer ampresa de socledades
andnimas
i, Se brindd apoyo profesional en la calificaclén de expedientes fisicos de inseripeion de primer empresa de socledades de
respongabllidad limilada
i Se brindé apoyo profesional en la calificacién de expedisntes flsicos de inscripcién de primer empresa de sociedades de
emprandimiento
D. Brindar apoyo profesional en la calificacion jurfdica de seliciludes fisicas y alectrdnicas de acreditacidn de bishes registrables y proroga
ala acreditaclén de bienes registrables
i. S brindd apoyo profesional en la calificaclén de solleitud de prorroga de acreditacion de bienes de sociedades andnimag.
fl. Se brindd apoyo profesional en la calificacion de solicitud de scredilacion de bienes de sociadades andnimas.
E. Brindar apoyo profesional en cafificaclén juridica de solicitudes fisicas de inseripolon definliiva que contenga aportaciin de bienes
registrales
i Se brindd apeyo profesional en la calificacién de acreditacion de bienes de sociedades.
i. Se brindo apoyo profesional en la calificacién de acreditacién de bienes laz cuales fugron Inscritos en el Regising

General de la Propiedad.

i, Se brinds apoyo profesional en la callficacion de acraditacion de bianes los cuales fueron inscrilos &n &l Registro
Fiscal de Vehiculos de la Superintendencia de Adminlstracion Tributaria. —

F. Brindar apoyo profesional en atencion a ususrios y Notarios da foma presancial © elecironica en refackin o© ’@; reqistrales

generales y especificas por rechazos realizados.
i. Se apoyd prolesionalmenle en brindar asesorias &l usuario referente a fos criterios regisighles para calificacién de
expadienles.

G. Olras aclividades que 'e requiera la autoridad superior del dréa para la cual presla sus SETVICIs.
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IRFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Nombre completo def contratisla MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
T UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SQOCIEDADES NUEVAS
Mes v afio def Infanme JuLlo 2023 Namero de Conlrato RM-102-122-029-2023
Periodo de aclividades ‘ del. l 01 DE JULIO BE 2023 [ al: } 31 DE JULIQ DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A,

1.

2,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la revision de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantites nuevas, fisicas y
electronicas.

Se brindé apoyo en la revision de las escrituras de ampliacion y modificacién de sociedades nuevas, fisicas v
electronicas.

Se brindé apoyo en la revision de formularios / solicitudes fisicas y electronicas de sociedadas nuevas.

Brindar apoyo profesional en [a calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcién de primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuavas locales.

Se brindd apoyo en la revision de actas notariales de nombramiento de Administrador Unico de sociedades tanto
fisicas como electrénicas.

Se brindé apoyo en la revision del cumplimiento por parte de usuarios, del pago del impuesto al cual estan afectas las
actas notariales de nombramiento.

Brindar apoyo profesional en [a calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer/ primeras empresafsas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se brindd apeyo en la revision del nombre comercial de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindo apoyo en la revision del objeto de la empresa mercantil, gue el mismo concuerde con la escritura constifutiva
de la sociedad nueva,

Se brindé apoyo en la revision del cumplimiento del pago de arancel de la empresa mercantil,

Brindar apoyc profesional en [a calificacion juridica de solicitudes fisicas y  electrénicas de
acreditacidn de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales,

Se brind6 el apoyo en la revision del memorial de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura
constitutiva, de las diferentes sociedades previamente aprobadas de manera fisica o electrdnica.

Se brindé el apoyo en la revision de los titulos de propiedad adjuntos de la acreditacién de los bienes inmuehles
aportados, para su respectiva anctacion en el registro mercantil

Se brind6 apoyo en la revision juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.
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Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicltudes fisicas de inscripcion definitiva que

contenga aportacién de bienes reglstrales

Se brindd apoyo en la revision y calificacion de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial .
Se brindé apoyo en la anotacién de prorrogas de inscripcidn de bienes registrales dentro del sistema del registro
mercantil.

Brindar apoyo profesional en atenclén a usuarios y Notarlos de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindé apoyo en la atencion de consultas telefonicas de usuarios, aclarando dudas juridicas, de documentos
ingresados tanto en forma fisica como electronica,

Se brindé apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de rechazos de expedientes de sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

0o

"

’

1

Nombre completo del contratista

Selvin Omar Castellanos Solares

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repablica /Tecnologias de la
Informaclén

Mes y afio del
Inforrme

Julio de 2023

Namero de Contrato

RM-102-123-029-2023

Periodo de actividades del:

01 de Julio de 2023

al:

31 de Julio de 2023

o

Mercantil.

Y
-

fu]

o]

Y

R

ful

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se brindd apoyo en la generacion de cédigo json para solventar inconveniente de generacion de datos
registrales en ¢l sistema de inscripcidn de sociedades del Registro Mercantil,

Se brind6 apoyo en la creacion del sistema de citas para dar soporte técnico al usuario externo del Registro

Mercantil.

Se brindd apoyo en la instalacién del sistema de ventanilla Unica del Registro Mercantil.

Se brindd apoyo en la validacién de firmas electionicas avanzadas por lote a través de tecnologia API REST

Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en la incrementacion de itemas en las gufas de usuario para el uso del sistema de ePortal

interno.

Brindar apoyo técnico en crear Manual de Usuario.

Se brindd apoyo en la creacion de manual de usuario del sistema de cilas para soporte técnico al usuario
externo del Registro Mercantil.

» Brindar apoyo técnico en crear Manual de Técnico.

Se brindo apoyo en la eliminacién de ftems en el manual técnico del sistema de ePortal interno del Registro

Mercantil.

Se brindé apoyo en la creacién del manual técnico del sistema de citas para soporte técnico al usuario externc

del Registro Mercantil.

Brindar apoyo técnico en el analisis y desarrollo en Base de Datos.

Se brindé apoyo en la actualizacion de la base de datos de desarrollo de ePortal.

« Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

=]

Q

8}

Se brindd apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de inscripcion de auxiliares de ePortal.

Se brind6 apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de inscripcion y cancelacion de auxiliares

de ePortal,

Se brindé apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de cancelacion de auxiliares de ePortal.

* Brindar apoyo técnico en anélisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro

4

L
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o Se brindd apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de inscripcion de empresas de ePortal.
o Se brindd apoyo en el soporte técnice a los operadores del sistema de inscripcidon de sociedades de ePortal,
o Se brindo apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de autorizacion de libros de ePortal,

a  Se brindé apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de aviso de emision de acciones de
ePortal.

o Se brindd apoyo en el soporte técnico a los operadores del sistema de actas de asamblea de ePortal.

< Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados.

o Se brind6 apoyo en la modificacion de datos en la base de datos de MySql para solventar inconvenientes
informaticos del sistema de ePortal.

+ Brindar apoyo técnico en asesoria en IT.

o Se hrindd apoyo técnico en asesorar situaciones en las que una sociedad empezd a inscribirse en el antiguo
sistema llamado Mi Negocio y ahora fue trasladado al nueve sistema de inscripcion de sociedades de ePortal.

o Se brindd apoyo técnico en asesorar situaciones en las que una inscripcién de sociedad se queda en estado
de firma durante un lapso prolongado de tiempo en el sistema de ePortal.

<+ Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.
o Se brindd apoyo en el disefio de avisos en [a pagina del Registro Mercantil,
o Se brindd apoyo en el disefic de fondos de pantalla para el Registre Mercantil.

o Se brindd apoyo en el redisefio de la patente de sociedad para el Registro Mercantil.

o Se brindd apoyo en el redisefio de la patente de empresa para el Registro Mercantil,

o Se brindd apoyo en el redisefio de la razén de sociedad para el Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIOMALES

Normbre completo def contratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

D denci .
TR TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Melsvano del JULIO, 2023 NGmero de Contrato RM-102-124-029-2023
nforme
Periodo de actividades del: 1 DE JULIO DE 2023 al; 31 OE JULIC DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}
c}
d)

e)

f)

Brindar apoyo profesional en analisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro

Mercantil:

¢ Se brindd apoyo en |a implementacién de un nuevo ambiente de desarrollo para las pruebas
del sistema de ventanillas.

* Se brind6 apoyo en la modificacion de las consultas del API de ventanillas.

* Se brind6 apoyo en la capacitacidn a los operadores de ventanillas con el manejo del nuevo
catdlogo de tramites.

* Se brindé apoyo en la implementacion de un buscador manual en la seleccidn de tramites en
el sistema de ventanillas.

e Se brindo apoyoe en la implementacidn de previsualizado de los nombres en el tramite de
Inscripcion Cancelacion de Auxiliares de ePortal.

Brindar apoyeo profesional en crear Manual de Usuario:

Brindar apoyeo profesional en crear Manual de Técnico:

Brindar apoyo profesional en el andlisis y desarrollo en Base de Datos:

e Se brindo apoyo en la generacidon de consultas para el despliegue de la informacién solicitada.

Brindar apoyo profesional en el soporte al usuario de sistemas implementados

® Se brindo apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital ePortal.

e Se brindé apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital eVentanilla,
o Se hrindo6 apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital eCerti.

Brindar apoyo profesional en la administracion y mantenimiento de Base de Datos de sistemas
implementados:

e Se brindd apoyo en la creacidn de copias de seguridad de [as bases de datos.

e Se brindd apoyo en la verificacidn del correcto funcionamiento de las bases de datos.

Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:

Brindar apoyo profesional en definicién y disefio de soluciones para el Registro Mercantil:

Brindar apoyo profesional en refactorizacién y testing de software:

* Se brindé apoyo realizando pruebas a la plataforma digital de ePortal verificando y validando
el correcto funcionamiento.

¢ Se brind6 apoyo realizando pruebas a la plataforma digital de ventanillas verificando vy
validando el correcto funcionamiento,
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j) Brindar apoyo profesional en la revisién del cédigo fuente para mayor precisién y
funcionalidad:

e Se brindé apoyo en la revision del cédigo fuente de la plataforma digital de ePortal para su

correcto funcionamiento.

e Se brindé apoyo en la revisién del codigo fuente de la plataforma digital de ventanillas para su

correcto funcionamiento.

j} Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del rea en la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

NHombre completo del

o LUCRECIA ARANGO ZIMERI
contratista

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO LEGAL

S JULIO DE 2023 Nimero de Contrato RM-102-125-029-2023
Informs
Rl ol <1 1 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
actividades H

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en lo colificacidn de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantifes,
auxifiares de comercio y empresas mercantiles v los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades mercantiles
correspondientes a: clausulas sociales, reunificacion de pacto social, fusién por ahsorcién y fusién por absorcién y sucursales de
sociedades extranjeras,

*Se apoyd profesionalmente en la emisién de dictdmenes juridicas sobre procedencia de cancelaciones de avisos de emisidén de
acciones,

*Se apoyo profesionalmente en la emision de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccidon de Empresas relacionadas a:
procedencia de objeto comercial.

b. Brindar apoyo profesional en la atencidn a notarlos y usuarios en general.

*Se apoyé profesionalmente en la atencidn a usuarios via telefénica sabre procedimientos registrales.

*Se apoyd profesionalmente en la atencién a notarios en forma presencial sobre modificaciones varias al pacto social.

€. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes v consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de la
Repuiblica.

*Se apoyd profesionalmente en la emisién de dictdmenes jurfdicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.

*Se apoyé profesionalmente en la emisidn de opiniones sobre la interpretacion de normas juridicas en casos especificos.

d. Brindar apoyo profesional en la calificocion de fas ordenes enviadas of Registrador Mercantil General de la Republica por los
distintos organos jurisdiccionales.

*Se apoyé profesionalmente en la calificacién de despachos judiciales.

e. Brindar apoyd profesionaimente en Notificar en forma notarial lus resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
que sean notfficadas.

*5e apoyo profesionalmente en la notificacion notarial de las resoluciones de trdmite en las que se admite la oposicién planteada
emitidas por el Registrador Mercantil, correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripcion de sociedades mercantiles nuevas
per denominacién social y nombre comercial.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para Ja cual presta sus servicios.

*Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de dictdmenes sobre el pago del impuesto aplicable en [as transmisiones realizadas por
sociedades limitadas.

*Se brindd apoyo profesional en las calificaciones electrénicas enviadas en asignacion automdtica, sohre inscripciones de empresas
mercantiles y auxiliares de comercio.

Firmado digitalmente por
LUCRECIA LUCRECIA ARANGO ZIMER]
ARANGO ZIMERI Fecha: 2023.07.12 14:41:55 _
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista DIEGO ALEJANDRO ARDON TAMAYAC

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA f DEPARTAMENTO DE

¥ i .
Frgieal OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS

Mes y afio del

Titfsiite JULIG 2023 Numero de Contrato RM-102-126-029-2023

Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales,

- Se brindd apoyo en la revisidn, calificacidn v analisis del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electronica; y posteriores escrituras complementarias de
ser necesarias,

- Se brindd apoyo en la revisién de la correcta adhesion de los timbres fiscales y notariales correspondientes a

los documentos gue se acompaiian en las solicitudes fisicas y electrénicas

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

- Sebrindé apoyo en la revision de |a correcta adhesion de los timbres notariales y fiscales correspondientes
al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

- Se brindo apoyé a los Notarios y usuarios para determinar la inscripcién de Administradores Unicos,

Presidentes del Consejo de Administracion o Gerentes Generales como primer auxiliar de Comercio.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de

Primer / primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se brindé apoyo en la revisidn del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al

expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma,

correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles.

- Se brindd apoyo para determinar la actividad econdmica valida para la inscripcién de la primera empresa

mercantil.

D. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacién de
bienes registrables v prorroga a la acreditacién de bienes registrables

- Se brindé apoyo a notarios y usuarios, en la revision y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacién
de bienes registrables

- Se brindé apoyc en la verificacién de los dates registrales de Registro General de Propiedad con lo
consignado en Escritura Constitutiva de Sociedad

E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacidén de bienes registrales

- Se apoyé en el andlisis y revisidn de los requisitos legales para la anotacion de la acreditacién de bienes
inmuebles registrables.

- Se brindo apoy¢d en comparar los datos registrales del Registro de la Propiedad con los consignados en
Escritura Constitutiva;

"
o/
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Brindar apoyo profesional en atencidén a usuarios y Notarios de forma presencial o electrdnica en relacién con
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

- Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y la mejor
forma de sclucionarlos para su posterior reingreso,
- Se brindd apoyo a usuarios en general en la determinacion de vias legales para la aprobacidn de sociedades

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Se brindé apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios que tenian dudas con relacién a la constitucién
de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcion,

- Se brindé apoyo a los Notarios en la determinacién de queé figura mercantil es mds beneficiosa para la
constitucién de una sociedad mercantil.

Firmada diglalmente por DIEGO
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Hombre completo del

R FLOR DE MARIA BOCH SIAN

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE Lh REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO LEGAL

M a .
s Gl JULIO 2023 Hamero de Contrato RM-102-127-029-2023
Informe
Pariodo de del
act 101 - 01 DE JULIO 2023 al: 31 DE JULIO 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a
inscripeidn mercantil registral.

e Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos consistentes en maodificaciones de
sociedades mercantiles correspondientes a: traspaso de empresa, aumento de capital, calificacion de
sucursal extranjera.

e Se brindo apoyo profesional en la emisidn de opinién juridica sobre consultas realizadas por la seccién
de auxiliar de comercio: cancelacidn de emisién de acciones.

b} Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general.

e Se apoyd profesionalmente en la atencidn a usuarios via telefénica sobre consulta de expedientes en
tramite.

s Se apoyd profesionalmente en la atencidn a notarios via telefdnica sobre diferentes procesos en los
tramites que se llevan en el registro.

¢} Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica.

*  Se brindd apoyo profesional en la emisidén de opinién juridica y analisis de expedientes rechazados.

¢ Se brindé apoyo profesional en emitir opinion juridica y analisis de expedientes en linea.

d) Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Repliblica por los distintos drganos jurisdiccionales,

e Se brindo apoyo profesional en la calificacidén de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos drganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacion de conversidn de
acciones de sociedades mercantiles.

+ Se brindé apoyo profesional en la calificacion de las drdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales relacionadas a: la anotacion de la medida de
inmovilizacidn sobre sociedades mercantiles ordenas por ¢rganos jurisdiccionales.

¢) Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil
que se requiera que sean notificadas.

e Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite de la inscripcion de
sucursales de sociedades extranjeras plazo de dos afios.
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Se brindd apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de trdmite, en la que se declare
con lugar la inscripcion de denominacion social de las sociedades nuevas por haber tenido oposicién a

su inscripcion.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo profesional en analizar consultas de expedientes en linea de la seccién de auxiliares de

comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista SANDRA JUDITH CASTANEDA GARCIA
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
M s JULIO 2023 Nimero de Contrato RM-102-128-029-2023
Perioda de actividades Del: 1 DE JULIO 2023 Al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COORDINACION DE
PROYECTQS DE ARQUITECTURA RESPECTO A REMODELACION, MANTENIMIENTO, REPARACION Y/O
CONSTRUCCION DEL REGISTRO MERCANTIL, A TRAVES DE LA JEFATURA ADMINISTRATIVA.

Se brindd apoyo profesional en la planificacion, documentacion y coordinacién de adquisicion del servicio de
“Sefalizacién para parqueo en rampa de ingreso al sotano del edificio del Registro Mercantil™; toma de medidas del
area, propuestas de distribucion de parqueo para autorizacion del Registrador, definicion de tipo de pintura, justificacién
de necesidad, especificaciones técnicas, perfil, cuantificacion costes estimados.

Se brindé apoyo profesional en la planificacién y documentacién de proyecto “Mantenimiento de ventanales: resellado
exterior para ventanales de oficinas del Registro Mercantil General de la Repiblica ubicadas en el primer y segundo
nivel del edificio™: revision de situacién actual, toma de medidas, plano de disefio de ventanal, especificaciones
técnicas, perfil y costos estimados, acompaiiar visita de proveedores interesados.

Se brindé apoye profesional en la planificacion, documentacion y coordinacion del proyecto “Médulo de tienda para
beneficio de los trabajadores del Registro Mercantil General de la Repiblica™ toma de medidas de posibles dreas de
intervencion, evaluacion de ubicactdn para autorizacion del Registrador Mercantil, justificacion de la necesidad,
especificaciones técnicas, perfil y costos estimados,

Se brindé apoye profesional en la planificacion, documentacion y coordinacién del proyecto “Modulo de bodega para
resguardo de documentacién y equipos del Area Administrativa del Registro Mercantil General de la Republica”™.

Se brindd apoyo profesional en la planificacion, documentacion y coordinacion para adquisicion de planchas para cielo
falso para abastecer el almacén del Registro Mercantil con ¢ste insumo y posteriormente coordinar €l cambio de las
planchas mas dafiadas dentro de distintas areas del edificie.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ACOMPANAMIENTO A VISITAS DE CAMPO RELACIONADAS CON
TRABAJOS DE ARQUITECTURA, REMODELACION, MANTENIMIENTO, REPARACION O CONSTRUCCION
EN LAS DISTINTAS SEDES DEL REGISTRO MERCANTIL.

Se brindd apoyo profesional en acompafiamiento a visita de campo por la Jefatura del drea de Tecnologias de la
informacidn para visita téenica de oferentes interesados en “Suministro e instalacién de Aire Acondicionado tipo mini
Split de 5 toneladas para el Data Center del Registro Mercantil™: para evaluar posibles ubicaciones, atendiendo las
mejoras de imagen que se estin realizando en el edificio v readecuacion de espacios.

Se brindé apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura Administrativa para
seguimiento del servicio “Cambio de ventanales para el drea de Tecnologias de la Informacidon ubicada en el tercer
nivel del edificio del Registro Mercantil”.

Se brindé apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura Administrativa para
seguimiento del proyecto “Suministro e instalacién de pelicula de control solar para el drea de informes del edificio
Registro Mercanti] General de la Repiblica™

Se brindod apoyo profesional en acompafiamiento a visita técnica realizada por la Jefatura Administrativa para
verificacion de medidas por parte de proveedores interesados en ofertar para el proyecto “Mantentmiento de
ventanales: resellado exterior para ventanales de oficinas del Registro Mercantil General de la Republica ubicadas en
el primer y segundo nivel del edificio™.

Se brindd apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura Administrativa para
seguimiento del provecto “Suministro de paneles de vidrio templado para el drea de atencidn al usuario del Registro
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Mercantil ubicada en sede Géminis 10, local 318”. Se realizé la documentacion correspondiente, tomando en cuenta las
indicaciones de la Junta de Administracién del edificio para autorizacion de la mejora necesaria en cuanto a cerramiento
del local. Verificacion de medidas, justificacion de necesidad, revision del catdlogo de insumos del MINFIN, solicitar
creacion de codigo de insumo, acompafiar visita de posible proveedor, participar en reuniones de seguimiento con
encargada del local 318 de sede Géminis 10, derivado de las condiciones de la Junta Administradora del edificio Géminis
y de las condiciones establecidas en €] contrato para temas de mejoras necesarias en ¢l local arrendado.

e Se brindd apoyo profesional en acompaiiamiento a visitas de campo a bodega auxiliar del Registro Mercantil ubicada
en zona 5 de ciudad de Guatemala para realizacién de plano de levantamiento de situacidn actual del parqueo externo,

¢ Derivado del acompafiamiento en visita realizada a la sede del Registro Mercantil General en Quetzaltenango, se realizd
planta arquitectonica de situacion actual para analisis general de parte de area administrativa y despacho, lista de
necesidades especificas a atender para priorizar orden de acciones a realizar.

¢) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA REALIZACION DE PRESENTACIONES, MEMORIAS E INFORMES

RELACIONADAS CON LAS ACTIVIDADES INDICADAS EN EL CONTRATO.

« Sebrindd apoyo profesional en la realizacion de presentacion de plantas arquitecténicas de los proyectos en proceso:
“Tienda para beneficio de los trabajadores del Registro Mercantil”, “Sefializacién para parqueo en rampa de ingreso
al sétano del edificio del Registro Mercantil™.

¢ Se brind6 apoyo profesional en la realizacion de presentacion de distribucién de mobiliario en distintas areas del
Registro Mercantil General de [a Repiiblica: Area de Tecnologias de la Informacion, Area de Informes, Cerramiento
de 4rea de atencitn al usuario del Registro Mercantil ubicada en sede Géminis 10, local 318.

d) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA

SUS SERVICIOS.

s Se participé en reuniones con autoridades superiores y jefaturas para informar sobre el avance de los proyectos en
los que se brinda apoyo profesional.

¢ Se participé en reuniones con Area Financiera y Area de Adquisiciones para seguimiento de solicitudes de
modificacion al Plan Anual de Compras -PAC-, en atencidn a las necesidades de la institucidn y a los requerimientos
trasladados por parte del Registrador Mercantil General de la Repiblica.

+ Se brindo apoyo profesional en la actualizacién de informe quincenal de proyectos y adquisiciones para use de las
autoridades del Registro Mercantil en reuniones con viceministerio: comunicacion con los encargados de cada
proyecto y revision de historial de acciones de eventos relevantes en portal Guatecompras,

s Se brindé apeyo profesional participande en visita de posibles proveedores para adquisicion de pantalla para
proveccion en salén de usos mnltiples ubicado en el sétano del edificio del Registro Mercantil, se apoyé para definir
ubicacion y dimensiones de las pantallas para lograr la méxima vision por parte de los usuarios.

Firmado digitalment - Firmado digitalmente
SANDRA JUDITH por SANDRASUBITH EVELYN por EVELYN ELIZABETH
CASTANEDA  CASPANEDA GARCIA ELIZABETH CABRERA PEREZ
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIOMALES
Nombre completo del contratista MARCELD GIOVANNI CELGADO SAMAYDA
s Unidad Ejecutora 1023/ Registro Mercantil General de la Repiblica/
P Departarmento de Operaciones Registrales/ Departamento Legal, Seccidn de Informes
Mes y afic del )
JULIO 2023 Ntimero da Contrato Rtv1-102-129-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 OE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

-, 1

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos
correspondientes a sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas
mercantiles y los demas actos mercantiles afectos a inscripcidon mercantil registral.

b. Brindat apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general.

c. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por
el Registrador Mercantil General de la Republica.

d. Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador
Mercantil General de la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales,

e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el
Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus

servicios.

v' Se apoyé profesionalmente en la atencidn de solicitudes de informacién del Ministerio
Publico

v' Se apoyo profesionalmente en la atencién de solicitudes de informacién de la
Superintendencia de Administracion Tributaria SAT.

v Se hizo la busqueda de la informacién contenida en los registros electrénicos de
Personas del Registro Mercantil.

v" Se hizo la busqueda de la informacidn contenida en los registros electrénicos de
Empresas def Registro Mercantil.

v" Se hizo [a busqueda de la informacién contenida en los registros electrénicos de
Sociedades del Registro Mercantil.
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v' Se elaboraron los informes respectivos dando respuesta positiva adjuntando la
informacion pertinente.

v' Se elaboraron los informes respectivos dando respuesta negativa de no haberse
encontrado la informacién requerida

v" Se trasladaron los informes elaborados y la informacién pertinente a la Jefatura de
seccidn para su visto bueno.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista YESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ
Dependancio UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE COORDINACION DE SEDES/SEDE QUETZALTENANGO
Mes y afia del Informe JULIO 2023 Numero de Contrato RM-102-130-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DEJULIO DE 2023 al: 31 DEJULIO DE 2023

ACTIVIDADES REARLIZADAS

A. Brindar apoyo profesionalenla calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
saciedades mercantil nuevas locales.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevaslocales,

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

D. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicasy electrénicas de acreditacién
de bienesregistralesy prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

E. PBrindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitivaque
contenga aportacion de bienes registrales.

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuariosy Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generalesy especificas por rechazos realizados.

G. Otras actividades que le requierala autoridad superiordel area para la cual presta sus servicios.

¥ Se brindd apoyo con la redaccidn y anotacion de modificaciones de sociedades, empresas de sociedades o
empresas individuales; respecto a: cambio de direccidn comerdial, direccidn fiscal, nombre comercial, cambio
de objeto, ampliacién de objeto o clausuras.

v" Se brindd apoyo con el analisis v 1a redaccidn de edictos con los datos de empresas, empresas de sociedad en
el sistema de Modulo de Edictos, respecto a:

v' Cambio de direccién comercial de la empresa
v" Cambio de direccién fiscal de la sociedad

v Nombre comercial del a empresa

¥ Clausuras de empresas

©  Sebrindd apoyo conla revision y aprobacion de documentos ydatos para la elaboracién de edictos de
expedientes fisicos y electrénicos que ingresan los usuarios.

v" los documentos de los expedientes ingresados son: formulario correspondiente y boleta de pago de
Q100.00 por publicacién y boleta de pago de Q30.00 por edicto.

v" Los datos de revisién son: nimero de expediente, codigos de boletas de pago por publicacidén y
edicto, titulo de la modificacién, nombre del solicitante o representante, nombre de la entidad,
registro, folio, libro y el cambio solicitante.

v" Se apoyd en el asesoramiento sobre los requisitos a presentar para registrar empresas mercantiles,
auxiliares de comercioy cancelaciones de auxitiares de comercio, modificaciones de empresas y
sociedades, memoriales de segundo razonamiento de nombramiento.

i
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Se brindd apoyo conla calificacion de expedientes fisicos y electrdnicos para cldusulas deempresas
individuales y empresas de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de pago correspondiente,
nambre del propietario ¢ representante, firma legible.
Se brindd apoyo con la verificacion de datos en el sistema correspondientes conbs datos del formulario.
Se brindd apoye conla realizacion del edicto parala cancelacion de empresas en el médulo de edictos,
Se apoyd en el andlisis v revision de los requisitos legales para la anotacidn de la acreditacién de bienes
inmuebles registrables.
Se brindd apoyo con la redaccién y anotacion de modificaciones de sociedades, empresas de sociedades o
empresas individuales; respecto a: cambio de direccion comercial, direccidn fiscal, nombre comercial, cambio
de objeto, ampliacidn de objeto o clausuras.
Se brindd apoyo conla realizacion de listados en el sistema correspondiente de expedientes fisicos
ingresando el niumero y aifo.
Se brindd apoye con la anotacidn para la cancelacidn de empresaindividual o empresas de sociedades en el
sistema electrénice.
Se hrindd apoyo caon la redaccién de los rechazos que se realizan en ef sistema, de expedientes fisicos o
electrénicos de empresas vy sociedades por medificaciones; los motivos derechazo pueden ser por: datos
incorrectos, el notaric no tiene relacidn con la sociedad, firma a ruege, nimero de expediente, el nombre
comercial, direccién comercial, direccién fiscal, ampliacidn de objeto, cambio de objeto, clausuras, firma del
solicitante, boletas faltantes de pago, copia de DP( para actualizacion de datos.
Se brindo apoyo verificando gue los datos de la sociedad consignados en dichos formularios coincidieran con
los datos que se encuentran registrados en el sistema del Registro Mercantil; v, que coincidieran con los
documentos que se adjuntaron a cada expediente,

e Modificaciones por; Cambio de nombre comercial, objeto, direcciones comerciales y/o fiscales de

personasindividuates y de sociedades, Cancelacion de empresas.

* Auxiliares de comercie: Nombramientos y cancelacion, Mandatos y revocatorias de mandatos,
Asambleas extraordinarias y Ordinarias, Aviso de emision de acciones, Publicaciones de asambleas y
Otros razonamientos de auxiliares

[ Flrmado digitalmente por
YESSICA MARIA  YESSICA MARIA
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DOMINGUEZ PAZ et 30250706 002421
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIQS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Andrea Judith Garcia Lépez
PeDe e UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / AREA ADQUISICIONES Y
CONTRATACIONES
Mesyenage JULIO 2023 Nimero de Contrato RM-102-131-029-2023
nforme
Periodo de actividades del; 01 DE JULIO DE 2023 all 31 DE JULIC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

<)

d)

Brindar apoyo profesional en |la revisién, elaboracién y/o actualizacion de manuales y procedimientos.
Se brindd apoyo en la revisidn y andlisis de los siguientes Manuales de Normas v Procedimientos:

o Seguimiento a procesos de acuerdo al manual Contrataciones de bienes, suministros, obras y/o
servicios del Ministerio de Economia, a través de compra por régimen de Licitacién Publica. {ME-
VIAFI-DAC-MNP-04} Version 04,

Brindar apoyo profesional al Area de adquisiciones y Contrataciones en los diferentes procesos de
eventos de Cotizacidn y Licitacidn

Se brindd apovo en la revisidon para publicacién de bases definitivas de expediente del evento
“Adquisicion de Servicio de Seguridad y Vigilancia para oficinas y bodega auxiliar del Registro Mercantil
General de la Republica”, asi mismo, se brindé apoyo en solicitud de aclaraciones, solicitud de prérroga
para calificar ofertas por parte de |a Junta de Cotizacién.

Se brind6 apoyo en la revision del Proyecto de Bases para el proceso de compra por Licitacién de Equipo
Modular para Centro de Datos.

Se brindd apoyo en la revision previo a publicacion de bhases definitivas de expediente del evento de
cotizacién “Adquisicion de Servicio de Limpieza v Mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil
General de la Repiblica”.

Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién y presentacion
de informes administrativos.

Se brindé apoyo en acompafamiento en reunién trabajo para dar lineamientos por adquisicion de
insumos solicitados por Clinica Médica y Sindicato de trabajadores del MINECO.

Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacién y
ejecucion.

Se brindd apoyo en la revision de perfiles de compra de basureros, compra de foliadoras, adquisicién de
rotulacion interior, ventanales para local 318, ventanales para el drea de Tecnologias de la Informacion.
Se brindé apoyo en la revision de Términos de Referencia para el proceso de compra directa Adquisicion
de cupones de combustible para uso del Registro Mercantil General de fa Repiblica.

Se brindd apoyo en la revisién de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicion
de enlace de internet de cuatrocientos (400} MBPS de ancho de banda simétrico Load Balance, para el
Registro Mercantil General de la Republica {Servicio solicitado para 4 meses).
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e Se brindd apoyo en la revision previo ingreso de documentacion de perfiles de servicios de fumigacion v
aire acondicionado.

» 5e brindd apoyo en la revisién previo ingreso de documentacion de perfiles para adquisicion de piso tipo
porcelanato y materiales conexos para ser utilizados en el drea de sétano y otras areas comunes,

e) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la formulacién y evaluacién de
Proyectos

o Se brind6 apoyo en reunidn con area de adquisiciones y contrataciones, para planificar las actividades del
mes, coordinar los procesos dentro del area y seguimiento.

f) Otras actividades gue le requiere la autoridad superior del drea

e Se brindé apoyo en revisidn de Cuadros y Resoluciones de adjudicacién de procesos de Compra Directa
por adquisicién de papel higiénico y toalla para manos.

e Se brindé apoyo en revision de expedientes para pago de arrendamientos de bodega y locales, servicios de
agua, energia electrica, adquisicion de insumos varios.

¢ Se brindd apoyo en la busqueda y validacion de codigos de insumaos, para compras de impresora que sera
requerida por Sitrame.

ANDREA : Firmado —
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista WILLIAM BENJAMIN HERNANDEZ ROSALES

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION SOCIEDADES NUEVAS
NesvaoRe JULIO 2023 Nimero de Contrato RM-102-132-029-2023
Periodo de actividades dal: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO BE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindo con el apoyo en la revision v la calificacién de las sociedades mercantiles de las solicitudes fsicas ¥
electronicas de inscripcion de entidades mercantiles nuevas y de reingreso.

Se brindd con el apoyo en la revision y la calificacidn de los testimonios de escrituras publicas constitutivas
de sociedades ingresadas como nuevas y de reingreso de manera fisica y electrénica; y de escrituras
publicas de modificacidn, aclaracién y ampliacion.

Se brindo con el apoyo en (a revision de (a adhesion de los timbres fiscales y la inutilizacidn de los mismos ¥
documentos que se acompafian en las solicitudes electrénicas y fisicas.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindé con el apoyo en la calificacién y revision de los requisitos legales para la inscripcion de los
administradores Unicos y representantes legales nombrados por las entidades mercantiles.

Se brindé con el apoyo de la calificacion y revisién de los requisitos legales para la inscripcion de los
gerentes y representantes legales nombrados por las entidades mercantiles.

Se brindd con el apoyo en la revision de los timbres notariales y fiscales correspondientes a las Actas
Notariales de Nombramiento de Administradores Unicos y Representantes Legales.

Se brindd con el apoyo en la revisidn de timbres notariales y fiscales de las Actas Notariales de
Nombramiento de Gerentes Generales y Representantes Legales.

Brindar apoyo profesional en la calificacion jurfdica de solicitudes ffsicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brindd con el apoyo en la blsqueda retrospectiva de la denominacién social en el sistema de las
entidades mercantiles anteriores inscritas en el Registro.

Se brindd con el apoyo en |a revisién del cumplimiento del pago realizado de acuerdo al arancel del registro,
a través de las boletas en el banco adjuntas al expediente, vy de las boletas de la piataforma verificando que
coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripcion de empresas mercantiles de
las sociedades.

Se brindé con el apoyo en la revision del cumplimiento del pago realizade de acuerdo al arancel del registro,
a través de las boletas en el banco adjuntas al expediente, v de las boletas de la plataforma verificando gue
coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripcién de auxiliares de comercio. -
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Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrables.

- Se brindo con el apoyo a usuarios y Notarios, en la revision y calificacion de solicitudes fisicas de
acreditacion de bienes registrables via telefénica y personalmente.

Brindar apoyo profesional en la cadificacion juridica de solicitudes ffsicas de inscripcién definitiva que contenga

aportacion de bienes registrales,

- Se brindd con el apoye en el analisis y revision de los bienes inmuebles que fueron aportados, objeto de
registro por las sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién con
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindd con el apoyo a Notarios y usuarios por razon de rechazo consignados en los formularios con
relacion al objeto de las sociedades y para que en la mejor forma les sean solucionados para su posterior
reingreso a la plataforma o a los expedientes de las sociedades para su respectiva calificacion e inscripcién.
Se brindd con el apoyo a Notarios y usuarios por razén de rechazo consignados en los formularios con
relacion al objeto de las empresas mercantiles y para que en la mejor forma les sean solucionados para su
posterior reingreso a la plataforma o a los expedientes de las sociedades para su respectiva calificacion e
inscripcion,

Otras actividades que le requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

- Se brindé con el apoyo personalmente y de forma telefénicamente a Notarios y usuarios en relacion a la
constitucion de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcién en el Registro.

Firmade digitalmente por
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Normbre completo del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
B DEPARTAMENTO LEGAL
NEsdzagd el JULIO 2023 Numero de Contrato RM-102-133-029-2023
Informe ST
Perfodo de
T el del: O1 DEJULIO 2023 al: 31 DEJULID 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en la calificacidon de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles afectos a
inscripcidon mercantil registral.
¢ Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacion de sociedades ya inscritas
correspondientes a cambio o ampliacién de objeto social.
¢ Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacién de sociedades ya inscritas
correspondientes a aumento de capital.
e Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de maodificacién de sociedades ya inscritas
correspondientes a cambio de denominacion social.
b} Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general.
¢ Se apoyé profesionalmente en la atencién a notarios via telefénica sobre expedientes en tramite.
¢ Se apoyd profesionalmente en la atencidn a usuarios de forma presencial por motivos de rechazo
frecuentes en inscripcidn a asambleas extraordinarias.

¢) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Republica.
o Se apoyd profesionalmente en proponer criterios para la tramitacién de determinados procedimientos
registrales.

e Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre la modificaciones de sociedades de giro
exclusivo o propdsito especifico,

d) Brindar apoyo profesional en la calificacion de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Republica por los distintos organos jurisdiccicnales.
o Se apovyd profesionalmente en la calificacién de despachos enviadas al Registrador Mercantil General
por los distintos érganos jurisdiccionales.

+ Se apoyd profesionalmente en la calificacion de certificaciones judiciales y despachos judiciales en
donde los distintos drganos jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Repiblica anotar
prérroga del plazo de la liguidacién de sociedades mercantiles.

e) Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil
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que se requiera que sean notificadas.
s Se apoyd profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales relacionados a: anotacién de prérroga.

o Se apoyé profesionalmente en la calificacién a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacion de embargo con
caracter de intervencion sobre empresas mercantiles.

f} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,

e Se apoyd profesionalmente en la calificacién de solicitudes de segundo razonamiento de testimonio de
escrituras ya constituidas.

e Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre consultas realizadas por la seccién de
modificaciones.

Firmado digitalmente
— ROBERTO por ROBERTO HORACKY
e Mombre: LIDIA MARIA HERHAMDEZ VILLATORO HORACIO SANGHEZ ACICA 1
Emiido par: 68 CAT SANCHEZ ROCA (ot a0s o019
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del P
Sy Huge Roberto Marxtinez Rebulla
Dependencia UNIDAD EJECUTORAR 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REFUBLICA /
DEPARTAMENT) DE LEGAL
Mes y afic del } y
JULIO 2023 Numero de Contrato RM-102-134-029-2023
Informe
Periodo de del . N
ety o : 0l DE JULIO 2023 al: 31 DE JULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a
inscripcién mercantil registral.
- Se apoy6 profesionalmente en la calificacién de expedientes para modificaciones de objeto,
denominacion social y clausulas escriturarias, tanto fisicos como electrénicos.
- Se apoy¢ profesionalmente en la revision y calificacién, de expedientes fisicos y electrénicos, de
disoluciones y liquidaciones de sociedades;
- Se apoyd profesionalmente en la revisién y calificacion de traspasos de empresas, tanto propiedad de
personas individuales como juridicas;
- Se apoyo profesionalmente en la revision en pago de {os timbres fiscales y notariales en las solicitudes
presentadas de conformidad a las leyes de la materia;
- Se apoyo profesionalmente en la calificacion de expedientes para ampliaciones y reducciones de capital
en expedientes fisicos y electrénicos.
- Se apoyd profesionalmente en la revision del pago de los aranceles correspondientes al Registro
Mercantil.
Se apoyo profesionalmente en la revision de asambleas, escrituras complementarias y otra
documentacion para modificaciones de sociedades.
- Se apoy¢ profesionalmente en consultas electronicas realizadas por operadores;
B. Brindar apoyo profesional en atencion a Notarios y usuarios en general.
- Se apoyo profesionalmente a notarios y usuarios de las dudas planteadas sobre solicitudes presentadas o
que se plantearan a aste Registro en forma presencial v telefdnica.
C. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador Mercantil
General de la Repiblica,
- Se apoy6 profesionalmente en la elaboracion de proyectos de resoluciones, actas administrativas otros
solicitados por el Registrador Mercantil General de |a Repablica.
D. Brindar apoyo profesional en la calificacion de la calificacion de érdenes enviadas al Registro mercantil General

de [a Republica por los distintos érganos jurisdiccionales.
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E. Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador mercantil que
se requiera que sean notificadas.

F. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyo profesionalmente en la revisidn expedientes de contrataciones de bienes y suministros;

- Se apoyé profesionalmente en procesos de compras y contracciones;

- Se apoyd profesionalmente en propuestas de nombramientos de juntas de cotizacién y comisiones de
recepcién y liquidacion;

- Se apoyo profesionalmente en la preparacion de propuestas de memorandum, oficios, etc., al despacho;

St ROBERTC - Firmado digitalmente
. Nombre: MARTIMEZ REBULLA HUGO ROBERTL - por ROBERTQ HORACIO
Emitido por: §8 CAl == =3 HORACIO :A:cnzzozzrﬁc?ﬂ: ,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Mombre completo del contratista SERGIO DANIEL MEDINA VIELMAN

Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de |a Repiblica /Departamenta de Operaciones

Dependencia . . .
o i Registrales /Seccion de Sociedades Nuevas

Mes v afip Uel Julio 2023 e e Lo alD RM-102-135-029-2023
Informe
Periodo de actividades del 01 de julio de 2023 al: 31 de julio de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcidn de
sociedades mercantiles nuevas locales.
1.- Se brindé apoyo calificando los documentos que se adjuntan a los expedientes, para la aprobacién de la
primera empresa en E-portal det Registro Mercantil General de la Repulblica de Guatemala.
2.- Se brindé apovyo en la calificacion juridica de las sociedades mercantiles nuevas.
3.- Se brindd apoyo a los Notarios en cuanto a la inscripcion de sociedades mercantiles nuevas presentadas al
Registro Mercantil General de la Republica de Guatemala.

B} Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer, primeros auxiliares de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
1.- Se brinddé apoyo con ocasion de los actos sujetos a Registro {Actas Notariales de Nombramiento y
Testimonios de Sociedades Nuevas) asegurando derechos susceptibles de inscripeidn.

C} Brindar el apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer, primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales.
1.- Se brindd apoyo en la calificacién de los formularios que contienen las solicitudes de inscripcidn de las
Sociedades Mercantiles presentadas por los propios interesados emitiendo la razén para el Testimonio
correspondiente, asi las patentes a cuenta del interesado el hecho de la inscripcion, por medio de la
publicacién del edicto correspondiente en un medio de comunicacion electrdnico del Registro Mercantil.

D} Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrables.
1.- Se brindd apoyo a los Notarios, en las sociedades mercantiles que contienen aportaciones de bienes
registrables atendiendo la documentacién que demuestra el efectivo traspaso de dominio de los bienes
sujetos a inscripcién,
2.- Se brindé apoyo para indicar a los Notarios si fuere el caso la falta de presentacidn, misma que dard lugar a
que el Registrador Mercantil ordene la cancelacidn de la inscripcion de la sociedad, sin responsabilidad alguna

de su parte.
3.- Se brind6 apoyo a los Notarios indicandoles la responsabilidad de los socios por aguellos negocios y

contratos realizados previd a la cancelacion de la inscripcidn de la sociedad mercantil.

E) Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga

aportacion de bienes registrables.
1.- Se brindd apoyo a los Notarios de con el fin de esclarecer los procedimientos indicados en el Cédigo de
Comercio de Guatemala principalmente en los casos que el Registrador denegara la inscripcién de sociedades.
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F) Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrdnica en relacién a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

1.- Se brindé apoyo en la atencidn a los interesados y a los Notarios gue autorizaron los actos sujetos a registro en
virtud de la denegatoria de [a inscripcidn en forma razonada, si la razén social fue idéntica a otra inscrita, o no
siendo claramente distinguible de cualquier otra.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.
1, Se brindé apoyo en las actividades que se desarrollan en los departamentos, desde la sede central a
los delegados correspondientes de cada delegacion.
2. Se brindd apoyo en el mecanismo de publicacidn oficial, principalmente cuando la publicacién se
realice a través de un medio de comunicacidn electrénico del Registro Mercantil, indicando que no es
necesaria la publicacion en medios inscritos,
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INFORME MENSLUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ
B e UNIDAD EJECUTORR 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA 7
e DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
S S JULIO 2023 Namero de Contrato RM-102-136-029-2023
Pariodo de actividades del: 01 DE JULIQ DE 2023 al; 31 DE JULIC DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales.

- Se brindé apoyo calificando formularios correspondientes a la solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de entidades mercantiles nuevas;

- Se brindo apoyo, analizando y calificando el primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica;

-~ Se brindd apoyo revisando, analizando vy calificando las escrituras complementarias a las escrituras
constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica.

- Se brindo apoyo calificando la numeracién de registro correcto de los timbres fiscales y notariales
adheridos a los documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electronicas.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer/ primeros auxiliar/fes de comercio de sociedades mercantiles nuevas
locales.

- Se brindé apoyo calificando tos requisitos legales necesarios para la inscripciéon de los
Representantes Legales nombrados por las entidades mercantiles.

- Se brindé apoyo revisando la correcta adhesién de los timbres notariales y fiscales
correspondientes al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcidn
de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

- Se brindd apoyo proporcionando apoyo en el examen, revision, y respectivo analisis de la
denominacién sacial y su posibie existencia previa por alguna sociedad anterior.

- Se brindd apoyo analizando el objeto de la sociedad y su respectiva actividad mercantil en relacion
al giro comercial.

- Se brindo apoyo analizando el objeto de la empresa y su respectiva actividad mercantil en relacién
al giro comercial.

D. Brindar apoyo profesional en la calificacién jurfdica de solicitudes fisicas y electronicas de acreditacion
de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales

- Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en la revision y calificacidn de las solicitudes fisicas de
acreditacion de bienes registrables




E. Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
contenga aportacion de bienes registrales
- Se brindd apoyo proporcionando ayuda en el andlisis v revisién de los bienes inmuebles
registrables acreditados a las sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica.
- Se brindd apoye analizando y revisando los requisitos legales para la anotacién de la acreditacién
de bienes inmuebles registrables.
- Se brindd apoyo revisando los datos con los que se acredita la propiedad de los bienes inmuebles
para la anotacién de la acreditaciéon correspondiente a las sociedades.
F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados
- Se brindd apoyo a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y la
correcta forma para evitar rechazos en su posterior reingreso y asf tener la aprobacién respectiva
para su inscripcion,
G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.
- Se brindd apoyo de forma telefénica y presencial a Notarios y usuarios respecto a dudas sobre la
constitucion de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su aprobacion e inscripcién.
- Se brindo apoyo a los usuarios y Notarios sobre el llenado de datos en formularios electrénicos y
fisicos para la solicitud de inscripcion de sociedades.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomibre completo del conlratista OLGA FABIANA NAVARRO GONZALEZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
g5 OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y aiio del Informe JULIQ 2023 Nomero de Contrata RM-102-137-029-2023
Periodo de actividades del; 01 DE JULIC DE 2023 al: 31 DEJULIO OE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A,

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la inspeccidn de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
electronicas {e-portal} como fisicas.

Se brindo apoyo en la revision de las escrituras de ampliacion, modificacion o aclaracion de sociedades nuevas, fisicas
como electronicas.

Se brindd apoyo en la verificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean esta con
motivos de suspension o aprobacion,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcién de primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo en la verificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
tanto fisicas como electronicas,

Se brindd apoyo en la comprobacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutilizados de la forma
que establece lalay.

Se brind6 apoyo en la verficacién Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes ingresados tanto fisicos
como electronicos.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de primer/ primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se brindd apoyo en la revisién de los datos de a empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindd apoyo en el chequeo del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindo apoyo en examinar el cumplimiento del page a través de las holetas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan cen lo consignado en la plataforma, correspondientes a la inscripeion de
empresas de las sociedades mercantiles.
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D. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
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acreditacién de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Se brindd apoyo en la revision de la acreditacién de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva, tanto
fisicas como electrénicas.

Se brindé apoyo en la revision de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segin los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electronicos.

Se brindé apoyo en la verificacién juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga (cuando estos
se encueniren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacion jurfdica de solicitudes fisicas de inscripcion deﬂnitiva que

contenga aportacién de bienes registrales

Se brindé apoyo en la inspeccidn de solicitudes de aportacidn de bienes registrables, medlante memorial y
documentos de acreditacion.

Se brindo apoyo en la verificacion de la anotacion de las prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles
registrables.

Se brindé apoyo en la verificacion de (a anotacion de la aportacién los bienes registrales de las sociedades
mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brind6 apoyo en la atencién de consultas de llamadas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones
emitidas, en el sentido de suspension de inscripcion, tante sociedades fisicas como electronicas.

Se brindé apoyo a la atencion de los Notarios y usuarios en cuanto las consultas de reingresos de expedientes
sociedades mercantiles nuevas y los reingreso de las mismas.

Se brindd apoyo a la atencién de los Notarios y usuarios en cuanto a los rechazos especificos de sociedades de
emprendimiento.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

1

2.

3.

Se brind6 apoyo alos usuarios en la ejecucion de los requisitos especificos que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento.

Se brindd apoyo en la inspeccitn y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

Se brindd apoyo a la atencion de los Notarios y usuarios de forma telefonica y presencial, en cuanto a sus consultas y
comentarios del ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica,
asl como sociedades de emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERYICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del conlratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA
DenTerc UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCGANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTQ DE
L2 OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES MUEVAS
Mes y afio del informe JULID 2023 Nimero de Conirato RM-102-138-029-2023 I
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al; 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A,

Brindar apoyo profesional en la -calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de sociedades mercantil nuevas locales

Se apoyb enla revision y calificacion de los expedientes de sociedades nuevas ingresadas de forma fisica.

Se apoyd en la revision y calificacion de los expedientes de sociedades nuevas ingresadas de forma elecironica, a
través del e-portal.

Se apoyd en la revision y calificacion de las boletas de pago en los expedientes de sociedades nuevas ingresadas de
forma fisica y electronica (e-portal).

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripeion de primer/primeros auxiliarfes de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se apoyd en la revision y calificacién de las actas nofariales de nombramiento de los expedientes de sociedades
mercantiles nuevas ingresadas de forma fisica.

Se apoyo en la revision y calificacion de las actas notarial de nombramiento de los expedientes de sociedades
mercantiles nuevas ingresadas de forma electronica a través del e-portal.

Se apoyo en la revision calificacion de los formularios y boletas de pago.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas ¥ electrénicas de
inscripcion de primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se apoyd en la revision y calificacion det nombre comercial consignado en las escrituras constitutivas, en los
expedientes de sociedades mercantiles nuevas ingresadas de forma fisica.

Se apoyd en la revision y calificacion del nombre comercial consignado en las escrituras constitutivas, en los
expadientes de sociedades mercantiles nuevas ingresadas de forma electrénica, a través del e-portal.

Se apoyo en la revision y calificacion del nombre comercial consignado en el formulario, en los expedrentes de
sociedades mercantiles nuevas, ingresados de forma fisica y electrénica (e-portaf).
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D.

-

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

Se apoyd en la revision y calificacidn de los documentos en los que se acreditan bienes inmuebles aportados a la
sociedad, extendidos por el Registro General de la Propiedad, ingresados de forma fisica y electrénica.

Se apoyo en la revision y calificacion de los documentos en los que se acreditan los bienes muebies aportados a la
sociedad, ingresados de forma fisica y electronica.

Se apoyé en la revision y calificacion de los expedientes en los cuales se solicita préroga de fres meses para la
acreditacion de los bienes registrables aportados a la sociedad.

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fislcas de inscripcion definitiva que

contenga aportacién de bienes registrales

Se apoyd en la revision y calificacion de los expedientes en los que solicita la acreditacion de los bienes muebles,
{vehiculos) aportados a la sociedad.

Se apoyd enla revision y calificacion de las boletas de pago (por escrituras complementarias), en los expedientes en
los cuales se solicita [a acreditacion de bienes inmuebles,

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se apoy6 en la atencion a usuarios por medio de correo electronico y telefonicamente, con respecto a consultas por
ingreso de sociedades mercantiles nuevas.

Se apoyd en la atencién a usuarios por medio de correo electronico y telefdnicamente, con respecto a consultas por
re ingreso de sociedades mercantiles nuevas. '

Se apoyo en la atencion a los usuarios respecto a dudas y consultas generales en las sociedades en los qué solicitan
la acreditacion de bienes inmuebles.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior de! drea para la cual presta sus servicios.

Se apoyo en la revision y calificacién de los expedientes de sociedades mercantiles que fueron ingresadas de forma
fisica, requeridos por las autoridades.

Se apoyd enla revision y calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles, que fueron ingresadas de forma
electrdnica, requeridos por las autoridades.

Se apoyo en la atencion a notarios o usuarios con respecto consultas generales del tramite de los expedientes de las
sociedades mercantiles nuevas ingresadas de forma fisica o elecironica.

Nombro: RAMIREZ SIERRA DEBORAH JEAZMIN
Emitido por; 5B CA1

LICDA, DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029 0 O O J
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A

Nombre completo del contratista M;RCO ANTONIO RiOS GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REFUBLICA/ AREA DE

D + r 2,
ependencia TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Mesviafio de JULID, 2023 Nimero de Contrato RM-102-139-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS
a) Brindar apoyo profesional en el anilisis, desarrollo e implementacién de Sistemas para el Registro

b)

c)

d)

Mercantil:

Se brindé apoyo en la modificacion de vista de dashboard de SIRM a nivel de frontend en entornos
de desarrollo y produccion.

Se brindd apoyo en la definicién de nuevas validaciones para el ingreso de permisos en SIRM.

Se brindé apoyo en la modificacién de valores de paginacién en vista de control de asistencia a nivel
de frontend en entornos de desarrollo y produccion.

Se brindd apoyo en el disefio de nuevo formulario resultante de permiso generado para que sea
idéntico al que se usa actualmente.

Se brind6é apoyo en disefiar e implementar cambios solicitados en modulos de permisos y
administrador de permisos en SIRM.

Se brindé apoyo en el cambio de campo por el cual se realizan consultas de control de asistencias
por departamento en el médulo de asistencias de SIRM,

Se brindd apoyo en el desarrollo de un disparador para poder copiar informacién de una tabla a otra
en base de datos aura que pertenece a los marcajes de biometria, para posterior implementacion en
SIRM.

Brindar apoyo profesional en el andlisis y mejoramiento de la seguridad informética:

Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran

la infraestructura de la institucion:

* Se brindd apoyo en la supervisién del correcto funcionamiento de relojes biométricos para el
marcaje de asistencias y alimentacidn a la base de datos de SIRM.

® Se brindd apoyo en la solicitud de cambio de equipo biométrico por temas de garantia debido a
fallas en funcionamiento.

s Se brindé apoyo en la supervision de instalacién de nuevo equipo biométrico.

¢ Se brindé apoyo en la supervision y configuracién de nuevos modelos de relojes biométricos en
el sistema de servidor de ZKbios.

Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:
e Se brindd apoyo en la guia de como utilizar funcionalidades implementadas en SIRM a personal
del Registro.

LS
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON 029

e} Brindar apoyo profesional en la administracién de servidores:
o Se brindé apoyo en el manejo de servidores de SIRM tanto de backend como frontend, asi como
de produccidn y desarrollo,
e Se brind6 apoyo en el manejo del servidor del sistema de ZKBio para el control de registro
biométricos.

f) Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:

g) Brindar apoyo profesional en refactorizacién y testing de software:
¢ Se brindd apoyo en realizacién de pruebas de funcionamiento de SIRM tanto en desarrollo como
en produccidn, de las nuevas funcionalidades implementadas.
e Se brindd apoyo en pruebas de nuevos dispositivos biométricos de solo lectura de huella, para
futura implementacién en las distintas sedes del Registro Mercantil.
e Se brindé apoyo en la verificacién de pruebas realizadas por usuarios al nuevo sistema de
ventanilla que incluye nuevo catdlogo de tramites.

h) Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de diseiio y arquitecturas informaticas:
e Se brindé apoyo en el disefio y desarrollo del manual técnico del Sistema E-portal externo.
e Se brindé apoyo en el disefio y desarrollo del manual técnico de SIRM.
e Se brind6 apoyo en el desarrollo del manual técnico del Sistema E-portal interno.

i} Otras actividades que le requiera Ia autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:

CRISTIAN
MARCO e oNonios JOEL
ANTONIO RIOS eaan AVALOS
GARCIA ... DUQUE
MARCO ANTONIO RIOS GARCIA | CRISTIAN JOEL AVALOS DUQUE
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

FROFESIONALES

Nombre campleto del contratista

Rudy Giovannl Samayoa Ramirez

Dependencia

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiiblica/Adquisiciones y Contrataciones

ies y afio del Informe

Julio de 2023

Numero de Contrato

RM-102-140-029-2023

[ Periodo de actividades

del

01 de julio de 2023

ak

31 de julio de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en anédlisis y seguimiento de procesos de Adquisicién en la modalidad de
Cotizacion derivados de la ejecucién del Plan Anual de Compras 2023,

¥ Se brindo apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar la publicacion del acta de recepcion,

apertura y publicacién de montos en el portal de Guatecompras del evento de cotizacion RM-03-2023
denominado Adquisicion de servicio de limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil
General de la Republica,

Se brindd apoyo al area de Adquisicicnes y Contrataciones en verificar la publicacién de documentos de las
juntas de cotizacion de los eventos de cotizacion RM-03-2023 denominado Adquisicién de servicio de
limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la Republica vy evento de
cotizacion RM-05-2023 denominado Adquisicion de servicio de seguridad y vigilancia para oficinas del

Registrc Mercantil General de la Republica,

Brindar apoyo profesional en la coordinacion y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion
y Licitacién correspondientes al presente ejercicio fiscal 2023.

¥ Se brindd apoye a los miembros de la junta de cotizacidon en la elaboracion del acta de adjudicacion o no

adjudicacion del evento de cotizacién RM-03-2023 denominado Adquisicién de servicio de limpieza v
mantenimiente para oficinas del Registro Mercantil General de la Republica,

Se brindé apoyo a los miembros de la junta de cotizacion en la elaboracion del oficio de solicitud de
aclaraciones y/o muestras a proveedores sobre el evento de cotizaciéon RM-03-2023 denominado
Adguisicion de servicie de limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercanti! General de la
Republica.

Se brindo apoyo a los miembros de la junta de cotizacidn en aclaracion de dudas sobre el evento de
cotizacion RM-03-2023 denominado Adquisicion de servicio de limpieza y mantenimiento para oficinas del

Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la Gestion de delegacidn de firma de contratos y gestion para emision de
acuerdo ministerial de aprobacion de contratos de los procesos de Cotizacidn para el presente ejercicio fiscal

2023,
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Brindar apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso,
Devengado y Pago de Proveedores en el Sistema de Gestian (SIGES).

» Se brind6 apoyo en verificar la publicacion en el portal de Guatecompras de facturas y solicitudes de compra
para crear npg, correspondientes al mes de julio de 2023.

# Se brindd apoyo en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y drdenes de compra correspondientes al
mes de julio de 2023,

» Se brindo apoyo en verificar el registro de drdenes de compra dentro del sistema informatico de gestion

SIGES los pagos a proveedores correspondientes al mes de julio de 2023.

Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones
en los procesos de planificacion y ejecucion.

» Se brindé apoyo en la revisién de partidas presupuestarias, busqueda de cédigos de insumos y detalle de
los bienes y/o servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de bienes ¥ servicios.
Se brind¢ apoyo en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.

» Se brind6 apoyo al 4rea de Adquisiciones y Cantrataciones en la elaboracién de la proyeccion de gastos del
mes de julio del ejercicio fiscal 2023.

» Se brindé apoyo al drea de Adquisicicnes y Contrataciones en la revision de la elaboracién de la

reprogramacion de cuota financiera para el mes de julio del sjercicio fiscal 2023,

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el analisis y reordenamiento de
asignaciones presupuestarias.

» Se brindo apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacién del analisis y evaluacion de las
asignaciones presupuestarias, segun las necesidades con las gue cuenta el Registro Mercantil General de
la Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el ejercicio fiscal 2023.

»  Sebrind¢ apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de los cuadros v justificaciones

para solicitud de modificacién presupuestaria para reordenamiento de renglones presupuestarios.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacién reprogramacién
y ampliacidn de cuota financiera.

» Se brindo apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de la solicitud de ampliacién
de cuota financiera para el mes de julio de 2023,
> Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de la solicitud de

reprogramacion de cuota financiera correspondiente al mes de julio de 2023.
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Brindar apoyo profesional en la metodologia de contratacion de subgrupo 18
Otras actividades que le requiera la autoridad del rea para la cual presta sus servicios.

> Se brindo apoyo en emitir oficios para trasiado de documentos para el despacho supetior.
» Se brindé apoyo al drea de Adguisicienes en la revision de solicitud de compra, verificando la utilizacién de)
formato establecido por adquisiciones, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

¥ Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar el control del Libro de Actas,

» Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en revisién sobre elaboracidon de términos de
previo a ser publicados en el portal de Guatecompras, para la adquisicion de diversos productos e insumos
para el Registro Mercantil General de la Republica,

» Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en verificar la publicacién del acta de
adjudicacién del evento de cotizacién RM-03-2023 denominado Adquisicion de setvicio de limpieza y
mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la Repuablica,

» Se brindé apoyo al drea de Adquisiciones y Contrataciones en verificar los tiempos de inconformidades e
interposicidon de recursos del evento de cotizacion RM-03-2023 denominado Adquisicion de servicio de
limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la Republica.

» Se brind6 apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la verificacion de ingreso de productos a

almacén e inventarios sobre las adquisiciones realizadas durante el mes de julio de 2023.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
ey JULIO DE 2023 Numero de Contrate RM-102-141-029-2023
Informe
‘ Perioda de actividades del: 1 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

"a, Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mereantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: reduccion de capital por disminucién del valor nominal de las acciones, modificacion de
domicilio social, modificacion de cbjeto social por ampliacién, fusién por absorcion.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por a seccién de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: cancelacidn de auxiliar de comercio de sociedad mercantil.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de opinianes juridicas sobre consultas realizadas por la seccién de Modificaciones
relacionada a: cambio de direccién fiscal de sociedad mercantil.

“b. Brindar apoyo profesional en la atencidn a notarios y usuarios en general”,

*Se brindod apoyo profesional en la atencién a notarios de forma presencial y via telefénica sobre expedientes en trimite.
*Se brindé apoyo profesional en la atencidn a usuarios en general de forma presencial y via telefdnica sobre procedimientos
registrales,

‘¢, Brindar apoyo profesional en la elaboracidn de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
la Republica”.

*Se brindd apoyo profesional en la participacion de eventos indicados por las autoridades del Registro Mercantil General de la
Republica,
*Se brindod apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre expedientes especificos.

"d. Brindar apoyo profesional en la colificacion de los drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Republica por
fos distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacion de certificacion judicial y despachos judiciales en donde los distintos Srganos
Jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Replblica anotar el embargo precautorio con caracter de intervencion
sobre empresa mercantil,

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de despachos judiciales en donde los distintos drganas jurisdiccionales ardenan
al Registrador Mercantil de fa Republica abstenerse de realizar cualquier inscripcion registral sobre sociedad mercantil.
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“e. Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador Mercantil que se requiera
Gque sean notificadas”,

*Se brindd apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones de tramite de oposicitn a la inscripcién de
saciedad mercantil, en la que se declara sin lugar la misma.

*Se brindé apoyo profesional en la notificacién notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para (3 inscripcién de
sucursal de sociedad extranjera por plazo definido.

"f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior def drea para la cual presta sus setvicios”,

*Se brindd apoyo profesional en [a calificacion de expedientes asignados en linea relacionados a cancelacion e inscripcion de
avisos de emisidn de acciones por reduccién de capital pagado.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes asignados en linea referentes a inscripcién de cambio de objeto
de empresa mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

e

PROFESIONALES
Nombre completo del contralisia POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Dereents UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
pen OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEYAS
Mes y afio del Informe JULIC 2023 Niimero da Contrato RM-102-142-029-2023
Periodo de aclividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la calificacion e inspeccidn, de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles.
Se brindd apoyo en la verificacion y calificacion, de las escrituras de ampliacion, madificacion o aclaracion de
sociedades nuevas, ingresadas de forma electrénica y fisica.

Se brindo apoyo en la realizacion de la calificacion Juridica de sociedades nuevas.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
Inscripeion de primer/primeros auxlliar/es de comercio de socledades mercantiles nuevas locales,

Se brindé apoyo en la inspeccion y verificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de
sociedades nuevas.

Se brindo apoyo en la verificacion y calificacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al
cual estan afectas las actas notariales de nombramiento.

Se brind6 apoyo enJa  calificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
ingcripcién de primer/ primeras empresalsas mercantlles de sociedades nuevas locales

Se brindd apoyo en la verificacién de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindé apoye en la revision del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindd apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma, correspondientes a (a inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.
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. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénlcas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienes registrales.

Se brindo apoye en la verificacion y calificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura
constitutiva,

Se brind apoyo en la revision de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segin los titulos de propiedad,
adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrnicos.

Se brindd apoyo en la inspeccidn juridica de memoriales ingresados, en los cuales se soligita prorroga {cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacidn de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripclén definitiva que

contenga aportacion de bienes registralss

Se brindd apoyo en la revisién de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y documentos
de acreditacion.

Se brindé apoyo en la anotacién dentro del sistema de las prorrogas solicitadas, de los bisnes inmuebles
registrables, aportados a sociedades nuevas.

Se brindd apoyo en la anotacion de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brind6 apoyo en la atencion de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el
sentido de suspension de inscripcion.

Se brindod apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas de reingresos de expedientes sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

Se brind6 apoyo a los Notarios y usuarios respecto rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,

Se brindé apoyo en fa atencidn a los usuarios por medio de Video llamada, de los requisitos especificos que se
necesitan para la inscripcion de  Sociedades de Emprendimiento.

Se brindé apoyo en la calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las sociedades de
emprendimiento.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefénica y presencial, en cuanto a  dudas y comentarios del
ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica ¢ electronica, asi como
sociedades de emprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nambra completo del contratista LEDA GILDA ALICtA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOQS
Dependencio UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRG MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
o del
Mﬁ;rofnm':de JULIO 2023 Nimero de Contrato RM-102-143-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 DEJULIO 2023 al; 31 DEJULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

“a} Brindar apoyo profesional en ln calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantiles, auxiliares de
comercio y empresas mercantiles y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantif registral”.

* Se apoyo profesionalmente en la calificacion de expedientes fisicos v electrdnicos consistentes en modificaciones de socledades mercantiles
correspondientes a: aumento de capital, modificacion del pacto social, fusion y transformacion de sodledades, disofucidn y figuidacidn de
sociedades, inscripcion de sociedades extranjeras.

¥ Se apoyo profesionalmente en la calificacion fisica y electronica de soficitudes de inscripcion y cancelacion de auxiliares de comercio, avisos de
emision de acciones, asambleas, autorizacion de fibros, mandatos, revocotoria de mandatos v empresas,

"“b) Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”.

* Se apoyd profesionalmente en forma presencial, virtual y telefonica o notarios sobre motivos de rechazo de inscripciones de modificaciones de
sociedades: aumento de capital, modificacion del pocto social, fusion y transformacion de sociedades, disolucion v liquidacion de sociedad,
inscripcion de sociedades extranjeras y solicitudes de inscripeion y cancelacion de auxiliares de comercio, avisos de emisién de acciones,
asambleas, autorizacion de libros, mandatos, revecatoria de mandatos v empresas.

* Se apoyd profesionalmente en forma presencial, virtual y telefdnica o usuarios en general, sobre los tramites y requisitos de las inscripciones
que se efectian en ef Registro Mercantil,

* e apoyo profesionalmente a operadores y encargados de las secciones def Departamento de Operaciones Registrales y otros, asf coma o
asesores del Departamento Legal, en consultas efectuadas sobre casos especificos.

“c} Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador Mercantil General de la Repiblica™.
* Se apovd profesionalmente af Registrador Mercantil emitfendo a su requetimiento, opiniones sobre diferentes temas

* Se apoyé profesionaimente al Registrador Mercantil en la emision de opiniones relacionadas con solicitudes de devolucion o aplicacion de
honorarios pagados por inscripciones que no se efectiaron, habilftacidn o validacién de boletas de pago que no han generado operaciones y
otros asuntos requeridos por su despacho.

* Se apoya profesionalmente of Registrador Mercantil emitiendo opiniones o informes que se le soficitan por diferentes of Ministerio de Economia
v atras instituciones del Estado y tribunales de la Repiiblico.

"d) Brindar apoyo profesional en lo atencién de las notificaciones y drdenes enviadas al Registrador Mercontil por los distintos drganos
jurisdiccionales”.

* Se apoyd profesionalmente en la revision y andlisis de las notificaciones efectuadas al Registrador Mercantil, por los notificadores de diferentes
tribunales de io Repubfica.

¥ Se apoyé profesionaimente analizando las drdenes judiciales notificadas al Registrador Mercantil, para determinar la procedencia o no de
atendertas.

"e] Brindar opoyo en el contro! de ingreso de las notificaciones efectuadas por los notificadores de distintos 6rganos jurisdiccionales"
* Se apoyd profesionalmente ol Registrador Mercantif controfando el ingreso de las notificaciones proveniente de distintos drganos

Jurisdiccionales

“ f} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para la cual presta sus servicios”
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* 5e apoyo profesionalmente al Registrador Mercantll asistiendo con el asesor encargado de los Asuntos Judiclales del Departamento Legal y
otros Asesores y autoridades, para anafizar y decidir sobre casos y drdenes judiclales o unificar criterios registrales relacionados con trémites ¢
inscripciones* Se apoyd profesionaimente al Registrador Mercantil elaborando las fichas de redisefio de trdmites solicitadas por el licenciado
Manalo Rivera, como parte del Plan de Simplificacidn de Tramites del Registro Mercanti,

* Se apoyd prafesionalmente af Registrador Mercantil elaborando informes solicitados a través de la Unidad de Acceso o la Informacidn
Publica del Ministeric de Economia.

* Se apoyd profesionalmente al Registrador Mercantil, participando como miembro de la Comisidn encargada para el efecto, en Ja revision del
Manuales de "Médulo de Inscripcion de Empresas"y el de "Mddulo de Recepcion de Documentos *, los que fueron remitidos a la Direccion de
Desarroflo Institucional del Ministerio de Economia.

* Se apoyo profesionalmente al Reglstrador Mercontll, participando en la Comision encargada de elaborar ef catdlogo de rechazos de
sociedades nuevas conformada para el efecto.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista PABLO EDUARDC UR(AS JOHNSON
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DESPACHO
Mesyaipgel fuLIo, 2023 Namero de Contrato RM-102-144-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en andlisis y revisién de expedientes administrativos.
® Se brind6 apoyo en la revision de oficios trasladados por el despacho.
e Se brindd apoyo en la revisidn de oficios previo a firma del despacho.
® Se brindd apoyo en la revision de oficios externos dirigidos al despacho superior.
b) Brindar apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacién de informes administrativos.
® Se brindd apoyo en el acompafiamiento en reuniones de trabajo con la Unidad Especializada de Riesgos.
¢} Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho
Superior del Registro Mercantil General de la Republica.
e Se brindo apoyo en el lanzamiento para el desarrollo de la pagina web de Ventanilla Unica de
Formalizacién de Empresas.
® Se brind6 apoyo en la planificacién para el desarrollo de la mejora de la pagina de web e-edictos en su
segunda fase.
® Se brindé apoyo en la implementacién del plan piloto del sistema de gestién de tickets con la sede de
Géminis 10.
d) Brindar apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos
de planificacién y ejecucidn.
° Se brindd apoyo en la planificacion del plan anuai de compras.
e Se brindd apoyo en procesos de compra directa y cotizaciones.
e) Brindar apoyo profesional en la formulacion y evaluacién de proyectos.
® Se brindd apoyo en el seguimiento y ejecucion de proyectos del 2023 pa?agl Reglstro Mercantil.
* Se brindé apoyo en la formulacién del proyecto informatico de archivo. e
f) Otras actividades que le requiera la autoridad superrgr del &rea para [a cual presta sl.Is servicios,
e Se brindé apoyo en la elaboracién de guiones de,wdeos institucionales. b
* Se brindd apoyo en la elaboracién de memoria ;ﬁe labores de agosto 2022 a junio 2023 \\
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOCS

PROFESIONALES
Nanibre compteto del contratista JULIO ALFREDO AGUILAR MAYORGA
Denendencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
7 j DEPARTAMENTO LEGAL
Mg JULIO 2023 Niimero de Contrato RM-102-)45-029-2023
Informe
Perioda de actividades d?l 01 DEJULIO 2023 al: 31 DEJULIO 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)  Brindar apoyo profesional en el analisis juridico y procesal de la cédula de notificacién de procesos judiciales y resoluciones que se presentan
para luego de la ubicacidn de sus antecedentes se proceda a realizar la actitud procesal oportuna,
¢ Se apoyé profesionalmente en el estudio y determinacién de la posicion juridica pertinente segiin [as notificaciones de las distintas
judicaturas.
*  Seapoyo profesionalmente en la revisidn de cada resolucion para incorporarla al expediente judicial interno.
b) Brindar apoyo profesional en la recepcion y revision de los distintos despachos u oficios dirigidos por érganos jurisdiccionales al Registro
Mercantil General de la Repiblica o cualquiera de sus registradores, para su asignacion a asesores y diligenciamiento de los informes o avisos
que deban enviarse a las sedes jurisdiccionales.
s Seapoyd profesionalmente en la recepcién, revision y analisis de cada despacho que tenia connotacion en las inscripeiones registrales,
para apoyar a los asesores en la calificacion juridica a realizar en cada caso en concreto.
*  Se apoyd profesionalmente ¢n la interaccion con judicaturas que presentaban algin tipo de duda o consulta relacicnada con los
despachos enviados y las calificaciones emanas de este Registro respecto de las misinas.
¢} Brindar apoyo profesional en la elaboracién verbal o escrita de dictamenes, documentos, opiniones y consaltas requeridas por el Registrador
Mercantil General de la Repiblica
¢ Seapoyo profesionalmente en la intervencion y continua revision de criterios de calificacion de la unidad de sociedades nuevas.
s Se apoyo profesionalmente en la elaboracion de minutas de respuesta a distintos drgancs estatales respecto a solicitudes en particular
plantcadas.
*  Seapoyd profesionalmente en la elaboracién de dictimenes verbales a requetimientos de usuarios dentro de expedientes en particular.,
d) Brindar apoyo profesional en comunicacion, participacion en reuniones e interaccién con personas individvales, juridicas de 4rea piblica o
privada respecto de temas relacionados con la actividad registral.
*  Seapoyd profesionalmente en el acompafiamiento a atencién a usuarios donde las autoridades requerian algin tipe de analisis o postura
del departamento juridico sobre la situacion planteada,
*  Seapoyo profesionalmente en atencién a usuarios y Notarios por tramites o consultas de expedientes en el Registro Mercantil,
e) Brindar apoye profesional en la preparacion, elaboracién, direccidn y procuracién y presentacion de escritos, denuncias, memoriales, y
cualquier tipo de documentacion necesaria ante los érganos estatales que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro Mercantil
General de la Repiblica.
*  Se apoyé profesionalmente en la elaboracion de documentos jurisdiccionales o administratives requerides por la autoridad méaxima
relacionados con la actividad registral, tal como denuncias, informes, opiniones, entre ofros.
*  Se apoyd profesionalmente en la procuracion de expedientes judiciales y de procesos constitucionales de amparo donde se ha
intervenido como autoridad impugnada.
f) Otras actividades que Je requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios
+  8eapoyd profesionalmente en la supervision de la ejecucion del nuevo sistema de ingresa de documentos en ventanillas.

®  Se apoyo profesionalmente en la comunicacion con otras entidades administrativas para la confirmacion de criterios referente a actos
que tienen incidencia mis alla de esta institucién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo det contratista IRMA FRANCISCA PEREZ MONROY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesvaiodel | juLio 2023 Ndmero de Cantrato RM-102-146-029-2023
Periodo de actividades | Del: 01 DE JULIO 2023 Al 31 DE JULIO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL
REGISTRO MERCANTIL.

+ Se brindd apovyo en atencion de visitas de autoridades de las distintas dependencias que
conforman el Ministerio de Economia.

= Se brindé apoyo en la atencidn a los usuarios internos del Registro Mercantil convocados a
reuniones de trabajo con el sefior Registrador.

* Se brindd apoyo en la atencién a los usuarios externos del Registro Mercantil que soliciten
citas con el Registrador Mercantil,

+ Se brindd apoyo en la adecuacion del puesto de trabajo del Registrador Mercantil.

b) BRINDA APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO Y
REGISTRADOR AUXILIAR.

+ Se brindé apoyo en atencidn de visitas de autoridades de las distintas dependencias que
conforman el Ministerio de Economia.

= Se brindd apoyo en la atencidén a los usuarios internos del Registro Mercantil convocados a
reuniones de trabajo con el Secretario General y Registrador Auxiliar,

= Se brindd apoyo en la atencidn a los usuarios externos del Registro Mercantil que soliciten
citas con el sefior Secretario y Registrador Auxiliar,

= Se brindé apoyo en la adecuacién del puesto de trabajo del Secretario General y Registrador
Auxiliar.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES DEL DESPACHO SUPERIOR

»  Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documgﬁ@aﬁ'del Despacho Superior hacia el drea
administrativa para el envio correspondiente.

Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos del area administrativa hacia el
Despacho Superior.
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d} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAIJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES ¥ EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL
REGISTRO MERCANTIL.

+ Se brind¢ apoyo en el traslado y entrega de documentos u oficios hacia los diferentes
Departamentos y Secciones que se encuentran en el Sede central del Registro Mercantil.

e} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA.
»  Se brindd apoyo en archivar documentos, correspondientes al mes de Julio.

f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS,

+ Se brindé apoyo en la adecuacion de documentos pertenecientes al Registrador Mercantil,
Secretario General y Registrador Auxiliar,

= Se brindd apoyo para archivar documentos oficiales delegados del despacho

superior.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
POR SERVICIOSTECNICOS

Nombre complete del contratista Rubén Alberto Salazar Castafiaza

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de ta Republica / Departamento de J

Dependencia . . . -
P operaciones Reqgistrales, Seccion de Archivo General y Escaneo

Mes v afio del . ,
oG Julio 2023 Nirmero de Contrato RM-102-147-029-2023
Periodo de actividades | del: 1 de Julio 2023 al: 31 de Julio 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en el llenado y registro de formularios de Movimiento de Mobiliario y
equipo.

B. Brindar apoyo técnico en la recepcidn, identificacién, codificacion y marcaje de altas de bienes
a registro en el libro de inventario y SICOIN,

€. Brindar Apoyo técnico en el proceso de elaboracién de listado de bienes de inventarios de
bodegas, de bienes inservibles mensualmente, para su control y tramite correspondiente de
baja.

D. Brindar Apoyo técnico en la elaboracién, alimentacion y control de base de datos de bienes
fungibles, para la elaboracion y actualizacion de tarjeta de bienes fungibles.

E. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.
e Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de
objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

¥ Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, de: Mandatos, Acciones,
Auxiliares, Asambleas Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea,
Modificaciones y Cancelaciones, retirando objetos, tales como grapas o clips para
evitar atascos o dafio de documentos y equipo.

e Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

v" Se brind6 apoyo verificando los expedientes de los tramites registrales, separandolos por el
tipo de tramite realizado, por ejemplo: de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas Mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades, identificando los que se encuentran pendientes de escanear.
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Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

Se brindd apovo en la digitalizacion de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades ya sellados, guardandolos en sistema correspondiente.

Brindar apoyo en el ordenamiento de correlativo de expedientes de tramites registrales.

v" Se brindd apoyo en el ordenamiento de Expedientes del afio 2023, y modificaciones de
tramites registrales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista BRENDA VIRGINIA ARRIAGA GONZALEZ DE GONZALEZ
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA, /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mesiyaracel JULIO DE 2023 Nimero de Contrato RM-102-148-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DE JULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
inscripcion de comerciantes Individuales y/o empresas mercantiles.

v

v

NN NN

AN

Se brindd apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de Comerciantes
Individuales y/o Empresas Mercantiles revisando los documentos contenidos en los expedientes.

Se brindd apoyo verificando que en las direcciones tanto fiscal como comercial se colocara nomenclatura
correcta con Departamento y Municipio,

Se brindo apoyo confirmando que los comerciantes ya inscritos hayan registrado correctamente el registro folio
y libro de comerciante en el formulario.

Se brindé apoyo confirmando que los usuarios consignen datos registrales de Sociedad.

Se brindd apoyo con la calificacién y andlisis de objeto consignado en formulario presentado,

Se brindé apoyo con la calificacién de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se brindé apoyo con la calificacion del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el
usuario,

Se brindd apoyo con la inscripcidn de Empresas Mercantiles.

Se brindé apoyo con la inscripcion de Comerciante Individual.

Se brindd apoyo en confirmar boleta por inscripcidn de Comerciante.

Se brindd apoyo en confirmar boleta por inscripcion de Empresa

B) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado a la
calificacion de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccién de
empresas mercantiles,

v
v

Se brindd apoyo en orientar al publico externo el motivo por el cual se rechazd el expediente.

Se brindd apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales.

Se brindd apoyo al pablico interno en resolver dudas sobre los objetos comerciales de las empresas a
inscribir,

Se brindd apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas con relacion a los nombres comerciales de
las empresas a inscribir.
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C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

v Se brindo apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.

D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de comerciante individual en linea.
v" Se brindo apoyé en confirmar que la firma electronica consignada en los documentos sea la autorizada
por una entidad.
Se brindd apoyo en confirmar que el nimero de DPI consignado en el formulario sea el mismo a la copia
del DPI.
Se brindd apoyo en confirmar que el nombre del propietario sea el que aparece en el DPI.
Se brindd apoyo en confirmar que el estado civil del propietario sea el que se consigna en el DPI.
Se brindd apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcién.
Se brindd apoyo en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizado los datos
personales.
Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.
Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.
Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de empresa esté vigente
Se brind6 apoyo en verificar que los datos registrales consignados sean los correctos.

<
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E) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea.

v" Se brindo apoyo en comprobar que el nombre comercial fuviera relacion con el objeto.

v Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tuviera una actividad mercantil de acuerdo a
criterios registrales.

v Se brindé apoyo en verificar que los datos registrales del comerciante individual se consignaran
correctamente.

v" Se brind6 apoyo en verificar que la direccion comercial tuviera la nomenclatura completa.

F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente.

v" Se brind6 apoyo en orientar al usuario sobre consultas en relacion a anotaciones por rechazos.
v" e brindd apoyo en como subsanar los documentos rechazados.

G} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

v" Se brindé apoyo en consultar nombre comercial en el departamento Legal.
v" Se brind6 apoyo en consultar objeto comercial en el departamento Legal
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INFORME MENSUAL DE ACTTVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES
Nombre completo del contratista CARMEN MARGARITA GARCIA RUAND
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DESPACHO
Mes ¥ afio del JuLo, 2023 iNdmero de Contrato RM-102-149-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 01 DE JUUIO DE 2023 al: 31 DE JULIO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b}

d)

e)

Brindar apoyo profesional en emisién de dictdmenes y opiniones

1)} Se brindé apoyo en la aplicacién de manuales y normativa a contratos y actas
2} Se brindd apoyo en la revision de memoriales de Oposicion
3} Se brindd apoyo en la revision de resoluciones emitidas de los expedientes de Oposicién,

Brindar apoyo profesional en revisién de andlisis de los documentos técnicos en materia legal que
correspondan al Despacho del Registrador Mercantil

1) Se brindd apoyo en la atencidn de consultas institucionales
2} Se brindd apoyo en revisidn de casos especiales con andlisis técnico-juridico riguroso
3) Se brindd apoyo en revision de oficios dirigidos a distintas entidades gubernamentales

Brindar apoye profesional en anélisis y propuestas de reformas de leyes y/o reglamentos y resoluciones

1} Se brindé apoyo en actualizacién de la narmativa aplicable a la materia de competencia de la institucion.
2} Se brindo apoyo en la revision de normativa aplicada a casos concretos presentados ante la institucidn.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién verbal o escrita de dictdmenes, documentos, opiniones y
consultas requeridas por el Registrador Mercantil General de la Republica

1) Se brindd apoyo en la planificacion del plan anual de compras,
2) Se brindé apovyo en procesos de compra directa y cotizaciones.

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho
Superior del Registro Mercantil General de la Republica

1} Se brindé apoyo en validacién de criterios legales para resolver casos de impacto

2} Se brindd apoyo en la modificacion de los codigos informéticos con los que se realizan operaciones en el
Registro Mercantil

3) Se brindd apoyo en la agenda de reuniones programadas para el mes y las implementaciones respectivas

1ok
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f) Brindar apoyo profesional en la calificacion de [as drdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la
Repiiblica por los distintos érganos jurisdiccionales

1} Se brindé apoyo en revisién de despachos judiciales
g} PBrindar apoyo profesional en reuniones a requerimiento del Registrador Mercantil General de la Republica

1} Se brindd apoyo y asistencia al Evento “Firma de carta de Entendimiento entre el Ministerio de Economia y
Facultad de Ciencias Econdmicas de la Universidad de San Carlos de Guatemala”

2} Se brindé apoyo y asistencia en la Convocatoria 2023 “Fundamentos para crecer las MIPYMES”, con la
plataforma educativa ENKO de VISA

3) Se brindd apoyo en reuniones con el Registro de Propiedad Intelectual

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Area para la cual presta sus servicios
1) Se brindé apoyo en la mejora del departamenta de afchivo
2} Se brindd apoyo en la mejora de los procesos en/e1 departamento de mformatwa
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista MARTA ALICIA PACAL YOC
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTC DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mes v ario del -
nforme JUNIO DE 2023 Numero de Contrato RM-102-150-029-2023
Periodo de actividades del: 16 DE JUNIO DE 2023 al: 30 DE JUNIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

Del 16 al 30 de junio de 2023:

A} Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a inscripcidn de comerciantes

individuales,

+  Se brindé apoyo en la calificacidn de expedientes fisicos v electrénicos propios a inscripcién de comerciantes individuales v/o
empresas mercantiles.

¢ Se hrindd apoyo a cotejar que las direcciones tanto comercial como de residencia ubiquen nomenclatura correcta con
Departameanto de municipio.

s Se brindd apoyo en comprobar que los comerciantes ya inscritos hayan ingresado bien el registro folio y libro de comerciante en
el formularic.

*  Se brindod apoyc en |a verificacidn del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el formulario ingresado.

*  Se brindo apoyo en confrontar en el sistema si el usuario de la empresa ya esta inscrito como comerciante individual.

Se brindd apoyo en ia evaluacién y analisis de objeto establecido en el formulario presentado,

Se brindé apoyo en la calificacidn y andlisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se brindd apoyo con la evaluacién del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a la requerido por el usuario.

Se brind¢ saparte con Ja inscripcidn de empresas mercantiles,

Se brindé soporte con la inscripcion de comerciante individual.

Se brindd sustento en cotejar boletas por inscripcidn de comerciante.

B} Brindar apoyo técnico en la resolucién de dudas y consultas al ptiblico interno v externo relacionado a la calificacion de
expedientes de comerciante individuales y/o empresa mercantil que ingresan en la seceldn de empresas mercantiles.
* 5 brindd apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar los datos registrales del
comerciante.
s Sebrindd apoyo en orlentar al pablico externa el motivo por el cual se rechazd el expediente v el procedimiento para el reingreso,
¢ Se brindd apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de emprasas y comerciantes individuales
e Se hrindo apoyo al publico interno en resclver dudas sobre ohjetos comerciales de las empresas a inscribir.
+  Sebrindd apoyo al publico internc en resclver dudas sobre nombres comerciales de la empresa a inscribir.
o Sebridd apoyo en informar via telefonica a los usuarios externos sobre la inscripcion de las empresas en general,

€} Brindar apoyo téenlco en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de Servicios al Usuario:
s Se brindd apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al Usuario para trasladarlos a la Seccion
de Empresas Mercantiles.
+  Se brindd apoyo en recoleccién de expedientes rechazados para trasladar al Departamento de Servicic al Usuario.
s« Se brindd apoyo en operar expedientes rechazados escaneados por las sedes departamentales.
*  Se brindd apoyo en erientar a los usuario sabre en dénde pueden verificar su registro, folio y libro de comerciante.

D) Brindar apoyo técnico en revisién e inscripeion de Comerciante Individual en linea,
¢ Sebrindo apoyd en (3 verificacion que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada por una
entidad.
+  Se brind¢ apoyo en verificar que el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.
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Se brind¢ apoyo en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del DPI.

Se brindd apoyo en verificar que el niimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del DPI,

Se brindd apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcién,

Se brindd apoyo en verificar que el comerciante gue ya estd inscrito tenga actualizado los datos personales.

Se brindé apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI,

Se brindé apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que adjunta del DPI.
Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago de empresa esté vigente

Se brindd apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E} Brindar apoyo técnico en revision e inscripcién de empresas en linea,

F)

Se brind¢ apoyo en verificar gue la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.
Se brindé apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad andnima

Se brindé apoyo en verificar que la boleta de pago por empresa sea valida,

$e brindd apoyo en la inscripcién de [a empresa.

Se brindd apoyo en la inscripcidn de sucursales de sociedades andnimas,

Brindar apoyo técnice al usuario en linea, presencial y telefénicamente.

Se brindd apoyo en orientar al usuario de cémo cargar las boletas en las casillas que corresponde.

Se brindd apoyo en trasladar al 3rea de tecnologias las respectivas certificaciones por validacidn de boletas.

Se brindd apoyo en resolucién de inconvenientes con el sistema en linea via correo electrénico.

Se brindd apoyo en resolucién de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

Se brindd apoyo en resolucién de dudas en cuanto a quien firma electrénicamente los formularios

Se brindé apoyo en resolucidn de dudas en cuanto a que papelerfa presentar seglin para entrega de patente en Linea.
Se brindé apoyo en arientar a los usuarios de como se utiliza el sistema en linea de EPORTAL para inscripcidn de
empresas y/oomerciante individual,

Se brindé apoyo orientando al usuario en cdmo llenar el formuiario de comerciante individual.

Se brindd apoyo orientando al usuario en cédmo llenar el formulario de empresas en linea.

Se brindé apoyo en como subsanar los documentos rechazados.

Se brindé apoyo orientando al usuario de cdmao adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

*

Se brindd apoyo en analizar nombre comercial en ¢l departamento Legal.
Se brindé apoyo en consultar objeto comercial en el departamento Legal
Se brindd apoyo en el transferir expedientes operados a la Seccién de Archivo General y Escaneo,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Mombre completo del contratista MARTA ALICIA PACAL YOO
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
2 MERCANTILES
Mes y afio del ! -
e JULIO DE 2023 Numera de Contrato RM-102-150-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE JULIO DE 2023 al: 31 DEJULIO 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

JULIO 2023:

A) Brindar apoyo técnico en la evaluacion de expedientes fisicos y electronicos
correspondientes ainscripcion de comerciantes Individuales y/o empresas mercantiles.

Se brindd apoyo técnico en la calificacion de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a inscripcion de
comerciantes individuales y/o empresas mercantiles en verificacién de los documentos contenidos en los
expedientes para inscripcion de Comerciantes Individuales y/o Empresa Mercantil,

Se brindé apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia coloquen nomenclatura
correcta con Departamento y municipio.

Se brindd apoyo en verificar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio y libro de
comerciante en el formulario.

Se hrind6 apoyo en la verificasion de direccion del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en el
formulario ingresado.

Se brindd apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya esta inscrito como comerciante individual.

Se brindb apoyo con la calificacion y analisis de objeto consignado en formulario presentado.

Se brindo apoyo con la evaluacién y estudio de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se brindd apoyo con [a calificacion del formulario ingresade en el expediente de acuerdo a lo solicitado por el usuario
Se brindé apoyo con la inscripcion de empresas mercantiles.

Se brindd apoyo con la inscripcion de comerciante individual.

Se brindé apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerciante.

B) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la
calificacion de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la seccion de
empresas mercantiles.

Se brindo apoyo en orientar al publico extema el motivo por el cual se rechazo el expediente y el

procedimiento para el reingreso.

Se brindd apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes individuales.
Se hrindd apoyo al publico interno en resolver dudas sobre los objetos comerciales de las empresas a inscribir.
Se brindd apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas los nombres comerciales de las empresas.

xS
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C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

D)

E) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de empresas en linea,

Se brindd apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para

trasladarlos la Seccion de Empresas.
Se brindd apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.

Brindar apoyo técnico en revision ¢ inscripcion de comerciante individual en linea.

Se brindo apoyé en la verificacion que la firma electronica consignada en los documentos sea la autorizada
por una entidad.

Se brind6 apoyo en confrontar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.

Se brindé apoyo en contrastar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

Se brindé apoyo en cotejar que el nimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del dpi.
Se brindé apoyo en comprobar que el comerciante individual sea nueva inscripcion.

Se brindd apoyo en contrastar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizado los datos personales.
Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

Se brindd apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que adjunta del DPI.
Se brindo apoyo en comprobar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindd apoyo en confirmar qgue la boleta de pago de empresa esté vigente

Se brindd apoyo en contrastar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de comerciante individual en linea,

Se brindo apoyd en la verificacién que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada
por una entidad, -

Se brindd apoyo en contrastar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formuiario.

Se hrindd apoyo en confirmar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

Se brindd apoyo en confrontar que el numero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia
del dpi.

Se brindd apoyo en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizado los datos personales.
Se brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI.

Se brindd apoyo en cotejar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que
adjunta del DPI.

Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de empresa esté vigente

Se brindd apoyo en comprobar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

Se brindd apoyo en contrastar gue el nombre comercial tenga relacidn al objeto.
Se brindé apoyo en identificar la redaccion del nombre comercial.

Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion con su actividad comercial de acuerdo a términogs
registrales.
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« Se brindd apoyo en contrastar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcto.
e Se brindd apoyo en constatar que la direccion comercial este con la nomenclatura completa incluyendo el
« departamento y municipio.

| F} Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente.

¢ Se brindd apoyo en ubicar al usuario de como cargar las boletas en las casillas que corresponde.
e Se brindd apoyo en trasladar al area de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de boletas.
| o Se brindd apoyo orientando al usuario en como llenar el formulario de comerciante individual,

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

» Se brindd apoyo en consultar objeto comercial en el departamento Legal
e Se brindd apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo,
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