ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

MAYD 2,023
No. Nombre del Empleado Nidmero de Contrato Tipo de Servico Honorarlos NIT No. Serie No. Factura
1 |CASTILLO ESTRADA, JORGE EDUARDO RM-102-077-029-2023 |sepvicios TECNICOS a 400000 | 97323160 FC7324F2 2745255292
2 |GARCIA CAMEY, KEVIN MARCO ANDRE RM-102-072-020-2023  [SERVICIOS TECNICOS a 420000 | 110652274 DEIOSECD 3355895213
¥ |CALLEIAS, MARTA ALICIA RM-102-079-029-2023 SERVICIOS TECNICOS a 450000 | 64413337 S53CFRIF 2347820602
4 |AGUILAR JUAREZ, JOSUE ISAlAS AM-102-080-029-2022  |SERVICIOS TECNICOS o] S.000.00 | 101265778 47920782 3207417304
5 |CHAYEZ 50US, ERICK ANTONIO RAM-102-081-028-2028  |SERVICIOS TECHICOS Q 5,.000.00 | 94751315 7517DEF4 2347057730
& |CRUZ RENDON DE CHAVEZ, HILDA ROSELIA RM-102-082-026-2023  [SERVICIOS TECNICGS a 500000 | 69152071 A357D280 2504433899
7 |ESTRADA ARA, MINDY ALEJANDRINA RM-102-083-028-2023  [SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 78463599 CCC286C3 2136360254
8 |LOPEZ DinZ, GERARDO ANTONIO RIM-102-084-028-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 500000 | 44133138 SESFFLOD 2231204089
9 |RODAS ROSALES, JESICA ALEJANDRA RM-102-085-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 110840690 EQZD9510 2652586908
10 | ARGUETA WOHLERS, OLGA ESTER RM-102-086-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a £.000.00 | 24994545 CASAFEL4 2430698962
11 |AUYON COTTO, MARCO ASDRUBAL ANTONIO RM-102-027-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS aQ 6,000.00 | 103468862 BFCS1EOF 3501504598
12 |BERGANZA FAJARDO, DEBORA RAQUEL RM-102-088-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 5,000.00 | BS488180 3EAC2990 542550380
13 |CABALLERO CONTRERAS, NURIAN VERALY RM-102-085-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 5.000.00 | 98796283 F3E38303 38902914312
14 | cAL DERGN OCHAITA, JORGE ARTURO RM-102-D90-029-2023  |SERYICIOS TECNICOS a £,000.00 | 90726855 C1814C8A 297946593
15 | CANTORAL ARRIOLA, JUAN CARLOS RM-102-091-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS [u] 600000 | 2268588K OD7BISTA 3362448190
16 | CHOCHOJ SAQUEC, GUILLERMO CONSTANTING RM-102-092-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 862249K ADGUTEAA 2262453589
17 | CUELLAR SAGATUME, MARIANGELA Rb4-102-093-029-2023  [SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 65330571 E2FFBAES 477055211
18 |DE S0UZA BUENAFE, CRHISTIAN AMAURY RM-102-094-029-2023  |SERVICIOS TECHICOS Q £,000.00 | 97552763 25DAS6CA 2302625081
19 | GARZONA LOPEZ, CINDY MISHELL RM-102-095-025-2023 SERVICIOS TECNICOS o] 6,000.00 | 106577611 S183EMSE 1150502366
20 | GOMEZ GUTIERREZ, FRANCISCO JOSUE RM-102-D96-025-2023 | SERVICIOS TECHICOS Q 600000 | 98828150 E8CE3F3E 3545252245
21 | GUZMAN GARCTA, JUAN JOSE RM-102-097-028-2023  |SERVICIOS TECHICOS Q £.000.00 | 75844648 FEQ41514 1670726267
2 )
HERNANDEZ PUAC, FRENLLEY MAX ESTUARDO RM-102-098-025-2023  [SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 79556132 ES66ACES 3732685074
23 |JUAREZ CHUB, MIGUEL ANGEL RM-102-099-029-2023 SERVICIOS TECNICOS Q 6000.00 | BI761651 5C5FRRFZ 1811760645
24 || 5PEZ QUINONEZ, DENNIS JAVIER MAURICIO RM-102-100-026-2023  |SERVICICS TECNICOS Q 6,000.00 | 63082531 1A0D852F 2420788339
25 |MENDOZA ESCOBAR, ANDREM SOF[A RM-102-101-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 95669884 3D4LE70 2690139181
26 |MENDOZA GAMBOA, REBECA LISCELI RIM-102-102-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000.00 | 75255286 CRCA0BIF 1747730718
Z7 | MILIAN HERRERA, CRISTOPHER IMANOL RM-102-103-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6.00000 | 115232950 DAE201AF 1333742921
28 |MOLINA ORTIZ, KIMBERLY CECILIA RM-102-104-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q £,000,00 | 23313217 2YFESFAE 1763524689
2% |MONTERROSO JUAREZ, KARLA MARISOL RM-102-105-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 600000 | 57407819 FOES2718 4167061437
30 |oREZCO TUL, LEONARDO DAVINGI RM-102-106-029-2023 / SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 49872761 BLECFACC 2771273198
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ARTICULO 35 LEY DE PRESUPUESTQ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

MAYO 2,023

Mo. Nombre del Empleado Numero da Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
31 |PEREZ UCELO, JHONATAN ALEXIS RM-102-107-029-2022  [SERMICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 95713255 C501824F 17445858132
32 |POL GARCIA, ROBERTO DANILO RM-102-108-029-2023  [SERVICIOS TECNICOS Q 6000.00 | 85731358 00104485 668943431
23 |RAMOS ESTRADA, JOSE RENATO RM-102-109-025-2023  [SERVICIOS TECNICOS a 6,000.00 | 99336545 7LBFBECE 3435807740
34 |REYES REVES, EDWIN ESTUARDO RM-102-110-025-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6.000.00 | 102445419 |  5FSSAIAE 3378071391
35 | ROBLES ZAPET, SANDRA RAQUEL RM-102-111-629-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,000.00 | 41559367 A37184C6 2444247122
36 |SAPON ROBLES, NOE LECNARDO RM-102-112-029-2023 SERVICIOS TECNICOS a 6.000.00 | 82255644 0C54C17 35301170228
37 |VILLANUEVA PAPADOPOLO , DIEGO PABLO JOSUE RM-102-113-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS a 5,000.00 | 102940770 FADE5020 4042539037
38 | MIJANGOS SAMTIZO, FELDX ENRIQUE RM-102-114-028-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | € 68404190 FFL9£821 2555858225
3% |PEREZ GONZALEZ, JOSSELINE MISHEL RM-102-115-029-2023  |SERVICIOS TECNICOS Q 6,500.00 | 98847910 E671EDD4 307331208
40 | EDELMANN RECINGS, MIGUEL ANGEL RM-102-116-029-2023  |SERVICIOS TECKICOS Q 650000 | 98133438 CEFEBIF3 3065464353
41 |MONTUFAR RODRIGUEZ HERBERT EMILIO RM-102-117-028-2023  |SERVICIOS TECNICOS o 7.000.00 | 85375292 C847EFAC 720366692
42 |PINZGN MARTINEZ DE CASTRO, OLGA MARINA RM-102-118-029-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 7.000.00 | 44015712 EDEBg922 96216160
42 | TELLO QUICHE, MYNOR GABRIEL RM-102-119-023-2023 |SERVICIOS TECNICOS o 7,500.00 | 43248083 7657DB8A 3191687783
44 | PEREZ ESTRADA, LOURDES FABIOLA RM-102-120-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 800000 | so080222 0SDDFS34 402266548
45 | ARGUETA REYNDSO, RENE ALEIANDRO RM-102-121-028-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 10,000.00 | 93007558 69DCEFD 839337137
46 |FRANCO VASQUEZ, MARIA ANALY RM-102-122-028-2029  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 10,000.00 | 32095313 33366574 247631119
47 |CASTELLANOS SOLARES, SELVIN OMAR RM-102-123-028-2022  |SERVICIOS TECNICOS Q 12,000.00 | 65070643 07332B8€ 725893520
42 |RAMIREZ CHUN, IORGE LUIS RM-102-124-028-2023 __ [SERVICIOS TECNICOS [+ 12,000.00 | 595603824 FAAESSCO 189811094
39 | ARANGO ZIMERI, LUCRECIA RM-102-125-025-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15.000.00 | 5087215 53164218 2415742767
50 |ARDON TAMAYAC, DIEGO ALEIANDRO RM-102-126-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 104113022 286998C4 1013859036
51 |BOCH SIAN, FLOR DE MARIA RM-102-127-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 15,000.00 | 34315586 4FETICFS 3851504614
52 |CASTANEDA GARCIA, SANDRA JUDITH RM-102-128-029-2023  [SERVICIOS PROFESIONALES | @ 774194 | 96109076 4E01RTTA 771571925
53 |DELGADO SAMAYDA, MARCELO GIOVANNI RM-102-129-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 9575448 67831727 2673425585
54 |DOMINGUEZ PAZ, YESSICA MARIA RM-102-130-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 15,000.00 | 50748211 A3IDBCSC 111167388
55 |GARCIA LOPEZ, ANDREA JUDITH RM-102-131-029-2023 |SERVICIOS PROFESIONALES | & 15,000.00 | 37333216 3CD596A3 1503289802
56 |HERNANDEZ ROSALES, WILLIAM BENIAMIN RM-102-132.029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | 0 1500000 | 8431825 220FBFAF 3581430429
57 |HERNANDEZ VILLATORO, LIDIA MARTA RM-102-133-028-2022  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 15,000.00 | 70603731 ES4C5C24 3015789478
58 |MARTINEZ REBULLA, HUGO ROBERTO RM-102-134-028-2028  |SERVICIOS PROFESIONALES | & 15,00000 | 16496951 52BCFESE 2046918786
55 |MEDINA VIELMAN, SERGIO DANIEL RM-102-135-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 15,000.00 | 2637238K DFF7R3F7 2334459233
50 |MERINA BAMIREZ, ASTRID NOEM] RM-102-136-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 15,000.00 | 94466475 3DBEE36T 58215285
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ARTICULC 35 LEY DE PRESUPUESTO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA

LISTADO PERSONAL TEMPORAL RENGLON 029

MAYQ 2,023
No., Nombre del Empleado Ndmero de Contrato Tipo de Servico Honorarios NIT No. Serie No. Factura
51 |NAVARRO GONZALEZ DE DE LEON, OLGA FABIANA RM-102-137-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1500000 | ag77isel EAFDSASD 1627147099
62 | RAMIREZ SIERRA, DEBORAH JEAZMIN RM-102-138-029-2029  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 1500000 | 8513856 6C0BACSF 913197480
63 |RIOS GARCLA, MARCO ANTONIO RM-102-139-029-2023  |SERVICICS PROFESIONALES | O 15.000.00 | 105214930 | Dscoasza 3646047413
54 |SAMAYOA RAMIREZ, RUDY GIOVANN! RM-102-140-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | O 1500000 | 45223807 STGCOFFA 2406761204
65 |SANDOVAL GUTIERREZ, FRANCISCO RM-102-141-026-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | G 15,000.00 | 37765027 8FBERFAS 4143990165
86 |VELIZ FSCOBAR, POLA MARLENY RM-102-142-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | 15,000.00 | 55142826 ABAEG4AD 3858975320
&7
ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS, LEDA GILDA ALICIA RM-102-143-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,000.00 | 1634062 DS36A4AT 1826244514
62 |URIAS JOHNSON, PABLO EDUARDO RM-102-144-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | @ 1700000 | 35527247 2208E050 2894482282
89 |AGUILAR MAYORGA, JULIO ALFREDO RM-102-145-029-2023  |SERVICIOS PROFESIONALES | Q 17,800.00 | 45483272 952E2D09 1029880325
70| PEREZ MONROY, IRMA FRANCISCA RM-102-146-029-2023  |sEpvicios TECNICOS Q 4,354.34 | 71469176 §678A50D 272977712
71 |SALAZAR CASTARAZA, RUBEN ALBERTO RM-102-147-029-2023 | 5eRVICIOS TECNICOS Q 483871 | 10387272 52724344 1671187488

RV MERSwm 1
- : adero Garcia
Emisa ﬂfdu; ‘:::ec.m Humanos

ate sl
.

o3 Azuce
ado de

2 ¥
na Ventura Tova

Recurs®

g Humﬁﬂ(}‘}




000277

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre corpleto del contratista JORGE EDUARDO CASTILLO ESTRADA
Dependancia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Myanese | mavo 2023 Nimers de Contrato RM-102-077-029-2023
Periodo de actividades Del: 01 DE MAYO 2023 Al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYQ TECNICO EN CONDUCCION DE VEHICULOS [INSTITUCIONALES,
TRANSPORTANDO A PERSONAL A DISTINTOS LUGARES SEGUN SEA REQUERIDQ,

» Se brindd apoyo con traslado de Jefe de Area Administrativa hacia caseta Q.S.A por reimpresion de vales de
combustible.

# Se brindd apoyo con traslado de Registrador Mercantil hacia Ministerio de Economia.

*Se brindd apoyo en el traslade de Registrador Mercantil y Secretario General hacia Instituciones
Gubernamentales,

« Se brindé apoyo con traslado de personal de Area Administrativa hacia sede Géminis 10.

« Se brindd apoyo en el traslado de Jefe de Area Administrativa hacia Ministerio de Economia.

# Se brindé apoyo con traslado de personal de Recursos Humanos hacia Ministerio de Economia.

+ Se brindé apoyo en traslado de personal de Area Administrativa hacia bodega auxiliar en zona 5 de la ciudad
capital.

¢ Se brindd apoyo con el traslado de Asesor de Despacho Superior y Arquitecta hacia bodega auxiliar en zona 5
de la ciudad capital.

* Se brindé apoyo con traslado de personal de Area Juridica, Secretario General y Asesot de Despacho Superior
hacia Intecap por motivo de Capacitacion,

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN VELAR PORQUE SE MANTENGAN LIMPIAS LAS UNIDADES QUE
CONDUZCA, ASI COMO REALIZAR REPARACIONES MENORES DE MECANICA CUANDO SE
REQUIERA.

eSe brindd apoyo en revision de niveles de aceite en motor, agua en radiador y funcionamiento adecuado de los
vehiculos, Toyota Hilux Blanco, Toyota Rav4 Azul, Toyota Rav4 Negra, Hyundai Tucson Negra y Mazda BT
50 Corinto.

#Se brind6 apoyo en limpieza externa ¢ interna de vehiculo Toyota Hilux Blanco.

*Se brindé apoyo en limpieza externa ¢ interna de vehiculo Toyota Ravd Azul.

«3Se brindé apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Toyota Rav4 Negra.

Se brindo apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Hyundai Tucson Negra.

» Se brindd apoyo en limpieza externa e interna de vehiculo Mazda BT 50 corinto.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN ASISTIR A COMISIONES DE LOS DIFERENTES DEPARTAMENTOS

DEL PAIS SEGUN ASIGNACION Y FUERA DE HORARIO LABORAL.

¢ Se brindé apoyo con comisién hacia Jugado de Primera Instancia en ¢l departamento de Quetzaltenango,
municipio de Coatepeque.




d} BRINDAR APOYO TECNICO EN REALIZACION DE ACTIVIDADES QUE SEAN RELACIONADAS
CON EL CUMPLIMIENTO DE SUS TERMINOS DE REFERENCIA EN CUALQUIER AREA DE LA
INSTITUCION O EN SUS DELEGACIONES DEPARTAMENTALES,

» Se brindo apoyo con traslado de garrafones de agua hacia sede Géminis 10, ubicada en zona 10 de la civdad
capital.

+ Se brindo apoyo con el traslado de vehiculos Toyota Rav 4 color negra y Toyota Hilux blanco hacia taller
ubicado en zona 4 de la ciudad capital para servicio menor.

¢ Se brindé apoyo con traslado de bienes muebles propiedad del Registro Mercantil de bodegas de zona 21
hacia sede Central del Registro Mercantil.

e) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA EL SERVICIO.

» Se brindé apoyo con traslado de expedientes para archivo, de sede Géminis 10 ubicada en zona 10 hacia sede
Central del Registro Mercantil.

¢ Se brindd apoyo con desinstalacién de manta vinilica de bodega auxiliar ubicada en zona 5 de la ciudad
capital.

¢ Se  brindé apoyo con traslado de bienes muebles propiedad del Registro Mercantil de sede Central del
Registro Mercantil hacia sede Géminis 10 ubicada en zona 10 de la ciudad capital.

Firmado

JORGE digitalmente por EVELYN Fi.rr!'nado
EDUARDO JC?AZ%ELESUARDO ELIZABETH digitalmente por

Gll EVELYN ELIZABETH
CASTILL o CABRERA  CABRERA PEREZ
' Fecha: 2023.05.11
2023.05.11
ESTRADA 11:44:55 -06'00" Vo.Bo. PEREZ 16;13:24 -06'00'
JORGE EDUARDO CASTILLO ESTRADA LICDA. EVELYN ELIZABETH CABRERA PERE2

Diego Montenegro

Registrador

Firmado digitalmenta por: DIEGO JOSE
General do la Repdbélca  MONTENEGRO LOPEZ © J

Fecha y hora: 18.05.2023 15:09:19
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INFORMEMENSUAL DE ACTIVIDADES PORSERVICIOS

£

e
L

TECNICOS
Nombre completo del contratista KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO
RoTRe MAYO 2023 Ndmerode Contrato RM-102-078-029-2023
Perfodo de actividades Del: 01 DE MAYO 2023 Al 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS,

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL, MANTENIMIENTQ DE INSTALACIONES ELECTRICAS DEL
EDIFICIO

e  Se brindd apoyo en la desinstalacion de cable y tomacorriente de electricidad en el drea antiguo escaneo en
el sétano del edificio del Registro Mercantil.

¢ Se brinddé apoyo en la desinstalacién de cables y tomacorrientes de electricidad en bodegas auxiliares del
Registro Mercantil ubicadas en zona 21 ciudad capital.

b) BRINDAR APOYQ TECNICO EN EL MANTENIMIENTO DE PISOS, PAREDES, CIELO FALSO,
VENTANALES, GRADAS, AZOTEA Y PARQUEQ DEL EDIFICIO

*  Sebrindé apoyo en limpieza de calderas o bajadas de agua en azotea del edificio del Registro Mercantil.

¢) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL DESMONTAJE Y MONTAJE DE CIELO FALSO DEL EDIFICIO
POR LABORES DE MANTENIMIENTO

d) BRINDAR APOYOTECNICO EN EL ORDENAMIENTO DE BIENES MUEBLES DELEGADAS POR LA
AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EI EN CUAL PRESTA SUS SERVICIOS

» Se brindé apoyo en el traslado de sillas del drea del tercer nivel hacia azotea del edificio del Registro
Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en el traslado de sillas del tercer nivel hacia sede del Registro Mercantil ubicada en
Géminis zona 0 de la ciudad capital.

e) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL TRASLADO DE CAJAS Y MOBILIARIO A BODEGAS AUXILIARES
DEL REGISTRO MERCANTL




f) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS
TECNICAS Y/O MANTENIMIENTOS

e Se brindd apoyo a proveedor por mantenimiento a equipos de aire acondicionado del érea de
Informatica del edificio del Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedor por visita técnica de pantalla led en el area de
lobby del Registro Mercantil,

g) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA
INSTALACION DE EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA

h) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS

e Se brindo apoyo en abastecer de gel antibacterial en los aparatos de gel automaticos ubicados en areas
comunes del edificio de Registro Mercantil.

e Se brindd apoyo en la reparacién del suelo por la enirega de bodega auxiliar det Registro Mercantil,
ubicada en zona21 de la civdad capital.

e Se brindé apoyo en el encendido vy apagado de pantalla y de aires acondicionados en oficinas de
Secciones de Empresas Mercantiles Modificaciones, Auxiliares de Comercio, Servicios al Usuario y
Juridico del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo en la limpieza de planta eléctrica del edificio del Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo en la desmontaje de todas las piezas de puerta en area de sdtane del edificio del
Registro Mercantil.

e Se brindd apoyo en la reparacion de linea telefénica de irea de Recursos Humanos y almacén del
edificio del Registro Mercantil.

*  Se brindé apoyo en desmontaje de manta vinilica en nueva bodega auxiliar del Registro mercantil
ubicado en zona 5 ciudad capital,

s Se brindo apoyd en el traslado y armado de escritorio ejecutivo en sede de Géminis 10 zona 10 de la
ciudad capital.

¢ Se brindo apoyo en reubicacion de cajas en drea de satano del edificio del Registro Mercantil.

s Se brindé apoyo en el traslado de bienes muebles de la clinica ubicada en el tercer nivel hacia nueva
ubicacion en el segundo nivel del edificio del Registro Mercantil.

Firmado
KEVIN MARCO digitalmente por Firmado digitalmente
< b EVELYN
ANDRE KEVIN MARCO por EVELYN ELIZABETH
ANDRE GARCIA ELIZABETH CABRERA PEREZ
GARCIA CAMEY }
CABRERA PEREZ Fecha; 2023.05.12
CAMEY Fecha: 2023.05.12 10:18:15 -06'00"
07:59:41 -06'00" Vo.Bo.
KEVIN MARCO ANDRE GARCIA CAMEY LICDA. EVELYN ELIZABETH CABRERA PEREZ

& Diego Montenegro
% Registrador Mercantil "
& General de la Republica

Firmado digitalmente por: HEGO JOSE
MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 18,05.2023 15:09:32



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre campleto del contratista MARTA ALICIA CALLEJAS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesvamodet | mavo 2023 Nimero de Contrato RM-102-079-029-2023
Pariodo de actividades Del; 01 DE MAYO 2023 Al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO EN SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL
UBICADA EN GEMINIS 10.

= Se brindd apoyo en el ordenamiento de los puestos de trabajo de la sede para que se obtenga
un ambiente apropiado.

« Se brindd apoyo en la atencidn a los usuarios que se apersonan a la sede,
+ Se brindd apoyo en el acompafiamiento de proveedores que se apersonan a la sede,

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES

« Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos y expedientes a la Seccidon de
Sociedades Nuevas hacia el drea de Atencidn al Usuario.

«  Se brindd apoyo en el traslade y entrega de documentos y expedientes del drea de Atencidn al
Usuario hacia la Seccidén de Sociedades Nuevas,

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS

d)

OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ¥ OPERATIVAS DEL REGISTRQ
MERCANTIL.

+  Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos o expedientes hacia los diferentes
Departamentos y Secciones de la sede central del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO.

»  Se brindé apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de Mayo.




e} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS

SERVICIOS.

« Se brindd apoyo en la aplicacién de insecticida en todas las oficinas que conforman la sede del
Registro Mercantil, ubicadas en el edificio de Géminis 10.

* Se brindé apoyo en la limpieza de ventanas ubicadas en las oficinas que conforman 13 sede del
Registro Mercantil en el edificic de Géminis 10.

*  Se brind6 apoyo en el ordenamiento de expedientes de tramites registrales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista JOSUE |SA|AS AGU"_AR JUAREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE
LA REPUBLICA / ADMINISTRATIVO

Dependencia

ME.-T—.IG‘:!;::E! MAYO DE 2023 Nimero de Contrato RM-102-080-029-2023 - ]
Perlode de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023 J

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE

DOCUMENTOS OFICIALES A LAS DEPENDENCIAS DEL MINISTERIO DE ECONOMIA,

s Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentos al Despacho Superior.

s Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Recursos Humanos.

e Sebrindd apoyo en el resguardo y trastado de Documentos a Planificacién, Proyectos y Cooperacion.

¢ Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccién de Desarrollo Institucional.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo v traslado de Documentos a la Direccién Administrativa.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn Financiera.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentos a la Direccidn de Adquisiciones vy
Contrataciones.

*  Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Direccién de Tecnologias de la
informacién.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Docurmentacion al Area de Inventarios.

¢ Se brindd apoyo en el resguardo vy traslado de Documentacién a Informacién Publica.

e Se brindé apovo en el resguardo vy traslado de Documentos a Secretaria General.

¢ Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a Auditoria Interna.

¢ Sebrind6 apoyo en el resguardo y traslado de documentacién hacia la sede del Registro Mercantil,
ubicada zona 10 Edificio Géminis de la ciudad capital.

e Se brindo apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Registro de Garantias Mobiliarias.

¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direccidn de Asuntos Juridicos.

e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Asesora Laboral.

® Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Comunicacién Social.

e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a [a Direccién de Servicios al Comercio y
a la Inversion Departamento de Politica Industrial.

& Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Registro de Mercado de Valores y
Mercancias.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTOS OFICIALES A LOS DISTINTOS JUZGADOS DEL DEPARTAMENTO DE GUATEMALA
e Sebrindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de paz.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Primera tnstancia Civil.
* Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Penal.
e Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado de Familia.
¢ Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Pluripersonal.




Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Juzgado Econdmico Coactivo,

Se brindé apoyo en el resguardo y trastado de Documentacién al Juzgado Tributario.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a las Salas de Apelaciones.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado de Persecucion Penal,
Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
Instancia Penal en Materia Tributaria y Aduanera.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Juzgado Pluripersonal de Primera
instancia Penal de Delitos de Extorcidn.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Juzgados Municipales.

C) BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES DENTRO DE LA CIUDAD DE
GUATEMALA,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion a la Corte de Constitucionalidad.

Se brindd apoyo en el resguardo v traslado de Documentacion a ta Corte Suprema de Justicia,

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Contraloria General de Cuentas.

Se brind6 apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Superintendencia de Administraciéon
Tributaria.

Se brindé apoyo en el resguarde y traslado de Documentacién al Instituto Guatemalteco de Seguridad
Sacial.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Banco de Guatemala.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a la Municipalidad de Guatemala.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia Banco de Desarrollo Rural.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Cdmara de Comercio.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn a la Direcci6n Ejecutiva Comision
Presidencial Contra la Corrupcion.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién a Superintendencia de Bancos.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion al Instituto de Prevencién Militar.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTAS INSTITUCIONES FUERA DE LA CIUDAD CAPITAL.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Ministerio Publico de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacion hacia el Juzgado de Primera Instancia
Civil y Econdmico Coactivo de Mixco.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién hacia el Juzgado de Primera Instancia de
Familia de Mixco.

E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA EXTERNA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE
DOCUMENTACION OFICIAL A DISTINTOS MINISTERIOS DEL ESTADO DE GUATEMALA.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacién al Ministerio de Finanzas Publicas.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidén al Ministerio de [a Defensa.

Se brindé apoyo en el resguardo y traslado de Documentacidn al Ministerio de Trabajo y Prevencion
Social.

Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de Docurnentacion al Ministerio Piiblico.




GCilil1

F} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.
e Se brindd apoyo en el resguardo y traslado de bienes muebles del Registro Mercantil Hacia sede
Gerninis 10, ubicada en zona 10 de |a Ciudad Capital.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ERICK ANTONIO CHAVEZ SOLIS
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICAS ADMINISTRATIVO
vesyatode | o 2003 Nimero de Contato RM-102-081-029-2023
Perfodo de actividades Del: 01 DE MAYO 2023 Al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ORDENAMIENTO Y ORGANIZACION DE BIENES MUEBLES
DELEGADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

«  Sebrindd apoyo en el traslado de robot para el drea de la unidad de Mensajeria del Registro Mercantil.

b) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES POR VISITAS TECNICAS
SEGUN REQUERIMIENTOS OFICIALES.

+ Se brindd apoyoc en el acompafiamiento a proveedor en la revision de contador de copias de la
multifuncionales.

+  Se brindd apoye en el acompafiamiento a proveedor en ¢l cambio de aromatizaates y desodorizadores
ubicados en las instalaciones de la sede central def Registro Mercantil.

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ACOMPANAMIENTO A PROVEEDORES PARA LA INSTALACION DE
EQUIPOS Y/O MAQUINARIA NUEVA.

+  Se brindé apoyo en el acompafiamiento a proveedor en la instalacion de aromatizante en el elevador del
edificio del Registro Mercantil.

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE REQUERIMIENTOS OFICIALES PARA ADQUIRIR
BIENES Y SERVICIOS, EN DISTINTAS MODALIDADES DE COMPRA.

+  Se brindé apoyo en la elaboracion de Petfil de Adquisicion para la compra de insumos de limpieza para
uso del Registro Mercantil.

*  Se brindd apoye en la elaboracion de Pecfil de Adquisicidn para la compra de insumos de libreria para
use del Registro Mercantil.

= Se brindd apeyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de boletas de pago para uso
del Registro Mercantil.

e Se brindo apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicién para la compra de toallas para manos para
uso del Registro Mercantil.

*  Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicidn para la compra de papel higiénico para uso
del Registro Mercantil.

+  Sebrindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la compra de limpiador y pulidor para el
elevador del Registro Mercantil.

+  Se brindd apoye en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de Pabellén Nacional para
hasta del edificio del Registro Mercantil,

= Se brindd apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para la compra de insumos para vehiculos
pertenecientes al Registro Mercantil.

*  Se brindé apoyo en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para adquirir el servicio de limpieza en
bodega auxiliar del Registro Mercantil.




«  Se brindd apoye en la elaboracion de Perfil de Adquisicion para adquirir el servicio de seguridad en
bodega auxiliar del Registro Mercantil.

= Se brindd apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para el servicio de reparacién del aire
acondicionado de la Seccién de Certificaciones del Registro Mercantil.

«  Se brind6 apoyo en la elaboracién de Perfil de Adquisicién para la instalacién de cortinas enrollables
para edificio central det Registro Mercantil.

+  Se brindé apoyo en la elaboracidn de Perfil de Adquisicidén para la compra de lonas para toldo del
comedor perteneciente al Registro Mercantil.

¢} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE CONTROL PARA MANTENIMIENTOS Y
EMERGENCIAS DE PLANTA ELECTRICA DEL EDIFICIO DEL REGISTRO MERCANTIL.

= Se brind6 apoyo en llevar control de combustible y horas trabajadas de la Planta Elécirica perteneciente al
Registro Mercantil correspondiente al mes de Mayo.

f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

+  Se brindé apoyo en la devolucidn de documentacion entregada por mensajeria a los distintos departamentos y
secciones que conforman el Registro Mercantil.

»  Se brindé apoyo en la impresion y entrega de formatos a fos agentes de seguridad, para el control de ingreso de
motocicletas al parqueo del edificio del Registro Mercantil.

*  Se brindd apoyo en la impresion y entrega de formato a los agentes de seguridad, para el control diario de
usuarios y trabajadores que ingresan y salen del edificio del Registro Mercantil.

= Se brindd apoyo en el envio de informacidén piblica correspondiente al mes de Abril.

»  Se brindd apoyo en la elaboracién de oficios para la creacion de insumo en el catdlogo de Finanzas Péblicas.

+  Se brindd apoyo en la elaboracion de reportes solicitados por el jefe del Area Administrativa,

«  Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios solicitados por el jefe del Area Administrativa.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICICS

TECNICOS
Nombre completo del contratista | Hilda Roselia Cruz Renddn de Chévez
Dependencia Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Reptiblica /
Departamento de operaciones Registrales, Seceidn de Archivo General y
Escaneo
“'Tﬁ;:{j:i,dm Mayo de 2023 Numero de Contrato RM-102-082-029-2023
Petlodo deactividades del; 1 de Mayo de 2023 al: 31 de mayo 2023

A) Brindar Apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

v" 8Se brind6 apoya verificando los expedientes registrales para su digitalizacion de expedientes de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Emprasas Mercantiles en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan pendientes de escanear

v Se brindo apoyo marcando con el sello respectivo de los expedientes escaneados para su identificacion y
ser localizados en ¢l sistema,

v Se brindé apoyo almacenando en el sistema a que tramite corresponde cada expediente agregandole el
numero de expediente para ser archivados en las cajas correspondientes.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes:

v Se brindd apoyo en la identificacion, revision y archivo de los expedientes ya entregados, revisando a que
tramite corresponden, para posteriormente guardarlos en el orden respectivo para facilitar su busqueda y
localizacion.

v Se brindd apoyo en el traslado de expedientes para su busgueda para que a la hora de buscar un
expediente sea mas facial su localizacion,

C) Brindar apoyo técnico en lalimpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objstos,
entre ellos grapas, clips, post- it :
v Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, retirando todo tipo de
objetos, entre ellos grapas vy clips, post-it, para su digitalizacion.

D) Brindar apoyo técnico en la atencién y resoluciéon de consultas a usuarios:

v Se brindé apoye en las consultas de los usuarios proporcionandoles los documentos solicitados como
fotocopias y demas informacion requerida

v Se brindo apoyo informando a los usuarios respecto al tramite que ellos necesiten realizar. para obtener
impresiones de expedientes y documentos que se encuentren en el archivo general y escaneo

¥ Se brido apoyo en la atencion a las personas que, realizan la bisqueda de documentos solicitados dentro
del sistema y verificando que la boleta de pago corresponda a lo solicitado,




E) Apoyo técnico en el traslado de expedientes del sistema Mi Negocio Files de las Sociedades en lineas
haciael programa E POWER 4.5.

v Se brindé apoyo en la importacion de expedientes del sistema de sociedades en linea hacia E Powerd.5

F) Otras actividades que le requieren la autoridad superlor del rea para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES PCR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MINDY ALEJANDRINA ESTRADA ARA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Dependencia OPERAGIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES

Mp;‘rn?fl::lpl MAYO DE 2023 Niimera de Contrato RM-102-083-029.2023
Periodo de actividades dal: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

SE APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS, PATENTES DE SOCIEDAD
LIMITADA, MANDATOS ¥ SOCIEDADES NACIONALES.

SE APOYQ EN LA ELABORACION DE NEGATIVA DE ACCIONES Y REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR,

SE APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES DE
COMERCIO Y CCPIAS CERTIFICADAS.

SE APOYOQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR ¥ REPRESENTANTE
LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES".

SE APOYQ EN EL ASESORAMIENTOQ PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y FISICAMENTE.

SE APOYQ EN EL ASESCRAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES, DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMINETO, SOCIEDAD DE RESPONSABILIDAD LIMITDA Y SOCIEDAD ANONIMA.

SE APOYO EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE AUTIRIZACION DE LIBROS CONTABLES EN LINEA,

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"

SE APOY(Q EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO,
SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES Y LIBRO DE ESPECIALES,

SE APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES LEGALES COMO FACTOR
DE SOCIEDADES LIMITADAS, SOCIEDADES NACIONALES Y SOCIEDADES DE EMPRENDIMIENTO.

SE APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥ PAGO
ADICIGNAL DE LAS MISMAS.

D) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS"

SE APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.




E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES.

e SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES ¥ SCCIEDADES EXTRANJERAS.

+ SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE REPRESENTANTES LEGALES DE SOCIEDADES NACIONALES
Y EXTRANJERAS.

F} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES
QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

e SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEGC PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.,

o SE APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

e SEAPOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCIONES DE ACCIONES COMUNES.

G) "OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS"

SE APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,
ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS,
*  SE APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD COMPETENTE.
o SEAPOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.
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INFORME MENSOUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECHICODS

Nombre completo del

Bonbra G ars Gerardo Antonic Lépez Diaz
-OnEra Ll

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica /Tecnologias

Depandencia de la Informacién
.vh'-.sTyFa_no del Mayo 2023 Numers de Contrato RM-102-084~020-2023
Infarms
Pﬁflqdo ?ﬁ dal 01 de mayo 2023 al: 31 de mayo 2023 _J
actividades -

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos.

b) Brindar apoyo técnico en realizar instalaciéon de hardware y software, configuracién de
sistemas operativos, configuraciéon de aplicativos del Registro Mercantil configuracién de
aplicativos de oficina antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos.

Area Financiera
* Se brindd apoyo con el acompafiamiento para la instalacion de dos impresoras arrendadas
en dos computadoras.

Delegacién de Recursos Humanos
o Se brindo apoyo con el acompafiamiento para la instalacion de una impresora arrendada
en una computadora.
¢ Se brindd apoyo con el acomparfiamiento para el mantenimiento de una impresora
arrendada.

Departamento de Servicios al Usuario
o Se brindo apoyo con el cambio de téner de una impresora.
* Se brindo apoyo con la instalacion de software lector de pdf en dos computadoras.
e Se brindé apoyo con la instalacién de software de oficina en una computadora.
+ 3Se brind6 apoyo con la instalacion de una impresora en red en una computadora.

Area Administrativa
¢ Se brindd apoyo con la verificacion de credenciales de correo electrénico en una
computadora.
¢ Se brindé apoyo con el acompafamiento para el mantenimiento de una impresora
arrendada.

Seccion de Certificaciones
e Se brindo apoyo con la verificacién de conexion de escaner en una computadora.

Departamento Legal
e Se brind6 apoyo con el acompariamiento para el mantenimiento de una impresora
arrendada.

Seccion de Empresas
¢ Se brindd apoyo con la instalacion de software de firma en una computadora.




d)

e)

f)

9)

Seccidén de Auxiliares de Comercio
¢ Se brindé apoyo con la instalacion de un mause y teclado en una computadora..

Seccion de Modificaciones
+ Se brind6 apoyo con el cambio de monitor en una computadora.

Brindar apoyo técnico en mantenimiento de impresoras locales.

Brindar apoyo técnico en soporte técnico remoto, atencion al usuario y seguimiento de casos
por medio de tickets de soporte.

Brindar apoyo técnico en configuraciones y soporte a la red local.

¢ Se brindé apoyo con el desmontaje de gabinete, switch y accesorios de red de la bodega
de zona 21

Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electrénicas a usuarios
internos y externos.

* Se brindé apoyo en atencion y soporte a usuarios externos de manera presencial.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus
servicios.

+ Se brindé apoyo con el ingreso y validacion de boletas en el sistema.

+ Se brindd apoyo en el envio por correo de Patentes de empresas y sociedades.

¢ Se brindd apoyo con el traslado de equipo de bodega zona 21 a bodega zona 5.

« Se brindd apoyo con la verificacion e inventario de cuarenta y dos equipos para.donacion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombrre completo del contratista JESICA ALEJANDRA RODAS ROSALES
TR i UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P : OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
T MAYO DE 2023 Nimero daantrato RM-102-085-029-2023
Periodo de actividades dal; 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.
o SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE PUBLICACIONES DE EDICTOS Y CAMBIQ DE
DIRECCION COMERCIAL.
¢ SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR ¥
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO E INSCRIPCION DE SOCIEDAD
LIMITADA.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DEL LIBRO DE MANDATOS, ACTAS DE
ASAMBLEAS, SOCIEDADES NACIONALES, SOCIEDADES, EXTRANIERAS, Y EMPRESAS.

® SEBRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR
Y REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

B) ACTIVIDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES,

® SEBRINDO APOYOQ EN EL ASESORAMIENTO ACERCA DE LA FORMA CORRECTA DE ELABORAR SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE LIBROS CONTABLES EN LINEA.

®  SE BRINDO POYQ EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES,

e SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIQS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES E INSCRIPCIGN DE COPROPIETARIOS DE

EMPRESAS.
e SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR $SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA ¥

FISICAMENTE.

C) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE
CERTIFICACIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE EMPRESAS.

e SEBRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES.

¢ SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE REPRESENTANTES
LEGALES COMOQ FACTOR DE SOCIEDADES LIMITADAS.

e SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES DE
EMPRENDIMIENTO.,




F

D} RefiviDAD TOR. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS

SE BRINDO APOYOQ EN EL ESCANEC DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.

E) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACIYON DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE
DESBLOQUEOD EN LOS DESPACHOS JUDICIALES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INSCRIPCION REGISTRAL DE EMPRESAS.

SE BRINDO APGYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEG PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE EMPRESAS E INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONAL.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE AUXILIARES DE COMERCIO,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE DESPLEGADO DE REPORTE DE INCRIPCION REGISTRAL DE MANDATOS POR
SOCIEDAD,

F) ACTIVIDAD TDR. BRINDAR APQYQ TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR
DESBLOQUEOQS EN LAS SOCIEDADES QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZCION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES COMUNES,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUED PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLCITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES AL PORTADOR.

G} ACTIVIDAD TDR, OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS.

SE BRINDO APQOYOQ EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS DE LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO A
LA SECCION DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APQYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE
COMERCIC, ACTAS DE ASAMBLEAS, Y MANDATOS.

SE BRINDO APOYOQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE PATENTES DE EMPRESAS.

SE BRINDO APOYQ EN EL TRASLADQ DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES.

SE BRINDO APOYQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE INSCRIPCION DE SOCIEDADES NACIONALES, EMPRESAS,
ACCIONES Y EDICTOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nembre completo del contratista OLGA ESTER ARGUETA WOHLERS

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTC DE

il OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE EMPRESAS MERCANTILES

Wies y afio el
informe

MAYOQ, 2023 Numero de Contrato RM-102-086-029-2023

Periodo deactividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYC DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a inscripcion
de comerciantes individuales y/o empresas mercantiles;

e Se brindd apoyo en la verificacidn de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion
de comerciantes individuales y/o empresa mercantil,

e Se brindd apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como fiscal coloquen
homenclatura correcta, incluyendo municipios y departamentos,

e Se brindé apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya estd inscrito como comerciante
individual, consignando correctamente registro, folio y libro,

e Se brindd apoyo en la verificacion de la direccién del comerciante ya inscrito, para que sea la misma
que coloco en el formulario,
Se brindo apoyo con la calificacidn y anilisis del objeto consignado en el formulario,
Se brindd apoyo con la calificacion y andlisis del nombre comercial consignado en el formulario,
Se brindo apoyo con la calificacién del formulario ingresado en el expediente segin lo
solicitado por el usuario,

e Se brindod apoyo con la inscripcion de comerciantes individuales,

e Se brind¢ apoyo con la inscripcién de empresas mercantiles,

e Se brind6 apoyo en la verificacién de las boletas de pago tanto para inscripcién de
comerciantes individuales como de empresas mercantiles,

e Se brindo apoyo en verificar que los datos del propietario (nombre, nimero) coincidan con la
copia del DPI,

e Se brindo apoyo en verificar que el comerciante, previamente inscrito, tenga actualizada la
direccion de residencia,

e Se brindé apoyo en verificar que consignen los datos registrales del comerciante y no los de la
empresa mercantil,

e Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion con el objeto,

e Se brind6 apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de
acuerdo a los términos registrales,

* Se brindd apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la consignada en el
formulario.




b) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la
calificacién de expedientes de comerciante individual y/o empresa mercantil que ingresan en la Seccién de
empresas mercantiles;

e Se brindé apoyo en resolver dudas sobre el departamento correspondiente para poder verificar los
datos del comerciante individual,

e Se brindé apoyo en la resolucién de cualquier duda que surgiera entre el publico tanto interno como
externo de los expedientes que tenia asignados,

o Se brindd apoyo en orientar al pubico externo en relacién a los motivos por los cuales se rechazo el
expediente y el procedimiento para el respectivo ingreso,

s Se brindd apoyo en orientar al plbico interno en relacién a los motivos por los cuales se rechazé el
expediente,

* Se brindd apoyo en las consultas del usuario sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales,

e Se brindd apoyo al publico interno en resolver las dudas presentadas de los objetos y nombres
comerciales de las empresas a inscribir.

c) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas def Departamento de Servicios al
Usuario;

e Se brind6 apoyo en registrar correctamente los rechazos en los expedientes para que se pudiera seguir
con el proceso establecido.

d) Brindar apoyo técnico en revisién e inscripcion de Comerciante Individual en linea;

e Se brindd apoyo en la verificacidn que la firma electronica avanzada que se consigné en los
documentos sea la acreditada por una entidad autorizada por el Ministerio de Economia,

e Se brindd apoyo en verificar el estado civil del propietario, para que coincida con el
consignado en el formulario,

e Se brindd apoyo en verificar el nombre del propietario, para que estuviera exactamente igual
que en el DPI,

e Se brindd apayo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcién,

e Se brindd apoyo en actualizar los datos del comerciante individual de cédula a DPI,

e Se brindd apoyo en verificar que las boletas de pago se encontraran vigentes.

e) Brindar apoyo técnico en revisién e inscripcién de empresas en linea;

¢ Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacidn con el objeto,

e Se brindé apoyo en verificar el nombre comercial,

e Se brindd apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de
acuerdo a los términos registrales,

e Se brindd apoyo en verificar que en las direcciones tante comercial como fiscal cologuen
nomenclatura correcta, incluyendo municipios y departamentos,

e Se brindé apoyo en verificar el objeto de acuerdo a términos registrales,
e Se brindd apoyo en verificar la redaccion del objeto,




¢ Se brindé apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el
formulario,

e Se brindé apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de una Sociedad Andnima,

o Se brindod apoyo en la inscripcién de la empresa,

¢ Se brindd apoyo en la inscripcion de sucursales de sociedades andnimas.

f) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefénicamente;

e Se brind6 apoyo en orientar al usuario de como cargar las boletas en las casillas
correspondientes,

e Se brindd apoyo en resolucidn de dudas con respecto a los PDF que se deben adjuntar en linea,
Se brindd apoyo en cuanto a la firma electrénica avanzada que deben ir en los formularios,

e Se brindd apoyo al usuario en eémo llenar los formularios de inscripcién de comerciante
individual y empresa.

g) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para Ia cual presta sus servicios;

e Se brindd apoyo en realizar un cuadro para flevar el control de los expedientes que puedan
causar algan inconveniente (mal escaneados, incompletos)
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratisia

Marco Asdrubal Antonio Auydn Cotto

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Japendonce Departamento de Operaciones Reqistrales, Seccion de Auxiliares de Comercio
Meﬁﬁ;‘m gl Mayo 2023 Numero de Contrato RM-102-087-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 de Mayo 2023 al; 31 de Mayo 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcion de
auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de
auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos,
inscripcion de aviso de emisién de acciones, cancelacién de aviso de emisién de
acciones, inscripcién de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y
representantes;

- Se brindo apoyo en la calificacién e Inscripcion de Auxiliares de Comercio.

- Se brindod apoyo en la calificacién y Cancelacion de Auxiliares de Comercio.
- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcion de Factores.

- Se brindd apoyo en la calificacion e Inscripcidn de Mandatos.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Aviso de Emision de Acciones.

- Se brindd apoyo en la calificacion de Actas de Asamblea.

Brindar apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al publico interno y externo
relacionado a la calificacion de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de
Comercio;

- Se brindd apoyo en dar solucion a las dudas y consultas realizadas por el publico externo
referente a expedientes en tramite de Inscripcion de Auxiliares de Comercio, Cancelacién de
Auxiliares de Comercio, Factores y Actas de Asamblea..

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal;

- Se brindd apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcién de Auxiliares de Comercio por
medio de la plataforma E-portal.

- Se brind6 apoyo en la Verificacion, Calificacion y Cancelacion de Auxiliares de Comercic por
medio de |a plataforma E-portal.

- Se brindé apoyo en la Verificacion, Calificacion e Inscripcién Mandatos por medio de la

plataforma E-portal.

- Se brindd apoyo en la Verificacidn, Calificacién e Inscripcion de Aviso de Emision de Acciones
por medio de la plataforma E-portal.

- Se brindo apoye en la Verificacion, Calificacion e Inscripcion de Actas de asamblea por medio
de |a plataforma E-portal.

20



d)

f)

g)

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la

Seccién de Archivo General y Escaneo;

- Se brindé apoyo en traslado de documentos depurados de Auxiliares de comercio,
Cancelacion de Auxiliares de Comercio, Factorgs, Cancelacion de Factores, Mandatos,
Factores, Aviso de Emisién de Acciones y Actas de Asamblea a la Seccion de Archivo
General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes correspondientes a

inscripcion de auxiliares de comercio, cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcion

de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcién de aviso de emisién de acciones,

cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las

distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en la Verificacién, Calificacion e Inscripcién de Auxiliares de Comercio,
Cancelacion de Auxiliares e Inscripcién de Mandatos contenidos en la carpeta electronica de
Departamentales.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error

por el mismo operador utilizando para el efecto la solicitud electronica de correccion al

Area de Tecnologias de la Informacion;

- Se brindd apoyo en la elaboracién de solicitud de correccion de Inscripciones de Auxiliares de
Comercio, Cancelacién de Auxiliares de Comercio, Mandatos y Aviso de Emision de Acciones
al area de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios;

Se brind6 apoyo en la clasificacion de expedientes que ingresan al departamento de operaciones
registrales, seccion de Auxiliares de Comercio,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOSTECNICOS

Nombre completo del contratista DERORA RAGQUEL BERGANZA FAIARDO

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

A
SpsnsenaS SERVICO AL USUARIO/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS

iy anade MAYD 2023 Niimere de Cantrato RM-102-088-029-2023
Infarme
Periodo de actividades del; 01 MAYO DE 2023 al; 31 DE MAYO DF 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

LU 93

i

a} Brindar apoyo técnico en la inscripcidn con base a |a calificacion de aprobacidn del asesor juridico el primer auxiliar de
comercio de la sociedad de ingraso fisico;

b) Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en la calificacién de aprobacidn del asesor juridico la primera empresa
mercantil de la sociedad de ingreso fisico;

¢} Brindar apoyo técnico en la inscripcion con hase en la calificacion de aprobacion del asesor juridico |3 acreditacién de bienes
registrables;

d} Brindar apoyo técnico en la inscripcién con base en la calificacion de aprobacién del asesor jurfdico |a prorroga de acreditacion
de bienes;

e) Brindar apoyo técnico en la inscripcidn de las solicitudes de inscripcion definitivas gue cumplan los requisitos legales;

f} Brindar apoyo técnico en la atencién operativa a distancia a usuarios internos y externos en resolucion de dudas de
procedimientos registrales.

-Se apoyd brindando tade tipo de asesoria en tramites registrales, explicando o apoyando como debe de ser su ingresa y los
plazos de operacion.

-Se apoyd explicando al usuario los procedimientos de Inscripcion y las etapas que se realizan, como por ejemplo en el edicto su
publicacion ¥ como deben buscarlos.

g} Brindar apoyo técnico en escaneo de documentacién de autorizacién de libros mercantiles
h) Brindar apoyo técnico en la elaboracion de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.
i} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios,

- Sebrindo apoyo bajando expedlentes urgentes al drea de sociedades nuavas, que por alguna razdn han tenido retraso.

Se brindd apoyo en la organizacion de la sede géminis 10, en cuanto a temas de ingreso en ventanillas, es decir el correcto
ingreso de los tramites explicacion de los procesos y temas de escaneo de expedientes,

- Se brindé apoyo resolviendo inconvenientes con expedientes trasladados a sede central que por alguna razon se enviaron a
departamentos incorrectos, para que continien su progeso de inscripcion,




Se brindé apovo trasladando expedientes fisicos al drea de sociedades nuevas para su respectiva operacion.

Se brindd apoyo elaborando los listados de traslado para los departamentas de juridico, auxiliares, modificaciones e
informética para su respectiva operacidn registral

- Sebrindd apoyo recibiendo expedientes rechazados y operados de los departamentos de juridico, auxiliares,
modificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista NURIAN YERALY CABALLERO CONTRERAS
(ST, (TS UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
Ji CPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO
Mes y-afio del MAYC 2022 Nimero de Contrato RM-102-089-029-2023
Infarmie
Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 21 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en la calificacion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacion de
auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcion de mandatos, revacatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inscripcion de aviso de emisién de acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcidéh de actas de
asamblea, inscripcion de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindd apoyo en Ia calificacién de las actas notariales de nombramiento que se adjuntan en cada expediente, de
acuerdo a los requisitos que establece la ley y las guias regjstrales.

» Se brindd apoyo en la verificacion de las boletas de pago que se adjuntan en cada expediente.

. Se brindé apoyo en la verificacidn de tos documentes de identificacion personal de los representantes legales a inscribir,

B) Brindar apoyo técnico en resoluclén de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacion de expedientes
que ingresan en Ja Seccidén de auxiliares de comercio;

. Se brindd apoyo en la resolucidn de cualquier duda y/o consulta que es realizada por et pibklico interno y externo,
referente a cualguier expediente que fue asignado y posteriormente calificado por mi persona.
. Se brindé apoyo en la explicacidn al publico externo el motivo del rechazo del expediente v el procedimiento a seguir

para €l correcto reingreso del mismo
+ Se brindé apoyo en |a explicacién al publico externo, sabre la forma correcta de ingresar un expediente,
Yy Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcidn de de expedientes en E-portal;
¢ Se brindé apoyo en la calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcién y/o cancelacién de auxiliares de
comercio, inscripcion de mandatos, inscripcidn de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
¢ Se brindé apoyo en la orientacidn al publico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente en el sistema de E-
portal.
s Sebrindd apoyo en la resolucién de cualquier duda al publico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.
D} Brindar apoyo técnico en el contral de los expedientes depurados que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

+ Se brindé apoyo en la realizacidn un listado de los expedientes que se trasladan a |a seccién de Archivo General y
Escaneo.

. Se brindo apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccién de Archivo General y Escaneo.

* Se brindd apoyo en trasladar los expedientes depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo,

E) Brindar apoyo técnico en la calificacidn e inscripcidn de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisidn de
acciones, cancelacién de aviso de emision de acciones e inscripcién de actas de asamblea en las distintas plataformas electrdnicas
gue estén disponibles en el Registro Mercantil

. 5e brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcién y cancelacidon de
auxiliares de comercio,
. Se brindé apoyo en la verificacién y calificacion de los expediantes correspondientes a la inscripcién de mandatos,

revocatoria de mandatos y ampliacion de mandatos.
. Se brindo apoyo en la veriflcacidn que cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente.




F)

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo operader utilizando para el

efecta la solicltud electrénica de correccién al Area de Tecnologias de la Informacidn.

»

Se brindé apoyo en la realizacion de las anotaciones en ¢l libro de auxiliares de comercio, para su respectiva correccion,
Se brindé apoyo en [a realizacion de la solicitud respectiva, la cual se traslada al érea de Tecnologfas de la informacion.
Se brindd apoyo en la calificacién de los memoriales que los usuarios adjuntan solicitando las correcciones.

G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en el cual presta sus servicios

auxiliares de comergio,

portal.

Se brindo apoyo en la descarga e impresidn de los expedientes que ingresaron con firma electrénica, del sistema de E-portal
Se brindd apoyo en ¢l envio a firma de los expedientes calificados y aprobados correspondientes a la inscripcion de

Se brindd apoyo en la elaboracidn del listado de los expedientes descargadas que tenian firma electranica del sistema de E-
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

000297

Nombre completo del contratista

JORGE ARTURO CALDERON OCHAITA

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /DEPARTAMENTO LEGALS
SECCION DE INFORMES

M‘*f;};:?;f“' MAYO 2023 Nimero de Contrato RM-102-090-029-2023
Perfodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al; 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

€}

d)

e)

f)

Brindar apoyo técnico en la recepcidn y asignacion de nimero a requerimientos realizados por el Ministerio

Publico

Brindar apoye técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las distintas entidades.

Brindar apoyc técnico en la respuesta de solicitudes realizadas por la Superintendencia de Administracién

Tributaria

Brindar apoyo técnico en la atencidn y resolucién de consultas a usuarios.

Brindar apoyo técnico en la realizacion de certificaciones de documentos que conforman los expedientes

registrales

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Area ara Ja cual presta sus servicios.

e Se brindé apoyo en la respuesta de solicitudes realizadas por el Ministerio Pdblico, consistente en:
realizar la busqueda por denominacidn social, nombre comercial o nombre propio, se realizd la
impresién de desplegados electrénicos completos de las sociedades mercantiles, impresidon de
desplegados de las Empresas mercantiles propiedad de las Sociedades, impresion de desplegados
electrénicos de los Auxiliares de comercio, impresion de los avisos de emisién de acciones, también
impresién de copia de escritura de constitucidon, patentes de comercio de sociedad y patentes de
comercio de empresas, impresion de actas notariales de nombramientos del Representante Legal,

impresion de razén de nombramientos.

¢ Se brindd apoyo téenico en la recepcidn y asignacion de nimero a todos los requerimientos realizados

por la Superintendencia de Administracién Tributaria.




»

-

Se brindd apoyo en la respuesta de solicitudes realizadas por la Contraloria General de Cuentas,
consistente en: realizar la bisqueda por denominacién social, nombre comercial o nombre propio,
se realizé la impresién de desplegados electrénicos completos de las sociedades mercantiles,
impresién de desplegados de las Empresas mercantiles propiedad de las Sociedades, impresion de
desplegados electrdnicos de los Auxiliares de comercio, impresion de los avisos de emision de
acciones, también impresién de copia de escritura de constitucion, patentes de comercio de
sociedad y patentes de comercio de empresas, impresion de actas notariales de nombramientos
del Representante Legal, impresién de razén de nombramientos.

Se brindd apoyo técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las entidad que a
continuacién se describen: Organismo Judicial, Ministerio Pdblico, Superintendencia de
Administracion Tributaria, Contraloria General de la Republica, Ministerio de Gobernacidn,
Instituto Guatemalteco de Seguridad Social, Procuraduria General de la Nacién, luzgados de
Asuntos Municipales, Comision Presidencial contra la Corrupcidn, Ministerio de Trabaja y
Seguridad Social, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales, asi como dependencias del
QOrganismo Ejecutivo que lo requieran.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista JUAN CARLOS CANTORAL ARRIOLA
UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES / SECCION DE
MODIFICACIONES
Mes y afio del Numero de

T MAYQ 2023 i RM-102-091-029-2023

ferlodoiae del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023
actividades ] ’

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

o

SE BRINDO APOYQ EN LA CALIFICACION DE EXPEDRIENTES DE MODIFICACION POR AUMENTO DE
CAPITAL SOCIAL AUTORIZADQ.

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE DISOLUCION Y
PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDAD ANONIMAS,

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION
POR ABSORCION DE SOCIEDADES ANONIMAS.,

B. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

9]

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION
DE PACTO SOCIAL, AUMENTO DE CAPITAL Y CAMBIC DE DOMICILIO.

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
DENOMINACION SOCIAL DE SOCIEDAD ANONIMAS.

SE BRINDO APOYOQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS DE INSCRIPCION DE CAMBIO DE
DIRECCION COMERGIAL Y FISCAL, CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL Y CAMBIO DE CATEGORIA.

C. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

o]

o]

o

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE DISOLUCION DE SOCIEDADES
ANONIMAS Y PUBLICACION DE BALANCE GENERAL FINAL.

SE BRINDO APOYC EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE TRASPASO POR COMPRAVENTA
ENTRE LOS COPROPIETARIOS, POR DONACION O APORTACION,

SE BRINDO APOYQO EN LA EMISION DE EDICTOS DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE
DIRECCION COMERCIAL, Y CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE EMPRESAS INDIVIDUALES.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO;

o]

o

[w]

SE BRINDO APGYQ EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE CONSIGNAR
EN LA DENOMINACION DE LA SOCIEDAD LA FRASE “EN LIQUIDACION".

SE BRINDO APQOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL INDICE ELECTRONICO DE EMPRESAS
MERCANTILES EL CAMBIO DE CATEGORIA DE SUCURSAL A UNICA A LA EMPRESA.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE
SOCIEDADES ANONIMAS LA CORRECCION EN LA ANOTACION DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE
FUSION POR ABSORCION,

E. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA !MPRESION DE RAZONAMIENTOS;

o

=]

o

SE BRINDO APOYQ EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE AUMENTO DE CAPITAL
Y CAMBIO DE DOMICILIO.

SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE MODIFICACION DE
CLAUSULAS.

SE BRINDO APOYQ EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE SEGUNDO
RAZONAMIENTO DEL TESTIMONIC DE LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES ANONIMAS.

1/3




BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;

o
8}

O

SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS EN COPROPIEDAD.

SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS POR FUSION Y ABSORCION DE
SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS INDIVIDUALES A SOLICITUD DEL
PROPIETARIO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

[o}

&3

<

SE BRINDG APOYQ EN EL ENVIC DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL POR CONSULTA 8l
PROCEDE AMPLIACION DEL OBJETO.

SE BRINDO APOYOQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTC LEGAL PARA REALIZAR CAMBIOQ
DE CATEGORIA A EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDG APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA SU CALIFICACION
EN VIRTUD QUE SOLICITAN CAMBIO DE DOMICILIO POR INSTRUMENTO PUBLICO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEOC;

(=}

o]

<

SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIQ DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEQ
PARA QUE SE INCORPOREN AL SISTEMA EPOWER DE LA INSTITUCION.

SE BRINDO APOYQ EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO
PARA ADJUNTAR FOTOCOPIAS DEL EXPEDIENTE A SOLICITUDES INTERINSTITUCIONALES.

SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y ESCANEO
PARA SU RESGUARDO Y ARCHIVO SEGUN CORRELATIVO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION, NOMBRES
COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

=]

[+]

o]

SE BRINDO APOYQ EN LA ANOTAGCION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL Y
COMERCIAL DE EMPRESAS MERCANTILES.

SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE OBJETO Y CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL A
EMPRESAS MERCANTILES EN COPROPIEDAD.

SE BRINDO APQOYC EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y AMPLIACION DE
OBJETO DE SOCIEDADES ANONIMAS, SEGUN MODIFICACION REALIZADA EN ESCRITURA SOCIAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN REVISIGN DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
INSCRIPCIGN DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o

=]

o

SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR INSCRIPCION DE DISOLUCION DE SOCIEDADES ANONIMAS,

SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR LA INSCRIPCION DE ACUERDO DE FUSION POR ABSORCION.

SE BRINDO APGYOQ EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTQ LEGAL PARA
LA INSCRIPCION AUMENTO DE CAPITAL SOCIAL AUTORIZADO.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;

o
=]

o]

SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CLAUSULAS DE AUMENTO DE CAPITAL.
SE BRINDg APOYO EN LA INSCRIPCION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SQCIEDADES ANONIMAS EN
DISOLUCION.

SE BRINDQ APOYO EN LA INSCRIPCION DE CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA DE
EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA ELECTRONICO;

(s}

el

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE EMPRESAS
MERCANTILES EL CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE SOCIEDADES
ANONIMAS CAMBIO DE DIRECCION FISCAL.

2/3




000114

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE EMPRESAS INDIVIDUALES
CAMBIO DE CATEGORIA Y ACTUALIZACION DE CEDULA A DPI DEL PROPIETARIO.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista GUILLERMO CONSTANTING CHOCO] SAQUEC

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Depentencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO.

IViEs i afio del
forme

MAYQ, 2023 Numero.de Contrato RM-102-092-029-2023

Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales;
Se brindd apoyo con el escaneo de los expedientes de: Empresas Mercantiles, Acciones, Asambleas, Auxiliares de
Comercio, Mandatos, vy Sociedades Nuevas,

b) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacién de expedientes;
Se brindé apoyo en la verificacidn de los diferentes expedientes para su posterior archivo en las fechas
correspondientes, asi mismo ordenar los expedientes por correlativo para facilitar su bisqueda posterior,

¢) Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, clips, post-it;

Se brindd apoyo en la limpieza de los expedientes, quitando objetos que pudieran entorpecer el proceso del
escaneo, como, por ejemplo: grapas, clips, notas adhesivas, para evitar dafios al equipo de escaneo y los
documentos.

d} Brindar apoyo técnico en la atencién y resolucién de consultas a usuarios

e) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones Mandatos, Madificaciones, Sociedades Nuevas Hacia bodegas
Auxiliares del Registro Mercantil General de la Repuiblica;

Se brindd apoyo en el traslado de expedientes ya escaneados de las diferentes formas registrales, va en sus cajas
respectivas, hacia las bodegas auxiliares, colocidndolas en los estantes de forma ordenada cronolégicamente para
facilitar la busqueda de los mismos.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
Se brindé apoyo técnico en diferentes actividades requeridas por la autoridad superior: rotular cajas, expedientes
y hacer correlativo de cajas de los diferentes expedientes.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre campleta del contratista MARIANGELA CUELLAR SAGASTUME

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO
DE QPERACIONES REGISTRALES/ AUXILIARES DE COMERCIO

Mes y ano del
Infarme

MAYO, 2023 Numero de Contrato RM-102-093-029-2023

Periodo de activida&es del 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcién de auxiliares de comercio, cancelacién de
auxiliares de comercio, segundo razonamiente de auxiliares, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de
mandatos, inseripeidn de aviso de emisién de acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcién de actas de
asamblea, inscripciéon de agentes, distribuidores y representantes:

vi,

vii.
viii.

%,
xii.
Xiii.
Xiv.
X,
xvi.
wvii,
xwiii.

Xix.
XX,

xxi.

Se hrindd apoyo con la calificacidn de las sollcitudes de inseripeién de auxiliares de comercio;

Se brindd apoyo con la calificacidn de las actas notariales de nombramiento de los auxiliares de comercio verificando
que cumplieran especialmente con las formalidades establecidas en los articulos del 60 al 62 dei Decreto 314, Cédigo de
Notariado;

Se brindd apoyo con la inscripcién de las actas notariales de nombramiento de auxillares de comercio;

Se brindé apoyo con la anotacién de previos y motivos de rechazo de las solicitudes de inscripcion de auxiliares de
comercio;

Se brindé apoyo con la calificacion de las solicitudes de inscripcion de cancelacidon de nombramientos de auxiliares de
COMergio;

Se brindé apoyo con la calificacién de las resoluciones acordadas por el drgano de la sociedad que acordo sobre la
cancelacién de nombramientos de auxiliares de comercio;

Se hrindod apoyo con la calificacion de las solicitudes de inscripeidn de mandatos;

Se brindd apoyo con la calificacion de los testimonios de las escrituras publicas de mandatos verificando que cumplieran
especlalmente con las formalidades establecidas en el articulo 29 del Decreto 314, Cédigo de Notariado, que cumpliera
con el impuesto al que se encuentra afecto, y, que el testimanio de la escritura estuviera previamente inscrito en el
Registro de Poderes del Archivo General de Protocclos;

Se brindd apoyo con la calificacidn de los memoriales de solicitud de cancelacion o revocatoria de mandatos;

Se brindé apoyo con la anotacion de cancelacion o revocatoria de los mandatos;

Se brindd apoyo con la calificacidon de los memoriales de solicitud de ampliaciones de mandatos;

Se brindd apoyo con la anotacion de inscripcion de ampliaciones de mandatos;

Se brindd apoyo brindo con la calificacion de los avisos de emision de acclones,

Se brindé apoyo con {a inscripcion de los avisos de emisidn de acciones;

Se brindé apoyo brindd con la calificacion de los memoriales de solicitud de cancelacion de aviso de emisidn de acciones;
Se brindé apoyo con la cancelacién de los avisos de emision de acciones;

Se brindé apoyo brindd con la calificacion de las solicitudes de inscripcion de actas de asamblea;

Se brindé apoyo con la calificacion de las actas notariales de asambleas o de certificacidn de puntos de asamblea
verificando que cumplieran especialmente con las formalidades establecidas en los articulos del 60 al 62 del Decreto
314, Codigo de Notariado;

Se brindd apoyo con la inscripcion de 1as actas notariales o certificaciones de puntos de asamblea;

Se brindd apoyo emitiendo las razones de actas de nombramiento de auxiliares de comercio, mandatos, avisos de
emisidn de acciones y acta de asamblea Inscritas e inseritos, en el Modulo de Razones Electrdnicas y se trasladaron a
firma del Registrador Mercantil- Auxiliar para posterior descarga del usuario;

Se brindd apoyo emitiendo las razones de los nombramientos de factor y ampliaciones de mandatos inscritos, y su
impresion en papel segurldad vy se trasladaron a firma del Registrador Mercantil- Auxiliar.




r\“!

b)

<)
d}

e}

f)

g

Brindar apoyo técnico en resoluclén de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado a la calificacion de expedientes
que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio:

i. Se hrindd apoyo con la atencién del publico externe y/o usuarios que se presentaron a las ventanillas del Registro a
consultar respecto a sus solicltudes presentadas, especialmente lo relacionado con los previos anotados y motivos de
rechazo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcién de expedientes de E-portal:

. Se brindé apayo en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccidn de Archivo General y Escaneo:

i. Sebrindé apoyo con el traslado de los expedientes depurados a la Seccion de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e Inscripclén de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisidn de
acciones, cancelacion de aviso de amisidn de acciones e inscripcidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas
que estén disponibles en el Registro Mercantil:

i. Sebrindd apoyo en la calificacién e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de comercio,
cancelacién de auxiliares de comercio, inscripcidn de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcidn de aviso de
emision de acciones, cancelacidn de aviso de emision de acciones e inscripcion de actas de asamblea en las distintas
plataformas electrénicas que estan disponibles en el Registro Mercantil.

Brindar apoyo técnico en reallzar las correccionas a las inseripelones realizadas con error por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicitud electrénica de correcci6n al Area de Tecnologias de la Informacidn:

i. Se brindé apoyo en la elaboracidn de solicitudes de correcciones de inscripciones que contenian algdn error cometido
por e} operador utilizando la solicitud electrénica de correccidn al Area de Tecnologias de Ja Informacién y haciendo las
anotaciones en los libros.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios:
i. Se brindé apoyo con las solicitudes realizadas por |a autoridad superior de la Seccién de Auxiliares de Comercio.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR
SERVICLOS TECNICOS

y

VIREERS

Mombre completo del contrafista CRHISTIAN AMAURY DE SOUZA BUENAFE
Dependencia UNIDAD EJECUTORA |02/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION
SOCIEDADES NUEVAS
Mg yato del MAYO 2013 Ntimero.de Contrato R~ 102-094020-2023
Informe :
Periolo de actividades: J de: ’ 0% DE MAYD DF, 2023 ‘ al: ] 31 DEMAYO DF 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A.~ Brindar apoyo Técnico en la inscripcion con base a la calificacion de aprobacion del asesor juridico el primer
puxiliar de ecomercio de la sociedad de ingreso fisico.

e 3¢ brind6 apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a inscripcion de los primeres auxiliares de
comercio, de las sociedades mercantiles inscritas.
s Se brindd apoye en la verificacién de pago de arancel correspondiente a inscripcion de primer nombramiento de
socledad,
B.- Brindar apoyo Técnico en la inscripeidn con base a la calificacion de aprobacién del asesor juridico la primera
empresa mercantil de la sociedad de ingreso fisico.

e Se brindé apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a inscripcion de la primera empresa mercantil,
de las sociedades nuevas inscritas.
*  Se brindd apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a primera empresa de sociedad.

IC.- Brindar apoyo Técnico en la inscripeidn con base en )a calificacién de aprobacién del asesor juridico la acreditacion
e bienes registrales.

+  Se brindo apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcion de la acreditacion de bienes
registrales, de las sociedades nuevas inseritas, con su debida anotacidn y certificacidn.

+ Se brindd apoyec en la verificacion de pago de arancel correspondiente a anotaciones de acreditacién de bienes
registrales.

ID.- Brindar apoyo Técnico en la inscripeién con base en la calificacion de aprobacidn del asesor juridice la prorroga de
acreditacion de bienes.

¢  Se brindé apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a la inscripcion de proreoga de acreditacion de
bienes registrales, de las sociedades nuevas inscritas, con su debida anotacion y certificacidn.

s Se brindd apoyo en la verificacion de pago de arancel correspondiente a anotaciones de prérroga de acreditacién de
hienes registrales.

9

*
b



E.- Brindar apoyo Técnico en la inscripeién de las solicitudes de inscripeion definitivas que cumplan con los requisitos
legales.

e Se brindd apoyo en la revision de expedientes fisicos correspondientes a inscripeion definitiva de las sociedades nuevas,
para su colTecta inscripeion.

s Se brindd apoyo en la elaboracidn de edictos referentes a la inscripcion de sociedades nuevas.
s Se brindd apoyo en la verificacién de pago de arancel correspondiente al arancel de constitucidn de la sociedad.

F.- Brindar apoyo Técnico en la atencion operativa a distancia a usuarios internos y externos en
resolucién de dudas de procedimientos registrales.

+ S brindo apoyo en resolver dudas y consultas al piblico sobre rechazos o anotaciones realizadas a los expedientes
correspondientes.

G.- Brindar apoyo Técnico en escaneo de documentos de autorizacion de libros mercantiles.
H.- Brindar apoyo Técnico en la elaboracion de correcciones de las sociedades inscritas en el sistema.

» Se brindd apoyo en la realizacion de solicitudes de correcciones al departamento de IT para su anotacidn y
posterior su emision de documentos ya corregidos.

» 5e brindd apoye en la realizacion de correcciones de razones de nombramientos de sociedades nuevas, razones
de sociedad, patentes de empresa de sociedades nuevas, patentes de sociedades nuevas y edictos.

s Se brindé apoyo en la verificacion de expedientes si son procedentes para correccion,

i.- Otras actividades que le requiers la autoridad superior del drea en la cual presta sus servictos,

¢ Se brindd apoyo en la realizacién de listados fisicos ya operados a la seccidon de archivo general y escanec.
»  Se¢ brindd apoyo en la realizacion de listados electrénicos de expedientes depurados que se remiten a la seccién de
archivo general y escaneo,

¢ Se brindo apoyo en la elaboracion de listados de traslado de expedientes con encargados de mensajeria, transporte y la
seceidn del archive general y escaneo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CIMOY MISHELL GARZONA LOFEZ

Dependencia

Unidad €jecutora 102 / Ragistro Mercantll General de la Repiblica / Departamente de Operaclones Registrales,
Seccldn de Coordinacion de Sedes / Sede Departamental Quetzaltenango

Mt Aodal . RM-102-0(95-(329-2023
Sy sase Maya 2023 Numero de Contrato )
infarmie
Petiado de actividades dalk 0] dezgﬂ;;o s al: 31 de Mayo de 2023

MAYD 2023

En la Delegacién del Registro Mercantil de Quetzaltenango, se realizaron las siguientes actividades en el mes de Mayo de 2023, rindiendo
informe de las siguientes funciones asignadas:

a

Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de empresas.

Se brindé apoyo técnico en realizar la recepcidn de los expedientes que los usvarios presentaron a la delegacion,
revisando previamente los mismos, para proceder a darles tramite, escanearlos dentro del sistema y a carpetas de
respaldo de expedientes aprobados por los operadores, para proceder a remitirlos a la Sede Cantral del Registro Mercantil
para su correspondiente archivo, habiendo trabajado principalmente los siguientes trémites de empresas: Inscripciones,
modificaciones y clausuras de empresas, asi como también, reposicionas de patentes de comercio.

Brindar apoyo técnico en la recepcion y envio de documentos registrales de Sociedades.

Se brindo apoyo técnice en revisar y recibir expedientes de Sociedades Mercantiles, trabajados tanto de forma fisica como
en la plataforma de E-Portal, para posteriormente trasladarlos a Sede Central del Registro Mercantil, para su archivo u
operar por las &reas correspondientes, segun era ef case del tramite, habiendo realizado principalmente la recepcidn de:
Inscripciones de Sociedades Nuevas, Disoluciones de Sociedades, Modificaciones a |a Escritura de Sociedad, Ampliaciones
de Capital, Aviso de Emision de Acclones y Publicaciones de Convocatoria de Asambleas Extraordinarias.

Brindar apoyo técnico en la recepcign, escaneo y envio de documentos registrales de Auxiliares de Comercio.

Se brindo apoyo técnico en revisar, recibir, escanear y darle tramite a los expedientes referentes a Auxiliaras de Comercio
que los usuarlos presentaron fisicamente y en la plataforma de E-Portal, para posteriormente, darle el seguimiento
correspondiente y ai haber side aprobados por los operadores, proceder a realizar el envio de dichos expedientes a Sede
Central del Registro Mercantil, habiendo realizade |a recepcidn principalmente de: Inscripcidn de auxiliares de comercio,
segundos razonamientos y cancelacién de auxiliares.

Brindar apoyo técenico en la recepcién, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Pablico, 1GSS, SAT, entre otros.

Se brindd apoyo técnico en recibir, escanear y enviar a Sede Central del Registro Mercantil via correo electronico,
los diferentes oflcios que, entidades como Ministerio Publico, 1655, Organismo Judicial, entre otras instituciones,
presentaron a la delegacion de Quetzaltenango, para solicitar informacion; misma que les fue proporcionada
fislcamente, posterior a que Sede Central, enviase todos los datos solicitados digitalmente, logrando con ello,
gue los usuarics obtuviesen informacién de forma rapida y eficaz.




Brindar apoyo técnico en control fisico o electrdnico donde se establezean los datos de los usuarios gque
realizan las gestiones ante la Delegacion Departamental.

Se brindd apoyo técnico en realizar el control correspondiente de los usuarios que se presentaron a la delegacién
Departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil, realizande e imprimiendo un disefic de hoja Excel, en
la cual, cada uno de ellos plasmé su nombre, nimero de Documento Personal de Identificacion, nimero
telefénico o correo electrdnico, tramite y expediente que presentd y su firma al finalizar el llenado de sus datos,
comao respaldo de haberse presentado a realizar un tramite o consulta.

Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe Indicando el niimero de expedlente, normbre
de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacidn del expediente, fecha de envio del
enpediente a $ede Central; fecha de finalizacidn del trdmite y fecha de entrega del mismo.

Se brindd apoyo técnico realizando la organizacidn de los expedientes presentados a la delegacion
Departamental de Quetzaltenango del Registro Mercantil por los usuarios que cumplieron los lineamientos
establecidos por dicho Registro para la presentacidén de trdmites. Esta funcidn se realizd mediante una hoja
Excel, en la cual se plasmaron los datos de la empresa, sociedad o auxiliar, boletas correspondientes a cada
tramite presentado y el monto que cada tramite canceld en las mencionadas boletas. A su vez, se consigho el
nombre de la delegacidn que envia y la fecha en que se remitié a Sede Central.

Brindar apoyo técnico en control del ndmero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede
Central, fecha de recepcién en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacion enviada por guia,
Sede que traslada la documentacion.

Se brindd apoyo técnico realizando el control debide de los expedientes que la Delegacion Departamental de
Quetzaltenango, remitid a Sede Central del Registro Mercantil, mediante una haja Excel que contenia en ella,
los datos respectivos a cada tramite o documento adjunto y nimero de guia que se consignd, para realizar el
envio via Cargo Expreso, logrando con ello tener organizada toda la informacion remitida,

Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcién de los tridmites registrales tanto via telefénica como
presencialmente,

Se brindé apoye téenico asesorando a los usuarios que solicitaron informacién sobre cémo poder llevar a cabo
los diferentes tramites dentro del Registro Mercantil. Los datos gjue solicitaron se proporcianaron via teléfeno,
correo electrénico y presencialmente, para que, con esto, toda persona gue tenga interés en realizar un tramite
dentro del mencionado Registro, pueda realizarlo de manera eficiente y rdpida, teniendo los datos necesarios
para que puedan evitar posibles rechazos a futuro.

Brindar apoyo técnico en la resolucidn de problemas en el seguimiento de aprobacién de tramites

registrales y posterior a la aprobacién,

Se brindd apoyo técnico en apoyar a los usuarios que tuvieron problemas durante el seguimiento de los
tramites gue ingresaron a la Delegacion de Quetzaltenango del Registro Mercantil, como por ejemplo, se les
orientd en ¢cdmo lograr subsanar un rechazo a su papeleria o bien, en lograr solucionarles los inconvenientes
que se tuvieron posterior a su aprohacidn del tramite, como por ejemplo, que se hubiesen consignado de forma
errdnea por parte del Registro Mercantil, algln dato dentro de sus razones o patentes,

Brindar apoyo técnico en revision de formularios previo a la recepcldn en ta delegaclén y envio de los
mismos a la Sede Central.

Se brindd apoyo técnico en realizar una minuciosa revisién a toda la papeleria que los usuarios presentaron
para Ingresar a la Delegacion de Quetzaltenango del Registro Mercantil, especialmente, al llenado de los
formularios de cada tramite, en virtud de que, ellos pudiesen realizar las correcciones necesarias a los mismos
y con ello prevenir un posible rechazo, reduciendo el tiempo de finalizacion exitosa de su gestién.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
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INEORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista Francisco Josué Gomez Gutierrez

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Republica /

Dependencia Departamento de operaciones Registrales, Seccidn de Archivo General y
Escaneo
Mﬁi;;;n:ej mayo de 2023 Nimero de Contrato RiA-102-096-029-2023 I
Periodo de actividades } del: ’ 1 de mayo de 2023 [ al: ‘ 31 de mayo de 2023 ]
ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites registrales:

+ Se brindd apoyo con sellar todos los expedientes de Auxiliares de Comercio, Acciones,
Asambleas, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Madificaciones, Scciedades. Para poder determinar los expedientes que procederan a
escanear.

+ Se brindd apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles y Empresas
en linea, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Acciones, Asambleas, Mandatos,
Madificaciones y Sociedades. Guardando los expedientes dentro de la base digital del
Registro Mercantil.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacidn de expedientes:

+ Se brindd apoyo en la verificacion de los expedigntes, ordenandolos y clasificandolos segiin
el tframite que corresponda de Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Mandatos, Cancelaciones, Modificaciones y Sociedades.
Expedientes que se encuentran escaneados.

+ Se brind¢ apoyo con el archivo de os expedientes de tramites registrales, que se
encuentran digitalizados, archivandolos en las cajas rotuladas correspondientes.

+ Se hrind¢ apoyo con la rotulacion de las cajas, etiquetando dichas cajas por: dia, mes y afo.

C} Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo tipo de objetos,
entre ellos grapas, clips, post-it:

+ Se brind apoyo en la limpisza de los expedientes, quitando los objetos que obstruyan el
proceso de escaneo, tales como: clips, grapas, hojas adhesivas etc. Evitando el dafio de los
equipos de escaneao y los expedientes de tramites registrales.




D) Brindar apoyo técnico en la atencion y resolucién de consultas a usuarios:

+ Se brindd apoyo con la atencidn a los usuarios que llegan al Archivo General y Escaneo del
Registro Mercantil. Buscando los documentos de los expedientes que han solicitado, y asi
mismo verificando posteriormente las boletas de pago realizadas en ef bance, con el monto
que corresponda por la impresion de los archivos.

+ Se brindd apoyo con la resolucion de consuitas de los tramites que se realizan en el
Registro Mercantil, a todos los usuarios externos del Registro Mercantil.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones,
Sociedades Nuevas Hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica.

+ Se brindd apoyo con el traslado de las cajas de expedientes escaneados del ana fiscal 2011
y 2012 de Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas. Con rumbo a bodegas
auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas en zona 21, ciudad de
Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

+ Se brindd apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del
Registro Mercantil General de la Republica, transportados con direccion a sede central del
Registro Mercantil. Dichos expedientes seran re-digitalizados para el satisfactorio archivo
dentro de |la base de Datos dsl Registro Mercantil,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS )

Nembre completo del contratista JUAN JOSE GUZMAN GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

BERERdpRES OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE AUXILIARES DE COMERCIO

Nesyyance MAYO 2023 Ntiméro dé Contrato RM-102-097-029-2023
Infarme
Periodo de actividades | del; 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A)

B)

O

D)

E)

Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcidn de auxiliares de comercio, cancelacion
de auxiliares de comerclo, segundo razonamiento de auxiliares, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos,
ampliaciones de mandatos, inscripcién de aviso de emisidn de acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones, inscripcion
de actas de asamblea, inscripcién de agentes, distribuidores y representantes;

. Se brindd apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiente que se adjuntan en cada expediente, de
acuerdo a los requisitos que establece la ley y las guias registrales.

. Se brindd apoyo en la verificacion de |las boletas de pago que se adjuntan en cada expediente.

. Se brindd apoyo en la verificacion de los documentes de identificacién personal de los representantes legales a inscribir.

Brindar apoyo técnico en resolucidn de dudas y consultas al publico interno y externo relacionado a la calificacion de
expedientes
gue ingresan en la Seccién de auxiliares de comercio;
¢ Se brindé apoyo en la resolucidn de cualquier duda y/o consulta que es realizada por el pablico interno y externo, referente
a cualquier expediente que fue asignado y posteriormente calificado por mi persona.
*  5e brindo apoyo en la explicacién al piblico externo el motivo del rechazo del expediente y el procedimiento a seguir para
el correcto reingreso dal mismo
* Se brindé apoyo en la explicacién al publico externo, sobre la forma correcta de ingresar un expediente.
Brindar apoyo técnico en la califlcacién e inscripeidn de de expedientes en E-portal;
+  Se brind6 apoyo en la calificacién de los expedientes correspondientes a la inscripcién y/o cancelacion de auxiliares de
comercio, inscripcién de mandatos, inscripcién de actas de asamblea, por medio del sistema de E-portal.
+  Se brindo apoyo en la orientacion al publico externo sobre la forma correcta de ingresar un expediente en el sistema de E-
portal.
¢ Se brindd apoyo en la resolucidn de cualquier duda al plblico externo que retiraron sus expedientes de E-portal.
Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a la Seccién de Archive General y Escaneo,

. Se brindé apoyo en la realizacién un listado de los expedientes que se trasladan a la seccion de Archivo General y
Escaneq,

. Se brindd apoyo en descargar los expedientes del sistema para su traslado a la seccion de Archivo General y Escaneo.

. Se brindo apoyo en trasladar los expedientes depurados a la Seccidn de Archivo General y Escaneo.

Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcién de auxillares de comercio,
cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcién de mandatos, revocatoria de mandatos, inscripcion de aviso de emisién de
acciones, cancelacion de aviso de emision de acciones e inscripeién de actas de asamblea en las distintas plataformas
electrénicas que estén disponihles en el Registro Mercantil

) Se brindd apovo en la verlficacién y calificacién de los expedientes cotrespondientes a fa inscripcidn y cancelacidn de
auxiliares de comercio.
. Se brindd apoyo en la verificacién y calificacion de los expedientes correspondientes a la inscripcion de mandatos,

revocatoria de mandatos y ampliacidn de mandatos,
. Se brindd apoye en la verificacién gue cada expediente cumpliera con el pago del arancel correspondiente,




F) Brindar apoyo técnico en reallzar las correccionas a las inscripclones realizadas con ervor por el mismo operador utilizando para el
efecto la solicitud electrénlca de correccién al Area de Tecnologias de la Informacién.

. Se brindé apoyo en la reallzaclén de las anotaciones en el libro de auxiliares de comercio, para su respectiva correcclon,
. Se brindé apoyo en la reallzacién de la solicitud respectiva, la cual se traslada al drea de Tecnologlas de la infarmacién.
. Se brindé apoyo en la calificacién de los memoriales que los usuarios adjuntan solicitando las correcciones.

G) Otras actividades que le raquiera la autoridad superior del drea an el cual presta sus servicios
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista

Frenlley Max Estuardo Herndndez Puac

Dependencia

Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Reptblica / Departzmento de
Operaciones Registrales, Seccién de Auxiliares de Comercio

Niesy.atio def Mayo 2023 Ntimero de Contrato No. RM-102-098-029-2023
Informe - _
Reriopg qe del: 01 de mayo 2023 al: 31 de mayo 2023
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS
Mayo 2023

Actividades realizadas durante el mes de mayo de 2023,

a) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a inscripcion de auxiliares de
comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, segundo razonamiento de auxiliares, insaripcion de
mandatos, revocatoria de mandatos, ampliaciones de mandatos, inscripcion de aviso de emisidn de
acciones, cancelacion de aviso de emisién de acciones, inscripcidn de actas de asamblea, inscripcion de
agentes, distribuidores y representantes;

- Se hrindd apovo en la calificacidon e inscripcion de auxiliares de comercio.

- Se brindd apovo en la calificacion y cancelacion de auxiliares de comercio,

- Se brindé apovyo en la calificacion e inscripcion de liquidadores de comercio.
- Se brindé apovyo en la calificacién e inscripcién de Factor de Comercio.

- Se brindo apoyo en la publicacién de edicto de Liquidador de comercio.

b} Brindar apoyo técnico en resolucion de dudas y consultas al pablico interno y externo relacionado a la
calificacidn de expedientes que ingresan en la Seccién de Auxiliares de Comercio;

c)

d)

Se brindd apoyo en establecer al pdblico externo el motivo por el cual se rechazd el auxiliar de
comercio y poder subsanar el mismo para su inscripcion.

Se brindd apoyo al publico interno en explicar el rechazo del factor de comercio y enmendzr el previo
para su inscripcion.

Brindar apoyo técnico en la calificacién e inscripcion de expedientes de E-portal;

Se brindé apoyo en la Verificacidn, Calificacidon e Inscripcion de Auxiliar de comercio por medio de la
plataforma E-portal.

Se brindd apoyo en la verificacion de datos registrales de la sociedad, el plazo del auxiliar de comercio,
timbres que corresponde al acta de nombramiento, por medio de la plataforma E-portal.

Brindar apoyo técnico en el control de los expedientes depurados que se remiten a [a Seccion de Archivo
General y Escaneo;




e) Brindar apoyo técnico en la calificacion e inscripcion de expedientes correspondientes a inscripcion de

f}

gl

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y Escaneo de
Auxiliar de Comercio.

- Se brindd apoyo en traslado de documentos depurados a la Seccién de Archivo General y Escaneo de
Factor de comercio.

- Se brindd apoyo en requerir expedientes a la Seccién de Archivo General y Escaneo que fueron
enviados para subsanar errores cometidos por él operador.

auxiliares de comercio, cancelacion de auxiliares de comercio, inscripcion de mandatos, revocatoria de
mandatos, inscripcién de aviso de emision de acciones, cancelacion de aviso de emisién de acciones e
inscripcidn de actas de asamblea en las distintas plataformas electrénicas que estén disponibles en el
Registro Mercantil;

- Se brindé apoyo en verificar, calificar e inscribir auxiliar de comercio contenido en el acceso de
Asignacion.

- Se brindé apoyo en verificar, calificar y cancelar auxiliar de comercio contenido en el acceso de
Asignacidn.

- Se brindd apoyo en verificar, calificar y publicar convocatoria de asamblea contenidas en el acceso de
Asignacion.

Brindar apoyo técnico en realizar las correcciones a las inscripciones realizadas con error por el mismo
operador utilizando para el efecto la solicitud electrénica de correccidn al Area de Tecnologias de la
Informacion;

- Se brindo apoyo en elaborar solicitud para la correccidn del plazo del auxiliar de comercio al area de
Tecnologias de la Informacién.

- Se brindd apoyo en solicitar la correccion de la fecha de faccion del acta de nombramiento del factor
de comercio al drea de Tecnologias de la Informacion.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios;

Se brindd apoyo en descender los expedientes rechazados y firmados a la seccidn de Atencién al Cliente.
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INFORME PMINSUAL DE ACTIVIDADES FOR SERVICICS
TECMICOS

Maombre completo del contratista | MIGUEL ANGEL JUAREZ CHUB

| UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

g | LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
Mg | MAYO de 2023 e et RM-102-099-029-2023
Parlodo de adtiviades | dal: 01 DE MAYO DE 2023 al 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS.

1. Se brindd apoyo en la recepcion de documentes de inscripciones de distintos documentos registrales
{auxiliares, sociedades, empresas y modificaciones).

2. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de las distintas certificaciones (inscripcion de
empresas, auxiliares, reportes de mandatos, emision de acciones).

3. Se brind6 apoyo en la recepcién de documentos de certificaciones que se encuentran con error del
certificador o del sistema para su correccion.,

b). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS.

1. Se brindd apoyo en la entrega de las razones electronicas de: (nombramientos de Auxiliares de
comercio, inscripcion de Mandatos y actas de asamblea).

2. Se apoyé en la entrega de edictos electronicos de: (convocatoria de Asambleas Ordinaria,
Extracrdinaria, balances Generales, balances anuales y disoluciones).

3. Se brindd apoyo en la entrega de las razones fisicas de inscripcion de: (factores, liquidadores vy
sociedades de todas sus modificaciones, ampliaciones, correcciones).

c). BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE
TRAMITES REGISTRALES.

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento a los usuarios respecto al proceso de inscripcion, ¢l arancel a
pagar, clausura de patente de comercio, inscripcion de comerciante individual, asl como sus
medificaciones y ampliaciones.

2. Se brind¢ apoyo en el asesoramiento y la forma de utilizar los distintos formularios a presentar en
ventanillas de recepcién de documentos,

3. Se brindd apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de entidades
mercantiles en forma presencial, tiempo estimado de inscripcion de la entidad, para la acreditacion de
los hienes aportados y acciones de la misma, la autorizados de libros.

d). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE
DOCUMENTOS.”

1. 8e brindd apoyo en la verificacién de memoriales, escritos de sociedades mercantiles, empresas
individuales, auxiliares de comercio, segundos razonamientos, modificaciones, revocatorias e inscripcién
de despachos Judiciales, factores de empresas, rectificaciones.




2. Se brindé apoyo en la verificacion de la documentacion previo a su presentacion al departamento de
Servicios al Usuario del Registro Mercantil.

3. Se brind¢ apoyo en la verificacion de todos los formularios sobre los diferentes tramites de
anotaciones registrales e inscripciones.

e). ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS.”

1. Se brindd apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para
realizar los tramites correspondientes:

¢ Documentos Personales de ldentificacion -DPI

+ constancias de tramite de reposicion de DPI

e Certificacién de Defuncion.

f). BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE
INFORMACION, SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1, Se apoyd en entrega de las patentes de Empresa y de Sociedad que se encuentran inscritas o
reposiciones de las mismas.
2. Se apoyéd en entrega de las certificaciones de:
* Negativa de Denominacion social,
* Negativa de Razén social
* Cancelacion de los Auxiliares de comercio,
* Disolucidn y Liquidacion de sociedades y
* Revocatorias de mandatos.
3. Se apoyd en la entrega de desplegados de la informacidn de:
* Empresas Mercantiles
* Empresas en copropiedad
* Comerciantes Individuales
* Las Sociedades Mercantiles
* Aviso de Emision de Acciones
* Asambleas Extraordinarias
* Auxiliares de Comercio,

g). BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.

1. Se brindd apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electrénicos de la
plataforma E-VENTANILLA, de modificaciones de empresas, sociedades y segundos razonamientos.

2. Se brindo apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar los medios electrénicos de EPORTAL
autorizacion de libros electronicos o fisicos y la forma para poder obtenerlos, Asambleas, Acciones y
procedimientos generales que se encuentran en la misma.

3. Se brindd apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar los medios electrénicos con los que cuenta la
pagina del Registro Mercantil, para llenar los formularios y descarga de los mismos, ver el arancel que se
tiene que pagar para los distintos tramite, la inscripcion de Sociedades Mercantiles, Empresas en
copropiedad, Auxiliares en linea (EPORTALY} vy la utilizacién de la pagina para hacer consultas en linea,
4. Se brindd apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar de los medios electronicos para la descarga
de documentos en las siguientes paginas: para poder descargar las patentes de sociedad y empresas
(E-PATENTES), razones de inscripcién de auxiliares (E-RAZON) y edictos que se publican en la pagina
del Registro Mercantil. (E-EDICTOS).

h). BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA
DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.




%o ™A

1. Se brindd apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario al departamento legal, para las consultas
de rechazos y previos asl como asesoramiento de los trdmites a realizar.

2. Se brind¢ apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario a la seccion de Archivo, para la solicitud
de copias todos los documentos que necesitan los usuarios como las patentes y escrituras.

3. Se brind6 apoyo en la orientacion de forma fisica al usuario a ventanillas de Servicios al Usuario para
su inscripcién y reingreso de los distintos tramites.

i). OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA
PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

1. Se brindé apoyo en la recepcion y archivo de copias certificadas v listado de los mismos para su
entrega.

2. Se brindé apoyo en la contestacién de llamadas de usuarios, de consultas que hacen por ese medio
para su analisis y solucicnes a expedientes ingresados en la plataforma de EVENTANILLA.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ‘ DENNIS JAVIER MAURICIO LGPEZ QUIRONEZ
Dependencia ’ UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / FINANCIERO
Mes v dfa del h
ot MAYO, 2023 Nimero de Contrato RM-102-100-029-2023
Perioda de actividades dal: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en el 4rea de planificacion del Registro Mercantil General de la Republica.
¢ Se brindd apoyo técnico en la elaboracidn de proyeccién de ingresos 2024-2028,
e Se brindé apoyo técnico en el analisis de insumos para la elaboracién del anteproyecto de
presupuesto de 2024-2028.

b} Brindar apoyo técnico en la elaboracién de la ejecucién del seguimiento de metas fisicas de caracter
mensual,
® Se brindd apoyo técnico en revisidn y andlisis de los avances en las metas fisicas obtenidos durante ef
mes de mayo de 2023,
+ Se brindd apoyo técnico en la elaboracion de fos informes de ejecucién y reprogramacién de metas
correspendiente del mes de mayo.

¢} Brindar apoyo técnico en Ja elaboracién del informe de gestion de caricter cuatrimestral.
¢ Se brindd apoyo técnico en él andlisis de la gestidn institucional correspondiente al primer mes del
segundo cuatrimestre del afio 2023.
¢ Se brindd apoyo técnico en recopilacién de informacidn atil para integrarse al informe de gestién del
segundo cuatrimestre del afio 2023.

d) Brindar apoyo técnico en el control de los indicadores de avance mensual.
e Se brindo apoyo técnico en el seguimiento y control de los indicadores de avance del mes de mayo de
2023.
¢ Se brind6 apoyo técnico en la evaluacién del alcance de los indicadores de avance del mes de mayo de
2023.

e} Brindar apoyo técnico en el control de disponibilidad presupuestaria de solicitudes de compra.
¢ Se brindd apoyo técnico en la recepcidn de los documentos de compra y pago de productos'y servicios
para colocar el sello de disponibilidad presupuestaria por parte del drea financiera.
e Se brindd apoyo técnico en el andlisis de las solicitudes de compra y documentacién de respaldo para
la aprobacién por medio del sello de disponibilidad presupuestaria de las solicitudes de pago.
¢ Se brindo apoyo técnico en la entrega de documentos de solicitudes de compra al drea de Compras y
Adquisiciones con la aprobacidn presupuestaria de parte del drea financiera.




f)

g)

h}

i)

k)

Brindar apoyo técnico en el proceso de asignacion de fuente a los comprobantes de gasto.

¢ Se brindé apoyo técnico en el andlisis de solicitudes de asignacién de fuente de financiamiento

provenientes de las Areas de Compras y Adquisiciones y Administrativa para gastos que contribuyen al
correcto funcionamiento del Registro Mercantil General de la Repuiblica.

Brindar apoyo técnico en el control de la ejecucién de la cuota financiera asignada.
e Se brindé apoyo técnico en el seguimiento de la ejecucidn de cuotas de financiamiento solicitadas al
Area Financiera correspondientes al mes de mayo de 2023,

Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién planteados por la Contraloria General de
Cuentas y la Auditoria Interna del Ministerio de Economia.

e Se brindd apoye técnico en participacion en representacién del Registro Mercantil General de la
Republica en reuniones de capacitacidén sobre la identificacion de riesgos e implementacion del
Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental (SINACIG) dentro de las direcciones,
departamentos y dreas del Registro Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo técnico en los requerimientos de informacién presentados por las Autoridades Superiores det
Registro Mercantil y Ministerio de Economia,
¢ Se brindé apoyo técnico en la revisién v actualizacion de los Manuales de Procedimiento del Registro
Mercantil General de la Republica, en especial a los Manuales de Normas y Procedimiento de “Mddulo
de Edictos” y el de “Mantenimiento Preventivo de Equipo de Cdmputo”
e Se brindd apoyo técnico en la elaboracidn de flujogramas propuestos en los procesos y tramites del
Registro Mercantil, para cumplir con la Ley de Simplificacion de Requisitos y Tramites.
s Se brindé apoyo técnico en la aplicacién de correcciones planteadas por la Direccién de Desarrollo
institucional en el manual de “Distribucién de honorarios al personal del Registro Mercantil General de
la Republica”

Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracién de modificaciones presupuestarias.
e Se brindd apoyo técnico en el analisis del presupuesto en los renglones y fuentes de financiamiento
que necesitan una modificacién presupuestaria para cumplir con los requerimientos de gastos de la
institucion.

Brindar apoyo técnico en traslado de informacion de ejecucion de metas para informacién de la pagina del
Registro Mercantil.
e Se brindd apoyo técnico la recoleccidn de informacion correspondiente a la ejecucion de metas del
mes de mayo de 2023 vy trasladarlas al drea correspondiente encargada de la actualizacion de la pagina
web institucional.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.
¢ Se brindd apoyo técnico al drea financiera del Registre Mercantil General en diferentes tareas y
actividades solicitadas por |a jefe del drea Financiera y asi contribuir con alcanzar los objetivas de esta

area.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA SOFiA MENDOZA ESCOBAR
UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRQ MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
Dependencia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE EMPRESAS
MERCANTILES
Mesiaioios! IAYO DE 2023 Nimero d : 01-029-2023
A MA E umero de Contrato RM-102-101-029-
Perindo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYQ 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo técnico en la calificacién de expedientes fisicos y electrénicos
correspondientes a inscripcion de comerciantes Individuales y/o empresas
mercantiles.
+ Se brindo apoyo en la verificacion de los documentos contenidos en los expedientes para inscripcion de
Comerciantes Individuales y/o empresa mercantil.
- Se brindd apoyo en verificar que en las direcciones tanto comercial como de residencia cologuen nomenclatura
correcta con Departamento y municipio.
+ Se brindo apoyo en verificar que los comerciantes ya inscritos hayan registrado bien el registro folio y libro de
comerciante en el formulario.

Se brindé apoyo en la verificacion de direccion del comerciante ya inscrito sea la misma a la que coloca en sl
Formulario ingresado.

Se brindé apoyo en verificar en el sistema si el propietario ya esta inscrito come comerciante individuat.

Se brindé apoyo con la calificacién y analisis de objeto consignado en formulario presentado.
Se brindo apoyo con la calificacion y analisis de nombre comercial consignado en el formulario presentado.

Se brindd apoyo con la calificacidn del formulario ingresado en el expediente de acuerdo a to solicitado por &l
usuario.

Se brindd apoyo con la inscripcidn de empresas mercantiles.

Se brind¢ apoyo con la inscripcidén de comerciante individual.
+ Se brindé apoyo en crientar a los usuarios schre en donde pueden verificar su registro folio y libro de
comerciante.

Se brindd apoyo en verificar boleta por inscripcion de comerciante

B} Brindar apoyo técnico en la resolucidn de dudas y consultas al pablico interno
y externo relacionado a la calificacion de expedientes de comerciante individual
y/o empresa mercantil que ingresan en la seccion de empresas mercantiles.




Se brindé apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar
los datos registrales del comerciante.

Se brindé apoyo en resolver dudas sobre en qué departamento deben de abocarse para verificar
los datos registrales del comerciante,

Se brindé apoyo en orientar al pliblico externo el motivo por el cual se rechazd el expediente y el
procedimiento para el reingreso,
- Se brindé apoyo en consultas de los usuarios sobre las inscripciones de empresas y comerciantes
individuales.

Se brindé apoyo al publico interno en resolver dudas presentadas de los objetos y nombres
comerciales de fas empresas a inscribir.

Se brindo apoyo en informar via telefdnica a los usuarios externos sobre la inscripcion de las
empresas
en general.

C) Brindar apoyo técnico en traslado de expedientes rechazados a ventanillas del departamento de
Servicios al usuario.

+  Se brindd apoyo en la recoleccion de expedientes nuevos del departamento de Servicios al usuario para

trasladarlos la
Seccion de Empresas.

- Se brind6 apoyo en recoleccion de expedientes rechazados para bajar al departamento de Servicios al
usuario.

+ Se brindo apoyo en operar expedientes escaneados por las sedes departamentales.

D) Brindar apoyo técnico en revision e inscripcion de comerciante individual en linea.

- Se brindo apoyo en la verificacion que la firma electrénica consignada en los documentos sea la autorizada

por una

entidad .-

- 8e brindo apoyo en verificar el estado civil del propietario sea el que consigna en el formulario.

+ Se brindé apoyo en verificar que el nombre del propietario sea tal cual a la copia del dpi

- Se brindd apoyo en verificar que el nimero de dpi consignado en el formulario sea el mismo a la copia del
dpi.

- Se brindé apoyo en verificar que el comerciante individual sea nueva inscripcion.

Se brindd apoyo en verificar que el comerciante que ya esta inscrito tenga actualizada la direccion de
residencia.

-+ SBe brindd apoyo en actualizar a los comerciantes individuales de cedula a DPI,

Se brindo apoyo en verificar que los datos del nombre del comerciante sean los mismos a la copia que
adjunta del DPI.

+ Se brindd apoyo en verificar que la boleta de pago de comerciante este vigente.

Se brindé apoyo en verificar que consignen los datos registrales de comerciante y no los de empresa.

E) Brindar apoyo técnice en revision e inscripcion de empresas en linea.-
¢ Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga relacion al objeto.
Se brindé apoye en verificar la redaccién de el nombre comercial.

- Se brindé apoyo en verificar que el nombre comercial tenga una actividad mercantil de acuerdo a términos
registrales.
+ Se brindd apoyo en verificar el registro folio y libro de comerciante individual sea el correcte.

+ Se brindd apoyo en verificar que la direccién comercial este con la nomenciatura completa incluyendo el
departamento y municipio.
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* Se brindo apoyo en verificar el objeto de acuerdo a érminos registrales.

Se brindd apoyo en verificar la redaccion del objeto.

Se brindd apoyo en verificar que la categoria de la empresa sea la que consigna en el formulario.

Se brindd apoyo en verificar si es empresa y/o sucursal de sociedad andnima
+ Se brind6 apoyo en verificar que la boleta de pago por empresa sea valida.

Se brindd apoyo en la inscripcion de la empresa.

Se brindd apoyo en la inscripcion de sucursales de sociedades anonimas.
F) Brindar apoyo técnico al usuario en linea, presencial y telefonicamente.

Se brindé apoyo en orientar al usuario de cdmo cargar tas boletas en las casillas que corresponde.

Se brindd apoyo en trasladar al area de tecnologias las respectivas certificaciones por validacion de boletas.

Se brindo apoyo en resolucion de inconvenientes con el sistema en linea via correc electrénico,

Se brindd apoyo en resolucion de dudas en cuanto a los PDF a adjuntar en linea

Se brindé apoyo en resolucién de dudas en cuanto a guien firma electrénicamente los formularios
+ Se brindé apoyo en resolucién de dudas en cuanto a gue papeleria presentar segun para entrega de patente en
Linea.
+ Se brindd apoyo en orientar a los usuarios de como se utiliza el sistema en linea de EPORTAL para inscripcion de
empresas y/o comerciante individual,

Se brindd apoyo orientando al usuario en cémo llenar el formulario de comerciante individual.

Se brindd apoyo orientando al usuaiio en como llenar el formulario de empresas en linea.

Se brindd apoyo en como subsanar los documentos rechazados.

Se brindd apoyo orientando al usuario de como adjuntar las boletas a las casillas que corresponde.
G) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus
servicios.

Se brindd apoyo en consultar objetos en el departamento Legal.

Se brindd apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccion de Archive General y
Escaneo.

Se brindd apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccién de Archivo General y Escaneo,

Se brindd apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del Departamento de
Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.
- Se brind6 apoyo en realizar listado de expedientes ya operados para bajar a la seccion de Archivo General y
Escaneo.
« Se brindd apoyo en el traslado de expedientes operados a la Seccién de Archivo General y Escaneo.

+ Se brindé apoyo con la recepcion de los documentos de empresas que se ingresan en ventanillas del
Departamento de Servicios al usuario y las delegaciones departamentales.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICGS

Nombre completo del contratista REBECA LISCELI MENDOZA GAMBOA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

DeendRals OPERACIGNES REGISTRALES/ SECCION DE SOCIEDADES NUEVAS
hagsY alip st MAYO 2023 Ntimero de Contrato RM -102-102-029-2023
informe
periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la inscripcidn con base a la calificacion de aprobacién del asesor juridico el primer auxiliar de comercio de la sociedad de
ingreso fisico;

-5e hrindd apoyo en la revision del expediente fisico como acta notarial para inscribir al sistema
-5e brindé apoyo en la inscripcidn de |a salicitud de primer auxiliar de comearcio en e} sisterna
-Se brindé apoyo en el ingreso de los datos de formulario de primer auxiliar de comercio al sistema

b} Brindar apoyo técnico en la inscripcion con base en la calificacidn de aprobacién del asesor juridico la primera empresa mercantil de Ja sociedad de
ingreso fisico;

-Se brindé apoyo en {a revisidn del expediente fisico como escritura constitutiva y ampliaciones para insceibir al sistema
-5e brindé apoyo en la inscripcion de la solicitud de primera empresa mercantil en el slstema.
-Se brindé apoyo en el ingreso de |los datos de formularia de primera empresa mercantil al sistema.

c} Brindar apoyo técnico en la inscripcion con base en Ja calificacion de aprobacién del asesor juridico la acreditacion de bienes registrables;

- 5¢ brindd apoyo en ingresar al sistema la anotacién correspondiente para 1a acreditaclon de hienes registrables de las sociedades.

- Se brindd apoyo en pedir 2] deshloqueo de la atreditacldn de bienes si fuera el caso

- Se brindd apoyo en colocar la anotacidn correspondiente al usuaric, en el sistema indicando que ya pueden solicitar 1a certificaclon de
Acreditacion de bienes reglstrables.

d) Brindar apayo técnico en lainscripcidn con base en la calificacion de aprobacién del asesor juridico la prorroga de acreditacion de bienes;
- Se brindd apoyo an ingresar al sistema la anotacidn carrespondiente para la prérroga de acreditacién da bienes de las sociedades,
- Se brindé apoye en colocar la anctacién correspondiente al usuario, en el sistema Indicande que ya pueden solicitar la ceartificacion de
Prarroga de acreditacidn de bienes registrables,
e} Brindar apoyo técnico en la inscripeidn de las solicitudes de inscripcién definitivas que cumplan las requisitos legales;
- Se brindd apoyo en |a inscripcion definitiva de las sociedades ingresadas, elaborando los documentos como: inscripeian, edicto, razén de sociedad,
razon de auxiliar, patente de sociedad y patente de empresa,
f) Brindar apoyo técnico en la atencion operativa a distancia a usuarios internos y externos en resolucién de dudas de procedimientos registrales.
- Se brindd apoyo en resolver dudas de procedimientos registrales o anotaclones de corracciones en el slstema a través de
video llamadas.
g) Brindar apoyo técnico en escaneo de daocumentacion de autorizacion de libros mercantiles

- Se brindd apoyo en escanear documentos fisicos como {formulario v boletas de page) para enviar por correo al departamento de Autorizacidn de
lbros y de esta manera gestlonar los mismaos.




h) Brindar apayo técnlco en la elaboracidn de correcclones de las socledades Inscritas en el sistema,

-Se brindd apeyo para la elaboracidn de correcclones de expedientes flsicos y electrdnicos como: patente de sociedad, patente de comercio, razones
de sociedad, razones de auxiliar

i) Otras actividades que le requiera la autaridad superior del drea para la cual presta sus serviclos,

- Se brindé apovo en la elaboracion de listado de secledades para envlar al archivo.

- 5a brindd apoyo en enviar ¢l correo 3 la direceién de libros contables @registromercantil, gob.gt de sociedades trabajadas para la elaboraclén de
libros

- Se brindé apoyo en dar seguimiento y solucidn a correos desde socledadesnuevas@registromercantil.gob.gt
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista CR|STOPHER |MANOL MlL]AN HERRERA

UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE

il LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO
el MAYQ de 2023 Narero de Conrato RM-102-103-029-2023
Suiieiode etiviiatas \ dat ] 01 DE MAYO DE 2023 al | 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS,

a). "BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TGDO ACTO MERCANTIL.”

1. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de inscripcion de sociedades, inscripcion de empresas, inscripcion
de auxiliares de comercio, inscripcion de factores, inscripcion de mandatos, inscripcion de sociedades exirajeras.

2. Se brindd apoyo en la recepcidn de documentos de solicitudes de certificaciones, de todas las inscripciones
registrales.

3. Se brindd apoyo en la recepcion de solicitudes de negativas de patentes, mandatarios y de empresa.

b}. ACTIVIDAD TDR. “BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

1. Se brindé apoyo en la entrega de razones de inscripciones y de segundos razonamientos de mandatos, segundos
razonamientos de auxiliares, inscripeion de las distintas Sociedades Mercantiles,

2. Se brind6 apoyo en la entrega de patentes de sociedad y empresa.

3. Se brindé apoyo en la entrega de razones de inscripciones de Mandatos, Ejecutor Especifico, Auxiliares de
Comercio, Gerentes, Agentes Distribuidores, inscripciones de Factores, inscripciones de Liquidadores.

c}.“BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.”

1. Se brind6 apoyo en asesoramiento en el procedimiento respecto a la inscripcion de sociedades mercantiles,
sociedades de emprendimiento (inicamente en forma digital, arancel a pagar, y la autorizacion de libros.

2. Se brindo apoyo en el asescramiento a los usuarics respecto al proceso de inscripcion y cancelaciones de los
distintos tramites, el arancel a pagar en inscripciones y clausuras de patente de comercio, inscripcion de comerciante
individual y cambio de direccién fiscal, cambio de direccién comercial, asi como sus ampliaciones y modificaciones.
3. Se brindd apoyo en el asesoramiento al usuario explicando la forma de utilizar los distintos formularios a presentar
en ventanillas de recepcion de documentos.

d).”BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO
MERCANTIL."

1. Se brindd apoyo en la verificacion de los documentos ingresados sobre los diferentes tramites de inscripciones y
cancelaciones mercantiles.




2. Se brindd apoyo en la verificacion de la documentacion en la bitdcora del sistema en el Registre Mercantil General
de la Republica.

e). “BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES,”

1. Se brindd apoyo en el escaneo de los siguientes documentos que presentaron los usuarios para realizar los
tramites correspondientes:

¥ Documentos Personales de ldentificacién -DPI.

¥ Constancias de tramite de reposicion de Documentos Personales de Identificacion -DPI-.

» Certificacion de Defuncion.

f).“BRINDAR APOYQ TEGNICO EN LA EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE
COMERCIO.”

1. Se brindd apoyo en entrega de las patentes de Sociedad y de Empresa que se encuentran inscritas o reposiciones
de las mismas.
2. Se brindd apoyo en entrega de razones de auxiliares de comercio

g).“BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS.”

1. Se brindé apoyo en la emisidn de solicitudes de certificaciones de las distintas inscripciones registrales.
2. Se brind& apoyo en enfrega ds las certificaciones de:

v" Anotaciones por correccidn.

v" Revocatorias de mandatos Negativa de Denominacion social.

v Negativa de Razoén social.

v Cancelacion de los Auxiliares de comercio.

¥" Disolucién y Liquidacion de sociedades.

3. Se brindd apoyo en la entrega de desplegados de la informacion de:
Empresas Mercantiles.

Empresas en copropiedad.

Comerciantes Individuales.

Las Sociedades Mercantiles.

De la conversidn de Acciones.

Las sociedades extranjeras.

Aviso de Emision de Acciones.

Asambleas Extraordinarias.

Auxiliares de Comercio,

AN N N N AN

h).“BRINDAR APQYO TEpNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN
LINEA DE LA INSTITUCION.”

1. Se brindé apoyo en el asesoramiento y forma de utilizar el medio electrénico de EPORTAL, plataforma que es
utilizada para la descarga e inscripcion de sociedades nuevas.

2. Se brindo apoyo en el asesoramiento respecto a la utilizacion de los medios electrénicos de E-VENTANILLA,
plataforma que es utilizada, cambios de direccidn comercial de empresas, cambios de direccion de sociedades y
segundos razonamientes.

3. brindé apoyo en el asesoramiento en indicar la utilizacidn de los medios slectronicos para la descarga de
documentos en las siguientes paginas: razones de inscripcion de auxiliares, sociedades, asambleas, mandatos (E-
RAZON), para poder descargar las patentes de sociedad y empresas (E-PATENTES),
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i).“BRINDAR APQYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE
EL TRAMINTE A REALIZAR.”

1. Se brindé apoyo en la orientacion de forma fisica al usuaria indicandole donde se encuentra el area del
departamento de archivo general y escaneo para la solicitud de fotocopias.

2. Se brindd apoyo en la orientacién de forma fisica al usuario indicandole donde se encuentra el area de recepcion
de documentos para su inscripcion,

j). ACTIVIDAD TDR. “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA
LA CUAL PRESTA SERVICIOS,”

1. Se brindd apoya en la recepcidn y archivo de copias certificadas en el departamento de certificaciones y listado de
los mismos para su entrega,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista

KIMBERLY CECILIA MOLINA ORTIZ

UNIDAD EJECUTORA 102 { REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPJBLICA /

()

Dependencia DEPARTAMENTQ DE QPERACIQONES REGISTRALES /
SECCION DE MODIFICACIONES
Mes y ano del ' Niumero de CAOD- 104000,
feigen MAYO 2023 s RM-102-104-029-2023
Periodo de del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2623
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES;

ju]

o

O

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICAC ON DE
CLAUSULAS DE SOCIEDADES ANONIMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE SOLICITUD DE RETIRO DE
SOCIEDADES EXTRANJERAS DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA.

SE BRINDO APOYO EN LA CALIFICACION DE EXPEDIENTES DE CAMBIO DE DENOMINACION
SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL.

B. BRINDAR APOYO TECNIGO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES PARA RECHAZO O APROBACION;

o

[n]

o]

SE BRINDO APQOYQO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS PARA EXTENDER EL
SEGUNDO RAZONAMIENTO DE LA ESCRITURA DE CONSTITUCION.

SE BRINDO APOYO EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES APROBADOS PARA LA INSCRIPCION
DE LA ANOTACION DE CORRECCION DE SOCIEDADES MERCANTILES,

SE BRINDO APOYQ EN EL ANALISIS DE EXPEDIENTES RECHAZADOS EN VIRTUD QUE TIENE
ERROR EN EL FORMULARIO PRESENTADO PARA EL CAMBIO DE DIRECCION FISCAL DE
SOCIEDADES ANONIMAS,

C. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE EDICTOS;

]

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTO DE MODIFICACION DE PACTO SOCIAL DE
SOCIEDA LIMITADA.

SE BRINDO APOYQ EN LA EMISION DE EDICTOS DE INSCRIPCION DE ACUERDO DE
REDUCCION DE CAPITAL DE SOCIEDAD ANONIMA.

SE BRINDO APOYO EN LA EMISION DE EDICTOS DE PUBLICACION DEL BALANCE G=NERAL
FINAL DE SOCIEDADES EN LIQUIDACION.

D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA SOLICITUD DE ANOTACION EN SISTEMA ELECTRONICO:

s

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTROMICO DE
EMPRESAS MERCANTILES POR CORRECCION EN EL NOMBRE DEL PROPIETARIO.

SE BRINDQ APQYO EN LA SOLICITUD DE ANOTAGIONES EN EL SISTEMA ELECTRONICO DEL
CAMBIO DE DENOMINACION SOCIAL Y NOMBRE COMERCIAL.

SE BRINDO APOYO EN LA SOLICITUD DE ANOTACIONES EN EL SISTEMA ELECTROMICO DE
LA FECHA DE INICIO DE ACTIVIDADES DE LA SOCIEDAD EXTRANJERA EN EL PA[S.

E. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS;

o

SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE REDJCCION
DE CAPITAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
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o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE TRASPASO POR DONACION
DE EMPRESAS MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYO EN LA IMPRESION DE RAZONAMIENTOS DE INSCRIPCION DE
SOCIEDADES EXTRANJERAS.

F. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL REGISTRO DE CANCELACION DE EMPRESAS;
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURAS DE EMPRESAS MERCANTILES POR
LIQUIDACION Y DISOLUCION DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS INDIVIDUALES A
SOLICITUD DEL PROPIETARIO.
o SE BRINDO APOYO EN EL REGISTRO DE CLAUSURA DE EMPRESAS MERCANTILES POR
FUSION Y ABSORSION DE SOCIEDADES MERCANTILES.

G. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL;

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
SOLICITAR CALIFICACION POR CAMBIO DE DIRECCION COMERCIAL Y TIENE ANOTACION DE
EMBARGO.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR ANOTACION DE LIQUIDACION Y DISOLUCION DE SOCIEDAD ANONIMA.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES AL DEPARTAMENTO LEGAL PARA
REALIZAR PUBLICACION DE BALANCE GENERAL POR TRASPASO DE APORTACION DE
EMPRESA MERCANTIL A SOCIEDAD ANONIMA.

H. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL
Y ESCANEO;

o SE BRINDO APQOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA SU INTEGRACION EN EL SISTEMA EN LINEA EPOWER.

o SE BRINDO APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO SU ARCHIVO CORRELATIVO.

o SE BRINDG APOYO EN EL ENVIO DE EXPEDIENTES A LA SECCION DE ARCHIVO GENERAL Y
ESCANEO PARA EXTENDER FOTOCOPIAS DEL EXPEDIENTE A LOS USUARIOS,

I.  BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIOS DE DIRECCION,
NOMBRES COMERCIALES, OBJETO DE EMPRESAS Y SOCIEDADES;

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION DE MODIFICACIONES DE CAMBIO DE NOMBRE
COMERCIAL, DIRECCION COMERCIAL, DIRECCION FISCAL, CAMBIO DE OBJETO Y
ACTUALIZACION DE CEDULA A DP| DE EMPRESAS MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYO EN LA ANOTACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO DE SOCIEDADES
MERCANTILES LA INSCRIPCION DE DESISTIMIENTO DE REDUCCION DE CAPITAL.

o SE BRINDO APOYQ EN LA ANOTACION DE CAMBIO DE PROPIETARIO POR FINALIZAR EL
TRASPASO POR COMPRAVENTA DE EMPRESA MERCANTIL.

J. BRINDAR APOYOQ TECNICO EN REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES EN LAS SOCIEDADES;

o SE BRINDG APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA LA ANOTACION DE ABSORCION Y FUSION DE SOCIEDADES MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA REALIZAR LA ANOTACION DE BIENES REGISTRALES DE SOCIEDADES
MERCANTILES.

o SE BRINDO APOYO EN LA REVISION DE EXPEDIENTES RECIBIDOS DEL DEPARTAMENTO
LEGAL PARA REALIZAR LA PUBLICACION DEL BALANCE GENERAL FINAL DE SOCIEDADES
MERCANTILES.
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K. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACIONES A SOCIEDADES;
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE OBJETO DE
SOCIEDADES MERCANTILES SEGUN LA ESCRITURA DE CONSTITUCION.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DE CAMBIO DE DOMIZILIO Y
DENOMINACION SOCIAL DE SOCIEDADES ANONIMAS.
o SE BRINDO APOYO EN LA INSCRIPCION DE MODIFICACION DEL CAPITAL AUTORIZADO POR
AUMENTO DE CAPITAL DE SQCIEDADES MERCANTILES.

L. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCIONES AL SISTEMA
DE EMPRESAS Y SOCIEDADES QUE POR ALGUN MOTIVO NO APARECE EN EL SISTEMA
ELECTRONICO;

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DEL
COMERCIANTE INDIVIDUAL SE AGREGUE EL APELLIDO DE CASADA DEL COMERCIANTE,

o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD DE INSCRIPCION AL SISTEMA DE
EMPRESAS MERCANTILES SE AGREGUE LA CATEGORIA Y EL CARGO DEL PROPIETARIO A

LA EMPRESA MERCANTIL.
o SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION Y SOLICITUD AL SISTEMA DE SOCIEDADES

ANONIMAS SE AGREGUE LA DIRECCION FISCAL Y EL OBJETO EN VIRTUD QUE SE OMITIO EN
SU OPORTUNIDAD.

M. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Karla Marisol Monterroso Judrez
b SRRl Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la Repuiblica / Departzmento de
=RENEE operaciones Registrates, Seccidn de Archivo General y Escaneo
Meliil.{(j:?mm Mayo 2023 Nimero de Contrato RM-102-105-029-2023
Periodo de actividades | del: 1de Mayo 2023 al: 31 de Mayo 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo técnico en el escaneo do expedientes de trimites registrales;
s  Se brindd apoyo revisando a que tramite corresponde cada expediente para luego digitalizarios.

»  Se brindd apoyo en la digitalizacién de los expedientes de: Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio,
Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades Nuevas, y
cargarlos al sistema registral de acuerdo al nimero de expediente.

+  Sebrindd apoyo sellando los expedientes registrales ingresados a la seccion de Archivo General ¥ Escaneo segin
corresponda.

B. Brindar apoyo téenico en el archivo y verificacién de expedientes:

* Sebrindd apoyo en verificar a que tramite pertenecen los expedientes ya digitalizados para poste-iormente
archivarlos en el orden respectivo para su bisqueda y localizacion.

+ Se brindd apoyo en el archivando de los expedientes de acuerdo al orden correspondiente de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades Nuevas.

C. Brindar Apayo técnico en la limpieza de expedientes con respecto at retiro de todo tipo de objetos, entre ellos
grapas, ¢clips, post-ir:

¢ Se brindd apoye en ordenar y limpiar los expedientes ordenandolos por lugar de procedencia y tiao de tramite
como Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones lo cuales han
sido solicitadoes por los usuarios del Registro Mercantil.

D. Brindar Apoyo técnico en la atencion y resolucion de consuitas a usuarios:

*  Se brindd apoyo en la atencion de consultas para adquirir informacion de tramites Registrales en la seccion de
Archivo y Escaneo,

+ Sebrindd apoyo en la bisqueda de los expedientes escaneados en el Archivo General como Socicdades
Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones, Modificaciones, lo cuales han
sido solicitados por los usuarios del Registro Mercantil, brindandoles la copia de los expedientes , segun
corresponda,

Se brindé apoye recibiendo boletas de pago, para luego entregar las copias solicitadas por los usLarios,

s  Se brindé apoyo ordenando por correlativo, para luego ser trasladados a las bodegas auxiliares para su
digitalizacion.




E) Brindar Apoyo téenico en el traslado de expedientes del sistema de ml negocio- files de las Socledades en Linea

hacia el programa EPOWER 4.5

¢ Se brindé apoyo con el traslado de los expedientes cargados en la carpeta de Mi negocio al programa

Epowerd.5

F) Otras Actividades que le requiera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista I LEONARDO DAVINCI OROZCO TUL _‘
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/DEPARTAMENTO SERVICIOS AL
USUARID
Mes v afio del ) ]
Ias KAYO 2023 MNumero de Contrato Rivl-102-106-029-2023
Perlodo de actividades del; 01 DEMAYC OE 2023 al: 31 O MAYO DE 2023
ACT|VIDADES REALIZADAS
A. Brindar apoyo técnico en la recepcion de documentos sobre

tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificacion

v Se brindd apoyo al usuario en la recepcion de documentos para la

inscripcion de;

*,
L
»,
o
*
A/

-,

"

L7
e

es y todo acto mercantil;

Empresas nuevas,

Cambio de nombre, Publicaciones de asambleas y de balances,

Aviso de emision de acciones,

Cancelacion de acciones,

Traspasos de empresas,

Nombramientos de auxiliares de comercio,

Cancelacion de Auxiliares,

Modificacion de clausulas de las escrituras constitutivas,
Oposiciones,

Direcciones comerciales y fiscales de personas individuales y de
sociedades,

Cancelacion de empresas,

Inscripcidon de Mandatos,

Revocatorias de mandatos,

Convocatorias de asambleas,

Disoluciones de sociedades,

Asambleas extraordinarias,




% Sociedades nuevas
< otros razonamientos.

v Se brindé apoyo al usuario en la verificacion de los formularios que
estén llenos correctamente y con sus respectivos aranceles, exportados a
PDF (formato PDF) y si contienen las firmas respectivas.

B. Brindar apoyo técnico en la entrega de documentos registrales de
empresas, sociedades, auxiliares de comercio, certificaciones y todo
acto mercantil;

v Se brindé apoyo al usuario en la entrega de:

¢ rechazos de mandatos,

’4

rechazos de sociedades nuevas,

*

rechazos de modificacion de clausula de escritura

.,
0.0

0.4

rechazos de empresas nuevas,

+
‘0

rechazos de modificaciones,

-+

X

rechazos de auxiliares.

»,

v'Se brind¢ apoyo al usuario en la entrega de:
< razén de modificaciones,
< razén de nombramientos,
< razén de objeto de sociedades,

*
..0

razones de factores,
< inscripciones de acciones de Sociedades.

C. Brindar apoyo tecnico en el asesoramientoc a usuarios sobre
tramites registrales de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil,
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v Se brindé apoyo al usuario en el asesoramiento de los documentos que

deben de presentar para los respectivos expedientes fisicos en

ventaniilas.

v Se brindé apoyo al usuaric en el asesoramiento de los respectivos
aranceles que tiene que pagar para los diferentes tramites registrales que

se realizar ante el Registro Mercantil.

D. Brindar apoyo técnico en la verificacion de documentos ingresados
en expediente de empresas, sociedades, auxiliares de comercio,

certificaciones y todo acto mercantil;

v Se brindé apoyo al usuario en el asesoramiento y verificacién de los
formularios que estén llenados correctamente, identificado si son
correspondientes a formularios que se presentan en ventanillas de forma
fisica o la plataforma de e-portal tales como empresas, auxiliares,

mandatos, sociedades nuevas, modificacion de escritura.

v Se brindd apoyo al usuario en la verificacién de los documentos a

presentar corresponden al tramite a realizar en ventanillas.

E. Brindar apoyo técnico en la impresiéon y entrega de patentes y
auxiliar de comercio;
v Se brindd apoyocon la entrega de:
< patentes de empresas,
< modificaciones,
< ampliaciones de sociedades,




*,
o

inscripciones de acciones de Sociedades,

A

patentes de sociedades,

*

L}
o

razones de factores,
% razones de nombramientos
F. Brindar apoyo técnico en el asesoramiento al usuario como usar la
plataforma en linea de la institucion;

v Se brindd apoyo al usuario con el escaneo de los diferentes documentos
que presentan en las ventanillas del Registro Mercantil tales como:

% empresas nuevas,

./

» cambio de nombre,

% cambio de direccion fiscal,

< cambio 0 modificacion de objeto,
% avisos de emisidon de acciones,
< inscripcion de nombramiento,

% cancelacion de nombramiento,
% mandatos,

4 cancelacion de mandatos

» cambio de direccidon comercial,

certificaciones.

».
o

G. Brindar apoyo técnico en orientar al usuario fisicamente al area

donde corresponde el tramite a realizar;

v Se brind6 apoyo al usuario con el asesoramiento con respecto como se
puede utilizar las diferentes plataformas que se encuentran en la pagina
del Registro Mercantil tales como: e-portal, e-razén, e-patenies,

consultas en linea, e-edictos, e-ventanillas.
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v Se brindé apoyo al usuario indicandole respecto a la forma correcta para
la descarga de formularios de la pagina del Registro Mercantil tales como:
% razones de sociedad,

razones de auxiliares,

»
o

>
0’0

patentes de sociedades,

-
o

patentes de empresas.

H. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para

la cual presta sus servicios.

v Se brindd apoyo al usuario indicandole en que area y/o departamento,

seccion debe darle seguimiento a su respectivo tramite.

LEONARDO Firmado digitalmente por

LEQNARDD DAVINCI

DAVINC QROZCO TUL

Fecha: 2023.05.08 0%:06:05

OROZCOTUL  wsorr
LEONARDQ DAVINCI OROZCO TUL

CELESTE MARIA Firmadao digitalmente por

CELESTE MARIA ZELADA

ZELADA LARRAZABAL

Fecha: 2023,05.08 14,20:56

LARRAZABAL 0600
Va.Bo.

CELESTE MARIA ZELADA LLARRAZABAL

& Diego Montenegro R
| Registrador Mercantlt L
g Firmado digitatmente por: DIEGO JOSE
Geneoral de ia Replbica MONTENEGRO LOPEZ !
Fecha y hora: 18.05.2023 15:09:36




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre complete del contratista JHONATAN ALEX'S PEREZ UCELO
e UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P ek OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
Mesiemodel | MAYO DE 2023 Namero de Contrato RM-102-107-028-2023

Periodo de actividades

del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

A} BRINDAR APOYOQ TECNICO EN LA ELABORACION ¥ ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO,

SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE
AUXILIARES DE COMERCIQ.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES Y LIBROS DE
ESPECIALES,

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE NOMBRE DE DENOMINACION SOCIAL.

SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE INSCRIPCION DE MANDATOS,

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES",

SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.
SE BRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE,

EMPRESAS, Y LIBRO DE ESPECIALES,
SE BRINDG APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.
SE BRINDG APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE LIBRO DE
MANDATOS.
SE BRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
SQCIEDADES EN COMANDITA POR ACCIONES,

C) BRINDAR APOYQ TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES"

SE BRINDO APOYO VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN
LINEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA
POR ACCIONES.

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS,

SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIC PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EXTRANJERAS.
SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIQ PARA LA INSCRIPCION DE AGENTE DISTRIBUIDOR DE
SOCIEDADES.

D} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS"

SE BRINDO APOYO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES,




E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEO EN LOS
DESPACHOS JUDICIALES,

» SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE REPRESENTANTES LEGALES,

s SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEOQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INCRIPCIONES DE EMPRESAS.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES.

F} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEOS EN LAS SOCIEDADES
QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

»  SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS,

¢ SEBRINDG APOYOEN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES AL PORTADOR.

s SEBRINDG APQYOEN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE REPORTE DE ACCIONES.

G} OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS"

SE BRINDO APOYO EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

e SEBRINDO APOYO EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD
COMPETENTE.

e SE APOYG EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ROBERTOQ DANILO POL GARCIA
T AR UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
B OPERACIONES REGISTRALES, SECCION DE CERTIFICACIONES
il MAYO DE 2023 Numero de Contrato RM-102-108-029-2023
Periodo de actividades del 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION Y ENTREGA DE CERTIFICACIONES.

e SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE AGENTE DISTRIBUIDOR Y
REPRESENTANTE LEGAL, INSCRIPCION ¥ CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.

¢ SEBRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE CERTIFICACIONES DE NEGATIVA DE PATENTE, NEGATIVA DE AUXILIARES
DE COMERCIO.

»  SE BRINDO APOYQ EN LA ELABORACION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LIBRO DE ACCIONES Y LIBROS DE ESPECIALES.

e SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AUXILIARES DE COMERCIO Y REPRESENTANTES LEGALES.

e SE BRINDO APOYC EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

e SE BRINDO APOYC EN LA ELABORACION DE NEGATIVAS DE NOMBRE DE DENOMINACION SOCIAL.

B) BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES.

o SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES EN LINEA Y
FISICAMENTE.

s SEBRINDO APOYO EN EL ASESORAMIENTO DE DIVERSAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES DE, EMPRESAS, Y LIBRO
DE ESPECIALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE
CANCELACION DE REPORTES DE AGENTES DISTRIBUIDORES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACION A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE REPORTES
DE ACCIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ORIENTACIGN A USUARIOS PARA REALIZAR SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE LIBRO DE
MANDATOS.

C) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS Y PAGOS RESPECTIVOS DE CERTIFICACIONES

e SE BRINDO APOYQ VERIFICANDO DOCUMENTACION A INGRESAR PARA LAS SOLICITUDES DE CERTIFICACIONES EN
LFNEA Y PAGO ADICIONAL DE LAS MISMAS,

e SE BRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EN COMANDITA
POR ACCIONES.

e SEBRINDO APOYQ EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE COPROPIETARIOS DE
EMPRESAS,

¢ SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA CANCELACION DE SOCIEDADES EN COMANDITA
POR ACCIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA VERIFICACION DE FORMULARIO PARA LA INSCRIPCION DE SOCIEDADES EXTRANJERAS.

D) BRINDAR APOYC TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS
e SEAPOYO EN EL ESCANEQ DE DOCUMENTOS PARA LA REALIZACION DE CERTIFICACIONES.




E) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTADO DE DESBLOQUEQ EN LOS

DESPACHOS JUDICIALES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCIONES DE REPRESENTANTES LEGALES.
s  SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE INCRIPCIONES DE EMPRESAS.

s SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEC PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE MANDATOS.

¢  SE BRINDG APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEQ PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE SOCIEDADES.

F) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES PARA LEVANTAR DESBLOQUEODS EN LAS SOCIEDADES

QUE NO HICIERON LA CONVERSION DE ACCIONES.

e SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACIGN DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES.

o SEBRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE INSCRIPCION DE ACCIONES NOMINATIVAS.,

¢ SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE
CERTIFICACIONES DE CANCELACION DE ACCIONES AL PORTADOR.

¢  SE BRINDO APOYO EN LA ELABORACION DE SOLICITUDES DE DESBLOQUEO PARA LA REALIZACION DE

CERTIFICACIONES DE REPORTE DE ACCIONES.

G) “OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA EN LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS”

»  SEBRINDO APOYQ EN FOLIAR COPIAS CERTIFICADAS DE CANCELACION DE AUXILIARES DE COMERCIO.
*  SE BRINDO APOYQ EN EL TRASLADO DE COPIAS CERTIFICADAS PARA SU FIRMA Y SELLO DE LA AUTORIDAD

COMPETENTE.

e SEAPOYO EN LA VERIFICACION DE LISTADOS DE COPIAS CERTIFICADAS..
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista José Renato Ramos Estrada
Unidad Ejecutora 102 / Registro Mercantil General de la
Dependencia Republica / Departamento de operaciones Registrales, Seccion
de Archivo General v Escaneo

M torme. | Mayo de 2023 Ntmero de Contrato RM-102-109-029-2023
Perfodo de actividades | del: 1 de Mayo de 2023 al: 31 de Mayo de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A} Brindar apoyo técnico en el escaneo de expedientes de tramites Registrales:

e Se brindé apoyo con sellar los documentos de tramites registrales de Acciones, Asambleas,
Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para identificarlos de los expedientes que estan
digitalizados.

¢ Se brindd apoyo en la digitalizacion de los expedientes de Acciones, Asambleas, Auxiliares de
comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea, Cancelaciones, Mandatos,
Modificaciones y Sociedades.

B) Brindar apoyo técnico en el archivo y verificacion de expedientes:

e Se brind6é apoyo en elaborar y llevar registro y control de los expedientes que san trasladados a
otras unidades, departamentos del Registro Mercantil.

e Se brindé apoyo en verificar a que tramite pertenece cada expediente de de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de comercio, Empresas mercantiles, Empresas mercantiles en linea,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones y Sociedades, para proceder a su archivo segin
corresponda, para facilitar su basqueda posteriormente.

C} Brindar apoyo técnico en la limpieza de expedientes con respecto al retiro de todo
tipo de objetos, entre ellos grapas, clips, post-it:

* Se brindé apoyo en la limpieza de los documentos que contiene el expediente para que se
pueda digitalizar sin ningan problema de: Mandatos, Acciones, Auxiliares, Asambleas
Extraordinarias, Sociedades, Empresas, Empresas en Linea, Modificaciones y Cancelaciones.




D) Brindar apoyo técnico en la atencion y resolucién de consultas a usuarios:

e Se brindd apoyo en la atencidon a usuarios respecto a la busqueda de los documentos
solicitados dentro de los expedientes que se encuentran en bodegas auxiliares del Registro
Mercantil General de 1a Republica, ubicadas en zona 5, ciudad de Guatemala.

¢ Se brindd apoyo en la impresion de los documentos solicitados por el usuario ya digitalizados de
Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Empresas en linea,
Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones, Sociedades.

e Se brindé apoyo en la busqueda de los expedientes ya digitalizados en el Archivo General como
Sociedades Mercantiles, Empresas Mercantiles, Mandatos, Auxiliares, Asambleas y Acciones
del Registro Mercantil, brindandoles, informacidn segdn corresponda.

E) Brindar apoyo técnico en el traslado de expedientes escaneados de Acciones,
Asambleas, Auxiliares de Comercio, Empresas Mercantiles, Cancelaciones,
Mandatos, Modificaciones, Sociedades Nuevas a bodegas auxiliares del Registro
Mercantil General de la Repuablica:

e Se brindé apoyo con el traslado de cajas que contienen expedientes escaneados del afio fiscal
2020 y 2021 hacia bodegas auxiliares del Registro Mercantil General de la Republica, ubicadas
en zona 5, ciudad de Guatemala.

F) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta
sus servicios:

e Se brindé apoyo con el escaneo de los expedientes de Empresas Mercantiles, Empresas en
linea, Acciones, Asambleas, Auxiliares de Comercio, Cancelaciones, Mandatos, Modificaciones
y Sociedades Nuevas, expedientes procedentes de las bodegas auxiliares del Registro
Mercantil General de la Republica, los cuales es necesario re-digitalizados para el satisfactorio
archivo dentro de la base de Datos del Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del'contratista EDWIN ESTUARDO REYES REYES

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Republica /Tecnologias de |a

Dependencia Informacién

Meli ?'{f;*;?;ef MAYO 2023 Narero de Contrato RM-102-110-029-2023
Ratioga.0e del: 01 MAYO 2023 al: 31 MAYO 2023
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en implementacion de soluciones informaticas para
mejoramiento de la calidad operativa.

e Se brindd apoyo en el acompafiamiento de técnicos de Canella para la instalacién de
impresora multifuncional en la seccién de Empresas.

s Se brindd apoyo en el acompafiamiento de técnicos de Canella para la instalacion de
impresora multifuncional en la seccién de Modificaciones.

» Se brinddé apoyo en el acompanamiento de técnicos de Canella para la instalacién de
impresora multifuncional en la seccion de Auxiliares de Comercio.
b) Brindar apoyo técnico en levantado de requerimientos para implementacion de

soluciones infermaticas.

¢) Brindar apoyo técnico en la realizacién de Backup de servicios criticos.

d} Brindar apoyo técnico en el monitoreo de aplicaciones de funcionamiento de la
institucion.

¢) Brindar apoyo técnico en analisis de procesos y sistemas.
f} Brindar apoyo técnico en testing de sistemas en preproduccion.

¢ Se brindo apoyo en el testing de un nuevo sistema (SIRM), desarrollado por el
departamento de Informatica.

g} Brindar apoyo técnico en crear Manuales de Técnicos.

h) Brindar apoyo técnico en el analisis de estructuras de datos.

L9



A

i) Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

« Se brindd apoyo en atencién y soporte a usuarios externos de manera presencial,
telefénicamente y por correo electrénico,

e Se brindd apoyo en la atencion y soporte a usuarios del Registro Mercantil de la sede
central.

e Se brindé apoyo en la atencidn y soporte a usuarios del Registro Mercantil de las sedes
Departamentales

j) Brindar apoyo técnico en la administracion y mantenimiento de Bases de datos de
sistemas implementados.

k) Otras actividades que le requieren la autoridad superior del area en la cual presta
servicios.

« Se brindd apoyo en la desinstalacion de un gabinete de redes ubicado en bodega de zona
21 perteneciente al Registro Mercantil.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo dg) contratista

SANDRA RAQUEL ROBLES ZAPET

Dependencia

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO

Mesyarodel MAYO 2023 Niimero de Contrata RM-142-111-129-2023
Inlorme
Période de actividades del: 01 DE MAYOQ DE 2023 ki | 31 DEMAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se apoyd técnicamente en la recepcidn de solicitudes de inscripcién liquidador, mandatos, primer
auxiliar de sociedad, representante legal, empresa, comerciante individual.

Se apoy¢ técnicamente en la recepcidn de solicitudes de cancelacién de nombramientos de auxiliares y
clausura de empresas.

Se apoyd técnicamente en el reingreso por correccidn de auxiliares de comercio.

Se apoyd técnicamente en el reingreso por correccion de empresas.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

Se apoyd técnicamente en la entrega de razones de segundos razonamientos de nombramientos de
auxiliares. .

Se apoyd técnicamente en la entrega de razones de sociedades.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL,

Se apoyo técnicamente en brindar informacidn a usuarios que lo requerian en relacion a diferentes
consultas scbre documentos, procedimientos y pagos de arancel del registro mercantil en cuanto a actas
de asamblea extraordinaria, ampliacién de capital y otros.,

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTC MERCANTIL,

Se apoyo técnicamente en la verificacion de modificacion de escrituras de sociedades varias, acuerdos de
disclucion de sociedad.

Se apoyd técnicamente en la verificacion de diferentes boletas de pago realizados de forma personal o
virtual.

BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.
Se apoyd técnicamente en el escaneo de expedientes de las diferentes solicitudes de inscripcion de
empresas nuevas y otros tramites que asi lo requieren.

BRINDAR APOYO TECNICO EN LA IMPRESION Y ENTREGA DE PATENTE Y AUXILIAR DE COMERCIO.
Se apoyd técnicamente en imprimir patentes vy razones de nombramiento a solicitud de los diferentes
usuarios,




7. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA EMISION DE SOLICITUD DE CERTIFICACIONES Y
DESPLEGADOS.

» Se apoyé técnicamente en emitir solicitudes de las diferentes certificaciones, reportes y
desplegados segun el requerimiento del usuario.

8. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN

LINEA DE LA INSTITUCION.

> Se apoyo técnicamente en brindar asesoramiento al usuario con respecto a los diferentes
tramites en linea sobre las diferentes plataformas con las que cuenta este Registro.

9. BRINDAR APOYO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE

CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

» Se apoyd técnicamente en brindar al usuario la orientacion fisica de acuerdo al drea hacia
donde se dirigia con respecto a la gestion de su tramite.

10. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,
¥ Se apoyd técnicamente en las diferentes dreas que la autoridad superior del drea designd.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del NOE LEONARDO SAPON ROBLES

contratista

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA

Dependencia )
REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/SECCION
COORDINACION DE SEDES/QUETZALTENANGO.
Mefnf;'oar;%del Mayo 2023 Ngg:ﬁ;gtge RM-102-112-029-2023
Periodo de del: 1 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023
actividades
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de empresas.

b} Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo y envio de documentos registrales de sociedades,

c] Brindar apoyo técnico en la recepcion, escaneo y envio de documentos registrales de auxiliares de
comercio.

d) Brindar apoyo técnico en la recepcidn, escaneo, envio y entrega de documentos registrales de oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Publico, 1GSS, SAT, entre otros.

e} Brindar apoyo técnico en control fisico o electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan [as gestiones ante la delegacién Departamental.

f} Brindar apoyo técnico en control de los expedientes que recibe Indicando el nimero de expediente,
nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacién de expediente, fecha de
envio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.

g) Brindar apoyo técnico en control del nimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a Sede
Central, fecha de recepcion en Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacion enviada por
guia, Sede gue traslada la documentacion.

b} Brindar apoyo técnico en asesoria para la inscripcion de los tramites registrales tanto via telefénica como
presencialmente.

i) Brindar apoyo técnico en resolucién de problemas en el seguimiento de aprobacion de tramites
registrales y posterior a la aprobacién.

i} Brindar apoyo técnico en revisién de formularios previo a la recepcion en la delegacion y envio de los
mismos a Sede Central,

k) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

a. Sebrindé apoyo en la calificacion de los formularios para rechazo, aprobacidn e inscripcidn de
comerciantes individuales en Sede Quetzaltenango.
b. Sebrindé apoyo en la calificacién de expedientes referente al rechazo, aprobacidn e inscripcién
de empresas propiedad de personas individuales, en copropiedad y de sociedades mercantiles.
En sede Quetzaltenango
¢. Sebrindé apovo en la calificacion e inscripcién de modificaciones de empresas:
i. cambio de nombres comerciales
ii. direcciones fiscales y comerciales
iii. objetos
iv. clausuras de patentes.
d. Se brindé apoyo en la calificacién e inscripcién de modificaciones de sociedades:
i. Cambio de direccidn fiscal
e. Sebrindé apoyo en la calificacion, aprobacién e inscripciones de anotaciones de personas
individuales por cambio de nombre, agregar o quitar el apellide de casado segin corresponde,
cambios de cédula a Documento de Identificacion Personal.
f.  Sebrindd apoyo técnico en la calificacién de expedientes correspondientes a:
i. inscripcion de auxiliares de comercio

.00



ii.
iiii.
iv.

V.
vi.
i,

viii.

ix.
X,

mU‘IPWNH

cancelacion de auxiliares de comercio

segundo razonamiento de auxiliares

inscripcién de mandato

revocatoria de mandatos

ampliaciones de mandatos

inscripcion de aviso de emision de acciones

cancelacion de aviso de emisién de acciones

inscripcion de actas de asamblea

inscripcién de agentes, distribuidores y representantes;

g. Sebrindd apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al usuario relacionado a la
calificacidn de expedientes de empresas

h. Se brindd apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al usuario relacionado a la
calificacion de expedientes de modificaciones

i. Sebrindé apoyo técnico en resolucién de dudas y consultas al usuario relacionado ala
calificacion de expedientes de auxiliares de comercio.

representante legales
liquidadores
administradores Gnicos
consejo administrativo
factores

gerentes
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS TECNICOS

Nombre completo del contratista DIEGO PABLO JOSUE VILLANUEVA PAPADOPOLO
Bioarploala UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
prencel REPUBLICA/DEPARTAMENTO DE SERVICIOS AL USUARIO.
hiceyangael MAYO 2823 Nitmero de Contrato RAL-102-113-029-2023
Jafaeme
Perodo de actividades | del: ¢1 DE MAYO DE 2022 al: ’ 3 DE MAYO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS;
¥ Se apoyd en la recepcion de solicitudes de inscripcion de empresas Mercantiles.
Se apoy6 en la recepcion de solicitudes de inscripcidn de Auxiliares de Comercio,
Se apoyé en la recepcién de solicitudes de inscripcion de Mandatos.
Se apoyo en la recepcidn de solicitudes de inscripeidén de Avisos de Emision de Acciones.
Se apoyd en la recepcidn de solicitudes de inscripcién de Asambleas Extraordinarias de
Sociedades Mercantiles,
B. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS;
¥ Se apoyé en la entrega de Razones de Inscripcion de Factor,
¥ Se apoy6 en la entrega de Razones de Sociedad.
¥ Se apoy6 en la entrega de Segundo Razonamiento de Auxiliares de Comercio,
C. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
¥ Se brindo apoyo sobre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el tramite de
Inscripcidn de Comerciante Individual.
¥ Se brindé apoyo sobre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el tramite de
Inscripcidn de Empresa Mercantil.
¥ Se brind¢ apoyo sobre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el tramite de
Inscripeién de Aviso de Emisidn de Acciones.
# Se brindd apoyo sobre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el tramite de
Inscripcidn de Disolucion y Liquidacién de Sociedad.
# Se brindé apoyo sabre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el tramite de
Inscripcidon Clausura de Empresa Mercantil,
¥ Se brindé apoyo sobre los requisitos y aranceles a pagar en el Registro Mercantil en el trimite de
Inscripcion Cambio de Direccidn Comercial y Fiscal de una Empresa Mercantil,
D. BRINDAR APOYO TECNICO EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS;
» Seapeyo en la verificacion de Documentos de Inscripciones de Empresas Mercantiles
» Se apoy¢ en la verificacién de Documentos de Inscripciones de Auxiliares de Comercios.
» Se apoy¢ en la verificacion de Documentos que contengan la Boleta de Cotejo de Auxiliares de
Comercio.
E. BRINDAR APOYO TECNICO EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS
¥ Se apoyd en el escaneo de Documentos ingresados al Registro Mercantil de Inscripcidn de
Empresas Mercantiles
» Se apoyd en el escaneo de Documentos ingresados al Registro Mercantil de Inscripcion de
Auxiliares de Comercio.

Y ¥V v ¥




BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ENTREGA DE PATENTE Y AREA DE INFORMACION, SOLICITUD DE
CERTIFICACIONES Y DESPLEGADOS;

¥ Se apoyd en la entrega de patentes de Empresas Mercantiles

» Se apoyd en brindar informacidn sobre los trdmites que contengan pago de Certificaciones,

» Se apoy0 en la entrega de Certificaciones.

. BRINDAR APOYO TECNICO EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA

DE LA INSTITUCION

¥ Se brindé apoyo al usuario sobre los servicios en linea, tramites y solicitudes que contiene la

plataforma en linea del Registro Mercantil.

» Se brindd apoyo en asesoramiento sobre los tramites que ingresan en E-Ventanilla

¥ Se brindd apoyo en asesoramiento sobre los tramites que ingresan en E Portal
. BRINDAR APOYQO TECNICO EN ORIENTAR AL USUARIQ FiSICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE
EL TRAMITE A REALIZAR
OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA
SUS SERVICIOS,
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista FELIX ENRIQUE MIJANGOS SANTIZO
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Wles y afio de! : ;
MAYD 2023 Numero de Contrato RM-102-114-029-2023
Informe:
Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 0L MAYD DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

B. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES
DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

C. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTQ A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

D. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES DE EMPRESAS,
SQCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

E. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES REGISTRALES.

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA PLATAFORMA EN LINEA DE LA
INSTRUCCION.

G. BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE CORRESPONDE EL TRAMITE A
REALIZAR.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS SERVICIOS.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA GESTION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES ADMINISTRATIVOS
DE REGISTRO MERCANTIL.

* Se brindé apoyo profesional en la recepcién de documentos para realizacion de informe para Despacho Superior

sobre implementacién de elevador adquirido.




e  Se brindé apoyo profesional en el analisis de documentos y procesos de adquisiciones en el drea administrativa.
s Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de proyeccién de eventos a ejecutar en el segunde cuatrimestre del

2023,

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA LOGISTICA DEL TRASLADOS VARIQS DE REGISTRO MERCANTIL A SEDE EN

GEMINIS 10, ZONA 10 DE LA CIUDAD CAPITAL.

* Se hrindé apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de expedientes de asignacion de sede Registro
Mercantil Géminis 10 hacia Registro Mercantil Central,

*  Se brindd apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de expedientes al archivo general de sede Registro
Mercantil Géminis 10 hacia Registro Mercantil Central.

e Se brindé apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de garrafones de agua pura, para abastecer local
11, 12 y 318 correspondientes a sede del Registro Mercantil.

¢ Se brindé apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de requisiciones de almacén, para abastecer local

11, 12 y 318 correspondientes a sede del Registro Mercantil.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA LOGISTICA DEL TRASLADOS VARIOS DE REGISTRO MERCANTIL A BODEGA
AUXILIAR DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN ZONA 5 DE LA CIUDAD CAPITAL.

» Se brindé apoyo profesional en coordinar la ruta para el traslado de garrafones de agua pura.

» Se brindd apoyo profesional en coordinar la ruta para del traslado de mobiliario para libros.

BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE BAJA DE INVENTARIOQ FiSICO.
» Se brind6 apoyo profesionat en la verificacidén electrénica de listado de equipo obsoleto para baja de inventario.

e Se brindd apoyo profesional en la verificacién de equipo si cuenta con las caracteristicas estipuladas para la baja de

inventario fisico.

SE BRINDO APOYO PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COORDINACION DE PROYECTOS PARA

SEDE DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN GEMINIS 10

* Se brindé apoyo profesional en la elaboracion de perfil de Adquisicién para readecuacién de espacios para drea de
sociedades nuevas local 12.

¢ Se brindd apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por Jefatura Administrativa para
visita técnica de oferentes interesados en proyecto de readecuacién de espacios.

¢ Se brindd apoyo profesional en verificacidn y toma de datos de los requerimientos per parte del Departamento de
Scociedades Nuevas y verificacion de informacion.

* Se brindd apoyo profesional en la elaboracidon de perfil de Adquisicidén de Sandblast para seccidn de sociedades

nuevas, local 12.
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* Se brindd apoyo profesional en la elaboracion de perfil de Adquisicién de maobiliario para seccidn de sociedades

nuevas, local 12,
o Se brindé apoyo profesional en la elaboracidn de perfil de Adquisicién de mampara de acrilico con estructura

autoportante para area de atencién al usuario, local 318.

SE BRINDO APOYO PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COCRDINACION DE PROYECTOS PARA
BODEGA AUXILIAR DEL REGISTRO MERCANTIL, UBICADA EN ZONA 5.

e Sebrindd apoyo profesional en la elaboracién de perfil de Adquisicién de servicio de llenado de agua en cisterna.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del

. Josseline Mishel Pérez Gonzilez
contratista

Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la

e Republica /Tecnologias de la Informacién

Mesy aflo Mayo de 2023 Numexo de RM~102-115-029-2023
dal Inpforme Contrato
Periodo de
Y ; del: 01 de mayo de 2023 al: 31 de mayc de 2023
actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en la publicacién de las convocatorias de asamblea de las sociedades en el Boletin
Electronico

¢ Se brindo apoyo en la, verificacién y elaboracién de edictos para las publicaciones de conversién de
acciones en la pagina web del Registro Mercantil a solicitud del usuario externo.

b) Brindar apoyo técnico en la resolucion de dudas y consultas al publico interno y externos relacionados a
la publicacién de convocatoria en el Boletin Electrénico.

e Se brindd apoyo en la verificacién de las publicaciones a solicitud del usuario externo.
e Se brindo apoyo en el envid de edictos largos del area de modificaciones y cambio, asi como en la
verificacidn de los mismos

c) Brindar apoyo técnico en el uso de Social Media del Registro Mercantil General de la Reptiblica.

¢ Se brindd apoyo en la actualizacion de la estadistica mensual del Registro Mercantil General de la
Republica correspondiente al mes de abril 2023

e Se brindo apoyo en cargar a la pagina web la estadistica correspondiente al mes de abyril 2023

¢ Se brindd apoyo con el analisis y verificacion de los inconvenientes con la recepcidn de documentos
en ventanilla de ePortal

e Se brindé apoyo en la verificacidon y analisis para la resolucién de inconvenientes con los tramites
realizados en ePortal

¢ Se brindé apoyo en la recepcién de llamadas telefénicas del usuario interno y externo del Registro
Mercantil General de la Republica

e Se brindo apoyo en la verificacidn, resolucién de los correos de atencién al usuario

e Se brindd apoyo en el seguimiento de tramites a solicitud del usuario externo

e Se brindd apoyo en la publicacidn de informacidn relevante en la pagina de Facebook del Registro
Mercantil

ﬁ
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d) Brindar apoyo técnico en la recepcién y correccion de Solicitudes de Modificacion de Cambio en el
Sistema del Registro Mercantil.

e Se brind6 apoyo en el desbloqueo de resguardos de auxiliares, empresas y sociedades para la
emisidn de certificaciones

e} Brindar apoye técnico en brindar soporte basico en configuracién IP Y configuracion de Impresoras.
f} Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos
g} Brindar apoyo técnico en sacar Backup que sean asignados

h) Brindar apoyo técnico en colaboracion de analisis y creacién de perfiles de recursos informaticos
implementados para la institucién

» Se brindé apoyo en el andlisis y redaccién de los requerimientos técnicos para adquisiciones de
compras de recursos informaéticos para el Registro Mercantil

e Se brindd apoyo en la redaccidn de oficios de justificacion de compra

e Se brindé apoyo en la elaboracién y envié de solicitudes de dictamen a la direccion de Tecnologias
de la Informacion

s Se brindé6 apoyo en el llenado de plantillas con especificaciones técnicas

e Se brindd apoyo en la verificacién de los documentos respectiva para traslado al drea
correspondiente

e Se brindd apoyo en la emisién de oficio de traslado de documentacion

i) Brindar apoyo técnico en bitdcora de procesos llevados a cabo en el Area de Tecnologia

¢ Se brindo apoyo en la verificacion y actualizacion de la bitacora interna de tecnologias de la
informacion de oficios

¢ Se brindd apoyo en la verificacion y actualizacion de la bitdcora de Insumo de compra

e Se brindoé apoyo en la verificacion y actualizacidn de la documentacion de eventos de compra

i) Brindar apoyo téenico en seguimientos de procesos de implementacién en el Area de Tecnologfa
e Se brind6 apoyo en el seguimiento de procesos de adquisicion de recurso informatico
¢ Se brind6 apoyo en el seguimiento y actualizacion de la bitdcora de memoriales de modificacion
+ Se brindd apoyo en el seguimiento del proceso de los eventos de compras

k) Otras actividades que |le requiera la autoridad superior del Area para la cual presta sus servicios

» Se brindd apoyo en la verificacién y andlisis de recibos electronicos
* Se brindd apoyo en el rechazo de edictos a solicitud de los operadores registrales
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Se brindé apoyo en el escaneo y archivo de documentacién elaborada para la adquisicion de
compras de recurso informatico para el Registro Mercantil

Se brind6 apoyo en la redaccion, entrega y/o envio de oficios en respuesta a las diferentes areas del
Registro Mercantil General de la Rep(blica

Se brindd apoyo en la verificacién de informacién para la solicitud de creacidn de insumo

Se brindo apoyo en la elaboracién de oficios para la creacién de insumos internos

Se brindd apoyo en la recepcion de documentacidn dirigida al jefe de 4rea de tecnologias de la
informacion

Se brindo apoyo en el seguimiento de informacién enviada para destinos externos del Registro
Mercantil

Se brindé apoyo en la queda de 2 discos con informacién correspondiente al mes de abri 2023
Se brind¢ apoyo en el andlisis, seguimiento y resolucién de inconvenientes con aplicativos
informaticos por solicitud de usuarios internos y externos

Se brindé apoyo en el analisis, solucién y/o rechazo a las solicitudes de usuarios externos
dependiendo del caso expuesto

Se brindo apoyo en la resolucién y atencién personalizada a usuarios externos del Registro
Mercantil

Se brindo apoyo en la verificacidn, analisis, aprebacién y/o rechazo de las solicitudes de
actualizacion de perfiles de ePortal
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0001
INFORME MENSUAL DE ACTIVICADES POR SERVICIOS PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Miguel Angel Edelmann Recinos
Dependencia UNIDAD EIECUTORA 102 / Registro Mercantil General de la Republica / Adquisiciones y Cont-ataciones
Mas y afia del Informe [ Mayo de 2023 Nimero de Contrata RM-102-116-029-2023
Perlodo de actividades del; 01 de mayo de 2023 al: 31 de mayo de 223

ACTIVIDADES REALIZADAS

a). Brindar apoyo profesional en Digitalizacién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

»Se brindd apoyo en recepcién de facturas que corresponden a los servicios prestados al Registro Mercantil General de la
Republica y revisién gue cumplan con caracteristica acorde a los servicios prestados y que cumpla con los S dias en
cumplimiento a lo que establece la Resolucién 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas Articulo 23 literal A,

+Se brindd apoyo en recepcién de facturas que corresponden a los bienes recibidos por el Registro Mercantil General de la
Republica y revision que cumplan con caracteristica acorde a los servicios prestados y que cumpla con los 5 dias en
cumplimiento a lo que establece la Resolucién 1-2022 del Ministerio de Finanzas Publicas Articule 23 literal A,

+ Se brindé apoyo en registro v asignacidn de facturas de los servicios y bienes a las personas encargadas del proceso.

b). Brindar apoyo profesional en Digitalizacién y publicacién de documentos, para el cumplimiento de Ley de Informacién
Pdblica de Oficio.

» Se brindd apoyo en realizar solicitud de impresién del Reporte de CUR detallado del gasto del mes que corresporde a jefe
del drea Financiera.

+Se brindd apoyo en realizar solicitud de informacion de Contratos y Acuerdos Ministeriales sobre eventos y contretaciones

que se hayan emitidos y/o autorizados en el mes para agregar a {a Informacién Publica de Oficio en ¢l articulo que o requiere.

«Se brindé apoyo en el ingreso de los datos recabados en las formatos establecidos para el cumplimiento de la Infarmacién

Publica de Oficio.

* Se brindd apoyo en el traslado de los formatos elaborados en cumplimiento a la informacidn publica de oficic del Registro

Mercantil a jefe de Adquisiciones y Contrataciones para la debida evaluacién, revision y/o correcciones que se presenten.

* Se brindd apoyo en solicitar los formatos ya revisados con o sin correcciones por el jefe de Adquisiciones y Contrataciones,
luego enviar mediante via correa electrénico y oficio a la encargada de Publicar la Informacién Pablica de Oficio.

¢} Brindar apovo profesional en el proceso de Adquisicidn de bienes y servicios, en la modalidad de baja cuantia.

+ Se brindd apoyo en la recepcion de las especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios, de los requerimientos
trasladados por parte de las dreas, secciones y departamentos.

* Sa brindd apoyo en trasladar las especificaciones de la adquisicién de bienes o servicios para su verificacion.

* Se brindd apoyo en trasladar las especificacionas de ta adquisicién de los hienes o servicios al jefe de Adquisicionas y
Contrataciones para asignar a la persona encargada del proceso de adquisicidn.

* Se brindd apoyo en el proceso de requerir cotizaciones de las especificaciones de la adquisicidn de hienes o servicios
cargados a mi persona, a los proveedores segdn lo solicitado.

d} Brindar apoyo profesional en el archivo de expedientes de Adquisiciones y Contrataciones.

+ Se brindo apoyo en ordenar y clasificar los expedientes de compromiso con su debido Anexc (paga).

+ Se brindd apoyo en &l traslado de los expedientes ordenados a la persona encargada de escanear y anexar al con-rol digital
del drea de Adquisiciones y Contrataciones.

+ Se brindo apoyo en la recepcion los expedientes escaneados para resguardarlos y archivarlos en Leitz.

+ Se brindd apoyo en la rotulacién de archivador Leitz que corresponden al archivo del &rea de Adquisiciones y
Contrataciones, ordenandolo por tipo de documentos al mes que corresponde y correlativo,

}..a.
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e} Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacion y ejecucion.
*Se brindd apoyo en llevar control de los raquerimientos ingresados para una distribucidn equitativa de las personas
encargadas del proceso.

f) Brindar apoyo profesional en la elaboracién de Reporte de Compras Directas, Bajas Cuantias, Pagos Subgrupo 18, Pagos
Servicios Grupo 100 y Eventos de Cotizacidn y la elaboracidn de programacién de Compras y Adquisiciones en las
modalidades de Baja Cuantia y Compra Directa para enviarlo a la Direccién de Adquisiciones del Ministerie de Economia,

g} Brindar apoyo profesional en el archivo, control y orden de correlativo de Solicitudes de Compra y documentacion de
Adquisiciones y Contrataciones,

* Se brindé apoyo en el realizar arqueo de las Solicitudes de Compra para ordenarlas por correlativo.

* Se brindd apoyo en verificar que el correlativo de Solicitudes de Compra este bien y ingresar los formularios faltantes para
contar con el correlativo completo.

» Se brindd apoyo en verificar los leitz que conforman el correlativo de las Solicitudes de Compra a |a fecha para su resguardo
en bodega asignada al drea de Adquisiciones y Contrataciones.

h} Otras actividades que le requierz la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

*Se brindd apoyo en elaboracidn de Acta de negociacidn del servicio de arrendamiento de 8 equipos de impresién y servicio
de limpieza para sede de Quetzaltenango del Registro Mercantil General de la Republica.

»Se brindé apoyo en elaboracidn de Términos de Referencia de Especificaciones técnicas de adquisicidn de remodelacién del
drea de Tecnologias de la informacion del Registro Mercantil General de la Replblica.

*Se brindé apoyo en elaboracidn de Términos de Referencia de Especificaciones técnicas de adquisicién de servicio de
seguridad y vigilancia para el Registro Mercantil General de la Republica.

*Se brindd apoyo en elaboracién de Términos de Referencia de Especificaciones técnicas de adquisicién de Licenciamientos
para uso del Registro Mercantil General de la Reptiblica.

* Se brindd apovyo en el proceso de pagos relacionados a servicios basicos prestados al Registro Mercantil General de la
Republica. ’

Se apoyo en el proceso de pagas relacionados a los beneficios establecidos en el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo
del Ministerio de Economia, que consisten en Reintegro del 50 % por compra de anteojos y subsidio post-mortem de
familiares de primera instancia de trabajadores del Registro Mercantil.

«Se brindo apoyo en solicitar via correo electronico al encargado de presupuesto {a asignacidn de fuente de financiamiento a
Solicitudes de compra.

+5e brindd apoyo en el seguimiento de solicitudes de Compra para autorizacién y sello de presupuesto,

» Se brindd apoyo en el razonamiento y gestidén de firmas al dorso de facturas por autoridades correspondientes.

* Se brindd apoyo en la clasificacidn, ordenamiento y traslado de expedientes segin lo solicita el formulario de visa de
documentos, adjuntando la constancia de publicacidn de NPG o NOG dependiendo el caso, clasificarlo en original y copia
ordenado, foliado v firmado por autoridades que corresponden.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICX0OS TECNICOS

Nombre completo del iq s 3
CBREESEYGe Herbart Emilic Montufar Rodriguez ‘
2 ¥ Unidad Ejecutora 102/Registro Marcantil General de la Repunlica
Fependencia L.
/Tecnologias de la Informacién
fone- 6 kv Mayo 2023 Nimero de Contrato RM-102-117-029-2023 ‘

Periodo de del
actividades 1

01 de mayo de 2023 al: 31 de mayo de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

b} Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de
sistemas operativos, configuracion de aplicativos del Registro Mercantil configuracion de
aplicativos de oficina antivirus, instalacion y configuracién de impresoras y periféricos

Seccion de Empresas
e Se apoyo en la verificacion de una computadora.

Seccion de Archivo General y Escaneo
o Se brindd apoyo en la descarga de archivos.
e Se brind6 apoyo en la conexion de Gabinete nuevo en Bodega Zona 5.
» Se brindd apoyo en realizar pruebas de conexién en Bodega Zona 5.

Area de Tecnologias de la Informacién.
e Se brindd apoyo en el acompafiamiento de mantenimiento de UPS de 20KVA.
* Se brindd apoyo en realizar pruebas de conexién en aplicaciones.

Seccidn de Coordinacion de Sedes
e Se brindo apoyo en la preparacion de una computadora para capacitacién departamental.

Departamento de Servicio al Usuario
* Se brindé apoyo en la verificacion de conexién de aplicacidn de ingreso de documentacién.
+ Se brindd apoyo en la instalacidon de una impresora.
* Se brindo apoyo en la verificacion de aplicacion para escanear.

Despacho Registrador
+ Se brindd apoyo en la verificacion de conexién en computadora del Secretario General.
* Se brindo apoyo en la verificacion de aplicacion para llenado de formulario Registrador
Auxiliar.

¢) Brindar apoyo técnico en el soporte y asesoria de las plataformas electronicas a usuarios
internos y externos

¢ Se brindd apoyo en la asesoria por medio de llamadas a usuarios externos.
¢ Se brindd apoyo en el envio de correos a usuarios.




d) Brindar apoyo técnico en llenado de campos vacios en la base de datos

. Se brindd apoyo en el llenado de campos de Empresas

e) Brindar apoyo técnico en sacar inventario de equipo de computo y control de IP interno
para tecnologias.

« Se brindd apoyo en la Actualizacion de Inventario de Computadoras.
+ Se brindé apoyo en la Actualizacion de Inventario de Escaner.
» Se brind6 apoyo en la Actualizacion de Inventario de Impresoras.

f) Otras actividades que le requiera la autoridad superior el drea para la cual presta sus
servicios.

» Se brind6 apoyo en el envio de Patentes, Razones y Certificaciones a solicitud de
USuario.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES

Nombre completo del contratista OLGA MARINA PINZON MARTINEZ DE CASTRO
Debhdanca UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
P REPUBLICA/DEPARTAMENTOQ DE SERVICIOS AL USUARIO
i ”ﬁfr‘i ;’::c‘"” MAYO 2023 Nitmero de Contrato RM-102-118-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: | 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES DE
EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

¥ Se apoyd profesionalmente en la recepcién de solicitudes de inscripcidn de acuerdo de reduccién de
capital, disolucién de sociedades y sociedades extranjeras, modificacién de clausula(s) de la escritura
constitutiva; inscripcion de cambio de direccion fiscal y comercial, pacto social y acuerdo de fusidn,

¥ Se apoyd profesionalmente en la admision de solicitudes de reingreso por correccidn de sociedad local,
reingreso de fianzas, disolucién de sociedad, ampliacién de objeto, mandato, actas cde asamblea y
acciones, oposiciones.

#» se apoyd profesionalmente en la recepcién de solicitudes de inscripcidn de pagos de publicaciéon de
balances generales, agente, distribuidor y testimonios; inscripcion de modificaciones generales y
convocatorias de asambleas.

¥ se apoyd profesionalmente en la recepcidn de solicitudes de cancelacion de avisos de emisién de
acciones y despachoes judiciales de acciones, cancelaciones de nombramientos de auxiliares y revocatoria
de mandatos.

B. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS REGISTRALES DE EMPRESAS,
SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODC ACTO MERCANTIL.

» se apoyd profesionalmente en la entrega de razones de segundos razonamientos de testimonios.

¥ Se apoyo profesionalmente en la entrega de rechazos de tramites de empresas nuevas, auxiliares de
tomercio, acciones, convocatorias de asambleas y modificaciones de empresas; sociedades extranjeras,
despachos judiciales de modificacion de acciones, de empresas y sociedad.

» se apoyd profesionalmente en la entrega de razones de testimonios de ampliacion de objeto,
modificacion de cldusulas de escritura, domicilio fiscal, aportacion de bienes de sociedades, factor,
fusiones y discluciones de sociedades.

C. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ASESORAMIENTO A USUARIOS SOBRE TRAMITES REGISTRALES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIQ, CERTIFICACIONES ¥ TODO ACTO MERCANTIL.

¥ se apoyd profesionalmente en asesorar a usuarios en relacion a documentos, procedimiantos y pagos de
arancel que se debe presentar en el registro mercantil de inscripcidn de traspaso de empresa, inscripcién
de meodificacién de cambio de nombre de empresa, adhesién de timbres fiscales a las patentes de
empresa, sociedad y razdn.

D. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA VERIFICACION DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN EXPEDIENTES
DE EMPRESAS, SOCIEDADES, AUXILIARES DE COMERCIO, CERTIFICACIONES Y TODO ACTO MERCANTIL.

» se apoyé profesionalmente en la verificacién de testimonios de escritura original y duplicado de
modificacidon de denominacién social, modificacién de clausulas de escritura de sociedad, acuerdo de
disolucidn de sociedad, fusion v transformacién de sociedades y boleta de cotejo.




E. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN EL ESCANEO DE DOCUMENTOS DE EXPEDIENTES
REGISTRALES.

» Se apoyo profesionalmente en escaneo de expedientes de solicitudes de inscripcion de
empresas nuevas, auxiliares de comercio, avisos de emisién de acciones, modificaciones de
empresa y sociedad; mandatos, revocatoria de mandatos, testimonios de ampliacion de objeto,
madificacion de clausulas de escritura, domicilio fiscal, aportacidn de bienes de sociedades,
convocatorias de asambleas, oposiciones, traspasos de empresas, pago de multa por
presentacién extemporanea de formularios o actas de nombramiento, ampliacién de
mandatos,

F. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ASESORAMIENTO AL USUARIO COMO USAR LA
PLATAFORMA EN LINEA DE LA INSTITUCION.

¥ Se apoyd profesionalmente en indicar a los usuarios, sobre los tramites que pueden realizar en
la plataforma.

> Se apoyd profesionalmente en asesorar a los usuarios en relacion a la contrasefia Y cddigo QR
para seguimiento de su tramite.

G. BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ORIENTAR AL USUARIO FISICAMENTE AL AREA DONDE
CORRESPONDE EL TRAMITE A REALIZAR.

» Se apoyd profesionalmente en indicar al usuario en qué departamento o seccién puede darle
seguimiento a su tramite.

H. OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS,

¥ Se apoyd profesionalmente en la recepcidn de expedientes operados y rechazados para
proceder a su archivo.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

Nombre completo del contratista MYNOR GABRIEL TELLD QUICHE

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/AREA DE

Dl TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
les yaho de .
i el MAYO, 2023 Namero de Contrato RM-102-119-029-2023
Parfodo de actividades dal: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a)

b)

d)

Brindar apoyo técnico en realizar mantenimiento a equipos informaticos:

Brindar apoyo técnico en realizar instalacion de hardware y software, configuracion de sistemas
operativos, configuracion de aplicativos del registro mercantil, configuracion de aplicativos de
oficina, antivirus, instalacién y configuracion de impresoras y periféricos:
e Se brind6 apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la infraestructura de
servidores a través de la consola de Administracidn de Eset Antivirus.
e Se brindé apoyo en el escaneo de posible amenaza de virus a la red de computadoras a
través de |a consola de Administracion de Eset Antivirus,

Brindar apoyo técnico y asesoria que sean requeridas por el Registrador Mercantil General de la
Republica:

Brindar apoyo técnico en configuracion de servidores virtualizados:

e Se brindé apoyo en la revisién y balanceo de cuota de almacenamiento de los servidores
virtuales alojados en el host de virtualizacién.

e Se brindd apoyo en aumento de capacidad de disco duro a servidor virtual
wincola0l.registromercantil.gob.gt.

e Se brindd apoyo en el monitoreo de respaldo diario de los diferentes servidores Virtuales
en la NAS.

e Se brindd apoyo en la instalacion de sistema operative en el servidor virtual
apiventanilladev.registromercantil.gob.gt para APl del ambiente de pruebas del Area de
Tecnologia de la Informacién.

e Se brindd apoyo en la instalacidn de sistema operativo en el servidor virtual
ventanilladev.registromercantil.gob.gt para aplicacion ventanilla de ambiente de pruehas
del Area de Tecnologia de la Informacién.

+ Se brindo apoyo en la instalacion de sistema operativo en el servidor virtual
dbdev2.registromercantil.gob.gt para base de datos de ambiente de pruebas del Area de
Tecnologia de la Informacién.

e Se brindé apoyo en la depuracién de maquinas virtuales sin uso alojadas en el host de
virtualizacién.




e} Brindar apoyo técnico en configuracién de politicas de firewall:
* Se brindé apoyo en la actualizacion de regla de anti Spam de firewall Sophos del servidor
2mail.registromercantil.gob.gt

f) Brindar apoyo técnico en configuracidn de correo electrénico:
¢ Se brindd apoyo en el analisis de |la cuota de disco de los usuarios del servidor virtual de
correo electrénico.
e Se brindd apoyo en el andlisis del listado de buzones de correo electrénico para depurar,

g} Brindar apoyo técnico en configuracion y administracion de la Red lan:
e Se brindd apoyo en el monitoreo de sensores de la herramienta de monitoreo de red
PRTG..

h) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios:
1. Se brindd apoyo en actualizacidn de contenido en el portal de Informacién publica.
2. Se brind6 apovyo en actualizacidn de contenido en la plataforma de USVnnox para
proyeccién de anuncios en la pantalla externa.
3. Se brindd apoyo en participacidn en Reuniones técnicas.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDABES POR SERYICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del eontratista LOURDES FABIOLA PEREZ ESTRADA

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
OPERACIONES REGISTRALES/ COORDINACION DE SEDES/ SEDE 1ZABAL

Dependencla

HiEs B gl MAYQ 2023 Numero de Contrato RM-102-120-029-2023

InTorme

Perfode de actividades del: 01 DE MAYQ DE 2023 al; 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en la recepcién, escaneo y envié de documentos registrales de empresas.
» Se brind6 apoyo en la recepcion de expedientes para inscripcion de empresas fisicas y de E-portal,
validacién e ingreso en el sistema.
s Sebrindd apoyo en el escaneo de expedientes para inscripcidn para empresas fisicas y de E-portal.
e 5e brindd apoyo en el envio de los expedientes en la inscripcidn de empresas tanto fisicas y E-portal en
el tiempo solicitado para el envié a Sede Central.
b} Brindar apoyo profesional en |a recepcién y envié de documentos registrales de Sociedades.
¢) Brindar apoyo profesional en la recepcidén, escaneo y envié de documentos registrales de Auxiliares de

Comercio.
e Se brindo apoyo en la recepcidn de expedientes para inscripcién y cancelacién de Auxiliares de
Comercio.
* Sebrindé apoyo en el escaneo de expedientes para inscripcidn y cancelaciéon de Auxiliares de
Comercio,

o Se brindd apoyo en el envi de expedientes para inscripcién y cancelacién de Auxiliares de Comercio.

d) Brindar apoyo profesional en la recepcion, escaneo, envié y entrega de documentos registrales de Oficios de
Organismo Judicial, Ministerio Pablico, 1GSS, SAT, entre otros.

e Se brindd apoyo profesional en la recepcidn v escaneo de Oficios del Ministerio Piblico.

¢ Se brind6 apoyc profesional en el envié de Oficios del Ministerio Publico al correo correspondiente
para su pronta recaudacion de informacién solicitado en cada Oficio del Ministerio Publico.

s Se brindé apoyo profesional en la entrega de informacion recaudada de los Oficios del Ministerio
Publico solicitados por el usuario, entregada de forma fisica y de forma electronica al enviarla al correo
electrénico indicado en cada oficio,

e} Brindar apoyo profesional en control fisico ¢ electrénico donde se establezcan los datos de los usuarios que
realizan las gestiones ante la Delegacion Departamental.

e Se brindd apoyo profesional en el control de los datos de los usuarios que solicitan las gestiones como
inscripcidn, cancelacién o modificacion solicitadas en la sede departamental de Izabal con el fin de
brindarle seguimiento a cada gestion,

f) Brindar apoyo profesional en control de expedientes que recibe indiciando el nimere de expedientes,
nombre de la empresa, sociedad o auxiliar de comercio, fecha de presentacion de expediente, fecha de
envio del expediente a Sede Central; fecha de finalizacion del tramite y fecha de entrega del mismo.

¢ Se brindd apoyo del control de los expedientes ingresados en el sistema del Registro Mercantil a
través de Microsoft Excel ingresando los datos del tramite realizado en donde se le dio seguimiento
para la finalizacién del tramite.




g)

h)

k)

Brindar apoyo profesional en control del nimero de guia, fecha de traslado de la Sede Departamental a
Sede Central, fecha de recepcion de Sede Central, monto pagado por el servicio, documentacién enviada por
guia, Sede que traslada [a documentacidn.
e Se brindd apoyo del control del ndmero de guia del servicio de Cargo Expreso y el detalle de la
documentacidn gue se ingresd y fue enviada a la Sede Central.
Brindar apoyo profesional en asesoria para la inscripcién de los tramites registrales tanto via telefénica
como presencial.
¢ Se brindé apoyo al asesorar al usuario sobre informacién para inscripcion de empresas, sociedades y
auxiliares de comercio de forma presencial en la delegacion y telefénica.
¢ Se brindé apoyo profesional en brindar la informacién de los cédigos del arancel para pagar en el
banco.
Brindar apoyo profesional en la resolucion de problemas en el seguimiente de aprobacién de tramites
registrales y posteriores a la aprobacidn,
o Se bridé apoyo profesional en la resolucion de problemas y/o consultas de los usuarios con relacion a
la aprobacién de los tramites ingresados.
e Se brindd apoyo en la entrega de razones a los usuarios que fueron enviadas de la Sede Central para la
entrega a los usuarios.
Brindar apoyo profesional en revision de formularios previo a la recepcién en la delegacion y envié de los
mismos a Sede Central.
¢ Se brind6 apoyo al usuario en la revisidn de los formularios presentados en la delegacién validando
que la informacién consignada sea la correcta para su pronta aprobacion e inscripcion.
o Se brindd apoyo al usuario en la revision del objeto de [a empresa indicdndole algunas correcciones de
forma asi como de contenido para su pronta aprobacién e inscripcidn,
Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
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INFORRME AMENSUAL DLACTVIDADLS POR SERYVICIOS PROFISIGMNALES

Nombre eompleto del contratista REME ALEJANDRO ARGUETA REYNOSO

De| Ll ]
A e OPERACIONES REGISTRALES/SECCIGN DE SOCIEDADES NUEVAS

UNIDAD EJECUTORA 102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPU BLICNDEPARTAMENTOﬂ

‘ BN EES ‘ Nimerode Contrato | RiA-102-121-029-2023 I
[ Berindo de actividades del: ‘ LRE WAy 0 355 al: [ ‘
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de sclicitudes fisicas vy electrénicas de
Inscripcién de sociedades mercantil nuevas locales.
a. Se brindd apoyo profesional en la calificacidn de expedientes electronicos de inscripcién de
sociedades anénimas
b. Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes electrénicos de inscripcion de
sociedades de responsabilidad limitada.
B. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicliudes fisicas vy electrdnicas de
inscripcion de primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
a. Se brindo apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos de inscripcién de primer
auxiliar de comergic de sociedades andnimas
b. Se brind6 apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos de inscripcion de primer
auxiliar de comercio sociedades de responsabllidad limitada.
C. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas v electrénicas de
inscripcién de primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.
a. Se brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos de inscripcion de primer
empresa de sociedades andnimas
D. Brindar apoyc profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacion de bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables
a. Se brindd apoyo profesional en la calificacion de solicitud de prérroga de acreditacion de
hienes de sociedades andnima
E. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
cohtenga aportacién de bisnes registrales
F. Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarics de forma presencial o electronica en
relacion con dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.
a. Se apoyo profesionalmente en brindar asesorias al usuaric referente a los criterios
registrales para calificacion de expedientes.
G. Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo def contratista MARIA ANALY FRANCO VASQUEZ
o AandLhalh UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE Li REFUBLICA F DEPARTAMENTO DE
i OPERACIONES REGISTRALES! SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y ano del Informe MAYC 2023 Niimero de Contralo RM-102-122-029-2023
Perioto de acfividades ‘ del: [ 01 DE MAYQ DE 2023 al: 31 DE MAYC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la califlcacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcién de sociedades mercantil nuevas locales

1. Se brindd apoyo en la verificacion de testimonios de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
electrénicas (e-portal) como fisicas.

2. Se brindé apoyo en la inspeccion de las escrituras de ampliacidn, modificacion o aclaracion de sociedades nuevas,
fisicas y electronicas.

3. Sebrindé apoyo en la realizacion de la calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como électronica, sean
esta con metivos de suspension o aprobacion,

B. Brindar apoyo profesional en Ja calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer/primeros auxiliares de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

1. Se brindé apoyo en la verificacién de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
tanto fisicas como elecironicas.

2. Se brindo apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los sclicitantes, del pago del impuesto al cuat estén
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutiizados de la forma
que establece la ley.

3. Se brindd apoyo en la inspeccidn de la verificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes
ingresados tanto fisicos como electrénicos.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de primer! primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales
1. Se brindo apoyo en la calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva.
. Se brindd apoyo en la inspeccion del capital de 'a primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.
3. Se brindd apoyo en la inspeccidn del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con le consignade en la plataforma, correspondientes a la inscripeidn de
empresas de las sotiedades mercantiles.




Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénlcas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales,

Se brindd el apoyo en la inspeccion de la acreditacion de los bienes inmusbles aportados, en escritura constitutiva,
tanto fisicas como electronicas.

Se brindd el apoyo en la verificacién de la acreditacidn de los bienes inmuebles aporiades, segdn los titulos de
propiedad, adjuntados en los expedientes tanto fisicos como electrénicos.

Se brindé apoyo en la verificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicila prérroga para la
acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicltudes fisicas de inscripcion definitiva que

contenga aportacion de bienes registrales

Se brindd apoyo en la calificacién de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion.

Se brindd apoyo en la anotacion de promogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

Se brindd apoyo en la anolacién de la aportacidn los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electronica en

relacién a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindd apoyo en |a atencion de consultas telefénicas, aclarando dudas juridicas, por calificacionas emitidas, en el
sentido de suspensidn de inscripcion, tanto sociedades fisicas como electrénicas,

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a dudas ds reingresos de expedientes de sociedades mercantiles
nuevas y los reingreso de las mismas.

Otras actividades que le requiera la autotidad superior del area para la cual presta sus servicios.
Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios de forma presencial, en cuanto a  dudas y comentarios del ingraso o
reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
TECNICOS

L)

[y
o

Selvin Omar Castellanos Solares

Nombre complete del contratista

Unidad EJecutora 102/Reglstro Mercantil General de la Repiblica fTecnologias de la

~ Dependencia tnformacién
Mensdigad Mayo de 2023 Ntmero de Contrato RM-102-123-029-2023
Periodo de actividades | del: 01 de Mayo de 2023 al 31 de Mayo de 2023

% Brindar apoyo técnico en andlisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro

ACTIVIDADES REALIZADAS

Mercantil,

Q

Q

Se brindd apoyo en la modificacion del codigo de ePortal interno para enviar en formato JSON la fecha de
contrato de las solicitudes de inscripcidén de socledades de emprendimiento.

8e brindd apoyo en la modificacioh del codigo para minimizar el tismpo de respuesta del sistema de ePortal

Interno.

% Brindar apoyo téchico en crear Manual de Usuario.

el

Se brindd apoyo en guias de usuario para el uso del sistema de ePortal.

< Brindar apoyo técnico en crear Manual de Téchico,

[o]

Se brindd apoyo en gulas técnicas para el desarrollo del sistema de ePortal.

< Brindar apoyo técnico en el anélisis y desarrollo en Base de Datos.

=]

Se brindé apoyo en el restablecimiento de backups de la base de datos de ePortal.

< Brindar apoyo técnico en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados.

2]

o]

Se brindé apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de inscripcidn de auxiliares de ePortal.

Se brindd apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de inscripcidn de empresas de ePortal.

Se brindd apoyo en el soporte téenico al usuario en &l sistema de inscripcion de sociedades de ePortal.

Se brindd apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de autorizacion de libros de ePortal.

Se brindé apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de avigo de emisién de acciones de ePortal.
Se brindé apoyo en el soporte téenico al usuario en el sistema de actas de asamblea de ePortal.

Ss brindé apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de inscripcion y cancelacion de auxiliares de
ePortal.

Se brindd apoyo en el soporte técnico al usuario en el sistema de cancelacidn de auxiliares de ePortal,

i~
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Brindar apoyo técnico en la administracién y mantenimiento de Base de Datos de sistemas |
implementados.

[a]

Se brindd apoyo actualizaclones de los datos de la base de datos de MySql del sistema de ePortal.

Brindar apoyo técnico en asesorla en IT.

a]

Se brind6 apoyo en las asesorlas del uso del sistema de ePortal.

Otras actividades que le requisra la autoridad superior del drea en la cual presta sus servicios.

o

<

Se brindo apoyo en el disefio de avisos en la pagina del Registro Mercantil.

Se brindé apoyo en el disefio de fondos de pantalla para el Registro Mercantil.

Selvin Omar Firmado digitalmente

pat Selvin Omar
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INFORME MEMSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre complets del cantratista JORGE LUIS RAMIREZ CHUN

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DF LA REPUBLICA/AREA DE
TECNGLOGIAS DE LA INFORMACIGN

Dependencia

- aa

Mes v aiio del

MAYQ, 2023 Numera de Contrato RM-102-124-029-2023

nforme

Periodo de actividades del: 1 DE MAYO DE 2023 alt 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a} Brindar apoyo profesional en analisis, desarrollo e implementacidén de Sistemas para el Registro

Mercantil:

e Se brindd apoyo en la implementacion de los drganos de fiscalizacidon para las sociedades de
emprendimiento,

e Se brindé apoyo en la verificacidn del estatus de las sociedades en el tramite de libros de
ePartal.

¢ Se brindd apoyo en la implementacion de un nuevo catalogo de tramites para el sistema
digital de Ventanillas.

* Se brindd apoyo agregando un nuevo boton para el borrado del escaneo en el sistema digital
de ventanillas.

e Se brindé apovo en la publicacién de los cambios del sistema digital de Ventanillas.

b) Brindar apoyo profesional en crear Manual de Usuario:
¢} Brindar apoyo profesional en crear Manual de Técnico:
d) Brindar apoyo profesional en el anilisis y desarrollo en Base de Datos:

¢ Sebrindd apoyo en la generacidn de consultas para el despliegue de la informacién solicitada.
e Se brindd apoyo en la implementacién de un nuevo campo en la base de datos para el
registro de fecha de contrato para sociedades de emprendimiento.

e} Brindar apoyo profesional en el soporte al usuario de sistemas implementados

e Se brindd apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital ePortal.
e Se brindd apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital eVentanilla.
e Se brindd apoyo de soporte técnico a usuarios de la plataforma digital eCerti.

f) Brindar apoyo profesional en la administraciéon y mantenimiento de Base de Datos de sistemas

implementados:
e Se brindd apoyo en la creacidn de copias de seguridad de las bases de datos.
e Se brindd apoyo en la verificacidén del correcto funcionamiento de las bases de datos.

g} Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:
h} Brindar apoyo profesional en definicion y diseiio de soluciones para el Registro Mercantil:

*

) Brindar apoyo profesional en refactorizacién y testing de software:

e Se brindé apoyo realizando pruebas a la plataforma digital de Ventanillas verificando y
validando el correcto funcionamiento.

* Se brindd apoyo en la modificacidn del APl de Ventanillas, creando una nueva funcién para
verificar que la clave de escaneo no se repita dentro de la base de datos.

e Se brindd apoyo en la modificacién del API de Ventanillas, creando una nueva funcién para
obtener el Pin del tramite en los reingresos.

e Se brindo apoyo en la modificacidn del APl de Ventanillas, creando una nueva funcion para los
reingresos gue nunca han generado tramite,

LS Yy ~



j} Brindar apoyo profesional en la revision del codigo fuente para mayor precisién y

funcionalidad:

¢ Se brindd apoyo en la revisién del cédigo fuente de la plataforma digital de ePortal para su
correcto funcionamiento.

¢ Se brindé apoyo en la revision del cédigo fuente de la plataforma digital de Ventanillas para
su correcto funcionamiento.

¢ Se brindod apoyo en la revision del codigo fuente del APl de Ventanillas para su correcto
funcionamiento.

k} Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de disefio y arquitectura de sistema:
1) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios:
o Se brindd apoyo en la creacidn de consultas para obtener informacién sobre las solicitudes
asignadas a cada operador.
¢ Se brindé apoyo en la creacidén de consultas para obtener informacién sabre las solicitudes
pendientes de trabajar de cada operador.

Jorg e LU IS Firmado digitalmente

por Jorge Luis Ramirez

Ramirez ¢ CRISTIAN
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista LUCRECIA ARANGO ZIMERI J
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL |
Mesyafio det MAYO DE 2023 NGmero de Contrato RM-102-125-025-2023
Informe
Periodo de actlvidades del. 1 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoye profesional en la calificacidén de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a sociedades mercantiles,
auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demds actes mercantiles afectos a inscripcién mercantif registral”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: aumento de capital, reduccién de capital, reunificacion de pacto social, fusidn por absorcidn y
fusion por creacién, disolucién y liquidacién y transformacion de sociedad.

*Se brindd apoyo profesional en la emisién de dictdmenaes juridicas sobre disposiciones legales en materia mercantil.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de opinicnes juridicas sohbre consultas realizadas por la seccién de Empresas
relacionadas a: procedencia de objeto comercial.

“b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

*Se brindd apoyo profesional en la atencién a usuarios via telefénica sobre procedimientos registrales,
*Se brindd apoye profesional en la atencién a notarios en forma presencial sobre modificaclones varias &l pacto social.

“c. Brindur apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes v consultas requeridos por el Registrador Mercantif General de
fa Republica”.

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de dictdmenes juridicos sobre inscripciones de sucursales extranjeras.
*Se brindd apoyo profesional en la emision de opiniones juridicas sobre la interpretacién de normas juridicas en casos
especificos.

"d, Brindar apoyo profesional en la calificacidn de las érdenes enviadas ai Registrador Mercantil Generaf de la Republica por
los distintos draganos jurisdiccionales”,

*Se brindd apoye profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Repdblica por los
distintos érganos jurisdiccionales relacionado a la anotacidn de embargos precautorios.

*Se brindd apoye profesional en la calificacion de las drdenes enviadas a Registrador Mercantil General de la Republica por los
distintos drganos jurisdiccionales relacionados a las cancelaciones de avisos de emisién de acciones.




"e, Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente ias resoluciones emitidas por ef Registrador Mercantil gue se requiera
que sean notificadas”.

*Se brindo apoyo profesional en la notificacion notarial de las resoluciones de tramite en Jas que se admite la oposicion
planteada emitidas per el Registrador Mercantil, correspondientes a las oposiciones planteadas a la inscripcidn de sociedades
mercantiles nuevas por denominacidn social y nombre comercial.

"f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”,
*Se brindd apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes sobre la naturaleza juridica de las aportaciones sociales,

*Se brindd apoyo profesional en las calificaciones electronicas enviadas en asignacion automdtica, sobre inscripciones de
empresas mercantiles y auxiliares de comercio.

LUCRECIA LUCREGIA SAANGO Zhreh
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES

o
U

LY

Nombre completa del contratista

DIEGO ALEJANDRO ARDON TAMAYAC

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENMERAL DE LA REPUBLICA /

Bependentia DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mesy afa deal ;
(el MAYD 2023 Mimero de Contrato RM-102-126-029-2023
Periodo de activ/dades del; 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacidn jurfdica de solicitudes fisicas v electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales.

Se brindd apoyo en |a revisidén del formulario correspondiente a |a solicitudes fisicas y electrdnicas de
inscripcién de entidades mercantiles nuevas

Se brindd apoyo en la verificacion del cumplimiento de los requisitos legales del primer testimonio de las
escrituras constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electrénica; y posteriores
escrituras complementarias de ser necesarias.

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcion de
primer/primeros auxillares/es de comercio de sociedades mercantiies nuevas locales.

Se brindd apoyo en la revision de |os requisitos legales necesarios para la inscripcion de los Representantes
Legales nombrados por las entidades mercantiles mediante actas notariales;

Se brindd apoyo en la calificacion de la correcta adhesién de los timbres notariales y fiscales
correspondientes al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal de cada entidad inscrita;
Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresas/as mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se brindd apoyo en la calificacion de la denominacion social y su posible existencia previa por alguna
sociedad anterior,

Se brindd apoyo en la verificacidn del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntos al
expediente;

Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables

Se brindd apoyc a notarios y usuarios, en verificacion de las solicitudes fisicas de acreditacién de bienes
registrables
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Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales
Se brindd apoyo en el calificacidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las sociedades

mercantiles, de forma fisica y electrdnica

Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacién con
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

Se brindé apoyo a los usuarios y Notarios en el esclarecimiento de los rechazos realizados y sus posibles
scluciones;

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
Se brindd apoyo de forma telefénica a Notarios y usuvarios que tenfan dudas con relacién a los rechazos,
requisitos y soluciones para la inscripcidn de entidades mercantiles.

DIEGO ALEJANDRO - Firmado digitaimente por DIEGO
/~ALEJANDRO ARDON TAMAYAC
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Noembre completo del contritista FLOR DE MAR[A BOCH S1AN

UNIDAD EJECGTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /

Pependencia DEPARTAMENTO LEGAL

Mes y afio del
Informe

MAYO) DE 32023 Niimare de Contratd RMI-102-127-029-2023

Periodo de aetividades del: 01 DE MAYO D 2023 al: 31 BE MAYO DE 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos
correspondientes a sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y
los demas actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

* Se brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en
modificaciones de sociedades mercantiles correspondientes a: modificacion de pacto social,
traspaso de empresas, transformacion de sociedad responsabilidad limitada a sociedad
anénima.

* Se brindd apoyo profesional en la emision de opinidn juridica sobre consultas realizadas por
la seccidon de empresas relacionada a: cambio de objetos, cambio de nombre comercial.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”.

*Se apoyd profesionalmente en la atencion a usuarios via telefonica sobre consulta de
expedientes en tramite.

*Se apoyd profesionalmente en la atencién a notarios via telefénica sobre expedientes
rechazados.

"c. Brindar apoyo profesional en la etaboracion de dictdmenes y consultas requeridos por el
Registrador Mercantil General de la Republica”.

* Se brindd apoyo profesional en la emision de opinidn juridica y andlisis en despachos
judiciales.
* Se brindé apoyo profesional en emitir opinidn juridica y analisis de expedientes en linea.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales”,

*Se brinds apoyo profesional en la calificacién de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de la Republica por los distintos dérganos jurisdiccional es relacionadas a: anotacion de
demanda sobre empresas mercantiles.

*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de las 6rdenes enviadas al Registrador Mercantil
General de |a Republica por los distintos 6rganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacion de
embargo precautorio con caracter de intervencion sobre empresas mercantiles.




"e. Brindar apoyo profesional en notificar notariaimente [as resoluciones emitidas por el
Registrador Mercantil que se requiera que sean notificadas”.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite de la
inscripcion de sucursales de sociedades extranjeras con plazo indefinido.

*Se brindé apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones de tramite, en la que
se declare con lugar la inscripcién de denominacién social de ias sociedades nuevas por
haber tenido oposicidn a su inscripcidn,

“f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
servicios”.

*Se brindd apoyo profesional en analizar si es procedente los bloqueos administrativos
solicitados por los usuarios.

Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completodel contratista SANDRA JUDITH CASTANEDA GARCIA
D'epend.enc!a UNIDAD EJECUTORA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMINISTRATIVO
Mesynodel | mavo 2023 Némero de Contrato RM-102-128-029-2023
Perfode de actividades Del: 1 DE MAYO 2023 Al; 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYQ PROFESIONAL EN LA PLANIFICACION, DOCUMENTACION Y COORDINACION
DE PROYECTOS DE ARQUITECTURA RESPECTO A REMODELACION, MANTENIMIENTO,
REPARACION Y/O CONSTRUCCION DEL REGISTRO MERCANTIL, A TRAVES DE LA JEFATURA
ADMINISTRATIVA.

+  Se brind6 apoyo profesional en la realizacion de planificacion general para proyectos a ejecutar durante
¢l segundo cuatrimestre del 2023,

= Sebrind6 apoyo profesional en la coordinacion y comunicacién con el proveedor adjudicado del proyecto
“Servicie de readecvacion de 4rea para enfermeria, sala de lactancia y clinica en ¢l sétano del Registro
Mercantil General de [a Repliblica™, de lo cual se reportd diariamente a las personas involucradas y a las
autoridades correspondientes.

+  8e brindd apoyo profesional en la planificacidon de redistribucion de puestos de trabajo del area de
Informes del Registro Mercantil.

+  Se brindd apoyo profesional en la planificacion, documentacion y coordinacién de la adquisicion de
mobiliario ¥ equipo para el drea de enfermeria, sala de lactancia y clinica del Registro Mercantil,

= Se brind6é apoyo profesional en la planificacion, documentacidn y coordinacion de adquisicion de
mobiliario para el drea de espera en lobby del Registro Mercantil.

*  Se brindd apoyo profesional en la planificacién y documentacién de propuesta de accesorios y
Jardinizacion interior para el Lobby del edificio central def Registro Mercantil.

¢ Sebrindo apoya profesional en la planificacion y documentacion de proyecto de reparacién de ventanal
fachada norte del Registro Mercantil por problemas de filtracion de agua de lluvia.

= Sebrindd apoyo profesional en la planificacidn y documentacion de proyecto de adquisicion de tapajuntas
para reparacion de grietas en juntas de construccion en area de gradas del Registro Mercantil,

b) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN ACOMPANAMIENTO A VISITAS DE CAMPO RELACIONADAS
CON TRABAJOS DE ARQUITECTURA, REMODELACION, MANTENIMIENTO, REPARACION ©
CONSTRUCCION EN LAS DISTINTAS SEDES DEL REGISTRO MERCANTIL.

+ Se brindé apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura
Administrativa para supetrvision y seguimiento del “Servicio de nivelacién en drea ubicada en el sétano
del edificio del Registro Mercantil General de la Republica®.

+ Se brindé apoyc profesicnal en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por Jefatura
Administrativa para visita técnica de oferentes interesados en proyecto “Servicio de readecuacion de
area para enfermeria, sala de lactancia y clinica en el sétano del Registro Mercantil General de la
Republica”.

+ Se brindo apoyo profesional en acompaiiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura
Administrativa para supervisién y seguimiento de avances de proyecto “Setvicio de readecuacion de
drea para enfermeria, sala de lactancia y clinica en el sotano del Registro Mercantil General de la
Republica®.

« Se brindd apoyo profesional en acompafamiento a visitas de campo realizadas por Jefatura
Administrativa para visita técnica de oferentes intercsados en proyecto “Servicio de remodelacion del
Area de Tecnologias de fa Informacién ubicada en el tercer nivel def Registro Mercantil General de ia
Republica™.




%y

Se brindd apoyo profesional en acompafiamiento a visitas de campo realizadas por la Jefatura
Administrativa para supervision y seguimiento de avances de proyecto “Servicio de remodelacion del
Area de Tecnologias de la Informacidn ubicada en el tercer nivel del Registro Mercantil General de la
Republica”™.

Se brindé apoyo profesional en acompaiiamiento a visita realizada por Jefatura Administrativa para
analisis de necesidades y posterior propuesta de mobiliario para el drea de Informes del Registro
Mercantil General de la Repiblica.

¢) BRINDAR APOYO PROFESIONAL EN LA REALIZACION DE PRESENTACIONES, MEMORIAS E
INFORMES RELACIONADAS CON LAS ACTIVIDADES INDICADAS EN EL CONTRATO.

Se brindé apoyo profesional en la realizacion de informe quincenal de proyecios y adquisiciones para
uso de las autoridades del Registro Mercantil en reuniones con viceministerio.

Se brindd apoyo profesional en la realizacion de presentacion de cronograma de proyectos a gjecutar
durante el segundo cuatrimestre del 2023,

Sé brind6 apoyo profesional en la realizacién de presentacion de rotulos y otros accesorios rotulacidn
a colocar en los proyectos de remodelacién y readecuacion que se realicen en la institucion.

Se brindd apoyo profesional en la realizacién de presentacion de propuesta para adquisicién de
mobiliario para €l drea de espera en Lobby del Registro Mercantil.

d) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL
PRESTA SUS SERVICIOS.

Se participé en reuniones con autoridades superiores para realizar lista de proyectos a realizar durante
el cuatrimestre, separando los que ya estdn ¢n el Plan Anual de Compras -PAC- y los que se solicitard
modificacion al PAC.

Se participé en reuniones con Area Financiera y Area de Adquisiciones para seguimiento de solicitudes
de modificacion al Plan Anual de Compras -PAC-, en atencidn a las necesidades de la institucién y a
los requerimientos del Registrador Mercantil General de la Repiblica.

SANDRA Firmado EVELYN Firmado
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

000041

Nombre completo del contratista

MARCELO GIOVANNI DELGADO SAMAYOA

Umdad Ejecutera 102/ Kegistro Mercantll Gereral de fa Repdbhica/

Dependencia Departamento de Operaciones Registrales/ Departamento Legal
Mes'y afio del . ) " B .
E;:;me‘ s BMATD 3022 Niimero de Contrato RM. 102-129-02% 2023
i
Perindo de actividadss del: 0% 130 MAYQ DE 2023 ak A1 DE MAYD 2622

ACTIVIDADES REALIZADAS

a. Brindar apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electronicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actas mercantiles

afectos a inscripcién mercantil registral.

v Se apoyé en la calificacién de documentos presentados en solicitudes de inscripcion de modificacion

de objeto social.

v’ Se apoyd en la calificacién de documentos presentados en solicitudes de inscripcion de modificacion

por aumentos de capital.

v Se apoyd en la calificacién de documentos presentados en solicitudes de inscripcion de modificacion
por cambio de denominacidn social y nombre comercial.

b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general,
v Se apoyd profesionalmente en la atencidn a notarios en consultas telefénicas.
v" Se apoyo profesionalmente en la atencién a usuarios en consultas presenciales sobre tramites

registrales,

¢. Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridos por el Registrador

Mercantil General de la Republica.

v Se apoyd profesionalmente en la elaboracion de consultas solicitadas por el registrader Mercantil.
v' Se apoyd profesionalmente en emitir opinién juridica sobre solicitudes hechas al Registrador

Mercantil.

d. Brindar apoyo profesional en |a calificacion de las ordenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales.
¥" Se apoyo profesionalmente en la calificacidon de las érdenes que fueron enviados al Registrador

Mercantil General por drganos jurisdiccionales.

v Se apoyd profesionalmente en la transmisidn de las instrucciones a los respectivos departamentos
para dar cumplimiento a las 6rdenes recibidas de organos jurisdiccionales.




.

e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador

Mercantil que se requiera que sean notificadas.

V' Se apoyd profesionalmente en notificar las drdenes del Registrador Mercantil.

v' Se apoyo profesionalmente en la transmision de las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil a los distintos departamentos encargados.

f. Otras actividades gue le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

v" Se apoyd profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccién de Empresas.

v Se apoy¢ profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccién de Auxiliares de
Comercio.

v" Se apoyd profesionalmente en la respuesta sobre consultas realizadas por la seccién de
Modificaciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS
PROFESIONALES

‘Nombre completo del contratista YESSICA MARIA DOMINGUEZ PAZ

UNIDAD EIECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE

Depsiidsncis OPERACIQONES REGISTRALES/ SECCION DE COORDINACION DE SEDES/SEDE QUETZALTENANGO

Mes y afo del Informe MAY(Q 2023 Miimera de Contrato RM-102-130-029-2023

Perloda de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYQ DE 2023

ACTIVIDADES REATLTZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales,

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcidn de
primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales,

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales,

D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacidon
de bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales.

E. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que
contenga aportacién de bienes registrales.

F. Brindar apoyo profesional en atencidn a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

G. Oftras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

¥ Se brindd apoyo con la revision y calificacidon de documentos escaneados de expedientes
ingresados electranicamente, respecto a modificaciones de empresas, empresas de sociedades y
sociedades: Los documentos deben de ser los siguientes: formulario correspondiente, copia de
patente si el sistema lo solicita, boletas de pago segun la modificacidn que solicitan, copia de DPI si
el sistema lo indica, copia del nombramiento para verificar si el solicitante se encuentra vigente,

¥ Se brindé apoyo analizando y redactando las aprobaciones de expedientes fisicos o electrénicos

que ingresan los usuarios con refacidén a: Nombre comercial, actualizacion de datos, direccién

comercial, direccién fiscal, ampliacion de objeto, cambio de objeto y clausuras.

Se brindé apoyo analizando los motivos de rechazo de expedientes fisicos o electrénicos.

» Se brindd apoyo con la redaccion de los rechazos que se realizan en el sistema, de expedientes
fisicos o electrénicos de empresas y sociedades por madificaciones; los motivos derechazo pueden
ser por: datos incorrectos, el notario no tiene relacién con la sociedad, firma a ruego, numero de
expediente, el nombre cemercial, direccidon comercial, direccion fiscal, ampliacien de objeto,
cambio de objeto, clausuras, firma del solicitante, boletas faltantes de pago, copia de DPl para
actualizacién de datos.

¥ Se brindd apoyo con la calificacidon de expedientes fisicos y electrénicos para clausulas de
empresas individuales y empresas de sociedad que solicitan los usuarios, verificando boletas de
pago correspondiente, nombre del propietario o representante, firma legible,

v




NG

Se brindd apoyo con la verificacidn de datos en el sistema correspondientes con los datos del
formulario.

Se brindd apoyo con la realizacién del edicto para la cancelacién de empresas en el médulo de
edictos.

Se brindé apoyo con la anotacién para la cancelacién de empresa individual o empresas de
sociedades en el sistema electrénico.

Se brindé apoyo con el traslado de expedientes a la seccién del Archivo General y Escaneo.

Se brindd apoyo realizando las diferentes modificaciones que solicitan los usuarios de sociedades
estas pueden ser: direccién fiscal, reposicion de la patente, cambio de denominacion, cambio de
objeto, aumentos de capital, cambio del departamento.

Se brindd apoyo con la realizacién del edicto de la modificacion de sociedad en el médulo de
edictos.

Se brindd apoyo con la realizacion de la anotacién en el sistema electrénico e imprimiendo su
razonamiento.

Se brindé apoyo con la verificacion de datos no consignados en su momento de empresa y
sociedades.

Se brindd apoyo con la redaccién de la solicitud de empresas o socledades, consignando los datos
faltantes con nimero de expediente.

Se brindd apoyo con la realizacion de solicitudes de empresas ¢ sociedades gque se envian al
Departamento de Informatica para gue consignen sus respectivos datos.

Se brindé apoyo revisando si dicha solicitud fue aprobada o rechazada. Para enviar su respectiva
patente a firma.

Se brindd apoye con ka revision de los formularios de solicitud de inscripcién de auxiliares de
comercio de: Consejo de Administracién, Administrador Unico, Gerentes Generales, y, Gerentes
Especificos; verificando que los datos de Jla sociedad consignados en dichos formularios
coincidieran con los datos que se encuentran registrados en el sistema del Registro Mercantil; y,
que coincidieran con los documentos que se adjuntaron a cada expediente.

W

©

Nombre: BOMINGUEZ PAZ YESSICA MARIA
Emilida pot: 858 CAl

Licda. Yessica Maria Dominguez Paz

ANAFABIOLA  Smsednimeensr

Vo. Bo‘ RUANO TORRES :0;?;2023 05 05 1R

Licda. Ana Fabiola Ruano Torres

Firmado digitalmente por: DIEGO. JOSE

Fecha y hora: 18.05.2023 15:10:21

MONTENEGRO LOPEZ SE ==



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Andrea Judith Garcia Lépez
b slaned LNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICA / AREA ADGQUISICIONES Y
i g CONTRATACIONES
Mes yano ded o
{Farca MAYQ 2023 Numero de Coptrata RM-102-131-029-2023
Periodo de actividadas del; 01 DE MAYO DE 2023 al; 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b}

c)

d)

Brindar apoyo profesional en la revisién, elaboracién y/o actualizacién de manuales y procedimientos.
Se brindd apoyo en la revisian y andlisis de los siguientes Manuales de Normas y Procedimientos:

o Contrataciones de bienes, suministros, obras y/o servicios del Ministerio de Economia, a traves

de compra por régimen de cotizacion (ME-VIAFI-DAC-MNP-CRC-03).

Brindar apoyo profesional al Area de adquisiciones y Contrataciones en los diferentes procesos de
eventos de Cotizacion y Licitacion
Se brindd apoyo en la revisidn de expediente y emitir resolucidn para aprobacidn de bases de Cotizacidn
de evento “Adquisicidn de sitio de recuperacién {Cloud Computing) ante desastres en la nube para el
Registro Mercantil General de la Republica”,
Se brindd apoyo en la revision de expediente y emitir resolucién para aprobacién de bases de Cotizacidn
de evento "Adquisicion de Enlace de Internet de Cuatrocientos (400) Mbps de ancho de banda simétrico
Load Balance, para el Registro Mercantil General de la Republica”.
Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracién y presentacién
de informes administrativos.
Se brindéd apoyo en acompafiamiento en reunidn trabajo seguimientc de proyectos con el drea
administrativa.
Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de planificacion y
ejecucion.
Se brindd apoye en la revision de Términos de Referencia para el proceso de compra directa por el
servicio de readecuacién del drea de enfermeria.
Se brindo apovo en la revisién de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicion
de renovacion de licenciamiento y asistencia VEEAM ENTRERPRISE PLUS.
Se brindé apoyoe en la revisidn de Términos de Referencia de los procesos de compra directa servicio de
remodelacion del area de tecnologias de la informacidn ubicada en el tercer nivel del Registro Mercantil
General de |la Republica
Se brindd apoyo en la revision previo ingreso de documentacién de perfiles para compra de insumos del
area administrativa, recarga de extintores.
Se brind¢ apoyo en la revision de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicidn
de teléfonos para et Registro Mercantil General de la Republica.
Se brindd apoyo en la revisidn de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicién
de Servicic de Asistencia en configuracidn, reconfiguracién y/o implementacion de equipos de
telecomunicaciones para el Registro Mercantil General de la Republica.




Se brindd apoyo en la revisidén de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicidn
de Toner para el Registro Mercantil General de la Reptiblica.

Se brindd apoyo en la revision de Términos de Referencia de los procesos de compra directa Adquisicion
de licenciamiento de APl de Interconexidn de repositorios digitales para el Registro Mercantil General de

la Reptblica.
e) Brindar apoyo profesional al Area de Adquisiciones y Contrataciones en la formulacién y evaluacion de
Proyectos :
s Se brindd apoyo en reunidn con area administrativa, para coordinar los proyectos de reparacién del
edificio del Registro Mercantil General de la Republica,
f) Oftras actividades que le requiere la autoridad superior del area
s Se brindd apoyo en revision de Rescluciones para nombramiento de miembros de junta de cotizacién.
¢ Se brindd apoyo en revision de Cuadros y Resoluciones de adjudicacion de procesos de Compra Directa,
¢ Se brindo apoyo en revision de expedientes para pagoe de servicios basicos, servicios de capacitacién,
APl cFillrgr:;:?n[:ente por CESAR CLATDIOENDES oo
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista WILLIAM BENJAMIN HERNANDEZ ROSALES

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCAWTIL GEWERAL DE LA REPUBLICA /

Dependericia DEPARTAMENTO DF OPERACTONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mﬂ:}';:;?e”e' MAYO 2023 Namera de Contrato RM-102-132-029-2023
Periodo de actividades il 1 DE MAYQ DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDAPES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de inscripcion de
sociedades mercantil nuevas locales,

Se apoyd en la revision y calificacion de formularios correspondientes a las solicitudes fisicas y electrénicas
de inscripcion de entidades mercantiles nuevas y de reingreso.

Se brindo el apoyd en la revisién y calificacion de los testimonios o primeros testimonios de las escrituras
publicas constitutivas de sociedades nuevas y de reingreso ingresadas de manera fisica y electronica; vy
posteriores escrituras complementarias.

Se apoyd en la revision en la adhesidn de los timbres fiscales y notariales correspondientes a los testimonios
o primeros testimonios y documentos gue se acompaiian en las solicitudes fisicas y electrénicas,

Brindar apoyo profesional en la calificacidon juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/primeros auxiliares/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindo el apoyd en la calificacion de requisitos legales para la inscripcidn de los administradores dnicos y
presidentes del consejo de administracién y representantes legales nombrados por las entidades
mercantiles.

Se apoyd en la revisidn en la adhesién de los timbres notariales y fiscales correspondientes a las Actas
Notariales de Nombramiento de Administradores Unicos y Presidentes del Consejo de Administracion y
Representantes Legales.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

Se hrindé el apoyé en la busgueda retrospectiva de la denominacién social de sociedades mercantiles
anteriores inscritas en el sistema.

Se apoyé en la revision del cumplimiento del pago de arancel a través de las boletas de page en el banco
adjuntos al expediente, y de las boletas de la plataforma verificando que coincidan con lo consignado en la
plataforma, correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de acreditacién de
bienes registrables y prorroga a la acreditacién de bienes registrables.

- Se brinde con el apoyd a usuarios y Notarios, con revision y calificacion de solicitudes fisicas de
acreditacion de bienes registrables via telefénica y personalmente.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcidn definitiva que contenga
aportacién de bienes registrales.

- Se realizé el apoyd en la revision y el andlisis de los bienes inmuebles que fueron aportados y gue son
objete de registro por las sociedades mercantiles, de forma fisica y electrénica.

- Se brindé el apoyd en el analisis y revision de prorrogas presentadas de los bienes inmuebles registrables
acreditados por las sociedades mercantiles, de forma fisica.




Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrdnica en relacion con
dudas registrales generales y especfficas por rechazos realizados.
Se apoyd a Notarios y usuarios por razén de rechazo consignados y de la mejor forma de solucionarlos para

su posterior reingreso a la plataforma o a |os expedientes,

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
- Se brind¢ el apoyo de forma telefdnicamente y personalmente a Notarios y usuarios con relacidn a la
constitucidn de sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su inscripcion.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LIDIA MARIA HERNANDEZ VILLATORO
B A UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA. /
HEDRAFS DEPARTAMENTO LEGAL
Mes yatio del | it e e
| IWAAYODE 2023 Mumero de Contrato RA10:2 335055 2025
Infarme
Periodo de actividades deal: 01 D MAYO DE 2023 . al: 31 0RE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesicnal en la calificacidn de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes &
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles y los demas actos mercantiles
afectos a inscripcion mercantil registral”.

*Se apoyo en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacidn de sociedades va inscritas
correspondientes a cambio o ampliacion de objeto social.

*Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacion de sociedades ya inscritas
correspondientes a aumento de capital.

*Se apoyd en la calificacion de testimonio de escrituras de modificacion de sociedades ya inscritas
correspondientes a cambio de denominacion social y nombre comercial,

"b. Brindar apoyo profesional en la atencion a notarios y usuarios en general”,

*Se apoy6 profesionalmente en la atencién a notarios via telefénica sobre expedientes en tramite,
*Se apoyé profesionalmente en la atencién a usuarios de forma presencial por motivos de rechazo
frecuentes en expedientes fisicos.

"c. Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador
Mercantil General de la Replblica”,

*Se apoyo profesionalmente en proponer criterios para la tramitacién de determinados procedimientos
registrales.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre la aplicacidn de normas juridicas a casos
especificos.

"d. Brindar apoyo profesional en la calificacidén de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General
de la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales”.

*Se apoyo profesicnalmente en la calificacion de despachos enviadas al Registrador Mercantil General
por los distintos drganos jurisdiccionales.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion de certificaciones judiciales y despachos judiciales en
donde los distintos érganos jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercanti! de la Republica anotar
prérroga del plazo de la liquidacidn de sociedades mercantiles.

()

o



"e. Brindar apoyo profesional en notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador
Mercantil gue se requiera que sean notificadas”.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacion a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos érganos jurisdiccionales relacionados ar anotacion de prorroga.

*Se apoyd profesionalmente en la calificacién a las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de
la Republica por los distintos drganos jurisdiccionales relacionadas a: anotacidn de embargo con cardcter
de intervencidn sobre empresas mercantiles.

"f, Otras actividades que le requiera la autcridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Se apoyo profesionalmente en la calificacion de solicitudes de segundo razonamiento de testimonio de
escrituras,

* Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre consultas realizadas por la seccidn de
auxiliares de comercio.

*Se apoyd profesionalmente en emitir opinidn juridica sobre fusidén de sociedades andnima.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADESPOR SERVICIOS

PROFESIONALES

000273

Nembre completo del cantratista

HUGO ROBERTO MARTINEZ REBULLA

Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE L& REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE LEGAL
"‘”"-‘l;‘;{;:ij’ed‘” MAYO 2023 Niimero de Cantrato RM-102-134-029-2023
Pericdo de-sctividades: | del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de expedientes fisicos y electrénicos correspondientes a
sociedades mercantiles, auxiliares de comercio y empresas mercantiles v los demas actos mercantiles afectos
a inscripcién mercantil registral,

- Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos y electrénicos para ampliaciones y
reducciones de capital.

- Se brindd apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electronicos para modificaciones de
objeto, denominacion social y clausulas escriturarias.

- Sebrindd apovo en la revisién y calificacion de disoluciones vy liguidaciones de sociedades.

- Se brindé apoyo en la revision de asambleas, escrituras complementarias y otra documentacién para

modificaciones de sociedades.

- Se brindé apoyo en la revisién en pago de los timbres fiscales y notariales de los documentos que se
acompafian en las solicitudes

- Se brindo apoyo en la revision del pago de los aranceles correspondientes al Registro Mercantil.

- Se brindd apoyo en consultas realizadas por distintos operadores;

Brindar apoyo profesicnal en atencién a Notarios y usuarios en general.

- Se brindd apoyo a notarios y usuarios de las distintas solicitudes presentadas en forma presencial,
- Se brindd apoyo a notarios y usuarios de las distintas solicitudes presentadas en forma telefénica.

Brindar apoyo profesional en la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador
Mercantil General de la Repablica.

- Se brindd apoyo en la elaboracidn de proyectos de dictdmenes y otres solicitados por el Registrador
Mercantil General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la calificacion de la calificacién de drdenes enviadas al Registro mercantil
General de la Republica por los distintos organos jurisdiccionales,

Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por el Registrador mercantil
que se requiera gue sean notificadas,

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del érea para |a cual presta sus servicios,

- Se brindd apoyo y acompafiamiento de procesos de compras y contracciones;




u
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- Se brindé apaye en la preparacién de propuestas de memorandum, oficios, etc., al despacho;
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista SERGIO DANIEL MEDINA VIELMAN

Unidad Ejecutora 102/ Registro Mercantil General de la Republica /Cepartamento de Operaclones

Dependencia Registrales /Seccién de Sociedades Nuevas
Wes yafio del 7
(Nerne Mayo 2023 Nismern de Contrato RM-102-135-029-2023
Perlodo de actividades del; 01 de mayo de 2023 al: 31 de mayo de 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

A) Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
sociedades mercantiles nuevas locales.
1.- Se brindé apoyo para la correspondiente calificacion, y aprobacion dentro de la tematica juridica en la
inscripcion de la primera empresa mercantil, cuyo propietario son las sociedades nuevas que ingresaron en [a
Pagina Electrénica del Registro Mercantil General de la Republica y en las correspondientes delegaciones.
2.- Se brindé apoyo en la calificacion de la solicitud de inscripcién juridica de las sociedades nuevas.
3.- Se brindo apovo a los usuarios en cuanto a las dudas que les surgieron a raiz de las suspensiones atendidas
previamente a la aprobacién de los documentos, de las sociedades nuevas.

B) PBrindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrdnicas de inscripcion de
primer, primeros auxiliares de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.
1.- Se brindé apoyo en la revision de las Actas Notariales que contienen Nombramientos de Presidente del
Consejo de Administracidn, de manera fisica y electrénica al Registro Mercantil General de la Republica de
Guatemala.

C} PBrindar el apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer, primeras empresas mercantiles de sociedades nuevas locales,
1.- Se brindd apoyo en la calificacion de los formularios que contienen las solicitudes de inscripcidn de las
Sociedades y Empresas Mercantiles desde el portal del Registro Mercantil General de la Republica de
Guatemala.

D) Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas vy electrénicas de acreditacion de
bienes registrables y prorroga a la acreditacion de bienes registrables.
1.- Se brindd apovo a los Notarios, v a los Procuradores, para la fundamentacion en memotiales, con los cuales
se acreditaron las aportaciones de bienes inmuebles a las sociedades mercantiles.
2.- Se brindé apoyo en la verificacién con que acreditaron los accionistas ya facultados la posesion de bienes
inmuebles en el Registro General de la Propiedad de la zona central.

E} Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacion de bienes registrables,
1.- Se brindé apoyo a los Notarios y Procuradores de acuerdo a los procedimientos establecidos por las
autoridades del Registro Mercantil General de la Reptiblica de Guatemala.




F} Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en relacidn a

dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados.

1.- Se brindé apoyo en la atencidn a usuarios sobre los temas generales en la inscripcidn de Sociedades nuevas
para su el correcto reingreso de los expedientes.

G}) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.
1. Se brindé apoyo a los Notarios en las dudas de inscripciones de los Auxiliares de Comercio.
2. Se brindd apoyo en el tema de la inscripcidn de los Nombramientos en los distintos cargos.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista ASTRID NOEMI MEDINA RAMIREZ

UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA /
DEPARTAMENTO DE OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES WUEVAS

Dependencia

Mesy aflo del
informe

MAYO 2023 umero de Contrato RM-102-136-02%-2023

Perindo de actividades del; 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYQO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZABAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales.

- Se brindd apoyo en la calificacion del formulario correspondiente a las solicitudes fisicas v electrénicas de
inscripcion de entidades mercantiles nuevas;

- Se brindd apoyo en la revision, analisis y calificacién del primer testimonio de las escrituras constitutivas de
sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y efectrénica;

- Se brindd apoyo en la revisidn, andlisis y calificacion de escrituras complementarias a las escrituras
constitutivas de sociedades nuevas ingresadas de manera fisica y electronica.

- Se brindd apoyo en revision de la inutilizacion correcta de los timbres fiscales v notariales adheridos a los
documentos que se acompafian en las solicitudes fisicas y electrénicas.

- Se brindd apoyo en revision de ingresos de memoriales de peticiones expresas,

B. Brindar apoyo profesional en la calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcion de
primer/ primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

- Se brindd apoyo en la calificaciéon de los requisitos legales necesarios para la inscripcion de los
Representantes Legales nombrados por las entidades mercantiles.

- Se brind6 apoyoe en la revision de la correcta adhesion de los timbres notariales y fiscales correspondientes
al Acta Notarial de Nombramiento de Representante Legal.

- Se brindé apoyo en la revisién de las boletas de pago respectivos de conformidad al arancel de Registro
Mercantil General de la Republica.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de inscripcién de
primer/ primeras empresa/sas mercantiles de sociedades nuevas locales.

- 5Se brindd apoyo en el examen, revision, y respective andlisis de la denominacién social y su posible
existencia previa por alguna sociedad anterior,

- Se brindé la revision respectiva del cumplimiento del pago a través de las boletas de pago adjuntas al
expediente, asi como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado en la plataforma,
correspondientes a la inscripcion de empresas de las sociedades mercantiles

- Se brindd apoyo en la revisidon de [a boleta de pago respectiva de conformidad al arancel de Registro
Mercantil General de la Republica.

D. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de acreditacion de
bienes registrales y prorroga a la acreditacion de bienes registrales

- Se brindd apoyo a notarios y usuarios, en la revision y calificacion de las solicitudes fisicas de acreditacion
de bienes registrables




i

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes flsicas de inscripcién definitiva que contenga
aportacion de bienes registrales

Se brindé apoyo ayudando en el andlisis y revisidn de los bienes inmuebles registrables acreditados a las
sociedades mercantiles, de forma fisica y electronica,

Se brindé apoyo analizando y revisando los requisitos legales para la anotacion de la acreditacion de bienes
inmuebles registrables.

Se brindd apoyo analizande y revisando la calidad con que actdan los solicitantes en los memoaoriales
respectivos.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electronica en relacion a
dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindd ayuda a los usuarios y Notarios con respecto a los motivos de rechazo consignados y la correcta
forma para evitar otros rechazos en su posterior reingreso y asi tener la aprobacion respectiva para su
inscripcion.

Otras actividades que |e requiera |a autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo de forma telefénica a Notarios y usuarios respecto a dudas sobre la constitucion de
sociedades nuevas y los requisitos necesarios para su aprobacidn e inscripcién.

Se brindé apoyo de forma personal a Notarios y usuarios respecto a dudas sobre la constitucion de
sociedades nuavas y los requisitos necesarios para su aprobacidn e inscripcién.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombra completo del conlratista OLGA FABIANA NAVARRO GONZALEZ
Baadin UNICAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA { DEFARTAMENTO DE
e OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Mes y afio del Informe MAYO 2023 Numero de Contrato RM-102-137-029-2023
Periodo de actividades de: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A,

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la calificacion de testimonios de escrifuras constitutivas de sociedades mercantiles nuevas tanto
electronicas (e-portal} como fisicas.

Se brindo apoyo en la inspeccion de las escrituras de ampliacion, modificacién o aclaracion de sociedades nuevas,
fisicas como electronicas.

Se brindé apoyo en la calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean esta con motivos
de suspension o aprobacion.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicltudes fisicas y electronicas de
inscripcion de primer/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo en la verificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
tanto fisicas como electrénicas.

Se brindd apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estén
afectas las actas notariales de nombramiento y que dicho pago si es en timbres fiscales sean inutilizados de Ja forma
que astablece la ley.

Se brindd apoyo en la verificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes ingresados tanto fisicos
como electronicos.

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcidn de primer primeras empresafsas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se brindd apoyo en la calificacion de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nusva,

Se brindd apoyo en la inspeccitn del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindd apoyo en la inspeccion del cumplimiente del page a través de las boletas de pago adjuntos al expediente, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignado n la plataforma, correspondientes a Ja inscripcidn de
empresas de las sociedades mercantiles.




Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacién de bisnes registrales v prorroga a la acreditacién de blenes registrales,

Se brindd apoyo en la inspeccion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, en escritura constitutiva, tanto
fisicas como electronicas.

Se brindo apoyo en la verificacion de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados, segln los fitulos de
propiedad, adjuntados en los expedienfes tanto fisicos como electronicos.

Se brindé apoyo en la verificacion juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga (cuando estos
se encuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacién de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fislcas de inscripeion definitiva que

contenga aportacién de bienes registrales

Se brindé apoyo en la calificacién de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y
documentos de acreditacion.

Se brindé apoyo en anotar las prorrogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables.

Se brindé apoye en anotar [a aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencion a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindd apoye en las de consultas telefonicas, aclarando dudas juridicas, por calificaciones emitidas, en el sentido
de suspension de inscripcion, tanto sociedades fisicas como electrénicas.

Se brindd apoyc a los Notarios y usuarios en cuanto las consultas de reingresos de expedientes sociedades
mercantiles nuevas y los reingreso de las mismas.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios en cuanto a Jos rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

Otras actividades que le requlera la autoridad superior del 4rea para la cual presta sus servicios.

Se brindé apoyo a los usuarios la revision de los requisitos especificos que se necesitan para la inscripcion de
Sociedades de Emprendimiento.

Se brind6 apoyo en la inspeccidn y calificacion juridica de expedientes de primer ingreso y reingreso de las
sociedades de emprendimiento.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefonica y presencial, en cuanto a sus consultas y comentarios
del ingreso o reingreso de expedientes de sociedades mercantiles nuevas de forma fisica o electronica, asi como
sociedades de smprendimiento.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Narnbre complato del contratista DEBORAH JEAZMIN RAMIREZ SIERRA
Dependéncla UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
P OPERACIONES REGISTRALES SECCION SOCIEDADES NUEVAS
Weas y ano del Informe MAYD 2023 Namero de Conlrato RM«102-138.029-2023
Pariodo de actividades ‘ del: | 01 DE MAYO DE 2023 | al: l 31 DE MAYC DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

A. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

1. Se apoy6 en la calificacion de los primeros testimonios de escrituras censtitutivas de sociedades mercantiles nuevas,
ingresadas de forma fisica y electrénica.

2. Se apoyod en la calificacion de los reingresos de expedientes de sociedades mercantiles nuevas, ingresadas de forma
fisica y electrdnica.

3. Se apoyé en la revision de los formularios de los expedientes de sociedades mercantiles nuevas, ingresados de forma
fisica y electrénica.

B. Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripeion de primet/primeros auxiliar/es de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales,

1. Se apoyd en la calificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal (Presidente del Consejo
de Administracion, Administrador Unico y Gerente General), ingresadas de farma fisica y electronica.

2. Se apoy6 en la calificacién del formularic especificamente en el apartado de auxiliares de comercio.

3. Se apoyo enla calificacion de los expedientes, verificando que coincidan los datos en el fermulario, escritura y acta
notarial, respecto el auxiliare de comercio.

C. Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcién de primer! primeras empresalsas mercantiles de sociedades nuevas locales

1. Se apoy6 en la calificacion de los datos del nombre comercial en las escrituras ingresadas de forma fisica y
electrénica.

2. Se apoyd en la calificacion del formulario respecto al nembre comercial.

3. Se apoy6 enla calificacidn y revisidn de las boletas de pago adjuntas a los expedientes respecto al nombre comercial.




D. Brindar apoyo profesional en la calificacldn juridica de sollcltudes fisicas y  electrénicas de
acraditaclon de bienes registrales y prorroga a Ja acreditacion de bienes registrales.

1. Se apoyo en la calificacién de la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a la sociedad, en los expedientes
ingresados de forma fisica y electrénica.

2. Se apoyo en la calificacion de la acreditacion de los bienes muebles aportados a la sociedad, en los expedientes
ingresados de forma fisica y electranica,

3. Se apoyd enla calificacion de los memcriales en los cuales se solicita prérroga de los bienes aportados a la sociedad,
ingresados de forma fisica y electrénica.

E. Brindar apoyo profesional en calificacion juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que
contenga aportacién de bienes registrales

1. Se apoy6 en la calificacién de memoriales en los cuales se solicita la acredilacién de los bienes registrables aportados
a la scciedad, ingresados de forma fisica y electrénica,

2. Se apoyo en la calificacion de la anotacién memoariales, solicitando prorrogas de ios bienes inmuebles registrables,
ingresados de forma fisica y electrdnica.

F. Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en
relacién a dudas registrales generales y especificas por rachazos realizados

1. Seapoyb en la atencion a usuarios y notarios a través de consultas telefonicas y correo elecirdnice, aclarando dudas
por calificaciones de rechazo.

2. Se apoyo a los usuarios y netarios y usuarios a través de consultas telefénicas y en cuanto a dudas de reingresos de
expedientes sociedades mercantiles nuevas.

3. Se apoyd a los usuarios y notarios a través de consultas telefénicas en cuanto a consullas de sociedades de
emprendimiento.

G. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

1. Se apoy6 en la calificacidn de los sxpedientes de sociedades mercantiles, requeridos por las autoridades superiores.

2. Se apoyo en la calificacion de los expedientes de sociedades mercantiles, en cuanto al reingreso de los mismos,
requetides por las autoridades superiores.

3. Se apoy6 alos usuarios y notarics en cuanto a consultas de ingresos o reingresos de sociedades mercantiles,
requeridos por las autoridades superiores.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS PROFESIONALES RENGLON D29

Nombre completo del contratista: MARCO ANTONIO RIOS GARCIA

UNIDAD EJECUTORA 102/ REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ AREA DE

Dependencia TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

MesiYafioidel MAYO, 2023 Niimero de Contrato RM-102-139-029-2023
Informe
Periodo de actividades | del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023
ACTIVIDADES REAUIZADAS

a) Brindar apoyo profesional en el andlisis, desarrollo e implementacion de Sistemas para el Registro
Mercantil:

e Se brind6 apoyo en la creacion de métodos de backend para adjuntar documenta de contrato por
usuario en SIRM

e Se brindd apoyo en la creacién de métodos de backend para unir informacion de permisos y
asistencias en SIRM.

o Se brindé apoyo en la creacidn de tabla documentacién en base de datos de desarrollo y produccién
para el posterior uso en SIRM.

s Se brindé apoyo en la creacion de métodos de backend para afiadir, eliminar y obtener datos de
documentacion por rol, para visualizar documentos de induccion por usuario en SIRM.

¢ Se brindé apoyo en la creacion de tablas necesarias para gestionar vacaciones en base de datos de
desarrollo y produccién de SIRM.

e Se brindd apoyo en el consumo de endpoints y creacién de vistas para afiadir documento de
contrato y luego mostrarlo en SIRM,

e Se brindo apoyo en el consumo de endpeints sobre |a asistencia y permisos para la creacion de vistas
en frontend de SIRM.

e Se brindd apoyo en el diseiio de las vistas de SIRM agregando iconos a todos los botones que lo
necesitaban.

¢ Se brindé apoyo en la maquetacidn de vistas necesarias para el médulo de induccidn tanto de
usuario normat como de usuario administrador en SIRM.

b) Brindar apoyo profesionai en el analisis y mejoramiento de la seguridad informatica:
¢} Brinda apoyo profesional en el monitoreo de aplicaciones, dispositivos y elementos que integran
la infraestructura de la institucién:
o Se brindd apoyo en la supervisién del correcto funcionamiento de relojes biométricos para el
marcaje de asistencias y alimentacidon a la base de datos de SIRM.

d) Brindar apoyo profesional en el soporte Técnico al usuario de sistemas implementados:
e Se brindd apoyo en la guia de como realizar la generacidon de nuevos reportes implementados en
SIRM, incluyendo la explicacién de las nuevas caracteristicas del sistema.
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e) Brindar apoyo profesional en la administracién de servidores:
¢ Se brindo apoyo en el manejo de servidores de SIRM tanto de backend como frontend, asi como
de produccidn y desarrollo.
e Se hrindd apoyo en el manejo de sistema ZKBio para el control de registro biométricos.

f} Brindar apoyo profesional en Asesoria en IT:
g} Brindar apoyo profesional en refactorizacidn y testing de software:
e Se brindd apoyo en realizacién de pruebas de funcionamiento de SIRM tanto en desarrollo como
en produccion, de las nuevas funcionalidades implementadas.

h) Brindar apoyo profesional en el desarrollo de diagramas de diseiio y arquitecturas informaticas:
i) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios:
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INFORME MENSURL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Rudy Giovannl Samayoa Ramirez
Dependencia Unidad Ejecutora 102/Registro Mercantil General de la Repiblica/Adquisiciones y Contrataciones
Mes y afio del Informe Mayo de 2023 Nimereo de Contrato. RM-102-140-025-2023
Perlodo de actividades d?] 01 de mayo de 2023 al: 31 de mayo de 2022

ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional, en andlisis y seguimiento de procesos de Adquisicion en la modalidad de
Cotizacién derivados de la ejecucién del Plan Anual de Compras 2023,
¥ Se brindo apoyo al drea de adquisiciones y contrataciones en verificar la solicitud de idoneidad y

nombramiento de los miembros de la junta de cotizacidén de los eventos de cotizacion RM-01-2023
denominado Adquisicién de sitio de recuperacion (cloud computing) ante desastres en la nube para el
Registro Mercantil General de la Repiblica, evento de cotizacion RM-02-2023 denominado Adquisicién de
enlace de internet de cuatrocientos (400) MBPS de ancho de banda load balance, para el Registro Mercantil
General de la Republica, evento de cotizacién RM-03-2023 denominado Adquisicidn de servicio de limpieza
y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la Republica y evento de cotizacién RM-
04-2023 denominado Adquisicion de servicio de seguridad y vigilancia para oficinas def Registro Mercantil

General de la Repuhlica.

Brindar apoyo profesional en la coordinacién y logistica en los diferentes procesos de eventos de Cotizacion
y Licitacion correspondientes al presente ejercicio fiscal 2023.

» Se brindd apoyo al érea de adquisiciones y contrataciones en verificar la recepcion de ofertas de los eventos
de cotizacion que se detallan a continuacion: evento de cotizacion RM-01-2023 denominado Adquisicion de
sitio de recuperacion {cloud computing) ante desastres en la nube para el Registro Mercantil General de la
Republica, evento de cotizacion RM-02-2023 denominado Adquisicion de enlace de internet de
cuatrocientos {400) MBPS de ancho de banda load balance, para el Registro Mercantil General de la
Republica, evento de cotizacion RM-03-2023 denominado Adquisicion de servicio de limpieza y
mantenimiento pata oficinas del Registro Mercantil General de la Republica y evento de cotizacion RM-04-
2023 denominade Adquisicién de servicio de seguridad y vigilancia para oficinas del Registro Mercantil

General de la Republica.

Brindar apoyo profesional en la Gestion de delegacién de firma de contratos y gestion para emision de
acuerdo ministerial de aprobacion de contratos de los procesos de Cotizaciéon para el presente ejercicio fiscal
2023.




Brindar apoyo profesional a la Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en los procesos de Compromiso,
Devengado y Pago de Proveedores en el Sistema de Gestion (SIGES).

»  Se btindo apoyo en verificar la publicacion en el portal de Guatecompras de facturas y solicitudes de compra
para crear npg, correspondientes al mes de mayo de 2023,

¥ Se brindd apoye en gestionar firmas de cotizaciones, facturas y ordenes de compra correspondientes al
mes de mayo de 2023.

» Se brindd apoyo en verificar el registro de 6rdenes de compra dentro del sistema informatico de gestién

SIGES los pagos a proveedores correspondientes al mes de mayo de 2023

Brindar apoyo profesional a Jefatura y Despachos Superiores derivadas de Adquisiciones y Contrataciones
en los procesos de planificacion y ejecucion.

¥ Se brindd apoyo en la revisién de partidas presupuestarias, bisqueda de cédigoes de insumos y detalle de
{os bienes y/o servicios a adquirir descritos en las solicitudes de compra de hienes y servicios.

» 5e brindd apoyo en cotizar bienes y servicios para el Registro Mercantil.
Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la elaboracién de la proyeccion de gastos del
mes de mayo del ejercicio fiscal 2023.

» Se brindé apoyo al area de adquisiciones y contrataciones en la verificacion del requerimiento de la
modificacién al plan anual de compras para el segundo cuatrimestre del ejercicio fiscal 2023.

» Se brindd apoyo al area de adquisiciones y contratacicnes en la revision de la elaboracién de la

reprogramacion de cuocta financiera para el mes de mayo del gjercicio fiscal 2023.

Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y Contrataciones en el analisis y reordenamiento de
asignaciones presupuestarias.

> Se brindd apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la realizacion del analisis y evaluacion de las
asignaciones presupuestarias, segun las necesidades con las que cuenta el Registro Mercantil General de
la Republica, de conformidad con los diferentes gastos proyectados para el ejercicio fiscal 2023.

> Se brindd apoyo al 4rea de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracidn de los cuadros y justificaciones

para solicitud de modificacion presupuestaria para reordenamiento de renglones presupuestarios.
Brindar apoyo profesional a Jefatura de Adquisiciones y contrataciones en la programacion reprogramacion

y ampliacion de cuota financiera.

> Se brindd apoye al 4rea de adquisiciones y contrataciones en la elaboracion de la solicitud de ampliacion

de cuota financiera para el mes de maye de 2023.
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Brindar apoyo profesional en la metodologia de contratacion de subgrupo 18
Otras actividades que le requiera la autoridad del drea para la cual presta sus servicios.
¥ Se brindd apoyo en emitir oficios para traslado de documentos para el despacho superior.

» Se brindd apoyo al area de adquisiciones en la revisién de solicitud de compra, verificando la utilizacion del
formato establecido por adquisicionas, aspectos legales, caracteristicas y clase de requerimiento.

» Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en la elaboracion de los cuadros
correspondientes a la modificacion al plan anual de compras del Registro Mercantil General de la Republica.

» Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones &n verificar el control del Libro de Actas.

Se brindé apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones en revisidn sobre elaboracién de términos de
referencia para los servicios de remodelacion de diferentes dreas del Registro Mercantil General de la
Republica.

¥ Se brindo apoyo a los miembros de la junta de cotizacion en la verificacién de emision del acta de recepcion
y apertura de plicas de los eventos de cotizacion RM-01-2023 Adquisicion de sitio de recuperacion (cloud
computing) ante desastres en la nube para el Registro Mercantil General de la Republica, RM-02-2023
denominado Adquisicién de enlace de internet de cuatrocientos (400) MBPS de ancho de banda load
balance, pata el Registro Mercantil General de {a Republica, RM-03-2023 denominado Adquisicion de
servicio de limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la Repuhlica y RM-
04-2023 dencminado Adquisicion de servicio de seguridad y vigilancia para oficinas del Registro Mercantil
General de la Republica..

» Se brindo apoyo al area de Adquisiciones y Contrataciones la verificacion de la publicacion de las actas de
recepcion y apertura de plicas de los eventos de cotizacion RM-01-2023 Adquisicién de sitio de
recuperacién (cloud computing) ante desastres en la nube para el Registro Mercantil General de la
Republica, RM-02-2023 denominado Adquisicién de enlace de Internet de cuatrocientos (400) MBPS de
ancho de handa load balance, para el Registro Mercantil General de la Republica, RM-03-2023 denominado
Adquisicion de servicio de limpieza y mantenimiento para oficinas del Registro Mercantil General de la
Repthlica y RM-04-2023 denominado Adquisicion de servicio de seguridad y vigilancia para oficinas dal

Registro Mercantil General de la Republica.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Noibre completo del contratista FRANCISCO SANDOVAL GUTIERREZ
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
RSV 0 MAYD DE 2023 Numera de Contrato RM-102-141-029-2023
Informe
Periodo de actividades del: 1 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYQ DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a. Brindar apoyo profesional en la calificacién de expedientes fisicos y electrdnicos correspondientes a sociedades mercantifes,
auxiliares de comercio v empresas mercantifes y los demds actos mercantiles afectos a inscripcion mercantil registral”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacion de expedientes fisicos consistentes en modificaciones de sociedades
mercantiles correspondientes a: modificacion de domicilio social, disolucidn y liquidacién, modificacion del valor nominal de
las acciones, modificacidn de objeto social, transformacién de sociedad.

*Se hrindé apoyo profesional en la emisién de opiniones juridicas sobre consultas realizadas por la seccion de Modificaciones
relacionada a: cambio de direccion fiscal de sociedad mercantil,

*Se brindé apoyo profesional en la emisién de opiniones jurfdicas sobre consultas realizadas por la seccién de Auxiliares de
Comercio relacionadas a: cancelacion e inscripcion de auxiliar de comercio.

"b. Brindar apoyo profesional en la atencién a notarios y usuarios en general”,

*Se brindé apoyo profesional en la atencién a notarios de forma presencial y via telefonica sobre expedientes en tramite.
*Se hrindd apoyo profesional en la atencidn a usuarios en general de forma presencial y via telefénica sobre procedimientos
registrales.

“e, Brindar apoyo profesional en la elaboracion de dictamenes y consultas requeridos por el Registrador Mercantil General de
fa Republica”,

*Se brindé apoyo profesional en la participacion de eventos indicados por las autoridades del Registro Mercantil General de la
Republica.
*Se brindé apoyo profesional en la emisidn de opiniones juridicas sobre expedientes especificos.

“d. Brindar apoyo profesional en la calificacidn de las érdenes enviadas al Registrador Mercantil General de la Reptiblica por
fos distintos érganos jurisdiccionales”.

*Se brindé apoyo profesional en la calificacion de despachos judiciales en donde los distintos érganos jurisdiccionales ordenan
al Registrador Mercantil de la Reptiblica levantar la medida de embargo precautorio con cardcter de intervencion que pesa
sobre empresa mercantil.
*Se brindd apoyo profesional en la calificacion de certificacién judicial y despachos judiciales en donde los distintos drganos
jurisdiccionales ordenan al Registrador Mercantil de la Replblica anotar el embargo precautorio con caracter de intervencion
sobre empresa mercantil.




“e. Brindar apoyo profesional en Notificar notarialmente las resoluciones emitidas por ef Registrador Mercantil que se requiera
qute sean notlficadas”.

*Se brindd apoyo profesional en la notificacidn notarial de las resoluciones de trimite de oposicién a la inscripcion de
sociedad mercantil, en la que se declare sin lugar la misma.

*Se brindd apoyo profesional en la notificacion notarial de las resoluciones para solicitud de fianza para la inseripeion de
sucursal de sociedad extranjera por plazo definido de 2 afios.

f. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios”.

*Sa brindd apoyo profesional en la calificacion de expedientes asignados en linea referentes a inscripcion de mandato de
sociedad mercantil.

*Se brindd apoyo profesional en la calificaclén de expedientes asignados en linea relaclonados a cancelacion e inscripcin de
aviso de emisién de acciones derivado de cambio del valor nominal de las acciones.
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complelo del contratista POLA MARLENY VELIZ ESCOBAR
Depandenca UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRC MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO DE
Gy OPERACIONES REGISTRALES/ SECCION SOCIEDADES NUEVAS _
Mes y ane del Informe MAYO 2023 Nimero te Contrato RM-102-142-029-2023
Perlodo de actividades del: 01 DE MAYOQ DE 2023 alt 31 DE MAYQ DE 2023
ACTIVIDADES REALIZADAS

Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
inscripcion de sociedades mercantil nuevas locales

Se brindd apoyo en la calificacion de de escrituras constitutivas de sociedades mercantiles, tanto fisicas como
electronicas.

Se brind6 apoyo en la verificacion de los testimonios de las escrituras de ampliacién, modificacién o aclaracién de
sociedades nuevas, tanto fisicas como electranicas.

Se brind6 apoyo en la realizacién de la calificacion Juridica de sociedades nuevas, tanto fisica como electronica, sean
esta con motivos de suspensién o aprobacion.

Brindar apoyo profesional en {a calificacidn juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de primer/primeros auxiliarfes de comercio de sociedades mercantiles nuevas locales.

Se brindd apoyo en la calificacion de las actas notariales de nombramiento de Representante Legal de sociedades
nuevas,

Se brindd apoyo en la calificacion del cumplimiento por parte de los solicitantes, del pago del impuesto al cual estan
afectas las actas notariales de nombramiento,

Se brindo apoyo enla  calificacion Juridica, ya sea aprobada o rechazada de expedientes.

Brindar apoyo profesional en la calificacién juridica de solicitudes fisicas y electronicas de
inscripcion de primer! primeras empresal/sas mercantiles de sociedades nuevas locales

Se brindd apoyo en la inspeccidn y calificacién de los datos de la empresa mercantil, de la sociedad nueva,

Se brindo apoyo en la verificacion del capital de la primera empresa mercantil, de la sociedad nueva.

Se brindd apoyo en la inspeccion del cumplimiento del pago a traves de las boletas de pago adjuntos al expedients, asi
como establecer que dichas boletas coincidan con lo consignade en la plataforma, correspondientes a la inscripcion de
empresas de las sociedades mercantiles.




Brindar apoyo profesional en la calificacion juridica de solicitudes fisicas y electrénicas de
acreditacion de bienes registrales y prorroga a la acreditacién de bienas registrales,

Se brindd apoyo en la verificacién de fa acreditacion de los bienes inmuebles aportados, a la sociedad en escritura
constitutiva.

Se brindd apoyo en la calificacion de la acreditacién de los bienes inmuebles aportados a la sociedad, segin los
titulos de propiedad..

Se brindd apoyo en la revision juridica de memoriales ingresados, en los cuales se solicita prorroga (cuando estos se
gncuentren en el plazo establecido por la ley) para la acreditacion de los bienes inmuebles aportados a las
sociedades mercantiles.

Brindar apoyo profesional en calificacién juridica de solicitudes fisicas de inscripcion definitiva que

contenga aportacién de bienes reglstrales

Se brindo apoyo en la revision de solicitudes de aportacion de bienes registrables, mediante memorial y documentos
de acreditacion.

Se brindé apoyo en la anotacion de promogas dentro del sistema, de los bienes inmuebles registrables, aportados a
sociedades nuevas, tanto fisicas como electrdnicas.

Se brindé apoyo en la anotacién de la aportacion los bienes registrales de las sociedades mercantiles nuevas.

Brindar apoyo profesional en atencién a usuarios y Notarios de forma presencial o electrénica en

relacion a dudas registrales generales y especificas por rechazos realizados

Se brindé apoyo en la atencion de consultas a usuarios, aclarando dudas juridicas, ya sea de forma telefénica y
presencial,

Se brindé apoyo a los Notarie en cuanto a dudas, tanto juridicas como operativas, de expedientes reingresos de
expedientes sociedades previamente ingresadas y que fueron suspendidas, por errores de fondo y de forma.

Se brindd apoyoe a los Notarios y usuarios respecio rechazos especificos de sociedades de emprendimiento.

Dtras actividades que le requiera 12 autoridad superior del area para la cual presta sus servicios,

Se¢ brindd apoyo en la atencidn a los usuarios y hotarios, de forma telefdnica y presencial, de los requisitos especificos
(ue se necesitan para la inscripcidn de  Sociedades de Emprendimiento.

Se brindé apoyo en la verificacion y calificacion juridica de expedientes de sociedades de emprendimiento.

Se brindd apoyo a los Notarios y usuarios de forma telefénica y presencial, en cuante a  inconformidad de motivos de
suspension, delos expedientes de sociedades mercantiles ingresadas tanto de forma fisica como electrdnica.

L—
. Hombre: POLA MARLENY YELIZ ESCOBMR
@ Eindnic pot 5B CAT

LCDA, POLA MARLENY VEL1Z ESCOBAR CELESTE MARIA Firmada digitaimenle por CELESTE
MARIA ZELADA LARRAZRBAL

ZELADA LARRAZABAL Fecha: 20239517 11:02:55 -0600°
LCDA. CELESTE MARIA ZELADA LARRAZABAL

§ Diego Montenegro
! Mercant| )
General da la Republica Firmado digitalmente por: DIEGO JOSE
MONTENEGRO LOPEZ
Fecha y hora: 18.05,2023 15:10:04




000033

INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nembre completo del contratista LEDA GILDA ALICIA ECHEVERRIA BARILLAS DE GRANADOS

102/REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA
REPUBLICA/DEPARTAMENTO LEGAL

Dependencla

““'EIZ';?:T‘J"I“" MAYD 2623 Nimero de Contrate RM-102-143-029-2023
Perfodoe de actividades del: 1 GE BAAYC GE 2423 al: 31 DE MAYD D 20273

ACTIVIDADES REALIZADAS

“a) Brindar apcye profesional en la calificacién de expedienteszs fisicos y elsctrénicos corraspondiantas a sociadadas
mercantiles, auxiliares de comarcic y empresas mercantilas y los demds actos marcantiles afectes a inscripcién mmrcantil
registral”,

* Se brindd apoyo en le calificecicn de expedientes fisicos y electrdnicos consistentes en modificaciones de socliedades
mercantiles correspondiences a: sumento de capftal, modificacidn del pacto social, fusidn y transformacicn de sorciedades,
disolucicon y liguidacion de sociedades, Inscripcidn de sociedades extranjeras.

* Se brindd apoyo en la calificarcidn fisica y electrdnica de solicitudes de inscripcién y cancelacidn de auxiliares de
comercio, avisos de emisidn de acciohes, asambleas, autorizacicn de libros, mandatos, revocatoria oe mandatos y empresas.
"b) Brindar apoyo profesional en la atencidn & notariog y usudriog &n general’,

* Se brindd apoyo en forma presencial, virtual y telefonica a notarios sobre motivos de rechaze de inscripciones de
modificaciones de sociedades: aumento de capital, modificacién del pacto social, fusidn y transformaclon de sociedades,
disolucidn y liguidacidn de scciledad, inscripcidn de sorciedades extranjeras y solicitudes de insccipcoidn y cancelacidn de
auxiliares de comercio, avisos de emisidn de acciones, asambleas, avtorizacion doe libros, mandatos, revocatoria de
mandaros y empresas.

* Se brindd apoyo en forma presencial, virtuval y telefdnica a usuarios en general, sobre los tramites y requisitos de las
inscripoicones gque se efecrtan en el Registro Mercanfil.

* Se brindd apoyo a operadores y encargados de las secciones del Departamento de Operaciones Registrales y otfros, asi como
a dsesores del Departamesnto Legal, en consultas efectuadas sobre casos especificos.

"e) Brindar speye profesional an la elaboracién de dictdmenes y consultas requeridas por el Registrador Marcantil General
de la Repablica".

* Se brindd apoyo &l Registrador Mercantil emitiendo opinicnes sobre diferentes consvltas gue se hacen & su despacho

* Se brindd apoyo al Registrador Mercancil en la emision de opiniones relaclonadas con sollcitudes de devoluecidn o
aplicacidn de honorarios pagadeos por inscripeicnes que no se efectuaron, habilitacrdn o validacidn de boletas de pagoe gue
no han generade operaciones y otros asuntos requeridos por su despacho.

* Se brindd apoyc &l Registrador Mercantil emitiendo opiniones o infgrmes gque se le solicitan por diferentes el
Ministerio de Econemia y otras Instituvciones del Estado y tribunales de la Repiblics.

“d} Brindar apoyo profesional en la atencidn de lasz notificaciones y drdenes enviadas al Registrador Mercantil por los
distintos drgancs jurisdiccionales”,

* Sg brindd apoyo en la revisidn y andiisis de lar rnotificaciones efectuadss ai Registuiador Mearoantil, por fox
potificadores de diferentes tribunales ode la Feptiblics,

+ Se brindé apeoyo analirande las érdenes judiciales notificadas al Registrador Mercantil, para detarminar la procedencia o
no de atenderlas,

“a} Brindar apoyo sn el control de ingreso de las notificaciones efectuadas per los notirficadores de distintos drganos
jurisdiccionales”

* Ze brindo apoye coatrolando el ingresc de las netificaciones proveniente de distintos dresnos jurisdicedanales.

“f) Otras actividades que le requiera la auteridad supericor del drea para la cual presta sus servicios”

* Se briadd apoye al Registracor Mercantil asistiends con &) asesor sncargade de los Asuntos Judiciales ael Departamento
Legyal ¥y otros Asesores §¥ aukeridades, para apalizar y decidir scbre cares v srdenes JFudiciales o unificar crinerios
registrales relacicnados ¢on tramites 2 inpscripoiones.

* fg bripdd apoyo al Reglztrade: Meroanilil participando en la réunicn con Asgsor e Propacom Mansls Breecda, come miemboeo
de la Comision de Simplificacion pare dar seguimiento 2t Plan de Simplificacidn de Tiramites y Eeguisilos del Regisziro
Maroantil.

Y Fe prindd apoye al Pegistrador Mercantil, elaborande loz redizenos de 7 procedimientos de Lramitas actusles 3
simplificar, incluidus ern el anventaric de trdmites elaborade paza el pPlan de Simplificacion e Tramites del Registre
Mercantil.

#*Se brindd apoyo al Registrador Mercantil elaborande informes solicitados a través de la Unidad de Acceeo a la Informacion
Pdblica del Ministerio de Econcmia

* Fe brindd apoye al Registrador Mercantil, participands come mismpro de la Comisidn encargads para el electo, en la
revision del Manuales de "Module de Fdictos" ) de "Mantenimiento Preventivo de Sguipo de Computo™ ¥ S0 remisicn a ia
Direceidn de Pesarcrolie Fnatitusional del Ministerio de Econcamia

LEDA GILDA ALKCIA  fomana sgtsiments por Li00
LT ALICHA ECHEYERTA BARILIAS

ECHEVERRIA BARILLAS Fais 07105 18001201 0300

Firmado
ROBERTC digitalmente por
HORACIO ROBERTO HORACIC
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre complato del contratista PABLO EDUARDO URIAS JOHNSCN
Dependencia UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DESPACHO
Mes y afio def "
Informe MAYO, 2023 Numero de Contrato RM-102-144-029-2023
Periodo de actividades del: 01 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

b)

c}

d)

e)

f)

Brindar apoyo profesional en andlisis y revision de expedientes administrativos.

¢ Se brindd apoyo en la revisién de oficios trasladados por el despacho.

* Se brindd apoyo en la revisién de oficios previo a firma del despacho,

e Se brindd apoyo en la revision de oficios externos dirigidos al despacho superior.

Brindar apoyo profesional en asesorar en la elaboracién y presentacién de informes administrativos.

¢ Se brindd apoyo en el acompafiamiento en reuniones de trabajo con la Unidad Especializada de Riesgos.

Brindar apoyo profesional en seguimiento de agenda derivada en reuniones de trabajo del Despacho

Superior del Registro Mercantil General de la Repiiblica.

¢ Se brindé apoyo en la planificacién para el desarrollo de la pagina web de Ventanilla Unica de
Formalizacidon de Empresas.

¢ Se brind6 apoyo en la planificacién para el desarrollo de la mejora de la pagina de web e-edictos.
Se brind6 apoyo en la implementacién del plan pilote del sistema de gestién de tickets con la seccién de
Certificaciones,

Brindar apoyo profesional al Despacho Superior derivado de adquisiciones y contrataciones en los procesos

de planificacion y ejecucién,

e Se brindd apoyo en la planificacion del plan anual de compras.

e Sebrindd apoyo en procesos de compra directa y cotizaciones.

Brindar apoyo profesional en la formulacién y evaluacion de proyectos.

¢ Se brind6 apoyo en el seguimiento y ejecucion de proyectos de! 2023 para el Registro Mercantil.

®  Sebrindd apoyo en la formulacidn del proyecto informatico de archivo.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

* Se brindd apoyo en la elaboracion de guiones de videos ins‘fﬁﬂéionales.

¢ Se brind6 apoyo en el andlisis delt convenio interinst}hﬁonal antre el Instituto Guatemalteco de Seguridad
Social y el Registro Mercantil de la Republica. //

PA B LO Ziirm ado I".‘
EDUARDO psio epuanoo -
URIAS URIAS JOHNSON

Fecha: 2023.05.18

JOHNSON 15:15:01 -06'00'

PABLO EDUARDO URIAS JOHNSON

Vo. Bo '}.J..n.\‘""\

DIEGO Jj{;ﬁ__mo ENEGROILOPEZ * A7
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nomibre completo del contratista JULIO ALFREDO AGUILAR MAYORGA
Dependencia UNIGAD EJECUTORA 102 / REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA / DEPARTAMENTO LEGAL
il 3
Mesyane tel MAYO DE 2023 Niimero, de Cantrato RM-102-145-029-2023
Informe:
Periodo de actividades del: 01 DE MAYQ DE 2023 ak 31 DE MAY D DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apayo profesional en el anélisis jurfdico y procesal de la céduia de notificacidn de procesos judiciales y resoluciones que se
presentan para luego de la ubicacidn de sus antecedentes se proceda a realizar la actitud procesal oportuna.

* Se apayd profesionalmente al Registrador Mercantil revisando las distintas notificaciones fisicas y electronicas que recibe el Registro
Mercantil, procediéndose a tomar la posicién Juridica correspondiente bajo la supervisidn det Registrador Mercantil.

b) Brindar apoyo profesional en la recepcidn y revision de los distintos despachos u oficios dirigides por érganos Jurisdiccionales al Registro
Mercantil General de la Replblica o cualquiera de sus registradores, para su asignacién a asesores y diligenciamiento de los infarmes o
avisos que deban enviarse a las sedes jurisdiccionales.

* Se apoy6 profesionalmente revisando los despachos presentados junto con los asesores asignados para su operacion o rechazo.

* Se apoyd profesionalmente acudiendo a sedes judiciales para discutir la procedencia o no de distintos despachos que se presentaron.

¢} Brindar apoyo profesional en la elaboracidon verbal o escrita de dictamenes, documentos, opiniones v consultas requeridas por el
Registrador Mercantil General de la Republica

* Se apoyo profesionalmente participande en reuniones junto autoridades de la institucion para el analisis juridico de los distintos casos
que requerian un estudio pormenorizade y analitico de los mismos.

d} Brindar apoyo profesional en comunicacidn, participacidn en reuniones e interaccién con personas individuales, juridicas de drea pablica
o privada respecto de temas relacionados con la actividad registral.

* Se apoyd profesionalmente en la preparacién e implementacién de charlas a estudiantes universitarios respecto de la funcion registral de
la Institucian,

* Se apoyd profesionalmente brindando atencién a usuarios y Notarios por trimites o consultas de expedlentes en el Regjstro Marcantil, a
través de citas fisicas o bien resolucion de dudas mediante atencion telefénica o correas electronicos.

&} Brindar apoyo profesional en la preparacion, elaboracién, direccidn y procuracién y presentacion de escritos, denuncias, memoriales, y
cualquier tipo de documentacién necesaria ante los 6rganos estatales que se requiera dentro de las actividades cotidianas del Registro
Mercantil General de la Republica.

* Se apoyd profesionalmente evacuande las audiencias a pronunciamientos requeridos al Registro Mercantil por los distintos érganos
jurisdicclonales

* Se apayd profesionalmente presentado los escritos de denuncia y remision de informacion a las instancias correspondientes tanto
centralizadas como descentralizadas

f} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios

* Se apoy6 profesionalmente evaluando la implementacién de sistemas de ingreso de documentos y capacitando su implementacion con &l
personal de ventanillas del Registro Mercantil.

Firmade digitalmente
JULIO ALFREDO fomte Saraen

AGUILAR AGUILAR MAYORGA
Fecha: 2023.05.17
MAYORGA 10:11:27 -06'0¢" B
ROBERTO Fifmggz ;g;a'mente
[+1]
Llc. Jullo Alfredo Aguilar Mayorga HORACIO plERe
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista IRMA FRANCISCA PEREZ MONROY
Dependencia UNIDAD EJECUTCRA 102 /REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPUBLICA/ ADMlNISTR_AT“_«"O -
esyatodel | 1o 203 Nimero de Contao RM-102-146-029-2023 ‘
Perfodo de actividades Del: 02 DE MAYO 2023 Ak 31 DE MAYO DE 2023 ‘

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO SUPERIOR DEL
REGISTRO MERCANTIL.

* Se brindd apoyo en atencién de visitas de autoridades del Ministerio de Economia.

+ Se brind6 apoyo en la atencién a los usuarios internos del Registro Mercantil convocados a
reuniones de trabajo con el sefior Registrador.,

+ Se brindd apovyo en la atencion a los usuarios externos del Registro Mercantil que soliciten
citas con el sefior Registrador.

b) BRINDA APOYO TECNICO EN LA ATENCION Y PROTOCOLO PARA EL DESPACHO DEL SECRETARIO Y
REGISTRADOR AUXILIAR.

= Se brindd apoyo en atencidn de visitas de autoridades del Ministerio de Economia.

« Se brind¢ apoyo en la atencidn a los usuarios internos del Registro Mercantil convocados a
reuniones de trabajo con el Sefior Secretario.

* Se brindd apoyo en la atencidn a los usuarios externos del Registro Mercantil que soliciten
citas con el sefior Secretario,

c) BRINDAR APOYQO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES DEL DESPACHO SUPERIOR

Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos del Despacho Superior hacia el area
administrativa para el envio correspondiente,

« Se brindé apoyo en el traslado y entrega de documentos del drea administrativa hacia el
Despacho Superior. |

d) BRINDAR APOYO TECNICO EN LA MENSAJERIA INSTITUCIONAL EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS
OFICIALES Y EXPEDIENTES DE LAS DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS DEL
REGISTRO MERCANTIL,

«  Se brindd apoyo en el traslado y entrega de documentos u oficios hacia los diferentes
Departamentos y Secciones que se encuentran en el edificio central del Registro Mercantil.




000310

e} BRINDAR APOYO TECNICO EN EL PROCESO DE ARCHIVO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA.
+  Se brind¢ apoyo en archivar documentos varios, correspondientes al mes de Mayo.

f) OTRAS ACTIVIDADES QUE LE REQUIERA LA AUTORIDAD SUPERIOR DEL AREA PARA LA CUAL PRESTA SUS
SERVICIOS.

* Se brindé apoyo en la adecuacion de archivos pertenecientes al Registrador Mercantil, Secretario
del Registro Mercantil y Registrador Auxiliar.

Trma Ploc s " | / YL
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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre compléto del contratists RUBEN ALBERTO SALAZAR CASTANAZA
“p fibitol UNIDAD EJECUTORA 102 REGISTRO MERCANTIL GENERAL DE LA REPLIBLICA /DEPARTAMENTO LEGAL/
PR SECCION DE INFORMES
M&:S ; aﬁn i MAYQ 2023 Nimero'de Contrato RM-102-147-029-2023
rifcirime
Perlodo de actividades deb: 02 DE MAYO DE 2023 al: 31 DE MAYO DE 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Brindar apoyo técnico en llenado y registro de formularios de Movimiento de Mobiliario y Equipo.

b) Brindar apoyo técnico en la recepcion, identificacién, codificacién y marcaje de altas de bienes a registro
en el libro de inventario y SICOIN.

c) Brindar apoyo técnico en el proceso de elaboracion de listado de bienes de inventarios de bodegas, de
bienes inservibles mensualmente, para su control y tramite correspondiente de baja.

d} Brindar apoyo técnico en la elaboracidn, alimentacion y control de base de datos de bienes fungibles, para
la elaboracién y actualizacion de tarjeta de bienes fungibles.

e} Otras actividades que le requiera la autoridad superior del Area para la cual presta sus servicios.

Se brindd apoyo en la respuesta de solicitudes realizadas por el Ministerio Pdblico, consistente en: realizar
la blisqueda de nombre comercial 0 nombre propio, se realizd la impresidn de desplegados electrénicos
completos de las mercantiles, impresion de imdgenes de libro de empresas mercantiles propiedad de las
sociedades, revisidn y recepcidn de oficios presentados por diferente instituciones, colocacién de nimero
de asignacion a los requerimientos diarios, entrega de respuestas a personal autorizado de Ministerio
Publico y Policia Nacional Civil, impresion de patentes de comercio de sociedad y patentes de comercio de
empresas, impresioén de actas notariales de nombramientos del Representante Legal, impresion de razén
de nombramientos.

Se brindé asistencia telefénica en orientacién relacionada al envio de solicitudes via correo electrénico.

Se brindé apoyo en el traslado de oficios para Secretaria General.




Se brindd apoyo técnico en el escaneo de oficios de requerimiento de las entidad que a continuacion se
describen: Ministerio Publico, Organismo Judicial, Contraloria General de la Republica, Superintendencia
de Administracion Tributaria, Minlsterio de Gobernacidn, Instituto Guatemalteco de Seguridad Social,
Procuraduria General de la Nacion, Juzgados de Asuntos Municipales, Comisidn Presidencial contra la
Corrupcidn, Ministerio de Trabaja y Seguridad Social, Ministeric de Ambiente y Recursos Naturales, asl

como dependencias del Organismo Ejecutivo que lo requieran.

RUBEN ALBERTO
SALAZAR
CASTANAZA

Firmado digltalmente
por RUBEN ALBERTO
SALAZAR CASTANAZA
Fecha: 2023.05.18
10:48:06 -06'00"

Rubén Alberto Salazar Castafiaza.
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