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1. OBJETIVO

Enumerar los pasos para realizar la solicitud de calificacién de tramites a los usuarios internos y
externos del Registro Mercantil.

2. ALCANCE
Esta gufa aplica a los usuarios internos y externos que realizan la solicitud de calificacion de

tramites.

3. DEFINICIONES
3.1. Namero de Expediente: Nimero asignado por el Sistema Registral a un Expediente al
momento de ser ingresado por el sistema de ePortal, conformado por un correlativo que

finaliza con el afio de gestion- Ej.: 1070-2020.

3.2. Tramite: Se refiere a cualquier proceso que se desea realizar dentro del Registro Mercantil.

3.3, Usuario externo: Persona ajena al Registro Mercantil que hace uso de los servicios

informéticos por medio de los sitios web.

3.4. Usuario interno: Persona asignada dentro del Registro Mercantil para hacer uso de las
soluciones informaticas desarrolladas para el funcionamiento operacional.

4. SIGLAS Y ACRONIMOS

4.1. App: Aplicacién.
4,2, Mineco: Ministerio de Economia.
4.3. RMGR: Registro Mercantil General de la Republica.

5. BASE LEGAL Y DOCUMENTOS RELACIONADOS

Base legal y documentos relacionados

Numero o codigo del documento

Descripcion del documento

Decreto nimero 5-2021 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 05 de
mayo de 2021.

Ley para la Simplificacién de Requisitos y de
Tramites Administrativos.

Decreto nimero 47-2008 del Congreso de la
Replblica de Guatemala, de fecha 19 de
agosto de 2008

Ley para el Reconocimiento de las
Comunicaciones y Firmas Electronicas

Decreto numero 2-70 del Congreso de la
Republica de Guatemala, de fecha 28 de

_enero de 1970.

Cédigo de Comercio de Guatemala
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Base legal y documentos relacionados

Acuerdo Gubernativo nimero 211-2019 del
Vicepresidente de la Republica en Funciones
de Presidente del 24 de octubre de 2019.

Reglamento Orgdnico Interno del Ministerio
de Economia.

Acuerdo Gubernativo nimero M. de E. 30-71
del Presidente de la Republica, de fecha 15 de
diciembre de 1971.

Reglamento del Registro Mercantil Central.

Acuerdo Ministerial nimero 762-2019 del
Ministerio de Economia del 19 de noviembre
de 2019.

Estructura Orgénica Interna Complementaria
a la estructura establecida en el Reglamento
Organico Interno del Ministerio de Economia.

6. DESARROLLO DE LA GUIA

6.1. EPORTAL PARA USUARIO EXTERNO
Paso 1. Ingresar al enlace: https://eportal.registromercantil.gob.gt/.

Paso 2. Ingresar credenciales de acceso, dar clic en Entrar.

Inicio de sesion

Ingrese sus datos para niciar sesion

'

Registrar |

Si alin no posee cuenta, registrese en pocos
pasos para poder gestionar sus tramites,

iRegfstrese ahoral

10lvidd su contrasefia?
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Paso 3. Seleccionar la opcién del trdmite que se requiera gestionar.

ePortal

Bienvenido al nuevo portal de Registro Mercantil General de la Repdblica. Donde podré
gestionar los siguientes trémites:

Tréamites disponibles

T - + . . - -
a»e Aviso de Emisidon de Acciones Cancelacidn de Acciones
—

U

g Actas de Asamblea Autarizacion de Libros

@ ® nscripcion de Mandatos Inscripcién de Empresas
- A pc d P

...: Inscripcion y Cancelacion de

® s Inscripcion de Auxiliares
< f=—)
Auxilic

-ﬂ Cancelacién de Auxiliares m Inscripcién de Sociedades

L—=

6.2. AVISO DE EMISION DE ACCIONES
Paso 1. Ingresar y seleccionar los datos en la Boleta de Pago, dar clic en Validar
boleta, dar clic en siguiente.

Aviso de Emision de Acciones

Nota: Solo un notario o el representante legal d= I3 socedad pueden salicitar este tramite.

P rirmay Fanos Firma y Pagos

F Datas del Sallcitants JEmviars los decumentos con firma electrénica avanzada? €7 5{ O No

S fu respues et aflmathea eberh O Sriar todn loe decuranios Gus 1e le LOICTen con Firma Decudnics Avanzada
o3 PDates deTh Soctadad Indhyands Is § SHaTS ganera s sasrriecsments 5l Fasl ce a5t ke

i 51 au rasprsasts e nagativa tanga an Cusnta e ol Gnaflos e § Gue Bresentar ficarante L bmprusiin de 1 £oEoTUd
i raia s bGeAT e COn At fa5 PACTvE Brms suTAgrats ¥ kot damdy decimentos Gus fOrman Fare de exts sofidmed
I o Datos del Avize de Emisian 2 L=e

| de Acciones Sa recomierda generar fus frdmites con Frma Sectrbeics Avanzsds para MO Lecer Ls neceriasd de presantar ios dooumientod
I e
1 0wt e — oo e i e e s

o cormpralsados por el Matarks Autorrants

). e Bolcta €

Boleta de Pago
Panto a pagsn Q200.00
Cadiga Tedmite: 17

HNumero de recibo Mamars da transaccian

Boleta digitalizada

Soio archives pog Jow Jpea o £t

S

© 2024 - Registro Mercantil General de la Repibhca
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Paso 2. Ingresar los Datos del Solicitante, dar clic en siguiente.

Firma y Pagos DatOS dEI SO|ICIta nte
MI persona, duefa de la cuenta actuando en mi calidad de: O Notario O Representante Legal

Segundo nombre Otro nombre

€ Dstos dei solicitante
Primer nombre

3  DatosdelaSodedad L) S
Primer apefido Segundo apeliido Apellido de casada
4 Dates del Aviso de Emlsién Castellanos Solares
de Acclones
Direccidn para recibir notificaciones NIT
SELVIN270@ HOTMAILCOM 66070643
OPl  Pasaporie DPI digitalizado
Ninguno archiv

Sclo archives pra. Jpg. jo=g o pdf

| 2399628340101
Ingress su documenta o2 identificasién sin espacios o guitnes

Antedior

Paso 3. Ingresar los Datos de la Sociedad, dar clic Siguiente.

Aviso de Emision de Acciones
Nota: Solo un notario o el representante legal de la sociedad pueden solicitar este tramite.

Datos de la Sociedad

1 Firmay Pagos
Denominacidn o razén soclal (Mo agregar el tipo de seciedad)
\ Sociedad Anénima

Datos del Solicitante ; :
Unicamente nombre de la sociedad, £j: LOS POLLOS

2
| o Datos de la Socledad NIT de la Socledad Niimero Expediente  Afio Expediente
Datos del Aviso de Emislén
daihoclomes Reglstro Follo Libro
Anlerior

© 2023 - Registro Mercantil General de I3 Repdblica
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B oy Pagos Datos del Aviso de Emision de Acciones

Detalle de las acciones

Paso 4. Ingresar los Datos del Aviso de Emisién de Acciones, presionar Guardar.

2 Datos del Solicitante
;Las acciones poseen clase? O SiONo

3 DatosdelaSocledad
Divisa Seiie Valor de cada Accién
Qv
Datos del Aviso de Emisién
de Acciones

Datos del capital social

Capital Suscrito prosro e ety Capital Pagado jovrsen sty

Capital Auterizado

Anterior

6.3. ACTAS DE ASAMBLEA
Paso 1. Ingresar los datos requeridos de la Boleta de Pago, presionar Validar boleta,

presionar siguiente.

Actas de Asamblea
Nota: Solo el notario autorizanta o el represantante legal de la socedad pueden solicitar este trdmite.

@ rimayrage Firma y Pagos

2 Datos del Solictante (Enviard los documentos con firma electrdnica avanzada? O SiO No
© sur resporsia 63 afiemativa dabark S B 0ior Los ocumandns que 54 I 10TCESA (on Fiema Blacrénics Aansada,
3 Datox dela Socledad It enda ls patotd garersds FutsmiTcamants al fral de arta Uimta

B tu respoests e regativd E0F1 61 At ot 3 Erafizar el que presentar Gcaments s Impresidn de ta soldtd
Genarads susmitcETALE Con tu re1pectva firsa malcrats, y 104 Cemit dOCUTENtOr G forman parte Ge e5ta SOESE

4 Datesdel Actade
Asamblea Se recom erada geer s Ful trimitet ¢on Fuma Bect-inrca Avanzads pard NO tener U necesidsd de presentar lot documaris
fikcamante
£ arndo de con Fuma B0 exims I3 Fetarial da Brrar y sellar todos ko8
« por el Hiotaris A

Boleta de Pago

Mento & pagar; Q150,00
Cédiga Trimite: 1

Nimero de recibo Numero de transaccidn

Ecleta digitahzada

Seleccionar archiva
Soia archives £na. Jod Jeva © St

Syl ——1

& 2024 - Registro Mercantll General d= Ja Repdblca
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Paso 2. Ingresar datos requeridos del solicitante, dar clic en siguiente.

Firma y Pagos
Datos del Solicitants
Datos de |s Sodledad

. Datasdel Actade
% Asamblea

Antetior

| Actas de Asamblea
Nota: Solo el natario autorizante o el representante legal de la sociedad pueden solicitar este trémite.
Datos del Solicitante
Mi persona, duedia de la cuenta actuando en mi cafidad de: O Notario O Representante Legal
Otro nombre

Paso 3. Ingresar los Datos requeridos de la sociedad, dar clic siguiente.

Segundo nombre

Primer nombre
Seldin Omar
Primer apsfido Segundo apelfido Apelida de casada
Castellanos Salsres
NIT
66070543

Direccién para recibir notificaciones

SELVIN2702@HOTMAILCOM

DPI digitatizado

¥ archivo selec

DPl-  Pasaporte

Sclo archives prg. jpa Jpeg o pdf

2392626340101
Ingrase g donsments da idertficacin sin espadios 0 guiones

\LldS Ut Asdinpiea

-
gm: Solo el notario autorizant
Firma y Pagos

1

2

o Datos de

Anterior

Datos del Solicitante

Datos del Acta de
Asamblea

e 0 el representante legal de la sociedad pueden solicitar este trémite.

Datos de la Sociedad

, Sociedzd Andnima

Denominacién o razén social (No agregar el tipo de seciedad)

Unicamente nombre de la sociedad. £j: LOS POLLOS
Nimero Expediente  Afo Expediente

13 Sociedad NIT de la Socledad
Folio Libro

Registro
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Paso 4. Ingresar los Datos de Acta de Asamblea requeridos, dar clic en siguiente.

I Fimay Pegos Datos del Acta de Asamblea
Totakitaris

Tipo de Awsmblea:
O

Datos del Solicliante O Dvilinaris G B sordhis

Tipo de Acta:
O Aot da Libed 13 Acts Notasal

'l Datos da ks Seclactad

Datos del Asta de
Fecha de cefebraciia de la Asamblea

Lugar de Cefebrackin i famsses Capirmmarts)
ddfmmnfeass (=]

Qoé docomento acredita los acuerdos?

Salecciene un Tipo de Aeta v

Documento reschidivo dgitatzado

Ningin archivo sefecoonado

Ssis pohioms ooy o3 g 6 pt

Rasuren de ko que t2 acords e el Acta:

T 2025 - Fagisvo Mercanssdl General de la Fapublics

Paso 5. Seleccionar archivo y Cargar solicitud firmada, dar clic en enviar.

Adjuntar solicitud firmada
INSCRIPCION ACTAS DE ASAMBLEA 1007-146449

Debe de firmar la solicitud generada automédticamente y adjuntaria
previo a enviar Ia solicitud.
El sistema generara el documento automaticamente.

St no s ha generado su dodumento después de unos segundos. pusde hacerio presionando ach

HE FIRMADO LA SOLICITUD

kel

Seleccionar archivo ERGUTEYE Ry s RIGEE (]

*8ala archivos pdf

(3l
© 2023 - Registro Met neral de la Republica
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6.4. INSCRIPCION DE MANDATOS
Paso 1. Ingrese datos de la Boleta de Pago, dar clic en validar.

Inscripcion de Mandatos

©Q Fimayrages
2 Datos del Solicitante
3 Datos del Mandante
4 Datos del Mandalario

5 Datos del Mandato

Firma y Pagos

Enviara los documentos con firma electrénica avanzada? O Si O No
Si su respuests es afwmativa, deberd de envisr todos Jos dotumentos qus se s soliciten aon Firma Blecrdrics Avenzada,
inchaysnds |z solidtud generada automiticamente al finsl de este trimite.

Si su respuests es negativa, tenga en cusnts que al finsfizr tendrd gue prasentar fisicaments 13 impresidn de I3 solictud
genarada sutomiticamants, con su respectiva firma autfgrafa, y bos demés documnantos qua forman parts de ests sofictud.

Se recomienda genarar sus trimites con Firma Biectrdnica Avenzads pars NO taner L necesidad de presantar los dotumentos
fisicaments.

El envio de documentos con Firma Electrénica A da no exime la obfigacién notarial de firmar y sellar todos los
documentos compulsados por el Notario Autorizante

Boleta de Pago

Monto a pagar: Q150.00
Cédigo Trémite: 19

Ndmero de recibo Nimero de transaccién

Boleta digitalizada

Seleccionar archivo TR AN et Ll

Solo archives prg. jpg Jpeg o paf

Validar boleta

© 2024 - Registro Mercanbl General de la Repdblica




fo = L"»% | ME-VAR-RMGR-GT-11
Sa 2 o
5 2 Ministerio de GUIA TECNICA Versién 01
4 . . Economia
GO“TEMP'\? Pagina 11 de 51

Paso 2. Ingresar Datos del Solicitante requeridos, dar clic en siguiente:

Inscripcién de Mandatos

1 Firma y Pagos

Datos del Solicitante

3 Datos del Mandante

4 Datos daf Mandatario

5 Datos del Mandato

Anterior

Datos del Solicitante

Solicito el siguiente trdimite como:

O Mandante (Persons Indrvidusl Fapeesentants Legal)
O Notario
O Mandatario (Fersona indnidualRepresentante Legal)

Primer nombre Segundo nombre Otro nombre

Selvin Omar

Primer apeliido Segundo apellido Apellido de casada

Castellanos Solares
Direccién para redbir notificaciones NIT
SELVINZ7O@HOTMAILCOM 66070643
DPl - Pasaporte
2395623340101

Ingrese su documento da identificacidn sin espados o guicnes

Paso 3. Ingresar Datos del Mandante requeridos, dar clic en siguiente.

1 Firmay Pagos

Datos del Mandante

Ellja el tipo de mandante:

2 Datos del Solicitante

Datos del Mandante

4 Datos del Mandatario

Primer nombre

5 Datos del Mandato Selvin

Primer apellido

Castellanos

NIT

66070643

Anterior

Ingrese el nombre del mandante:

@ Persona Individusl
O sociedad
O Especial

Segundo nombre Otro nombre

Omar
Segundo apeliido Apellido de casada

Solares

DPi  Pasaporte

2309628340101

Ingresa su documento de identificacidn sin espadias o guicnes
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Paso 4. Ingresar Datos del Mandatario requeridos, dar clic en siguiente.

Inscripcion de Mandatos

1 FirmayPagos DatOS del Mandatario

Elija el tipo de mandatario:
2 Datosdel Solicitante
O Persena Individus!
O Sociedad
3 Datos del Mandante ® Especia!
‘ o Dates del Mandatario Denominacién o razén social (No agregar ol tipo de sociedad)

stz campod e requenids® | |0 ,
: bn‘camente nombre de la sociedsd.

5  Dalos del Mandato

Anterior

€ 2023 - Registro Mercantil General de [a Replblica

Paso 5. Ingresar los Datos del Mandato requeridos, Seleccionar archivo, responder

interrogante y dar clic en guardar.

Tipo de Mandato: 7 Tipo de Plazo:

z Datos del Sollcitante © Indefinido O Definido O Otro

General

2 Datos dal Mandante
Ndmero de Escritura
o

4 Datos del Mandatario

Lugar de Celebraclén piursopio, Departaments) Fecha del Documento

@D Datos del Mandats
dd/mmysaaaa O

Ingrese los datos del notarlo que extendié el documento:

Primer nombre Sequndo nombre Otre nombre

Primer apellido Segundo apellido Apellido de casada

Documenta digitalizado

Seleccionar archivo

Sclo archives pna. jpg Jpeg @ pIf

i€l mandato tiena aclaracién o ampliacion? O siO No
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Paso 6. Seleccionar archivo, adjuntar solicitud previamente firmada, dar clic en enviar.

Adjuntar solicitud firmada =
INSCRIPCION DE MANDATOS 1008-146450

Debe de firmar Ia solicitud generada automiticamente y adjuntarla
previo a enviar Ia solicitud.
Hl sistema generard ef documento sutomalicamente.

54 no 5 ha gen=rado su dowumento despots de unos Fegundos putde hariio presionando acd

HE FIRMADO LA SOUCITUD

O

Seleccionsr archivo [EESEEE R PRooh RIS vy il B2

S0l thives pof

© 2023 - Registro Merca) neral de s Replblica

6.5. INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES: En esta accidn se renueva/ inscribe un
auxiliar, se cancela el nombramiento que estd por finalizar y se inscribe el siguiente
periodo.

Paso 1. Ingresar los datos de la Boleta de Pago, dar clic en validar boleta.

i o Firma y Pago de
Inseripelén

;Enviaré los documentos con firma electrénica avanzada? O Si O No

2 Datos de fa Sociedad

Si s respussts =5 afirmativa, deberd de eniar 1odos o5 documentos qua sa b sobaten con Firma Elaclriénica Avanzada,

Datos del Auxiliar a inchayendo la solatud gensrada atomiticamenta 3l final de este trimite.

Inscriblr
i su respUesta es negativa, tenga en cusrts que al finafzar tendrd que presentar fisicamente |a impresidn de la soldtud
generads automiticaments, con su respectiva firma sutéarals, y los demds dacumantas que forman paite de ess solficitud.

Datos del Nombramliento a 8 i
teciibl Se recomienda ganarar sus trdmades con Firma Blectionica Avanzada parz NO tener la racesidad de presentar los decumaentos
nscr r

fisicamente.
El emvio de d % con Firma B ica A da no exime la obligacidn notarial de firmar y seliar todes los
5 Pago de Cancelacién documentos compulsados por ¢l Notario Autorizante

Datos del Auxiliar de
c = . de Boleta ©
omercio
Boleta de Pago

Monto a pagar: Q150.00

7 Datos de la Cancelacién
Codigo Tramite: 3
Nimero de recibo Nuamero de transaccion
E 1149737] | 2031912483

Bolela digitalizada

4 Boleta de Datos

Sclo archivos poa jpg jpeg o pdf
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Paso 2. Ingresar los Datos de la Sociedad, dar clic en siguiente.

Firma y Pago de
Inscsipeitn

Dates de la Sodedad

Dates del Auxilisr a
Inscribir

Datos del Nombramiento o
Inscribir

5 Pago de Cancelacién

Datos del Auxitiar de
Camerclo

7 Datos de la Cancelacién

Inscripcién y Cancelacion de Auxiliares

Datos de la Sociedad

Ingrese los datos de la sociedad:

MNiamero Expediente

Registro

Afo Expediente

Libro

Paso 3. Ingresar los Datos del Auxiliar a Inscribir, adjuntar el documento de
identificacion que corresponda dar clic en siguiente.

Flema y Pago de
Inscripelon

2 Datos de s Socledad

Oators del Auxiliar o
Tresesibele

Datos del Hombramlents a

Inseritais

% Pago de Canceladén

Datos del Ausitiss de
Comaeaicio

7 Oatos de la Cancelachdn

Pricmes rocnbrs

Pro=se 2 patiaia

® DF1 ) Passperts

Segmdo romtee

Stgundo speitda

L) Girers
| Pysmsm—
Corres plectranics
Dirpccitn
Dapartsmeres
GUATEMALA ~
Cireceisn Completa:

Carga

Adpantar OFI/F31aports Dighaliesdo

3 W et f ey

Datos del Auxiliar a Inscribir

Otra pebae

Apeticts ds cazads

G epatmle de taseds
e ot grhpe e

Fecha de Natkmleats
aaaa O

ARAATITLAN

¥ mEr g ANTE
e
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Paso 4. Ingresar los datos de acta de nombramiento, dar clic en siguiente.

5 P — 3 Datos del Acta de Nombramiento

tnseripatan
Acta de Nombramiento

N e e e e

Ooauments periansl de ide ntificacidn |DF1)

Loagrame tos datos del

2 Datos da la Sociadad

Primer rombrs Segunda nombre Oe rambre
Priemer o peBada Segunda spiida Apelido de casada
5 Pagoe de Cancelacdéo  eraupes spetinbe 4o cnnsde
He,f_lshvhh o 47 Srian ey
P Datos nl:lt\rui‘wu e
Comercio
Lusgar
7 Datos da la Cancelaclén i m——— sl Yacha del Acin
CUATELAALA ~ ARAATITLAN ~ IS - \

Adjuntar Acts Hotarisd de Nombramisots

Fecha de tnicho de Vigendia

dd/rre=/23a8 (=

—— =t e

Flaro da Nombxramlents:

& Ocfrvdo
-
A LR C

Asamblea o Junta donde se acordo el Nombramiento:

fecha de Celebracidn

edimersasas O |

(a .

Paso 5. Ingresar los datos de |a boleta, dar clic en siguiente.

“Inscripcion y Cancelacion de Auxiliares

, FimayPagods Boleta de Pago de Cancelacion de Auxiliar
Inseripelén

2 Datos de la Socledad Boleta de Pago
Monto a pagar. Q150.00

Datos del Auxiliar a Cédigo Trémite: 7

Inscribir
Namero de transaccién

Namero de recibo

Datos del Nombramliento a
I ibi T
ey Boleta digitalizada

Selecclonar archivo

Salo archives pod. jpg. jpeg o pdf

@) Pag0 de cancelacién

Datos del Auxiliar de
Comercio

T Datos de la Cancelacién

Anterior
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Paso 6. Ingresar datos de auxiliar, dar clic en siguiente.

Inscripciéon y Cancelaciéon de Auxiliares

, FiomayPeagods Datos del Auxiliar de Comercio
Inscripcién

Ingrese los datos del Auxiliar de Comercio a cancelar:
2 Datos de la Sociedad
Nimero Expediente Ao Expedients

Datos del Auxiliar a
Inseribir

Datos del Nombramiento a Regivtra Follo Libro

Inscribir

5 Pago ds Cancelacién

Validar Datos

o Datos del Auxiliar de
Comercic

7 Datos de la Cancelacién

Anterior

Paso 7. Ingresar los datos de la cancelacion, presionar “siguiente”.

Datos de la Cancelacién

Firmna y Pago de

]

Motivo de cancelacién:

2 Datos de ba Seciedad , e
POf (€50/uC0n O2 3 350 TDIER B2 SCCON 1S

Dates del Ausitiar a .
2 foscrible Tipo de Asamblex: Totasitaria
© Ondinara 0 Extracrdnas ci
Datos del Hombramlsato a
tascrible

Tipo de documento que presentac

5 Pago de Cancelactin Acts Notara! v
i ::Jllnt Alulﬂu-“?ll de Fecha e ‘M!\.lﬂlmdﬂdﬂ
emarcio
cdfmm/aans o
Camre e,
€ veordetn i
Departamess iy
GUATEMALA v AMATITLAN ~
Hombre del notarka
Documento personal de kdentificaciSn (DFT)
g8 1 Eorment de darcfadin in epadic & gucre
Primas nombre Segunda nombre Otro nomitre
Primer apeiedo Segundo apetido Apelido de casada

4 ot ra apeliss de casta
N ngrvar o Pty o
Adfartar documento
[seeccionsr warivo
Sata

VoWl £y B3 3 8
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Paso 8. Adjuntar la solicitud INSCRIPCION/CANCELACION DE AUXILIARES, seleccionar
archivo y presionar enviar.

“Adjuntar solicitud firmada =
INSCRIPCION-CANCELACION DE AUXILIARES 1017-146451

Puwsinne sn los batones “Generar POF .~ que se snouenioan auas abaso
pars genarar las lormnularios correspondientes pers cada tramite. Une ves

tfurmados,
previo s enviar la solicitad.

Solicitud de Inscripcién de Auxiliar Solicitud de Cancelacidn de Auxiliar

| JHE FIRMADO LA SOLICITUD DE INSCRIPCION | JHE FIRMADO LA SOLCITUD DE CANCELACION

H & o e s © e 3
3 : ; ; y i i
: H i } :
14 . ! \ o
; : : e 5
H ey ] P : H P S brugonn wrchies telee,
; ¢ B 3
rvive Li casilla e arribs 4 ya ba Romsdo i Socumenta i - B e e e e :
— - A e e - e e e A g ® = e e e i &

ok archenes

6.6. CANCELACION DE AUXILIAR: es cuando se requiere cancelar un auxiliar gue ya no
serd un auxiliar de la sociedad.
Paso 1. Ingresar los datos de la boleta, dar clic en Siguiente.

Firmma v Pagos

P P e ——

Fet Aurematie efw

i e s B s ¥ by B e S P e i P i i . St e e fea D i Pt T ey S § s

Boleta de Pago
15000

e ¥

OBt 1 € ST e ClrE e sl e es ® ba G ki

.

et e

e
Boleta de Certificacidn

Myt g AR SO

Cmtigm Trarr— 30

B e
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Paso 2. Ingresar los Datos del Auxiliar de Comercio, validar datos y dar clic en siguiente.

Cancelacién de Auxiliares

i)  FrmayPages Datos del Auxiliar de Comercio

Ingrese los datos del Auxifiar de Comercio a cancelar:
Mimero Expediente Ao Expediente

3 Datos de la Cancelacidn

Reglstro Follo Libro

Antetior

Paso 3. Ingresar el motivo de cancelacién, en Datos de la Cancelacién, dar clic en

Datos de la Cancelacién
,  Vimay Fagode
tnacaipetén
Motivo de cancelacién:
2 Dares dels Sodedad
For resotucdn o2 'a s3amiies de acionislag b
;  Datosdel Auxitiar s =
Inseribls Tipo de Asamblex Totalitaria
O Odinara O Estraorcirars a
Tnveritsle |
Tipo de documento que presenta
5 Pago ds Cancetacidn | Acts Notwra v
= Datos del Auvxitiar da Fecha de Toma de Decsidn
Comarcio
dd/leom/esas =]
{ Dates de b Candalaciie
o Lugar
S
GUATEMALA ~ AMATITLAN ~
|
Haombre ded notaio: |
Documento perscaal de kentificacién (DF1) |
|
S N -ty
Priener nombre Segundo pombre Olro rombre
| |
Primer apeilicdo Segundo apeilido Apchido de casada
S ot g mpeihdo de Camata
O ingrvea o gt S
Adparilar documento
Soko woan pog g B4 9 £
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Paso 4. Adjuntar la solicitud firmada, dar clic en Enviar.

Adjuntar solicitud firmada
CANCELACION DE AUXILIARES 1016-146452

Debe de firmar la solicitud generada automiticamente y adjuntarla
previo a enviar la solicitud.
H sutema generard of documento automdticamente.

2 00 v ha generydo su documentn despuds Ge rol regundos. pueds hacerlo presionando ack

HE FIRMADO LA SOLICITUD

o

“Soko wetires gt

© 2023 - Regstro Mercal sreral de b Fepiblica

6.7. CANCELACION DE EMISION DE ACCIONES
Paso 1. Ingresar los datos de la boleta Cancelacién de Emision de Acciones, Firmay

Pagos dar clic en validar boleta, y dar clic en siguiente.

Cancelacion de Emisidon de Acciones

Nota: Sclo el natario autorizante o el representante legal de la sociedad pusden solicitar este tramite.
€D rirmay Pagos Firma y Pagos

{Envisrd los documantos con firma electrdnica avanzada? O Si O No

2 Datos del Solicitante
S5 3 respuess e afirmativa, debers de aviar odon kot Socumentss que 52 I+ 1o%iciten con Firms Blectrdnics Avanzads

Inchiyando L tolidnd genersds sacmitcanancs 3! final Ge erte trimite

kS Datos de Ia Sociedad
Si3u reSPURITE & RegAtivA T8N0 4N Cuenta Gue 8l finalzar tendrk Cus prefenter falcaments 13 imeresiin de ls sasoTud
genarsda automitcaments. €om su respectiva firma autdgrata y los demis documentos que forman parte de esta sofcftud

3 Cancelacién de Emistén de
Acciones Se recomienda gererar fus trdmites con Fioms Bectrinica Avanzada pers NO taner la necesidad de prezentar ios donumenios
fisicaments
= Datos del Documenta E1 armvio de doammentos con Firmas Eles trimics aia o emime ta S notarial de firmar y sellar todos bkos
documantos compulsados por ef Motario Autorizants

5
Resolutivo

|[EEEE Eotiar
Boleta de Pago

Monto a pagar: Q150.00
Cédigo Tramite: B

Ndamero de recibo MNumero de transaccidn

Boleta digitatizada

Zolo smchhos £ Joo Joeg o £f

Validar boleta

&1 2024 - Registro Mercantil Geansral d_= la_R_e_,Eﬁbl-‘r_l

r
.'.J}Gt

0.
DATEM R
& » 37
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Paso 2. Ingresar los datos del solicitante, dar clic en siguiente.

Cancelacion de Emision de Acciones
Nota: Solo el notario autorizante o el representante legal de la sociedad pueden solicitar este tidmits.

i Firma y Pagos Da‘tOS dEl SOIiCita I‘Ite

Mi persona, duefia de la cuenta actuando en mi calidad de: O Notario O Fepresentante Legal

@) Datos el solicitante
Primer nombre Segundo nombre Otro nombre
3 Datos dela Socledad Sehin 2
Primar apelido Segundo apeliido Apelido de casada
o Cancelacitn de Emisién de Castellanos Solares
Acciones
Direccién para redbir notificadionss MIT
68070643

Datos del Documento SELVINZTOSHOTMAILCOM

Resolutivo

DPi digitalizado

DPFl  Paszporte

Ninguno archi

2399628340101
Ingrese su documento de identificaciéa sin espasics 0 guines Solo archivs prg Jeg 43 o 5

Anieriar

Paso 3. Ingresar los Datos de la Sociedad, en Cancelacién de Emisidn de Acciones, dar

clic en siguiente.

Cancelacion de Emision de Acciones
Nota: Solo el notario autorizante o el representante legal de la sociedad pueden solicitar este trémite,

5 My Pigos Datos de la Sociedad

Denominacién o razdn social (No sgregar el tpo de seciadad)

2 Datos del Solicitante , . . ! ]
Unicamente nombre de la sociedad. Ej: LOS POLLOS ' Sociedad Andnima

| o Datos de la Sociedad NIT dela Socledad Nimero Expediente  Afo Expediente

Cancelacién de Emisién de
Folio Libro

Registro

Acclones

Datos del Documento
Resolutivo

Anlerior
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Paso 4. Ingresar los datos y motivo de la Cancelacién de Emisién de Acciones, dar clic

en siguiente.

Nota: Solo el notario autorizante o el representante legal de la sociedad pueden soliditar este trémite.

Datos de la Cancelacion de Emision de Acciones

Ingrese datos del Aviso de Emisién de Acciones que desea cancelar:

Folie

1 Firmay Pagos

2 Datos del Solicitante Haghtro Libro

3 Datosdela Sociedad Motivo de la cancelacién:

o Cancelacion de Emision de

Datos del Dacumento
Resolutivo

Anterior

Paso 5. Ingresar los Datos del Documento que acredita la Cancelacion, dar clic en

siguiente.
i gy o " Datos del Documento Resolutivo oy

1 Firmay Pagos
Tipo de Asamblea: TotaStaria
2 Dstos del Solicitante ) Ordinasia O Extrasedinaria (a]

Tipo de Acta:

3 Datos de la Socledad
) Acts de Libro ) Acta Notarial

Cancelaciin de Ermbilén de
. Lugar de Celebracibn pluricioie Deartumens) Fecha de celebraciin de s Asamblea
ddfmm/eass a
| Datos del Doczamenao
Easoiathvo Q0é documento acredita ls cancelacién?
i
Saleccions un Tipo de Acta v
Dotumarnta rasalitho dgitsizads

PNengrin archno sefecnonadd)

5k ambiviy rg B9 By o T

© 2024 - Pagistro Mercackl General de L Repdbics
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Paso 6. Adjuntar solicitud firmada, dar clic en Enviar.
Adjuntar solicitud firmada ' ' RS
CANCELACION DE EMISION DE ACCIONES 1012-146453

Debe de firmar la solicitud generada automiticamente y adjuntarla
previo a enviar la solicitud.

Hl sistema generara el documento aulomalicamente.

Si no s= ha gesierado su doosmanto después de unos segundos. puede hacerio presionando acd

D HE FIRMADO LA SOLICITUD

| Selccionar archivo 8, TG

P T e ey

Agtive La caiilla de afriba s ya ha firmado el documento

i
V
]
H
'
v
¥
i

6.8. AUTORIZACION DE LIBROS
Paso 1. Leer y marcar Aceptar los Términos dar clic en siguiente.

Autorizacion de Libros
Nota: Solo el representante legal de |a entidad o propietario de la empresa pueden solicitar este trémite. En caso contrario, debe de
acompafar més adelante una carta de autorizacion para poder realizar la solicitud.

©Q e Contrato electrénico

La utilzacién d2 la presente pataforma enma 2l Registro Mercantil General da I Repdblica del uso incormecta o indebido de los

2 Entidad stickers qu2 s autoricen para & efecto, siando of responsable de tal soficitud, impresidn y dastino el solicitante del mismo 2
través del portal electrdnico implementado por el Registro Marcantl Asimismo, es responsabiidad daf soidtante el mal uso o
relmpresién qua se haga de los stickers generados y descargados electréricamente.

3 Detalle de Libros La cantidad de hofas 3 habditar y b indriduslizacin da Jos libros son respansabiidad de quien Jos requiere, asi coma el pago dal
arancel comrespondients.
El rechazo de la solicitud que se rezfiza no habdits I3 utiizacida de las distintss boletas de pago para obros Urdmites, debiéndosa

corregir o subsanac a deficencia sefalada.

Dedaro que |3 infermadién vertida y los decumentos emviados que se adjuntan a la presente sobatud sen veridicos y copia fiel
de su origingl, y qua conazco las penas de los deltos de falsadsd material e idecligica de conformidad con lo establecido en los
articulas 321 y 322 del Cédigo Penal de Guatemala.

Acepto los Términos
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Paso 2. En el ment de opciones que se despliega en pantalla, elegir el tipo de Entidad
solicitante, dar clic en Siguiente.
Autorizacion de Libros
Nota: Solo el representante fegal de la entidad o propietario de la empresa pueden solicitar este tramite. En caso contrario, debe de
acompafiar més adelante una carta de autorizacion para poder realizar la solicitud.

i Contrato
Elija el tipo de entidad a favor de quien solicitarén los libros:
Q o
O tmpresa
O Comerciante
O Sociedad

3 Delalle de Libros

Antenior

Paso 3. Ingresar el detalle de Libros, dar clic ir al Pago.

Autorizacion de Libros
Nota: Solo el representante legal de la entidad o propietario de la empresa pueden solicitar este trémite. En caso contrario, debe de
acompanar mas adelante una carta de autorizacion para poder realizar la solicitud.

B conte Detalle de Libros

Deseo saliditar los siguientes Ibros: O Electrénicos O Fisicos

2 Entidad

Cantidadde  Monto por
Hojas Libro

v Qo

©  oetie de Libros
No. Tipo de Libro

* | ACTAS ASAMBLEA ACCIONISTAS

Total a Pagar:
«Q. 0.00

Anterior %
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Paso 4. Ingresar los datos de la boleta de Pago dar clic en Validar boleta, dar clic en
Guardar.

Autorizacién de Libros
-

Boleta de Pago

Monto restante a pagar: Q0.20
Codigo Trémite: 29

Nimero de recibo Ndmero de transacdén

Boleta digitalizada

LI EGLOENEEH R Ninguno archivo selec

Sol archivos pog Jpg. dpeg o pdf

Paso 5. Adjuntar la solicitud generada y la carta de autorizacién firmada, dar clic en
enviar.
Adjuntar solicitud firmacda
AUTORIZACION DE LIBROS 1014-146454

() Soy representante legal de la entidad o propletario de la empresa o quien soficito Autorizacidn de Ubios.
() Poseo una carta de autorlracién para L soficitud de Autorizacién de Libros

W
' i
' E o 1 1l (N | 4
. '
S R RS PNy o<l . SRR - TN
£ wn sole POF debe do adjuntar 1 Carta S Avteriracién y of DPI del represintante bhegal o propleterio de b empresa gulen bvtodinida dichs decwments.
s5ads pehnes pet

Debe de firmar la soliatud generada avtomiticamente y adjuntarls
previo a enviar s soficitud

Fl wxtoma generara of dooumento automshononis

HE FIRMADO LA SOLICITUD
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6.9. INSCRIPCION DE EMPRESAS
Paso 1. Ingresar los datos de la Boleta de pago, dar clic en validar boleta y dar clic en
siguiente.

€ rFirmayPagos

F Datos de la Empresa
3 Datos del Proplstario
a Resumen

Inscripcion de Empresas

Firma y Pagos

Enviard los documentos con firma electrdnica avanzada? © Si O Na
%4 Su FELPoTits €5 affirmative. deberd de enviar todot los decumentes gue se e so8diten con Nima Dectrbnes Avanzsda
inchuyerdo la solevtud gererads automilicamente al Fnsl de este Uamste,

Si 0 reIpUSILS €3 Nagativa 1enga Bn cuents que M sk M 1ended que pretentar liscaments L impresdn de La sclatud
grala y los dernds documentos que forman parte de et schatod

gerevada sulomilicamente. eon su retpectva hima sutd

Se recomlends generar sus rdmules con Frma Electrénms Avanzads para NO tecer by racesidad de presentad kos docurmentes
tivicamerde

11 envio de documentos con Firma Dectrdnles Avanzada no exime la ebligacién notarial de firmar y sellar todos lor
documentos compulsados por el Notario Auterizante

ey
Boleta de Pago

Monto a pagar: €©100.00
Cadigo Trdmite: 18

MNdimero de recibo Niameoro de transaccion

Baleta digitalizada é

(IR HEN fMNinguno archivo selec

Paso 2. Ingresar los Datos de la Empresa y dar clic en siguiente.

i Py Pagis Datos de la Empresa

Phmmts ¢l

Cugrtn e b Ermger v s

AvsariTLAN ~

R e by Cmmrc Lo bt
B e e

Camsidad de Propietaries
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Paso 3. Ingresar los Datos Registrales del propietario comerciante individual o sociedad,
dar clic en Siguiente.

Inscripcion de Empresas

1 Eirmay Pagos Datos del Propietario

z Datos de ls Empress

Tipo de propietario:
® Sociedsd O Persona lndividual

° Oatos dal Propletadia
Ingrese los datos de la sodedad:

4 Fesumen rMomero Expediente Afo Expedients

Reglstro Folio Libro

Anterdor

£ 2025 - Registro Mercantil General de la Repiblica

Paso 4. Se despliega el resumen de la informacién ingresada del propietario, dar clic en
Guardar.

Inscripcion de Empresas

. Firma i Fage “

Nombre comercial: TYrt

2 Datosdela Empresa Objeto: yrtyrtyrt
Categoria: Unica  Capital: Q2000
Correo: selvin27@hotmailcom  Teléfono: 47895653

3 Datos del Propletario
Direccién Comercial Completa: UIOIUQIUUL AMATITLAN, GUATEMALA

Cantidad de Proplietarios: 1

Q resumen

Propietario ingresado:

Nuevo Comerciante Individual: HGlg GHJg JG JGHJ HIGH] DE GHIJ

Pafs de origen: GUATEMALA  No. de identificacién: 1324567891234  Fecha de Nacimiento:
2005-07-04

Estado clvil: Solterofa  Etnla: Garifuna Género: Femenino

Direccidn Fiscal Completa: YTUTYUT, AMATITLAN, GUATEMALA

Anterior
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Paso 5. Seleccionar Generar PDF de Empresa firmarlo, enviar la solicitud en

Seleccionar Archivo y dar clic en Enviar.

Solicitud de Inscripcion de Empresa

Presione en el botén “Generar PDF™ que se encuentra mis abajo para
descargar €] documento. Posteriormente firmarlo y adjuntario previo a
enviar la solicitud.

HE FIRMADO LA SOLKITUD

13059l 175 44418272 158795bI47800pg

“Sols mohivor pat

6.10. INSCRIPCION DE AUXILIARES: Es la inscripcidén de un auxiliar nuevo que no requiere

cancelacion de un auxiliar anterior.
Paso 1. Ingresar los datos de |a Boleta de Pago, hacer clic en validar boleta, dar clic

en siguiente.

Inscripcién de Auxiliares

Firma y Pagos

€ FirmaypPages

2  Datos de Is Soclodad JEmviars tos documentos con firma electrénica avanzada? O SiO Mo
i 4 respasts er afimative, Sebark te ervar 13508 lor Socumannoe Gue 1e s toliciten con Firm Elect-dvcs Avanieda
I enda la sobcisd genersds putam frcsmants al fasl e trte risute

3 Datos del Audllar
S s respuasts os megativa, Langs e Crerts que o) fmslois tamirf que preventar faicamants b loprasiin do 16 solctud
Gererada putom Flcamests, <30 by (4 5EecTive frms sunigrats, y bat damhs documemos Guoe forman Faicte e #5ts 10ROt

L Datos def Nombramlenta
Su recomiands gerars: pvs trimians con Frrra Bectréeics Avancads paras MO teaes i nasuiidad de prarentar los documants,

Avanisda no eaime la &m motarisl de fumar ¥ seflar bodes ke

B ssrvio da documentier con Firma
dotumantes compuliadss per ol Hetarke Autertzants

Boleta de Pago

Monto a pagsr Q150.00
céadigo Tramite 3

Nimero de redbo MNumero de transacdén

Boleta digitalizada

Ningdn archevo seleoionsdo)

Soia archirer prg JE Jeeg o pdf
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Paso 2. Ingresar los Datos de la sociedad, Validar Datos y hacer clic en siguiente.

Inscripcion de Auxiliares

i Firma y Pagos DatOS de la SOCEEdad

Ingrese los datos de la sociedad:

©  atos dela Sociedad
Ndmero Expediente Afo Expediente

3 Datos del Auxiliar

4  Datos del Nombramliento Reglstro Follo Ubro

Anterior

Paso 3. Ingresar los Datos el Auxiliar, dar clic en siguiente.

Inscripcién de Auxiliares

17 Fipmay Pages Datos del Auxiliar

Primer nombre Segundo nombre Otre nombre
2 Datos da la Socledad
! Primer apellido Segundo apellido Apellido de casada
i o Datos del Ausillar
U reasgas speliids de casada
O g e3ae ol prefije “det
4 Datos dal Nombramlento MO g a3 ol prefy
& DPI I Pasaporte Adjuntar DPI/Passporte Dighalizado

__ (PHIpciTe Ottt @ VD0 P LA1ET e AT )
Selecchonar archivo

rpre e Tw piimero de decurento de Solo mtives 500, [0, K00 PR
Seht: 25 € bt
HIT Género Fecha de Nacimlento
Femaning v dd/mm/assa O
Teléfono

Correo electrdnico
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Paso 4. Ingresar los Datos del Acta de Nombramiento, dar clic en siguiente.

| Inscripcian de Auxiliares

Datos del Acta de Nombramiento

Acta de Nombramliento
grie Mt dsts O St Q Got BT I € remtrar iertn

| - e e e —asaas
Pyt et o S b peatre s e
| [« e
1 s gt P N P
|
.

SARIERAM A ~ AvsaTrLAN -~ ot e/ anas O

Fears e b iy e Vigpeenia
| sewcciorar arcin B
e arrcn o 2w #a

| e fazan o
i Frass fa omtor srmsraton.

i Asamblea o Junta donde se acoidd el Nombramiento:
e

Paso 5. Cargar la solicitud firmada, dar clic en Enviar.

Adjuntar solicitud firmada
INSCRIPCION DE AUXILIARES 1004-146456

Debe de firmar la solicitud generada autométicamente y adjuntarla
previo a enviar la solicitud.

El sistema generaré el documento autométicamente.

Si no 5= ha genecsdo su documento despuds de unos segundos. puede hacerlo presionando acé

- HE FIRMADO LA SOLICITUD

3398931 750-4dAf-8278-158795b4780pq

*Solo srchivos pit
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6.11. INSCRIPCION DE SOCIEDAD

Paso 1. Seleccionar tipo de sociedad, ingresar datos solicitados para generar la pre-
Orden de Sociedad, dar clic en Generar orden de pago.

ePortal

Pre-Orden de Sociedad
Nota:

Esta Pre-Orden le servira para determinar o
los

costos de inscripcion de una NUEVA

Atencién: jLos datos ingresados en
estd
Pre-Orden no podrén ser modificados

Tipo de sociedad

SOCIEDAD ANONIMA v
Denominacién o razén social Agregado obligatorio
Ingrese tlinicamente el nombre de la sociedad. SOCIEDAD ANONIMA v
’
Ho agregs o tipo de sockedad, tampoco el sigro *.* Basada en los agregados chiigatonias del Cddigo de Comércia
Capltal Soclal Autorizado Fecha de escritura constitutiva
Q v dd/mm/aaaa 0
Cantidad de Auxillares Cantidad de Empresas
1 1

Detalle de Libros

Cantidad de
Tipa de Libro Hejas Monte por Likro

INVENTARIO i 1

DIARIO ¥l 1

HMAYOR ¥ 1

ESTADOS FINANCIEROS vl

ACTAS ASAMBLEA ACCIONISTAS v|
Subtotal libros:
Q. X.Xx

Cenerar orden de pat
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Paso 2. Ingresar datos de la boleta, dar clic en Validar, dar clic en Siguiente.

Inscripcion de Sociedades
) rauns € secindaa € Austtisras € Empresas |

Firma y Pagos

g
| @ ) Firrma v Peae

1.7 Bates del Setdrsnts

Boleta de Edicto
Monlo a pagar
@30.05
Cictgn T hman 33 |

OEXI=Tx
Boleta de Publ ien
goc edada!csac
Nuewvas P e
Qzee.co

Pimmers de reoko Porers Se transscerdn

Boleta de Autorizacidn de Libros
Morta & pagar
Qawo

Hirmern de secine P s s trantascian

;g ? = FOZA - Regisro Mercarti General de s fapbehicn |

Paso 3. Ingresar Datos del solicitante, dar clic en Guardar.

Inscripcién de Sociedades
oS O o5&

1.1 Fumsy Pagos Datos del Solicitante

M1 persona, dusis de Is cuenta actuands en mi calldad de:

| (B)  Datos dal Solicitants | O Hotarks C) Ausiiar fombrade O Sado
Primar nembre Segunda nombre ©Owo nombre
Sehdin Onrsar
Priemar apatiico Segundo apetids Apailido de cazada
CasisManas | Solsres
Direccisn i
SELVIMN2TO S HOTIAILCOM EEOTOEAR

©F1  Pasaporte

2390428340101
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Paso 4. Ingresar Datos de la Escritura Constitutiva, dar clic en Siguiente.
Inscripcion de Sociedades

\Oﬁgm @Sociedad o Auxiliares o Empresas

) ey Datos de la Escritura Constitutiva
Constitutiva

27 Datosdels Sodedad Nimero de esaitura constitutiva Fecha de escritura constitutiva
30/01/2025
Capital y Organos de la
3 Lugar
& Saciedad .
Departamento Murnidpio Fecha de la razén del testimonio
GUATEMALA v AMATITLAN ~ dd/mm/aaaa B

2.4 Datos del Contador

Nombre del notario autorizante de la escritura constitutiva

Documento personal de identificadén (DFI)

Ingress su documento de identificaciin sin espacios o guionss.

Primer nombre Segundo nombre Qtro nombre
Primer apeliido Segundo apeliido Apeliido de casada
5 consigna apellido de casada

NIT del Notario NO ingresar & prafio “de.

Adjunte testimonio de escritura constitutiva

No se eligié ningln archivo

Solo archives png jpg jpeg o pdf

#Su expediente tiene alguna escritura complementaria? (Ej. Aclaracién, Ampliacién o
Modificacién)
OSi®No
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Paso 5. Ingresar Datos de la sociedad, dar clic en Siguiente.

Inscripcion de Sociedades
T D Jpese o Auxifares © empresas
Datos de la Esaritura Datos de la Sociedad
Agregado obligatorio
SOOEDAD ANGIEMA v

21 R
Constitutiva
Dencminacién o razén sodal

§15300 &0 108 agregados chigandan 6 CESgs
e Comaio

|€B)  Datos de la Seciedad P
N2 zgregue o fipa G4 16005 taspocs d sgaa 7
Capital y Organos dela -
23 Sociedad MNombre comerdial
24  Datos dal Contador Mo agegve # 53 O exdmiad tanpico U sbwwdanes
Sector Acthidad Econdmica
Agricola i Ot da cereaiss (exceplo amor) legumbres y seamifas ¢ v
Otjfeto de la Sociedad:

~

Exte terts po Pmertad avos FSCrsante &5 0900 y pIEte s recomisnds caioar 603 @ B Breas contimun O aouie”
incira de ls Esoimns commesra, y of Srtema agregai de o svtomtics b eptndk Y ODTE Qut CO0rmE en [ eRTRE

sochal® paca sludfr o rests Je objeis

Direccién
Departamento Munidpio
AMATITLAM v

GUATEMALA

Direccién Completa
VISTA FREVIA (Direccida gue 2parecerd ea sa PATENTE)

Adjuntar comprobante de direcdén

Ehegir archivo [IRE=Re ]

Safo archivas prg Joa g o ol
Plazo:
O Indefinido O Definido

hieses

Arterios
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Paso 6. Ingresar Datos del capital y érganos de la sociedad, dar clic en Siguiente.

Inscripcion de Sociedades

i i‘o‘il’ﬁs?’ﬁ @Snciedad o Auxilisres o Empresas

5y Datosdela Escritura Capital y Organos de la Sociedad
Coastitutiva

Capital Social

Nimero de zeciones

22 Datesdela Sociedad
Valor Nominal de las Acciones
al ¥ =
| @ ~ Capital y Organosde la .
i Sociedad Capital Autorizado
Q | 5000000
24 Datosdel Contador
Capital Suscrito Capital Pagado
a| Q

|
B cepitd pagado ro puade ser infenior 2l 25% susoifo por cada acdionista.

iLa socledad tiene aportacién de bienes registrales? (Ef: Bien inmuebles, vehlculos, empresas, etc)
OSi® No

Organos de la Sociedad

Seleccione TODAS las opciones previstas en [a escritura sodial aunque en estz momento
sclamente se nombre a una o varias de Jas mismas.
Organos de administracién

O Administrador tnico O Consejo de Administracién

Cargos que ostentan la representacién legal
Administrador Gnico Migmbro(s) del Canssjo de Administracidn
O Gerente

Organes de fiscalizacién/vigilancia
0 Auditor

O Contador O Comisario

0 Accionistas

Antedior
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Paso 7. Ingresar Datos del contador, dar clic en Guardar.

Inscripcion de Sociedades

' o Prgos @ Sociedad o Auxiliares

o Empresas

pq Ddtos dela Escritura Datos del Contador
Constitutiva
Primer nombre Sequndo nombre
2.2 Datosde la Sociedad
Otro nombre
& Capital y Organos de Iy
" Sodedad

@ Datos del Contador Primer apeliido Segunda apeliido
| Apeliido de casada
E Si consigna apeliido de casada
: MO ingresar el prefjo "de’.

NIT Fecha del nombramiento del contador
dd/mm/aaaa u]
Tipo de libros autorizados: Cudntos trabajadores empleard?

O electrénicos O Fisicos

Monto anual a facturar

Q

Anteriol

Impuestos comunes - Régmen de VA

Régimen de pequeno contribuyente v
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Paso 8. Ingresar Datos del Auxiliar a Inscribir, dar clic en Siguiente.

Inscripcién de Sociedades

@ Auxiliares O trpresas

{1 ) . @D inoicdad
() gy o7 3 Datos del Auxiliar a Inscribir

Inscribir
® DP1 O Pasaporte

Datos del Nombearmiento a
kgrese 53 rirmero de donamenta de

Inseribrir
iertiiearitn Sin €Spacion @ grecrea

2.2

Primer nombre Segunda nombre

Otros nombres

Primer apeliido Segundo apellido

Apelfido de casada
Sl cceniona spellido de casada
MO ngresar o prefjo “de”

Adjuntar DPI/Pasaporte Digitalizado
(Pausports Gricaments valdo para pariona extrarjera)

Solo srchives prg. jpe. joea o oA

MNIT Género Fecha de Nacimiento
Femenino v dd/mm/assa O

Teléfono

Correo electrénico

iLa direccidn del representante es la misma que la direccién de la

sociedad?
OSi@® No
Direccién
Departamento Municipio
GUATEMALA hd AMATITLAN -

Direccién Completa: | AMATITLAN, GUATEMALA

Mota: Recuerde que el auxiliar de comercio deberd, tener agencia virtual

con datos actualizados.

£ 2024 - Registro Mercantil General de [a Repiblica
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Paso 9. Ingresar Datos del Acta de Nombramiento, dar clic en Guardar.

Inscripcién de Sociedades

O O © i
yy Ostosdel Al a Datos del Acta de Nombramiento
inccribir

: Acta de Nombramiento
{ el - Ingrese los dator del netario Que auteried el nombramient
H i > to =141 J SO Lealedd e &
i 9 5 Qe o

Documento personal de identificacidn (OP1)

Ivgrane mi domrammanero Ay Ve T acwn 445 vap b e @GS
Primer nombre Segundo nombre
Otros nombres
Primer apcilido segundo spelido
Apcllido de casada

Slinrmigee spelliss de caseda

Me. Colegiado PG e o greflo de
Lugar

| Owpss tamante R rte b Fecha del Acta
GUATEMALA v AMATITLAN v dd/mm/aasa O

Adjuntar Acts Notarial de Nombramiento

toln wribivns gng fpp ey e ot

Cargs
ADMINISTRADOR ks
¥ EIPRESENTANTE LESAL

Plazo de Nombramiento:
& Definido

Afos Pirses [aas

© 2024 - Regatro Mercantil General de Ls Repiblca
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Paso 10. Confirmacién de auxiliar de comercio, dar clic en Guardar.

Inscripcion de Sociedades

@ Auxiliares o, Erpresias

ot?P.pgm o |Sociedad

Auxiliar de Comercio

@ Auxiliar de Comercio
Listado de Auxiliares actualmente ingresados
Accion

No. | Auxiliar Cargo
DFGOF DF DFGAf DFGDFG ~ ADMINISTRADOR

1

© 2024 - Registro Mercantil General de la Repiblica
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Paso 11. Ingresar datos de la empresa, dar clic en Guardar.

INsciipcion ae >ocieaaaes

(@) Dstos de la Empresa Datos de la Empresa |

tombre comercial &

Notx Recotrde gue £24 Cavla 1o deberd sgregr of (o de socedad o © 3o Sredaay

Obieto de la Empresa: &

Exte testo sr tomad pava b elaboracion de L paferty de eopresa Mo colocw 3l Beal def b

Bame * y oot que coratan en 1 esoriena socal” ni oos sedres Segin bo stableclo en 6

artouto 655 del (oo de Cometio de Guatomaly deberh piege 1na actadad & s detafiatay

o ¢ clyeto de b it SO0

Categeria Capital
Selaccione o casils “Unca” e cai0 de
watarye de I3 premer pmpresd €oa eue 1 ¥| 000
rOmine (omercia! ot 30 Insribe

® Unica

Sucursal

gla direccién de la empresa es Ia misma que la direccién de la sociedad?

Osi®No
Direccidn comercial
Departamento Municiplo
GUATEMALA v AMATITLAN

Direccidn Comercial Completa |, AMATITLAN, GUATEMALA
Adjuntar comprobante de direccién

Seleccionar archivo
Solo arthvos pag. jo3. g o pdf

© 2024 - Regiatro Mercantil General de Ls Replblxa
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Paso 12. Confirmar datos de la empresa en la opcioén 4 Empresas, dar clic en Guardar.

Inscripcion de Sociedades
o | Paspion. o \ Socedad o Avssalrares
D empresa Empresa
Listado de Empresas actualmente ingresadas

No. Empresa Direccién Accién
1 FOFGHFG 5 CALLE, AMATITLAN, GU/S

© 2024 - Registro Mercantil General de la Reptblica

Paso 13. Confirmar solicitud firmada, presionar en la opcién Generar PDF de la
Sociedad seleccionar documento, descargarlo, firmarlo y enviarlo la

solicitud al finalizar dar clic en Enviar.

Adjuntar solicitud firmada
INSCRIPCION DE SOCIEDADES 1003-262796

Presione en ol boton “Generar POF” que se encuentra mas abajo
para descargar el documento. Posteriormente firmarlo vy
adjuntario previo a enviar la solicitud.

=Solo mrchwwos Pt

© 2024 - ncgiu;%em-ml de la Repablica
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6.12. E-PORTAL PARA USUARIO INTERNO
Paso 1. Ingresar mediante acceso directo brindado por Tecnologias de la Informacion,
digitar los datos de autenticacidn, dar clic en Iniciar Sesién.

Login

Inicia Sesidén con fu cuenta

o [ |

5 [ |

Iniciar Sesi6n

6.13. AUTORIZACION DE LIBROS ELECTRONICOS

Paso 1. En el listado que se despliega en pantalla seleccionar en DETALLE para
revisar la informacion ingresada.

RM .

SOUCITUDES ACUMULADAS POR OPERAR 99

TIPO ENTIDAD A NOMERE DE FECHA CREACION

220854
090534
o <

120130
12/0872023 m
105053
1307202
114332
13,0772023
104642
130772023
124832

SOCIEDAD ANONBIA

SOCIEDAD ANONSAA

EMFRESA

EMPRESA

SOOIEDAD ANGHILA

SOOIEDAD ANGNILLA

SOCHOAD ANONILL
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Paso 2. Calificar datos, dar clic en Sticker para habilitar la opcién de inscribir el
tramite.

RM ' Registro
MERCANTIL

TIPO DE ENTIDAD: SOCIEDAD ANGNIMA Mo SOLICITUD: - TRANSACCION: - FE

18/11/2024 11:23:07

4 DIARIO 100 20.00
3 MAYOR 100 20.00
12 ESTADOS FINARCIEROS 300 60.00
2 INVENTARIO 50 10.00
MONTO TOTAL 550 Q 110.00

COMENTARIOS VER BOLETAS

VER DOCUMENTO PDF, GENERADO
DATOS DE LA CUENTA DPI

SELECCIONE PARA RECHAZO.

[
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Paso 3. Seleccionar INSCRIBIR, para inscribir el libro.

'CORREOQ

Esta seguro, enviar esta solicitud, no podra

| TELEFONO.
modificar una ves enviado.

6.14. AUTORIZACION DE LIBROS FiSICOS
Paso 1. Ingresar CODIGO, DESCRIPCION Y HOJAS, dar clic en Agregar al completar

la informacidn dar clic en Sticker, para solicitar libros fisicos.
APELLIDO CASADA

PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

DATOS DE LA ORGANIZACION
TIFO ENTIDAD FECHA OPERACION
17/07/2023 11:04:00

Selecione una Opddn
NOMBRE ENTIDAD

LIBROS PARA AUTORIZAR
HOJAS

CODIGO DESCRIPCION
. |

Selecione una Opdén
Em - =
[0  SELECCHONE S1 HAY MAS DE UNA BOLETA

RMA

COMPROBANTE
e ? .
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6.15. INSCRIPCION DE AVISO DE EMISION DE ACCIONES, CANCELACION DE ACCIONES,
ACTAS DE ASAMBLEA, INSCRIPCION DE MANDATOS, INSCRIPCION DE EMPRESAS,
INSCRIPCION Y CANCELACION DE AUXILIARES, INSCRIPCION DE AUXILIARES Y

CANCELACION DE AUXILIARES.
Paso 1. Dar clic en Detalle.
Listado de solicitudes de Empresa

SOLICITUDES ACUMULADAS OPERADOR 12

FECHA -
NUMERO TIPO SOLICITUD EMPRESA e o ASIGNACION FIRMA ELECTRONICA

SOLICITUD
146338 INSCRIPCIGN DE SERVICIOS CONTABLES  14/07/2023  14/07/2023 SIN FIRMA

© 2023 - Registro Mercantil General de |3 Repdblica

Paso 2. Dar clic en ventanilla o inscribir seg(in el botén que le aparezca.

OPCION A

RIM | PEre
IMERCANTIL

Detalle de Solicitud da Empresa

Todo= los documentos
tienen
finma electréonica

TRAMITE CREADO 32995819

Sino puede wisunlizar Ios pdi_presions

e
2

COMENTARIOS VER BOLETAS

VER DOCUMENTO PDF, GENERADO

VER DATOS DEL SOLICITAN TE DE LA CUENTA

DATOS DE LA EMPRESA

PROPIETARIO

v -
SELECCIONE PARA RECHAZO.
(]
SELECCIONE PARA ENVIAR A JURIDICO,
{ ]
es bajo ml Responsabilidad,

Acepto y Declare que la sigulente operacldn de datos
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OPCION B

| Registro

'MERCANTIL

| Detalle de Solicitud de Empresa

Todos los documentos
tienen
firma electrénica

TRAMITE CREADO 32995819

|
; COMENTARIOS VER BOLETAS

VER DOCUMENTO PDF, GENERADO

VER DATOS DEL SOLICITANTE DE LA CUENTA

DATOS DE LA EMPRESA

PROPIETARIO

I 1 PERSONA INDIVIDUAL OLIVER JOSE PABLO GONZALEZ LOPEZ o

* SELECCIONE PARA RECHAZO.
| [ ]

SELECCIONE PARA ENVIAR A JURIDICO.
.

Ventanilla [

Acepld ¥ Declaro que la siguiente operacién de datos es bajo mi Responsabilidad.
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6.16. INSCRIPCION DE SOCIEDADES
Paso 1. Ingresar mediante acceso directo brindado por Tecnologias de la Informacion,
digitar los datos de autenticacion, dar clic en Iniciar Sesién.

Login

Inicia Sesidn con tu cuents

P18 i Jrsuario

(3} Contrasefia

Paso 2. Dar clicen Ver.

—

RM i =
MERCANTIL

Solicitudes Asignadas 45

Nimes S T 24 B Fechads (UaFrma ety Tipa ée

(= Socadad Asgracia Ewtieca? Banas? [T

Paso 3. Visualizar y calificar datos del Historial de Solicitud.

Do gl 50 ]
Diados gt I esoriss coned Rl

Capltal y Grpervs do & socedad
Dhalis dd ot o CUMED0

]
i Nuevas Saicnudes | Soicrudes Trabsjadas | Soficudes en Espena 7 u

RM Eesm.

Historial de la soficitud
Feonage Frtade
Esbéa trada  Comshto P )
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Dl da bt eyl oorediutie

Capdal y brganos de la s00¢

Dialiors dn by o=y

Fagos

:Rngw-o i
RMiM RCANTIL

Paso 4. Visualizar y calificar datos del Solicitud de Inscripcion.

Sobcitud de inscripcidn de ka sociedad cossar

Paso 5. Visualizar y calificar Datos del solicitante.

RMI'WE’EAWL

h:m&n&dﬁ Soliciudes Trabajadas | Soichides en Espera i&rsau[

Camd de Colegiado pmeagar
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Paso 6. Visualizar y calificar Datos de la escritura constitutiva.

Paso 7. Visualizar y calificar datos del Capital y érganos de la sociedad.

Nuevas Solidudes | Sofchudes Trabsjadas | Saliclides en Espera

miM. CANTIL

o & epediay ot (1 N3
istorial e ha soliciud
Soirsbad s beerpodn

Escritura Consftutiva tescage

Orgasas &4 Buesinmacida:
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Paso 8. Visualizar y calificar Datos del auxiliar de comercio.
g Nuevas Saichudes | Soictudes Trabojdas | Soliitudes ea Espera | Messaies . u

RM | MERCANTIL
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Paso 9. Visualizar y calificar Datos de la empresa.
] Nusvas Saicfdes | Solioiudes Trabagadas | Solciudes en Espera || Menssjes i
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Paso 10. Visualizar y calificar Pagos, luego dar clic en Inscribir Solicitud.
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amero de solicitud:

istonad do la sobobxd

Dafos do f csrea et
Copslal y Grganons de b socedad
Dlaoss o s o COTSC0
Dlaos d bt popresa

| tumas Soscates | Sosciites Trabajadas | Sotondes eq Espera I Mensajes
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7. ANEXOS
(NO APLICA)




